SIS
Centrum Projektéw Europejskich
02-672 Warszawa, ul. Domaniewska 39a
tel. (22) 378 31 00; fax (22) 201 97 25
NIP 701 015 88 87; REGON 141681456

avgzawa, 21 czerwca 2010
znak: CPEzp-11-19/10

SPECYFIKACJA
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
(zwana dalej SIWZ)

Dotyczy:
postpowania o udzielenie zamowienia publicznego prowadgo w negocjacji

ogtoszeniem na podstawie art. 54, wazkiu z art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 stycznia 20

Prawo zamowig publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 165p&n. zm.), zwanej dale

,ustawy”, na ustugi ttumaczenia pisemnego oraz ustnego dla Cemim Projektow
Europejskich.

Kody CPV:

79530000-8 Ustugi w zakresie ttumaazs@semnych
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79540000-1 Ustugi w zakresie ttumagaaestnych
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ROZDZIAL I.
Opis przedmiotu zamoéwienia

Przedmiotem zamowienia jeStviadczenie ustugi ttumaczenia pisemnego oraz ustneg
dla Centrum Projektéw Europejskich. Tematyka ttureaaotyczy zagadnieogdlnych,
finansowych, gospodarczych, gdzynarodowych, unijnych, prawnych, samglawych.
Szczegbtowy opis przedmiotu zaméwienia:

Swiadczenie ustug:

- ttumaczenia pisemnego dokumentéw, materiatow payjmych i informacyjnych,

- ttumaczenia ustnego symultanicznego i konsekuigen

- tumaczenia przysgtego,

- zapewnienie kabin do ttumaczeraz stuchawek

- mazliwo$¢ nagrywania przebiegu spotka

Ustugi kxda $wiadczone na terenie Europy i dotycmastpujacych gzykow: polski,
angielski, niemiecki, rosyjski, litewski, ukrfeki, biatoruski, stowacki.

Zamawiajcy nie dopuszcza sktadania ofere@dowych i wariantowych, nie zamierza
zawrz& umowy ramowej, nie zamierza ustanéwlynamicznego systemu zakupow, oraz
nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej ofertyastosowaniem aukcji elektronicznej.
Zamawiajcy nie przewiduje udzielenie zamowiazupetniagcych.

ROZDZIAL 11.
Opis sposobu przygotowania oferty

Oferta wsgpna musi by ztozona pod rygorem niewacsci, w formie pisemnej,
w formie oryginatu, w ¢zyku polskim. Wzo6r oferty wspnej okrélony jest
w zalgczniku nr 1 do SIWZ. Tres¢ oferty wstpnej musi odpowiadaresci SIWZ.

Oferta wsg¢pna nie mae zawiera ceny.

Dokumenty sporadzane w ¢zyku obcym g sktadane wraz z ttumaczeniem rayk
polski.

Oferta wsgpna powinna by podpisana przez oselfosoby) majce prawo do statego
reprezentowania Wykonawcy na zeya, skladania w jego imieniuseiadczeé woli i
zachgania zobowjzan maptkowych. Ofer¢ wskpna mogy podpisé takze inne osoby
posiadajce petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy wyda zamowieniu
publicznym.

Kazda zapisana strona oferty wshej powinna b§ ponumerowana
I podpisana lub parafowana.

Wszelkie poprawki i zmiany w t&kie oferty ws¢pnej musz by¢ parafowane i datowane
przez osob podpisujca oferte wskpna.

Wszystkie dokumenty twosze ofer¢ wskpna powinny by spkte (zszyte) w sposob
trwaly uniemaliwiajacy swobodne wysuecie lub wygcie kartek.

ROZDZIAL IlI.
Termin wykonania zamoéwienia

Termin wykonania zamoéwieniaod dnia podpisania umowy do 17 grudnia 2010 r.



ROZDZIAL V.
Informacja o0 sposobie porozumiewaniaesfamawiagcego z Wykonawcami oraz sposobie
przekazywania dokumentow oraz wskazanie 0sob upramyth do porozumiewania giz
Wykonawcami

1. W niniejszym posipowaniu wszelkie @wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje Zamawiagy i Wykonawcy przekazajw jezyku polskim, za pomacfaksu
lub drog elektronicza.

2. Zamawiajcy na swojej stronie internetowej www.cpe.gov.plublikowat ogtoszenie
0 zamowieniu oraz niniejsSIWZ.

3. Na stronie tej Zamawiagy bedzie take publikowat:

1) zawiadomienia oraz informacje zwane z prowadzonym p@pbwaniem, w tym
zwlaszcza: zapytania Wykonawcéw o wyjeenie tréci SIWZ wraz z wyjé@nieniami
Zamawiajcego do tych zapyfa zawiadomienia o0 zmianie #@ SIWZ;
zawiadomienia o przedianiu terminu sktadania ofert; zawiadomienie o wyleor
oferty, o ktorym mowa w art. 92 ust. 2 ustawy;

2) tresci odwotar dotyczicych tréci ogtoszenia o zamdwieniu lub ¢ SIWZ wraz
z wezwaniem WykonawcOw do wgia udzialu w posgpowaniu toczcym sk
w wyniku wniesienia odwotania; rozstrzygoia odwota dotyczcych tréci
ogtoszenia o zamowieniu lub foe SIWZ.

4. Porozumiewanie giz Zamawiaicym w zwhzku z prowadzonym pagiowaniem:

- 0soby uprawnione ze strony Zamawaggo do kontaktéw z Wykonawcami w sprawach

merytorycznych i procedur przetargowych:

tukasz Dmowski, tel. 22 378 31 05;

- e-mail do korespondenciji: lukasz.dmowski@cpe jgov.

Piotr Maciotek, tel. 22 378 31 11 ;

- e-mail do korespondenciji: piotr.maciolek@cpe.gbv.

- korespondencja pisemna zasmanictwem poczty, kuriera lub skladana osoiei

w sekretariacie Centrum Projektow Europejskich,404- Warszawa, ul. Domaniewska

39a, p. lll, pok. 2, od poniedziatku daku w godz. 8.15-16.15.

5. Wykonawca mege zwréct sie do Zamawiajcego 0 wyjanienie tréci SIWZ.
Zamawiajcy udzieli wyjanien niezwtocznie, pod warunkienig wniosek o wyjgnienie
SIWZ wplynie do Zamawiafgego nie péniej niz do kaca dnia, w ktorym uptywa
potowa wyznaczonego terminu skladania ofert.

ROZDZIAL V.
Wadium

Zamawiajcy niezada od WykonawcOw wniesienia wadium.

ROZDZIAL VI.
Skitadanie ofert wsipnych

=

Kazdy Wykonawca mgze ztary¢ tylko jedrs oferie wskepma.

2. Oferte wsigpna nalezy umiescic w zamkngtej kopercie uniemadiwiajacej zapoznanie i
z jej trecia bez naruszenia koperty, opatrzonej nazwadresem Wykonawcy oraz
oznhaczonej w nagbujacy sposoéb:



Centrum Projektow Europejskich
ul. Domaniewska 39a, 02-672 Warszawa
,Oferta wstepna w postpowaniu znakCPEzp-11-19/10 swiadczenie ustugi ttumaczenia
pisemnego oraz ustnego dla Centrum Projektéw Eys&jod”.

. Oferte wstepna nalezy przesta® poczty lub ztozyé w sekretariacie w siedzibie
Zamawiajacego w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a, w terimie do dnia 24
czerwca 2010 r. do godz. 10:00.

. Oferty wstpne przestane faksem nieda rozpatrywane.

ROZDZIAL VII.
Zmiana i wycofanie ofert wgpnych

. Przed uptywem terminu do skfadania ofert, Wykonamoae zmiené lub wycofa oferte
wsigpna.

. Zadna z ofert wspnych nie mee by zmieniona ani wycofana po uptywie
wyznaczonego terminu skladania ofertgpstych.

. Zmiana oferty wsfpnej mae nasipi¢, tylko poprzez zlgenie zmienionej, pisemnej
oferty wedtug takich samych zasad jak ware] sktadana oferta wgina. Oferta
wstgpna, zmieniajca wczéniej ztazong ofere wsigpna musi jednoznacznie wskazyiva
ktére postanowienia oferty weginej $ zmieniane.

. Wykonawca mege wycof& juz ztozona ofert wskpna, tylko przed uptywem terminu
sktadania ofert wgpnych. Zamawiajcy maze wyda ofert wstgpna Wykonawcy, tylko
na podstawie pisemneg@adania zwrotu oferty wsgpnej, zi@onego przez osaeb
upowaniona ze strony Wykonawcy do wykonania tej czysrio Upowanienie do
wycofania oferty wsfpnej, musi by zahczone dazadania zwrotu oferty wgpnej.

ROZDZIAL VIII.
Otwarcie ofert wsipnych

. Otwarcie ofert wstepnych nastpi publicznie w dniu 24 czerwca 2010 r. o godz. 180
w siedzibie Zamawiapcego w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39A, pok.23

. Otwarcie ofert wsipnych jest jawne. Podczas otwarcia ofert Zamawyapoda nazwy
(firmy) oraz adresy Wykonawcow.

. Wykonawcy mog uczestniczy§ w publicznej sesji otwarcia ofert wphych.
W przypadku nieobecioi Wykonawcy przy otwieraniu ofert, Zamawday przele na
pisemny wniosek Wykonawcy, informacjdotycaca nazwy (firmy) oraz adresy
Wykonawcow oraz informacje podane podczas otwanfee.

. Na podstawie art. 96 ust. 3 ustawy ofertygpae udosipnia s¢ od dnia zaproszenia do
sktadania ofert.

ROZDZIAL IX.
Kryteria oceny ofert, ktére zostarviagone po negocjacjach

1. Oceniane &da wytacznie oferty nie odrzucone.
2. Kryteria wyboru najkorzystniejszej oferty i ich zizanie:



Kryterium Znaczenie
1.| Cena brutto za ttumaczenie pisemne (zwykte) stroaliczeniowej (1600
znakéw)
- w ramach | grupyegzykowej 15%
- w ramach Il grupygzykowe;j 15%
2.| Cena brutto za ttumaczenie pisemne (pkgysi) strony rozliczeniowej (160(
znakéw)
- w ramach | grupyegzykowej 5%
- w ramach Il grupygzykowe;j 5%
3. Cena brutto za godzirregarow ttumaczenia ustnego symultanicznego
- w ramach | grupyezykowej 10%
- w ramach Il grupygzykowe;j 10%
4. Cena brutto za godzirregarow ttumaczenia ustnego konsekutywnego
- w ramach | grupyezykowej 5%
- w ramach Il grupygzykowe;j 5%
5. Cena brutto za godzirregarow wynagcia sprztu niezlgdnego do
zapewnienia ttumaczenia 15%
6. Cena brutto za godzirzegarow wynagcia stuchawek (od osoby)
10%
7. Cena brutto za godzirzegarow wynagcia sprztu do nagrywania spotka
5%
Suma 100%=100 pkt

Grupa | obejmuje nastepujace jezyki: angielski, niemiecki, rosyjski
Grupa Il obejmuje nastepujace jezyki: pozostate gzyki europejskie, o ktorych
mowa w Rozdziale | p. 2 SIWZ.

Wykonawca, ktory zaoferuje napsiza cerg za wykonanie zamoéwienia (obliczpnna
podstawie zsumowania siedmiu kryteriow) otrzyma (RO natomiast pozostali Wykonawcy
odpowiednio mniej punktéw, wg wzoru stosowanegaobticzania poszczegolnych siedmiu
kryteriow:

cena najnisza

ilos¢ pktoferty — _ X 100 pkt X znaczenie
ocenianegj

cena oferty

ocenianej

ROZDZIAL X.
WYybaor najkorzystniejszej oferty

1. Najkorzystniejsz sparod ztazonych wanych i niepodlegacych odrzuceniu ofertdolzie
oferta 0 najwyszej ilgsci zdobytych punktéw.

2. W toku oceny ofert Zamawigy maze zadat udzielenia przez Wykonawcow pisemnych
wyjasnien dotyczcych tr&ci ztozonej oferty.

3. W toku oceny ofert Zamawigjy poprawi oczywiste omyiki pisarskie i oczywisteyki
rachunkowe, z uwzgtinieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych pepkaoraz
inne omyiki polegajce na niezgodriai ofert z SIWZ, niepowodage istotnych zmian



w tresci oferty, niezwtocznie zawiadamig o tym Wykonawe, ktérego oferta zostata
poprawiona. Jesli Wykonawca w terminie 3 dni od dnia otrzymanawmdomienia nie
zgodzi sg na poprawienie omyiki polegge] na niezgodriwi oferty z SIWZ,
niepowodujcej istotnych zmian w téei oferty, Zamawiajcy odrzuci ofer tego
Wykonawcy.

4. Jeeli Zamawiajcy nie kedzie mégt dokonawyboru oferty najkorzystniejszej z uwagi na
to, ze zostan ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawigj wezwie Wykonawcow,
ktorzy ztazyli te oferty, do ztégenia w terminie okrdonym przez Zamawiagego ofert
dodatkowych. Oferty dodatkowe muszspetlnig wszystkie konieczne wymagania
formalne okrélone w Rozdziale Il SIWZ. Wykonawcy, skiadajoferty dodatkowe, nie
moa zaoferowa cen wyszych ni zaoferowane w zimnych ofertach.

ROZDZIAL XI.
Zabezpieczenie natgtego wykonania umowy

Zamawiajcy niezada od WykonawcOw wniesienia zabezpieczeniazytdgo wykonania
umowy.

ROZDZIAL XII.
Zawarcie umowy

1. Zamawiajcy zawrze umow z Wykonawa, ktérego oferta zostanie uznana
za najkorzystniejsz w terminie nie krotszym ni 5 dni od dnia przekazania
zawiadomienia o wyborze oferty faksem lub dretgktronicza.

2. Jeeli w postpowaniu o udzielenie zamowienia zajdkolicznaci, o ktérych mowa w
art. 94 ust. 2 ustawy, Zamawjay maze zawrzé umowg przed uptywem terminu, o
ktérym mowa w ust. 1.

3. Jereli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, lehsk od zawarcia umowy,
Zamawiajcy wybierze ofe najkorzystniejsz spcérod pozostatych ofert, bez
przeprowadzenia ich ponownej oceny, chybazachodz przestanki okrdone w art. 93
ust. 1 ustawy.

ROZDZIAL XIII.
Srodki ochrony prawnej przystuguice Wykonawcy w toku pagiowania

1. Wykonawcom i innym podmiotom przystugujrodki ochrony prawnej opisane w Dziale
VI ustawy, w wyniku naruszenia przez Zamawia&go przepisow ustawy.

2. Srodki ochrony prawnej przystugujéwniez organizacjom wpisanym na ksbrganizacii
uprawnionych do wnoszenig&rodkéw ochrony prawnej, prowadzprprzez Prezesa
Urzedu Zamoéwié Publicznych.

ROZDZIAL XIV.
Informacija 0 maliwosci i warunkach zmiany zawartej umowy

1. Niedopuszczalneaszmiany istotnych postanowieniniejszej umowy w stosunku do $oe
oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykoogwea wyatkiem przewidzianych
przez Zamawiacego w niniejszej SIWZ maiwosci dokonania takich zmian.



2. Oprocz maliwosci dokonania zmian do umowy, przewidzianych w raaldz XI, nie
wymagajcych sporzdzenia aneksu do umowy, Zamaw®j przewiduje take
mozliwosci zmiany postanowieumowy w przypadkach gdy:

1) nastpi zmiana powszechnie obaaujacych przepisow prawa w zakresie ptym
istotny wptyw na realizagjprzedmiotu umowy,

2) termin realizacji zamdwienia ulegnie przesii, jezeli przesungcie terminu nagpi
z przyczyn niezalemych od Wykonawcy.

ROZDZIAL XV.
Postanowienia kficowe

1. Oferty, opinie bieglych, @viadczenia, zawiadomienia, wnioski, inne dokumenty

i informacje sktadane przez Zamawi@ggo i WykonawcOw oraz umowa stanewi

zahczniki do protokotu pogpowania.

2. Protokot wraz z zakznikami jest jawny. Zatzniki do protokotu udogpnia s¢ po
dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub wmgenieniu post¢powania, z tymze
oferty mog zost& udostpnione po uptywie terminu ich otwarcia.

3. Nie ujawnia st informacji stanowqcych tajemni¢ przedstbiorstwa w rozumieniu
przepisOw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencjzeje Wykonawca, nie ptniej niz w
terminie skladania ofert, zastrzegé nie mog one by udostpniane. Wykonawca nie
moze zastrzec informacji o ktérych mowa w art. 86 daiistawy.

4. Ujawnianie tréci protokotu, zadcznikéw do protokotu, w tym ofert, odbywaic bedzie
na wniosek, wedtug nagtujacych zasad:

1) udostpnienie protokotu lub za¢znikbw mae nasipi¢ poprzez:

a) wghd w miejscu i czasie wyznaczonym przez Zamawego,
b) przestanie kopii poczt faksem lub drog elektroniczia, zgodnie z wyborem
wskazanym we wniosku;

2) bez zgody Zamawiagego wnioskodawca w trakcie vidu do protokotu lub
zahkcznikdw, nie mae samodzielnie kopiowdub utrwala tresci ztozonych ofert, za
pomoa urzadzei lub innychsrodkéw technicznych skacych utrwalaniu obrazu;

3) Zamawiajcy ustali, z uwzgidnieniem ztaonego w ofercie zastrzenia o tajemnicy
przedsgbiorstwa, zakres informacji, ktére mphgy¢ udostpnione;

4) Zamawiajcy wyznaczy czas, miejsce i ogpliv obecnéci ktérej dokonana zostanie
czynna¢ udostpnienia dokumentow;

5) udostpnienie nasipi w siedzibie Zamawiagego i mae mi€ miejsce wyhcznie w
dni robocze, w godzinach od 9.00 do 15.00;

6) jezeli przestanie kopii zatznikdw, w tym ofert, zgodnie z wyborem Wykonawcy
bedzie znaczco utrudnione z przyczyn technicznych, w szczeg@inoe wzgédu na
ilos¢ dokumentow zadanych do przestania, Zamawiey poinformuje o tym
wnioskodawe i wskaze sposoéb ich udaginienia.

5. Wykonawca ponosi koszty zgaane z przygotowaniem i zZieniem oferty wsfpnej jak i
oferty Wykonawcy.

6. Przywotane w SIWZ zahczniki stanowia jej integralna czesé, tj.:

1) zalacznik nr 1- formularz oferty wsfpnej;



CPEzp-11-19/10 ZAL ACZNIKNR 1
OFERTAWSTEPNA

(piecz¢ Wykonawcy)

Ja nizej podpisany/My nizej podpisani

w odpowiedzi na ,Publiczne ogtoszenie o zamdéwiemiu CPEzpll-19/10” dotyczce
postpowania prowadzonego przez Centrum Projektéw Eyskph w trybie negocjaciji
z ogloszeniem na@wiadczenie ustugi ttumaczenia pisemnego oraz ustralg Centrum
Projektéw Europejskich.

skladam/skltadamy niniejsofere wstpna:

- liczba ttumaczy dedykowanych do wspoétpracy z OREamach poszczegolnych grup
jezykowych — | grupa .... / 1l grupa ....

- maksymalny czas ttumaczenia zwyktego (w dniach).-

- maksymalny czas ttumaczenia ekspresowego (w dhiac..

- proponowany sposob dostarczenia ttumaczenia ipggo - ....

- minimalna liczba stuchawek jaknoze zaadac Zamawiagcy - ....

- minimalna liczba kabin ttumaczeniowych, jgakaze zapewrdi Wykonawca - ....

- minimalny okres poprzedzgjy terminswiadczenia ustug, niezdny do dostarczenia kabin
ttumaczeniowych oraz stuchawek (w dniach) - ....

Przedmiotowe zamodwienie zobawuje/emy/ s¢ wykona zgodnie z wymaganiami

okreslonymi w ,Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienr CPEzp-11-19/10”.

1. Oswiadczamly/, ze zapoznatemAmy/ sk ze ,Specyfikagf Istotnych Warunkdéw
Zamowienia nr CPEzp-11-19/10”, udephiors przez Zamawiagcego i nie wnosgimy/

do niejzadnych zastrzen.

Czytelny podpis i pie¢ANykonawcy



