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Centrum Projektéw Europejskich
02-672 Warszawa, ul. Domaniewska 39a
tel. (22) 378 31 00; fax (22) 201 97 25
NIP 701 015 88 87; REGON 141681456

Waawa, 1 wrzania 2010 r.
Przetarg nieograniczony, znda&PEzp-11-33/10

SPECYFIKACJA

ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
(zwana dalej SIWZ)

Dotyczy:

postpowania o udzielenie zamowienia publicznego prowadgo w trybie przetarg
nieograniczonego na podstawie art. 39, wazkuil z art. 10 ustawy z dnia 29 stycznia 200
Prawo zamowig publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 75%anej dalej pistaw;”, na
organizacje wyjazdu szkoleniowego pn. Budowanie wspotpracy zestowe;.

Kody CPV:

80.50.00.00-9 - Ustugi szkoleniowe

55.10.00.00-1 - Ustugi hotelarskie

55.30.10.00-3 - Ustugi restauracyjne i dotya podawania positkow

60.11.50.00-7 — Ustugi transportowe

u
4.



ROZDZIAL I.
Opis przedmiotu zamoéwienia

Przedmiotem zamowienia jest organizacja i przepdaenie trzydniowego wyjazdu
szkoleniowego pn. Budowanie wspotpracy zespotoviejpiacownikéw Regionalnych
Osrodkoéw EFS, przedstawicieli Instytuciji ##ednicacych, Instytucji Zarzgdzapcej oraz
Krajowego Grodka EFS.

Szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia znajdujevskahczniku nr 1 do SIWZ.
Zamawiajcy nie dopuszcza sktadania ofer¢gdowych.

Zamawiajcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych zamierza zawrzeumowy
ramowej, nie zamierza ustan@wdynamicznego systemu zakupéw, nie przewiduje
udzielania zaméwie uzupetniagcych oraz nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej
oferty z zastosowaniem aukcji elektronicznej.

Zamawiajcy dopuszcza wykonanie przedmiotu zamoOwienia przymagry
podwykonawcow. Zgodnie z art. 36 ust. 4 ustawy Zai@jacy zada, aby Wykonawca
wskazat w ofercie eggci zamowienia, ktorych wykonanie powierzy podwykecam.

ROZDZIAL 11.
Opis sposobu przygotowania oferty

Oferta musi by ztozona pod rygorem niewaosci, w formie pisemnej, w formie
oryginatu, w gzyku polskim. Wz6r oferty okétony jest wzataczniku nr 2 do SIWZ.
Tres¢ oferty musi odpowiadatresci SIWZ.

Dokumenty sporadzane w ¢zyku obcym g sktadane wraz z ttumaczeniem rayk
polski.

Oferta wraz z wymaganymgwiadczeniami powinna ldypodpisana przez oselosoby)
majce prawo do statego reprezentowania Wykonawcy manatez, sktadania w jego
imieniu gdwiadcze woli i zackhgania zobowizan maptkowych. Ofer¢ moga podpisé
takze inne osoby posiadgje petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy myda
zamoOwieniu publicznym, detzone do oferty w formie oryginatu lub notarialnie
paswiadczonej kopii.

Kazda zapisana strona oferty wraz z agzahikami powinna by ponumerowana
i podpisana lub parafowana.

Wszelkie poprawki i zmiany w tékie oferty musz by¢ parafowane i datowane przez
osole podpisujca ofert.

Dokumenty w ofercie, stanowde informaci zastrzeona dla innych uczestnikéw
postpowania, tj. stanowca tajemnie przedstbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4
ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz.Z2R2003 r. Nr 153 poz. 1503 z {0
zm.), powinny znajdow@ sic w oddzielnej zamkniej kopercie opatrzonej napisem
,DOKUMENTY ZASTRZEZONE".

. Wszystkie dokumenty twogze ofert powinny by spkte (zszyte) w sposob trwaty
uniemaliwiajacy swobodne wysugcie lub wygcie kartek.

. Wykonawcy wspolnie ubiegggy sk o udzielenie zamowieniamuszy ustanowi
petnomocnika do reprezentowania ich w pe@gsbwaniu o udzielenie niniejszego
zamowienia lub do reprezentowania ich w ppetvaniu oraz do zawarcia umowy 0
udzielenie przedmiotowego zamdéwienia publicznegotam przypadku, wraz z ofart
naleey zlozy¢ stosowne pelnomocnictwo oktajace sposob  wspotdziatania
Wykonawcow wspdlnie ubieggjych sé o zamoOwienie. W przypadku wyboru oferty
Wykonawcow wspolnie ubieggjych sé o udzielenie zamdwienia, Zamawiey przed



zawarciem umowy w sprawie zamoéwienia publicznegaada umowy regulujcej
wspotprae tych Wykonawcéw. Przepisy ustawy dotyce Wykonawcy stosuje ¢si
odpowiednio do Wykonawcow wspdlnie ubieggajch s¢ 0 udzielenie zamédwienia.

ROZDZIAL III.
Termin wykonania zamoéwienia

Termin wykonania zamoéwieniaod dnia podpisania umowy do dnia 15 grudnia 2010

ROZDZIAL V.
Warunki udzialu w postpowaniu, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy D@pis Sposobu
dokonywania oceny spetiania warunkéw udziatu

1. O zamowienie magsic starg Wykonawcy, ktorzy spetniajwarunki dotyczce:
1) posiadania uprawnienia do wykonywania okrélonej dziatalnosci lub czynndci,
jezeli przepisy naktadaj obowigzek posiadania takich uprawnid;
2) posiadania wiedzy i déwiadczenia;
Zamawiajcy uzna warunek za spetnionyzegd:

a) Wykonawca przedstawi wykaz wykonanych mgt@e w okresie ostatnich
trzech lat, przed uptywem terminu sktadania ofefjgzeli okres prowadzenia
dziatalngci jest krétszy - w tym okresie, co najmniej:

- 1 ustugi polegacej na zorganizowaniu szkolenia dla minimum 100
uczestnikbw o warkei co najmniej 100 000,00 ziotych brutto (glty¢
dokument potwierdzagy naleryte wykonanie ustugi);

b) Wykonawca przedstawiyciorysy co najmniej 10 trenerdw / moderatoréw;

c) Kazdy z trenerow / moderatorow wyka sk doswiadczeniem
w prowadzeniu szkofe metodami aktywnymi o tematyce zmanej
z budowaniem wspoOtpracy zespotowej i zasadami skatg komunikacji
w ilosci co najmniej 20 godzin. Przynajmniej dwoch mota@v musi mié
doswiadczenie w sporrizaniu programow i konstruowanitwiczen team-
buildingowych w co najmniej 2 projektach o szkotemych o charakterze
integracyjnym i opartych na budowaniu zespotu lgp@pracy zespotowej;

d) Wykonawca przedstawiyciorys koordynatora-logistyka projektu.Koordynator
wykaze Sk doswiadczeniem w zarglzaniu projektem
szkoleniowym o charakterze integracyjnym i opartyanbudowaniu zespotu
lub wspotpracy zespotowej dla co najmniej 100 oséb.

3) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym az zasobami zdolnymi
do wykonania zamoéwienia;

4) sytuacji ekonomicznej i finansowej.

2. Dla wykazania spetniania powszych warunkdéw Wykonawca jest obawany ztayc
wszystkie dwiadczenia i dokumenty wymienioneRozdziale V SIWZ.

ROZDZIAL V.
Wykaz @gwiadcza i dokumentdéw wymaganych dla wykazania spetnienaruwnkow
udziatu w posgpowaniu, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy




1. Wraz z ofed Wykonawca zitay oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu
W postpowaniu, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1 ustawywiadczenie zostanie
podpisane przez osely/ upowanione do reprezentowania Wykonawcy. WzOr
oswiadczenia okrdony jest wzataczniku nr 3 do SIWZ.

2. Wykonawca mee polegé na wiedzy i déwiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zaméwienia lub zddiciach finansowych innych podmiotow,
niezalenie od charakteru prawneggacych go z nimi stosunkéw. Wykonawca w takiej
sytuacji jest zobowizany udowodréi Zamawiajcemu, & bedzie dysponowat zasobami
niezlgdnymi do realizacji zaméwienia, w szczegdicioprzedstawiajc w tym celu
pisemne zobowgzanie innych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji nigirtych
zasobdéw na okres korzystania z nich przy wykonywassimdwienia, o ktérych mowa w
art. 26 ust. 2b ustawy, podpisane przez osoby uptwmae do reprezentacji tego
podmiotu.

ROZDZIAL VI.
Wykluczenie Wykonawcy z pesbwania — niespetnienie warunkoéw okflenych w art.
24 ust. 1 ustawy

1. Wykonawca ubiegagy sk 0 zamoéwienie jest zobowdany wykaz4, iz nie ma podstaw
do wykluczenia go z pagtowania z powodow okénych w art. 24 ust. 1 ustawy. Dla
wykazania braku podstaw do wykluczenia Wykonawcpaostpowania, Zamawiagy
zada ztazenia przez Wykonawecnastpujacych dokumentow:

1) oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z gmstania, podpisane przez
osoby upowanione do reprezentacji Wykonawcy, ktorego wzoér ey jest
w zafgczniku nr 4 do SIWZ;

2) aktualny odpis z wkxiwego rejestru, peli odrebne przepisy wymagajwpisu do
rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wylkdunéa na podstawie art. 24 ust. 1
pkt 2 ustawywystawiony nie wczeéniej niz 6 miesecy przed terminem uptywu
sktadania ofert, a w stosunku do 0séb fizycznycéwdadczenie w zakresie art. 24 ust.
1 pkt 2 ustawy (wzorgviadczenia okrdony jest wzalaczniku nr 5 do SIWZ);

2. Z postpowania zostapwykluczeni Wykonawcy tate z powodow okrdonych w art. 24
ust. 2 ustawy.

3. Jezeli Wykonawca ma siedzgdub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polski, zamiast dokumentow, oyddrmowa w ust. 1, pkt 2 — skfada
dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktoryma siedzib lub miejsce
zamieszkania, potwierdzae odpowiednioze:

a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadi,
b) nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegaria gamowienie.

4. Jeeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, wriad Wykonawca ma siedzidub
miejsce zamieszkania, nie wydaje dokumentow, o ktérych mowa w ust. 3 pkt. 1 w lit.
a) I b) zasipuje st je dokumentem zawierglym awiadczenie zioone przed
notariuszem, wikxiwym organem glowym, administracyjnym albo organem samdrte
zawodowego lub gospodarczego odpowiednio miejsaaiesazkania osoby lub kraju, w
ktorym Wykonawca ma siedzib lub miejsce zamieszkania. Termin masci
dokumentoéw zawieragych gwiadczenie stosujeegbdpowiednio.

Zamawiagcy wezwie Wykonawcow, ktorzy w ollenym terminie nie ziéq wyiej
wymaganych przez Zamawigjego Gwiadczeét lub dokumentéw lub ktorzy nie zig



petnomocnictw, albo ktdrzy ztg dokumenty zawierace bedy lub ktorzy ziéyli wadliwe
petnomocnictwa, do ich zfgnia w wyznaczonym przez siebie terminie, chy®animo ich
ztozenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo karzee bytoby uniewienie
posgpowania.

ROZDZIAL VII.
Informacja o0 sposobie porozumiewaniaesfamawiagcego z Wykonawcami oraz sposobie
przekazywania swiadczer i dokumentéw oraz wskazanie 0sob uprawnionych do
porozumiewania ¢ z Wykonawcami

1. W niniejszym posipowaniu wszelkie @wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje Zamawiagy i Wykonawcy przekazajw jezyku polskim, za pomacfaksu
lub drog elektroniczia, z zastrzegeniem postanowieust. 2.

2. Oséwiadczenia i dokumenty dla wykazania spetianiawvkéw udziatu w pogpowaniu,

o ktérych mowa w Rozdziale V oraz VI SIWZ, uzupeime przez Wykonawaa skutek

wezwania Zamawiagego, na podstawie art. 26 ust. 3 ustawy, zast&ione w formie

pisemnej. Mog by¢ tez przez Wykonawe przestane w pierwszej kolejfm faksem

I nastpnie niezwiocznie w formie pisemnej. Zamaw®@j uzna te dokumenty

i oswiadczenia za zfmne w wyznaczonym terminie,z@li ich tres¢ w formie pisemnej

dotrze do Zamawiagego przed uptywem wyznaczonego terminu.

3. Zamawiajcy na swojej stronie internetowej www.cpe.gov.plblikowat ogtoszenie o
zamoOwieniu oraz niniejazSIWZ.

4. Na stronie tej Zamawiagy bedzie take publikowat:

1) zawiadomienia oraz informacje zwane z prowadzonym pg@pbwaniem, w tym
zwlaszcza: zapytania Wykonawcow o wyjeenie tréci SIWZ wraz z wyj&nieniami
Zamawiajcego do tych zapyfa zawiadomienia 0 zmianie #@ SIWZ;
zawiadomienia o przedianiu terminu sktadania ofert; zawiadomienie o wyleor
oferty, o ktorym mowa w art. 92 ust. 2 ustawy;

2) tresci odwotaa dotyczcych tréci ogtoszenia o zamowieniu lub ¢ SIWZ wraz
z wezwaniem Wykonawcow do wgia udzialu w pogpowaniu tocacym sk
w wyniku wniesienia odwotania; rozstrzygoia odwota dotyczcych tréci
ogtoszenia o zamowieniu lub foe SIWZ.

5. Porozumiewanie siz Zamawiajcym w zwhzku z prowadzonym pagiowaniem:

- osoba uprawniona ze strony Zamawadajgo do kontaktéw z Wykonawcami w sprawach

merytorycznych: Barbara Grgeel.22 378 31 44;

- e-mail do korespondenciji: barbara.grzes@cpe.gov.p

- osoba uprawniona ze strony Zamawgago do kontaktéw z Wykonawcami w sprawach

procedur przetargowych: tukasz Dmowski, tel. 22 3785;

- e-mail do korespondenciji: lukasz.dmowski@cpe jgiov.

- korespondencja pisemna zasmanictwem poczty, kuriera lub skiadana osolei

w sekretariacie Centrum Projektéw Europejskich,6@2- Warszawa, ul. Domaniewska

39a, p. lll, pok. 2, od poniedziatku dafkiu w godz. 8.15-16.15.

6. Wykonawca mee zwréct sii do Zamawiaicego o0 wyjdnienie tréci SIWZ.
Zamawiajcy udzieli wyjanien niezwtocznie, jednak nie podiej niz na 2 dni przed
uptywem terminu skladania ofert, pod warunkiene, wniosek o wyjgnienie SIWZ
wplynie do Zamawiajcego nie péniej niz do kaca dnia, w ktérym uptywa potowa
wyznaczonego terminu skfadania ofert.



ROZDZIAL VIII.
Wadium

Zamawiajcy niezada od Wykonawcow wniesienia wadium.

ROZDZIAL 1X.
Termin zwigzania oferg

. Sktadajcy ofert jest ni zwiazany przez okres 60 dni od ostatecznego termiradakia
ofert.

. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamaweo mae przedtay¢ termin
Zwigzania ofer.

ROZDZIAL X.
Skladanie ofert

. Kazdy Wykonawca mge ztazy¢ tylko jedr ofert.

. Oferte nalery umiesci¢ w zamkngtej kopercie uniemadiwiajacej zapoznanie Siz jej
trescia bez naruszenia koperty, opatrzonej ngz@dresem Wykonawcy oraz oznaczonej
W nastpujacy sposob:

Centrum Projektow Europejskich
panstwowa jednostka budetowa
ul. Domaniewska 39a, 02-672 Warszawa
,Oferta w posgpowaniu znak: CPEzp-II-33/10na organizacg wyjazdu szkoleniowego
pn. Budowanie wspotpracy zespotowe;.
Nie otwiera® przed 10.09.2010 r. przed godz. 10.00".

. Oferte nalezy przestat poczty lub ztozyé w sekretariacie w siedzibie Zamawiajcego
w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a, w terminielo dnia 10 wrzénia 2010 r. do
godz. 10:00.

. Oferty przestane faksem nieda rozpatrywane.

ROZDZIAL XI.
Zmiana i wycofanie ofert

. Przed uptywem terminu do skiadania ofert, Wykonawweaze zmiené lub wycof&
oferte.

. Zadna z ofert nie m® by zmieniona ani wycofana po uptywie wyznaczonegmieu
sktadania ofert.

. Zmiana oferty mge nasipic¢, tylko poprzez ztgenie zmienionej, pisemnej oferty wedtug
takich samych zasad jak wénéej sktadana oferta. Oferta, zmienizg wczéniej ztozong
oferte musi jednoznacznie wskazyiy&tdre postanowienia oferty gmieniane.

. Wykonawca mee wycof& juz ziozong oferk, tylko przed uptywem terminu skiadania
ofert. Zamawiajcy maze wyda& oferte Wykonawcy, tylko na podstawie pisemnego



zadania zwrotu oferty, zimnego przez osebupowaniong ze strony Wykonawcy do
wykonania tej czynrii. Upowanienie do wycofania oferty, musi byzahczone do
zadania zwrotu oferty.

ROZDZIAL XII.
Otwarcie ofert

1. Otwarcie ofert nastapi publicznie w dniu 10 wrz&nia 2010 r. o godz. 10:15
w siedzibie Zamawiapcego w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39A, pok.23

2. Przed otwarciem ofert Zamawday poda kwoi, jaka zamierza przeznaczy
na sfinansowanie zamowienia.

3. Otwarcie ofert jest jawne. Podczas otwarcia ofemnawiajcy poda nazwy (firmy) oraz
adresy Wykonawcow, a ta& informacje dotycace ceny.

4. Wykonawcy mog uczestnicz§ w publicznej sesji otwarcia ofert. W przypadku
nieobecnéci Wykonawcy przy otwieraniu ofert, Zamawjay przéle na pisemny
wniosek Wykonawcy, informagj dotycaca kwoty, jaka zamierza przeznaczyna
sfinansowanie zamowienia oraz informacje podanezeslotwarcia ofert.

5. Na podstawie art. 96 ust. 3 ustawy oferty uelmsia s¢ od chwili ich otwarcia.

ROZDZIAL Xlll.
Opis sposobu obliczenia ceny oferty oraz informasjsprawie walut obcych

1. Wykonawca okréi cerg oferty z VAT w ztotych polskich, z doktadéga do drugiego
miejsca po przecinku, w formularzu ofertowym gzahik nr 2 do SIWZ),
Z zastrzeeniem postanowieust. 2.

2. Jeeli zostanie zipona oferta, ktorej wybor prowadzitby do powstanibowiazku
podatkowego Zamawigego zgodnie z przepisami o podatku od towarow tugus
(podatek VAT) w zakresie dotygszym wewntrz wspoélnotowego nabycia towardw,
Zamawiajcy w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstaméj w niej ceny podatek
od towardw i ustug, ktéry mialby obowdek wptact zgodnie z obowwizujacymi
przepisami.

3. Zamawiajcy nie przewiduje madiwosci prowadzenia rozlicze w walutach obcych.
Rozliczenia mgdzy Wykonawg, a Zamawigcym keda dokonywane w ziotych
polskich.

ROZDZIAL XIV.
Kryteria oceny ofert

1. Oceniane &da wytacznie oferty nie odrzucone.
2. Przy wyborze oferty Zamawigy bedzie kierowat si nastpujacymi kryteriamii ich
znaczeniem oraz ocedibedzie oferty w nagpujacy sposob:

Liczba
Kryterium punktow

(znaczenie)




1. Cene - w ramach niniejszego kryterium Wykonawcom zost
przypisane punkty w skali od 0 do 60.
Najwyzsz liczbe punktéw — 60, otrzyma oferta zawieyeg najnksz cerg
brutto za wykonanie niniejszego zaméwienia, adka nasipna wedtug
ponizszego wzoru:

cena najnisza x 60 (punktow)
cena oferty ocenianej

liczba punktéw oferty ocenianej =

Wszystkie obliczenia dnla dokonywane z doktaddoia do dwoch miejsc p
przecinku. Do poréwnania cen ofert wedlug p@saego wzoru zostani
przyjeta podana w ofertachadzna cena brutto za wykonanie niniejsz¢
zamowienia.

an

max. 60

D
e
200

2. Propozycja terminu spotkania:

a) pazdziernik 2010 r.— 10 pkt.;

b) I potowa listopada 2010 r. — 5 pkt.;
c) Il potowa listopada 2010 r. — O pkt.

max.10

3. Propozycja programu zg praktycznych (team-buildingowyclk
prowadzonych w @odku (In-door) odpowiadagego celom
zamowienia i gwarantagego osigniecie zaktadanych rezultatow.

10 punktéw otrzyma oferta, ktora zaproponuje progmagc praktycznych
z zakresu budowania zaaagwania i wspotpracy zespotowej i prowadzony
w osrodku (typu in-door) odpowiadgy ogolnym zal@geniom wyjazdu
szkoleniowego i zapewnigjy realizact celow,
5 punktéw otrzyma oferta, ktora zaproponuje progrzem¢ praktycznych
z zakresu budowania zaangwania i wspOtpracy zespotowej prowadzony
w osrodku (typu in-door) odpowiadgly ogolnym zalégeniom wyjazdu
szkoleniowego ale nie zapewniey petnej realizacji celow.

ch

max.10

ch

4. Propozycja programu z# praktycznych (team-buildingowyck
prowadzonych w terenie (out-door) odpowiadago celom
zamowienia i gwarantagego osigniecie zaktadanych rezultatow.

10 punktow otrzyma oferta, ktGra zaproponuje progmagé praktycznych
z zakresu budowania zaangwania i wspOtpracy zespotowej prowadzony
w terenie (typu out-door) odpowiaday ogolnym zateeniom wyjazdu
szkoleniowego i zapewnigjy realizact celow,
5 punktéw otrzyma oferta, ktora zaproponuje progrzemc praktycznych
z zakresu budowania zaangwania i wspoOtpracy zespotowej prowadzony
w terenie (typu out-door) odpowiaday ogolnym zaléeniom wyjazdu
szkoleniowego ale nie zapewniey petnej realizacji celow.

ch

max.10

ch

5. Propozycja programu szkolenia odpowiadago celom zamowieni
i gwarantujcego osigniecie zaktadanych rezultatow.

max.10

10 punktow otrzyma oferta, ktdra zaproponuje meggony program




szkolenia prowadzonego metodami warsztatowymi zrezak budowania
wspOtpracy zespotowej i skutecznej komunikacji, @di@dajcy ogolnym
zalazeniom wyjazdu szkoleniowego i zapewn@j realizacg celow,

10 punktéw otrzyma oferta, ktGra zaproponuje mewgony program
szkolenia prowadzonego metodami warsztatowymi zrezak budowania
wspOtpracy zespotowej i skutecznej komunikacji, @di@dapcy ogolnym
zatazeniom wyjazdu szkoleniowego ale nie zapewytigj peinej realizac]
celow.

ROZDZIAL XV.
WYybaor najkorzystniejszej oferty

1. Najkorzystniejsz spardod ztazonych wanych i niepodlegagych odrzuceniu ofert
bedzie oferta o najwiszej ilasci zdobytych punktow.

2. Punkty otrzymane przez damofert podczas oceny indywidualnej zostao siebie
dodane a nagbpnie podzielone przez licgzloséb oceniagych ofere. Wynik bedzie
liczba punktéw, jak otrzymata dana oferta.

3. Jezeli nie kxdzie mana wybr& oferty najkorzystniejszej z uwagi na tae dwie lub
wigcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innyalyteriow oceny ofert,
Zamawiajcy sparod tych ofert wybierze ofeyiz najnizsz cen.

4. W toku oceny ofert Zamawiggy maze zada® udzielenia przez Wykonawc
pisemnych wyjénien, dotyczicych tréci ztozonej oferty.

5. W toku oceny ofert Zamawiggy poprawi oczywiste omyiki pisarskie i oczywiste
omytki rachunkowe, z uwzgtinieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek oraz inne omyiki polegag na niezgodrigi ofert z SIWZ, niepowodage
istotnych zmian w tiei oferty, niezwilocznie zawiadamig o tym Wykonawe,
ktérego oferta zostata poprawiona.zele Wykonawca w terminie 3 dni od dnia
otrzymania zawiadomienia nie zgodzk sia poprawienie omyiki polegaiej na
niezgodnéci oferty z SIWZ, niepowodagej istotnych zmian w téei oferty,
Zamawiajcy odrzuci ofert tego Wykonawcy.

ROZDZIAL XVI.
Zabezpieczenie natgtego wykonania umowy

Zamawiajcy nie zada od Wykonawcow wniesienia zabezpieczenia aysdgo wykonania
umowy.

ROZDZIAE XVII.
Zawarcie umowy

1. Zamawiajcy zawrze umow z Wykonawa, Kktorego oferta zostanie uznana
za najkorzystniejsz w terminie nie krétszym ni 10 dni od dnia przekazania
zawiadomienia o wyborze oferty faksem lub dretektronicza.



2. Jeeli w postpowaniu o udzielenie zamoOwienia zajdkoliczngci, o ktérych mowa
w art. 94 ust. 2 ustawy, Zamawjay maze zawrzé umowe przed uptywem terminu,
o ktérym mowa w ust. 1.

3. Jeeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, lehsk od zawarcia umowy,
Zamawiajcy wybierze ofeg najkorzystniejsz spcérod pozostatych ofert, bez
przeprowadzenia ich ponownej oceny, chybazachodz przestanki okrdone w art. 93
ust. 1 ustawy.

ROZDZIAL XVIII.
Srodki ochrony prawnej przystuguice Wykonawcy w toku pasgiowania

1. Wykonawcom i innym podmiotom przystugujrodki ochrony prawnej opisane w Dziale
VI ustawy, w wyniku naruszenia przez Zamawi&go przepisow ustawy.

2. Srodki ochrony prawnej przystugujéwniez organizacjom wpisanym na ksbrganizacji
uprawnionych do wnoszenig&rodkéw ochrony prawnej, prowadzprprzez Prezesa
Urzedu Zamowi@ Publicznych.

ROZDZIAL XIX.
Informacja o maliwosci i warunkach zmiany zawartej umowy

1. Niedopuszczalneaszmiany istotnych postanowieniniejszej umowy w stosunku do $cé
oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykoogwza wygtkiem przewidzianych
przez Zamawiacego w niniejszej SIWZ maiwosci dokonania takich zmian.

2. Oprocz maliwosci dokonania zmian do umowy, przewidzianych w postéeniach
zakczonego projektu umowy, nie wymag@ych sporzdzenia aneksu do umowy,
Zamawiajcy przewiduje take maliwosci zmiany postanowie umowy w przypadkach
gdy:

1) nashpi zmiana powszechnie obaaujacych przepiséw prawa w zakresie atgjm
istotny wptyw na realizagjprzedmiotu umowy,

2) termin realizacji zamoéwienia ulegnie przesaeii, jezeli przesunicie terminu nagpi
Z przyczyn niezalenych od Wykonawcy.

ROZDZIAL XX.
Postanowienia kficowe

1. Oferty, opinie bieglych, @viadczenia, zawiadomienia, wnioski, inne dokumenty
i informacje sktadane przez Zamawi@ggo i WykonawcOw oraz umowa stanewi
zahczniki do protokotu pogpowania.

2. Protokot wraz z zatkznikami jest jawny. Zakzniki do protokotu udogpnia s¢ po
dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub wméenieniu pos¢powania, z tymze
oferty mog zost& udostpnione po uptywie terminu ich otwarcia.

3. Nie ujawnia st informacji stanowqcych tajemni¢ przedstbiorstwa w rozumieniu
przepisow o0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencjizeje Wykonawca, nie pniej niz



oo

w terminie sktadania ofert, zastrzegg, nie mog one by udostpniane. Wykonawca nie

moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 86 daiistawy.

Ujawnianie tréci protokotu, zadcznikéw do protokotu, w tym ofert, odbywaie bedzie

na wniosek, wedtug nagtujacych zasad:

1) udostpnienie protokotu lub zatznikbw mae nasipi¢ poprzez:

a) wghd w miejscu i czasie wyznaczonym przez Zamaigo,
b) przestanie kopii poczt faksem lub drog elektroniczia, zgodnie z wyborem
wskazanym we wniosku;

2) bez zgody Zamawiagego wnioskodawca w trakcie vgdu do protokotu lub
zakcznikdw, nie mae samodzielnie kopiowdub utrwala tresci ztozonych ofert, za
pomoa urzadzei lub innychsrodkéw technicznych skacych utrwalaniu obrazu;

3) Zamawiajicy ustali, z uwzgldnieniem zt@onego w ofercie zastrzenia o tajemnicy
przedsgbiorstwa, zakres informacji, ktore mphgy¢ udostpnione;

4) Zamawiajcy wyznaczy czas, miejsce i ogolwv obecnéci ktorej dokonana zostanie
czynna¢ udostpnienia dokumentow;

5) udostpnienie nasipi w siedzibie Zamawiagego i mae mi&€ miejsce wyicznie w
dni robocze, w godzinach od 9.00 do 15.00;

6) jezeli przestanie kopii zatznikow, w tym ofert, zgodnie z wyborem Wykonawcy
bedzie znaczco utrudnione z przyczyn technicznych, w szczeg@inoe wzgédu na
ilos¢ dokumentow zadanych do przestania, Zamawiey poinformuje o tym
wnioskodawe i wskaze sposoéb ich udaginienia.

Wykonawca ponosi koszty zgziane z przygotowaniem i zieniem oferty.

Przywotane w SIWZ zahczniki stanowia jej integralna czesé, tj.:

1) zalacznik nr 1 — Szczegotowy Opis Przedmiotu Zamowienia;

2) zalacznik nr 2 — formularz oferty;

3) zafacznik nr 3 — cdwiadczenie o spetnianiu warunkow udziatu w gpstvaniu;

4) zalacznik nr 4 — cdwiadczenie o braku podstaw do wykluczenia;

5) zafacznik nr 5 — cswiadczenie wykonawcydalacego osob fizyczm w zakresie art.
24 ust. 1 pkt 2 ustawy;

6) zalacznik nr 6 — zyciorys zawodowy moderatora;

7) zafacznik nr 7 —zyciorys zawodowy koordynatora.

8) zafacznik nr 8 — projekt umowy



CPEzp-11-33/10 ZMCZNIK NR 8
PROJEKT UMOWY

Wdniu ....................... 2010 r. w Warszawie pogdzy:

Skarbem Pigstwa — pastwowa jednostly budzetowy - Centrum Projektow Europejskich
z siedzila w Warszawie, ul. Domaniewska 39A, 02 - 672 WarszaREGON 1411681456,
NIP 701-015-88-87, reprezentowanym przez p. Daaiudliecia — Dyrektora Centrum
Projektéw Europejskich, na podstawie upamiania udzielonego w dniu 21 stycznia 2009 r.

przez Ministra Rozwoju Regionalnego, zwanym dgdemawiapcym”,

a

reprezentowanprzez:

= PP AR~ (=10 4 :
W ot NIP: e, WPISANYM do  refru
przeds¢gbiorcOw prowadzonego PrZEZ ......cvveeiieieiiiieeiieciiieiiie e ienieeeneennenens, PO
numerem KRS:......................, stanowdym Zahcznik nr 1, zwanymy dalej w tréci

umowy ,Wykonawa reprezentowanyn/przez:

zostata zawarta umowa ngstijacej tresci:

81

Przedmiot umowy jest wspotfinansowany 2zeodkow Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego.

§2
Strony @wiadczaj, iz niniejsza umowa zostata zawarta w wyniku udzigleramowienia

publicznego w trybie przetargu nieograniczonegodnie z ustawz dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamowig publicznych (Dz.U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759).

83

Wykonawca przyjmuje do wykonania zamodwienie polgg®j na  organizacji
i przeprowadzeniu trzydniowego wyjazdu szkoleniowegn. Budowanie wspotpracy



zespotowej dla pracownikdbw Regionalnychsr@kow EFS, przedstawicieli Instytucii
Pasrednicacych, Instytucji Zaradzapcej oraz Krajowego €odka EFS, zgodnie ze
Szczegdtowym opisem przedmiotu zamowienia stagoym Zahcznik nr 2 do umowy oraz
oferta Wykonawcy, stanowica Zafacznik nr 3 do umowy.

84
Z dniem przycia zamoOwienia przez Zamawiaggo, Wykonawca przenosi na
Zamawiajcego autorskie prawa magfowe oraz prawa pokrewne do wszystkich raportéw
opracowanych w ramach zaméwienia, zapistw{egkowego, tekstowego lub obrazowego) z
realizacji projektow informacyjnych, na ngstijacych polach eksploatacji:
a) utrwalenie (sporadzenie egzemplarza, ktory mogtbysta publikacji utworu),
b) digitalizacja, wprowadzenie do patoi komputera,
C) sporazdzenie wydruku komputerowego,
d) zwielokrotnienie poprzez druk lub nagranie namku magnetycznym w postaci
e) elektronicznej,
f) wprowadzenie do obrotu,
g) nieodptatne wypryczenie lub udogpnienie zwielokrotnionych egzemplarzy,
h) wprowadzanie w cakei lub czs$ci do sieci komputerowej Internet w sposob
umazliwiajacy transmisj odbiorcz przez zainteresowanegeytkownika i utrwalanie
w pamkici RAM,
i) w oryginalnej (polskiej) wersjiggzykowej i w ttumaczeniu nagzyki obce, wraz z
prawem do dokonywania opracofygprzemontowa i zmian ukiadu, na terytorium
Polski oraz poza jej granicami a takzezwala Zamawiagemu na wykonywanie

zaleznego prawa autorskiego.

85
Wykonawca zobowazuje st nalezycie wykon& zadania opisane w Szczego6towym opisie
przedmiotu zamoéwienia, ktéry stanowi Ze¢nik nr 2 do umowy, w terminach wskazanych
w harmonogramie zadania, ktéry stanowi a€ahik nr 4 do umowy, oraz wyko&a

zamowienia nie piniej niz w terminie do 15 grudnia 2010 r.

§6
1. Zamawiajcy zastrzega sobie w okresie od dnia podpisania wyndo dnia

zakaczenia realizacji zaméwienia prawo do pozostawanistatym, bezp&ednim



kontakcie ze wszystkimi osobami wskazanymi do zeaji zamowienia w ofercie
Wykonawcy.
. Wykonawca nie mze powierz¢ wykonania czynn&i wymienionych w 8§ 1 ust. 2

osobom trzecim, @i nie okreslit tego faktu w ofercie.

§7

Zamawiajcy zaptaci Wykonawcy w 2010 r. za prawidlowo wykoea
i zaakceptowane przez Zamawizggo zamowienie kweot nieprzekraczafa
veveeneen.. PLN brutto (stownie: ...................... PLN). Wynagdzenie w
WYSOKGCI  ..vvvveennen (stownie: ...l PLN), t. 20% warfoi
zamowienia zostanie wyptacona zaliczkowo przedizagh zamoOwienia, pozostata
cz¢$¢ wynagrodzenia w wysokoi dO ..........cieiiiiennen. PLN brutto (stownie:
cveeneen.. PLN), po prawidtiowym wykonaniu umowy.
Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 1 obejmuje \s8dg koszty niezédne do
prawidlowego wykonania umowy, nawet slje koszty te nie zostaty wprost
wyszczegolnione w téei niniejszej umowy. Wykonawca na@ mazliwosé
uprzedniego ustalenia wszystkich warunkéw azanych z realizagj umowy, nie
moze zada podwyzszenia wynagrodzenia, nawet,zgé z przyczyn od siebie
niezalenych nie mogt przewidzée wszystkich kosztéow niezddnych do
prawidtowego wykonania niniejszej umowy.
Podstaw obliczenia rzeczywistego wynagrodzenia Wykonaweoyktorym mowa
w ust. 1, § ceny jednostkowe brutto podane za udziablkego uczestnika i cena brutto
za udziat wszystkich uczestnikdbw wyjazdu szkolerdgwe, zgodnie z ofeyt
Wykonawcy stanowica Zafacznik nr 3 oraz zakresem zadajctym w Szczegotowym
Opisie Przedmiotu Zamoéwienia, stangeym Zahcznik nr 2. Zamawiagy zastrzega
prawo do korekty liczby uczestnikdéw na 10 dni preealizacy do 10%.
Wykonawca uprawniony jest do wystawienia fakturpfprma w wysokéci 20%
wartasci zamowienia w terminie 14 dni od daty podpisamaowy. Po prawidiowym
wykonaniu zamowienia i akceptacji protokotu odbievykonania zamdwienia przez
Naczelnika Krajowego €@odka EFS, p. lzabel Grabowsk, Wykonawca bdzie
uprawniony do wystawienia faktury/rachunku VAT zaalizacg zamowienia,
uwzgkdniajpcej wptat 20% wartéci wynagrodzenia dokonanej na podstawie

faktury/rachunku proforma.



Zamawiajcy zobowizuje s¢ do zaptaty faktury/rachunku proforma i rachunku/
faktury VAT wystawionych przez Wykonawc w terminie 14 dni od daty
otrzymania poprawnie wystawionych pod wggm rachunkowym i formalnym
faktury/rachunku proforma i rachunku/faktury VAT.

Faktura/rachunek proforma i rachunek/faktura VATsmby¢ wystawione na:

Centrum Projektéw Europejskich, ul. DomaniewskA 3®-672 Warszawa,

NIP: 7010158887.

Zaptata wynagrodzenia zostanie dokonana przelewamrachunek Wykonawcy
wskazany na fakturze.

Za dzieé zaptaty uwaa sk dzien obchzenia rachunku Zamawigjego.

88
. W przypadku nieterminowego wykonania czyfeiookreslonych w Szczegdtowym
Opisie Przedmiotu Zamdwienia, Wykonawca zaptaci damjacemu kary umowne

w wysokaci 3% wartdci wynagrodzenia brutto, o ktdrym mowa w 8 7 ust.1.

. W przypadku niezrealizowania petnego zakresu zaerdaj Zamawiajcy przewiduje

karg umowra w wysokaci 3% wynagrodzenia brutto.

. W razie zwioki, o ktérej mowa w ust.1, poxejy 10 dni, Zamawiagemu przystuguje

prawo odstpienia od umowy.

. Odstgpienie od umowy nie powoduje utraty prawa dochodzerzez Zamawiafgego

kary umownej.

. Wykonawca, w razie odgtienia Zamawiajcego od umowy w wypadku oktenym
w ust. 2, zaptaci karumowry w wysokaci 5% wartgci wynagrodzenia brutto, o

ktorym mowa w 8§ 7 ust.1.

. Zamawiajcy zastrzega sobie prawo do dochodzenia odszkodawan
przewy:szapcego wysoké&t kary umownej na zasadach ogdlnych.

§9

. Wykonawca powiadomi o wszelkich zmianach azginych z realizagj ustugi nie
pézniej niz 5 dni przed planowan zmiara celem uzyskania akceptacji
Zamawiajcego.



2. W szczegolnych przypadkach Zamawigj dopuszcza zmiany osobowe w skiladzie
zespotu Wykonawcy. Wykonawca niezwtocznie powiaddamawiagcego o kadej
takie] zmianie i przedstawi do akceptacji Zamauwdapgo zyciorysy zawodowe
odpowiednich osob.

§10
1. Zamawiajcy bedzie mogt wypowiedzie umowe ze skutkiem natychmiastowym, bez
wezwania i wyznaczania dodatkowego terminu jej wd@a, w przypadku
nienaleytego wykonania przez Wykonawa take w przypadku, gdy:

1) Wykonawca zaprzestat prowadzenia dziat&tnowszczte zostato wobec
niego postpowanie likwidacyjne, upadéciowe, kydz postpowanie
naprawcze,

2) Wykonawca zleca wykonanie praedacych przedmiotem niniejszej umowy
innym Wykonawcom ri wskazanym w ofercie,

3) Wykonawca dokona #aco zaniedbania lub odgti od realizacji zada

4) Wykonawca nie dostarczy w wyznaczonym terminie rapdkoicowego,
uwzgkdniajacego wszystkie uwagi zgtoszone przez Zamaweyo.

2. W przypadku wypowiedzenia umowy przez Zamayeego:
1) Wykonawca i ZamawiafLy zobowazuja si¢ do sporadzenia protokotu, ktory
bedzie zawierat opis wykonanych prac do dnia wypowgda umowy,
2) wysoka¢ wynagrodzenia nawa Wykonawcy zostanie  ustalona

proporcjonalnie do wykonanejgzi zaméwienia.

811
Wykonawca nie mze powierzy ani w catdci, ani w czsci wykonania zamoéwienia innym

Wykonawcom, pod rygorem niewaosci, za wyptkiem wskazanych w ofercie.

812
Raport przekazany Zamawdaagmu przez  Wykonawc zostanie  dostarczony
w 2 egzemplarzach na émku elektronicznym w formacie Microsoft Word oraz
w 1 egzemplarzu w wersji papierowej. Wiashoosnikdw, na ktorych przekazane zostan

raporty przechodzi na Zamawiaggo z chwi przeniesienia autorskich praw ngipwych.



813
Do kontaktéw w sprawie niniejszej umowy upanene § nastpujace osoby:
ze strony Zamawiagego:
Izabela Grabowska, tel. 22 378 31 43 e-mail: izalhehbowska@cpe.gov.pl,
Joanna Abramowicz, tel. 22 378 31 49 e-mail: joasm@amowicz@cpe.gov.pl,
Aleksandra Obarska, tel. 22 378 31 50, e-mail:ssHelra.obarska@cpe.gov.pl,
Wydziat Krajowego Grodka EFS fax: 22 201 97 27

ze strony Wykonawcy:

814
Wszelkie zmiany tr&i niniejszej umowy, za wyikiem §8 9 umowy, mag by¢ dokonane
w formie pisemnej pod rygorem nieiveosci i dopuszczalneasw granicach uregulowaart.

144 ustawy Prawo zamowigublicznych.

815

1. J&ili dla prawidtowej realizacji czynrigi objetych umowa, Wykonawca uzyska dagt do
danych osobowych w rozumieniu ustawy z dnia 29psier 1997 r. (Dz. U. z 2002 r.
Nr 101, poz. 926 z @d. zm.) o ochronie danych osobowych, Wykonawca widije s
do wykonywania obovazkéw, jakie ciza na Zamawiajcym zgodnie z ustaywo ochronie
danych osobowych, jako na administratorze danyobasych.

2. Wykonawca zobowizuje st do przestrzegania przepiséw ustawy, o ktorej meveest. 1,
w szczegolnéci do zachowania w tajemnicy danych osobowych, tirykh uzyskat
dostp w zwhzku z wykonywaniem niniejszej umowy, rOwaipo jej rozwazaniu.

3. Zamawiajcy ma prawo do kontroli przestrzegania przez Wykaraustawy, o ktorej

mowa w ust. 1, oraz postanowiginiejszej umowy.

816
W sprawach nie uregulowanych ninigjsamowa map zastosowanie przepisy Kodeksu
Cywilnego, Ustawy o prawie autorskim i prawach pmoknych, ustawy o ochronie baz
danych, Prawa ZamowiePublicznych.

817
Spory wynikie na tle niniejszej umowydn rozstrzygane przeza8 wiasciwy dla siedziby

Zamawiajcego.



§18

Umowe sporadzono w 3 jednobrzmacych egzemplarzach, w tym 2 egzemplarze dla

Zamawiajcego i 1 dla Wykonawcy.
8§19
Integralry cz¢s¢ umowy stanovy:

Zalacznik nr 1 — zéwiadczenie o wpisie do ewidencji dziata$oo gospodarczej/ odpis

aktualny z Krajowego Rejestruy@&wego;
Zalacznik nr 2 - szczegdtowy opis przedmiotu zamowignia
Zatkacznik nr 3 — oferta Wykonawcy;

Zalacznik nr 4 — harmonogram zadania.

ZAMAWIAJ ACY: WYKONAWCA:



Zalacznik nr 1 do SIWZ

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia jest:

Organizacja i przeprowadzenie trzydniowego wyjazsizkoleniowego pn. Budowanie
wspOtpracy zespotowej dla pracownikéw Regionalny@krodkéw EFS, przedstawicieli
Instytucji Parednicacych, Instytucji Zargzdzapcej oraz Krajowego €odka EFS.

|. OPIS ZALOZEN | CELE
Celem zamowienia jest:

- poprawa umigjtnosci budowania wspotpracy i skutecznego komunikowaska
zarOwno na poziomie Regionalnychsr@dkow EFS i Instytucji Pa@edniczacych
w ramach wojewodztw jak i w skali kraju,

- lepsza identyfikacja z idei zadaniami Sieci Regionalnychs®@dkow EFS poprzez
budowanie postawy zwkszapcej aktywnd¢ i zaangaowanie personelu kluczowego
Regionalnych @odkoéw EFS i pracownikow Instytucji Bednicacych w realizag
zada.

Charakterystyka uczestnikow wyjazdu szkoleniowego

Uczestnikami wyjazdu szkoleniowegeda pracownicy kluczowi Regionalnych s@dkow
EFS, przedstawiciele Instytucji Brednicacych wspotpracucy z Regionalnymi @odkami
EFS oraz przedstawiciele Instytucji Zagdzapcej PO KL i Krajowego @odka EFS. Wybor
uczestnikdw wynika z roli petnionej przez te instyje w systemie wsparcia dla podmiotow
zaangaowanych w realiza¢jEuropejskiego Funduszu Spotecznego.

Krajowy Gsrodek EFS, na mocy porozumienia z dnia 3 sierpri@92roku zawartego
pomigdzy Centrum Projektéw Europejskich a MinisterstweRozwoju Regionalnego
(Instytucp Zaramdzapca PO KL) oraz zapisbw umowy na prowadzenie Regicgon
Osrodka EFS, sprawuje kontroimerytoryczi nad Sieci Regionalnych @odkow EFS.

Za wybor Regionalnych &€odkéw EFS, kontrel finansows oraz nadzér nad Sieci
Regionalnych @odkow EFS odpowiadajnatomiast Instytucje Reoednicace w danych
wojewodztwach. Z uwagi na taki podziat zadastruktug, wszystkie wymienione instytucje
tworza jeden system wspiergy wdraanie Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.
Skuteczn& funkcjonowania tego systemu zale w duzej mierze od umigfnosci
wspotpracy i komunikacji zaangawanych oséb, dlatego zasadne jest przeprowadzenie
wyjazdu szkoleniowegogblacego przedmiotem niniejszego zamdéwienia.

W spotkaniu szkoleniowym planowany jest udziat:



1) pracownikéw 52 Regionalnychsé@dkow EFS — ok. 156 os6b
2) przedstawicieli 16 Instytucji Reedniczcych - ok. 32 oséb
3) pracownikéw Krajowego €odka EFS — ok. 10 0os6b
4) przedstawicieli Instytucji Zarzlizapcej - ok. 2 0os6b
tacznie w spotkaniach ogdélnopolskich planowany jetiat ok. 200 0sob.

Za rekrutag} uczestnikdw spotkania Sieci Regionalnycirddkéw EFS odpowiedzialny jest
Zamawiajcy. Liczbe uczestnikow Zamawiagy przekae Wykonawcy najpgniej 10 dni
przed rozpoaxiem spotkania.

Ostateczne listy imienne uczestnikbw spotkania lerkowego Zamawiapy przekae
Wykonawcy nie péniej niz 5 dni przed rozpogziem spotkania

Zamawiajcy zastrzega sobie prawo do zmniejszenia liczbestaikOw o 10%, tj. do 180
0s0b.

Termin realizacji zamowienia obejmuje okres od dmdalpisania umowy do 15.12.2010 r.,
przy czym wyjazd szkoleniowy pn. Budowanie wspatgraespotowej powinien odbysie
w dni robocze (od poniedziatku daaku), nie péniej niz 30.11.2010 r.

ll. SZCZEGOLOWY ZAKRES PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Do zada Wykonawcy lkdzie naleato:

1. Przygotowanie programu merytorycznego i szczegdjmwsecenariusza spotkania
szkoleniowego oraz przedstawienie go do akceptdeimawiagcego. Program
spotkar powinien uwzgidnia¢ zagadnienia dotygze budowania wspéipracy w
zespole, komunikacji i agjjaniu celéw poprzez wspoélne dziatanie. Podczaskafpot
trenerzy / moderatorzy powinni dok@namaowienia sposobu pracy zespotu, relacji
pomiedzy jego cztonkami, komunikacji wewinz grupy i z innymi grupami.

Ramowy program wyjazdu szkoleniowego Sieci Regioyei Grodkéw EFS:
| dzien
do godz. 12.00 przyjazd uczestnikéw i zakwateroeani
12.00 — 13.00 powitanie uczestnikow, przedstawipriebiegu i celu spotkania
13.00 - 19.00 zagia w grupach z przemwa obiad

19.30 - kolacja i wieczor pggzony z zajciami artystyczno — integracyjnymi

Il dzien

8.00 — 9.0Gniadanie

09.00 - 13.00 zafia w grupach
13.00 — 14.00 obiad

14.00 — 18.30 zagia w grupach



19.00 - kolacja z opraywmuzyczn i wieczOr pokczony z zajciami
integracyjnymi

[l dzien

8.00 — 9.0Gniadanie

09.00 - 12.00 zafia w grupach, w tym podsumowanie spotkania
12.00 — 13.00 obiad i wykwaterowanie

» Zamawiajcy dopuszcza naprzemienny udziat uczestnikow w qregoinych
modutach spotkania, co oznaczze Wykonawca mie podzielé grupe
uczestnikbw na dwie ¢gci i zaplanowa dwie formy aktywnéci w tym
samym czasie. Wykonawca zapewni wszystkim uczestmikudziat w
doktadnie takim samym programie.

* Program powinien sktadasic z bloku szkoleniowego prowadzonego metodami
warsztatowymi na temat budowania wspoétpracy | zassklitecznej
komunikacji oraz zaf praktycznych (team - buildingu) polegeych na
¢wiczeniach grupowych w terenie wraz z ich oméwien@owadzonym przez
trenerow / moderatorow.

» Konieczne jednak jest zachowanie ram czasowychcgegblnych modutow
tj. blok szkoleniowy powinien stanowi30% czasu natomiast blakviczen
praktycznych 70% czasu przeznaczonego na reajizapjogramu
merytorycznego.

2. Zapewnienie co najmniej 10 treneréw / moderatorémypisanych do pracy
z poszczegoblnymi grupami (1 trener / moderator naksymalnie 20 o0sGb),
odpowiedzialnych za realizaagnerytoryczia spotkania.

3. Zapewnienie koordynatora-logistyka calego wyjazdkoteniowego, ktory &dzie
odpowiadat za organizacjogistyczra, techniczi i sprawny przebieg cadoi zadania.

4. Zapewnienie ustugi hotelarskiej i gastronomicznegzowynajmu sal z zapleczem
technicznym, z uwzgtnieniem wariantow awaryjnych dostosowanych danyéh
warunkéw atmosferycznych.

a. W ramach realizacji przedmiotu zamowienia Wykonawowinien zapewii obiekty
umazliwiajace wykonanie przedmiotu zamdwienia zgodnie z piaedenym w
ofercie programem w obiekcie o standardzie co negnif lub innym obiekcie o
standardzie odpowiadgym co najmniej ** na terenie Polski, z dobrym dmjam
srodkami komunikacji publicznej (PKP, PKS). Zamaw@j dopuszcza organizacj
szkolenia w dwodch obiektach patnych wzgédem siebie w odlegkai do 2 km.
Przyjmupc ten wariant organizacyjny Wykonawca zapewni w aelmzamowienia
transport uczestnikow poruzy obiektami.

W poblizu obiektéw, w odlegkci nie dalej nk 5 km, powinny znajdowasie tereny
sportowo - rekreacyjne, umliwiajace przeprowadzenieéwiczen praktycznych
o charakterze team - buildingowym. W przypadku komndci przewozu 0sOb



z obiektow hotelowych na tereny rekreacyjno-spoeowykonawca musi zapewni
transport autokarowy (ewent. busami) dla wszyhtkicuczestnikbw w  ramach
zamowienia.

Warunki zakwaterowania dla uczestnikdéw trzydniowegjazdu szkoleniowego Sieci
Regionalnych &odkow EFS:

I. 95 pokoi dwuosobowych z pojedynczymizkami i pelnym wztem
sanitarnym x 2 noclegi zZmiadaniem,

ii. 10 pokoi jednoosobowych z pelnymextem sanitarnym x 2 noclegi ze
$niadaniem.

b. Wykonawca zapewni wywienie podczas wyjazdu szkoleniowego Sieci
Regionalnych @odkow EFS, tj.:

— w pierwszym dniu spotkania: 2 przerwy kawowe (kawarbata, woda mineralna
gazowana i niegazowana, soki owocowe min. 2 rodoay@ce min. 3 rodzaje, ciasta
min. 3 rodzaje), obiad w formie bufetu (sklagaj sk z: zupy, min. dwéch da
ziemniakbw min. dwoch dodatkéw do wyboru, suréwksdtatki, z maliwoscia
wyboru jednego dania wegetarskiego oraz deseru i 2 rodzajow sokéw i wody,
napojéw gogcych: kawy, herbaty), kolacja z programem artystyoz (zimne
przystawki, w tym przynajmniej 2 satatki, serygdiiny, 2 dania gace, zimne
napoje: woda gazowana i niegazowana, 2 rodzajewsoRkapojow gagcych: kawy,
herbaty),

— w drugim dniu spotkanigniadanie hotelowe w formie bufetu, 2 przerwy kawowe
(kawa, herbata, woda mineralna gazowana i niegazawsaoki owocowe min. 2
rodzaje, owoce min. 3 rodzaje, ciasta min. 3 ragzapbiad w formie bufetu
(sktadajicy sk z: zupy, min. dwoch da min. dwoch dodatkéw do wyboru, suréwki i
satatki, z maliwoscia wyboru jednego dania wegetarskiego oraz deseru i 2
rodzajéw sokéw i wody, napojéw gmych: kawy, herbaty), kolacja z opraw
muzyczrn, (zimne przystawki, w tym przynajmniej 2 satatkerng wedliny, 2 dania
gorace, zimne napoje: woda gazowana i niegazowana,d2aj@® sokow, napojow
goracych: kawy, herbaty),

— w trzecim dniu spotkanianiadanie hotelowe w formie bufetu, 1 przerwa kawowa
(kawa, herbata, woda mineralna gazowana i niegazawsoki owocowe min. 2
rodzaje, owoce min. 3 rodzaje, ciasta min. 3 ragzapbiad w formie bufetu
(sktadajicy sk z: zupy, min. dwoch da min. dwoch dodatkéw do wyboru, suréwki i
satatki, z maliwoscia wyboru jednego dania wegetarskiego oraz deseru i 2
rodzajéw sokéw i wody, napojow gaych: kawy, herbaty).

c. Zapewnienie podczas spotkania 1 sali plenarnej ma 200 o0sOb wraz
z wyposaeniem oraz sal na zgja warsztatowe na ok. 20 osobz#ta w ilasci
odpowiadajcej liczbie uczestnikow i gwarantigiej prawidtove realizacg programu:

- sale musz spetnig wymogi bezpiecaestwa, akustyczne swietleniowe, musg by¢
ogrzewane,



9.

- sale musgposiada zaplecze sanitarne,
- w sali plenarnej dla 200 oséb powinien znajdosia stét prezydialny dla 5 oséb,

- stoty w sali plenarnej powinny bBystawione prostopadle do stotu prezydialnego dla
okoto 200 osdbb,

- w sali plenarnej musi znajdoweasic projektor multimedialny, ekran, degt do
internetu, spra nagtaniajacy (mikrofony — 1 szt./10 oséb) oraz mikrofony rale
prezydialnym, woda mineralna gazowana i niegazovesaa szklanki rozstawione na
stotach wewatrz sali konferencyjnej.

Swiadczenie ustugi transportowej w | i 1l dniu sioia wyjazdowego z najtize;
stacji PKP do miejsca, gdziedrzie odbywato si spotkanie. Wykonawca zapewni
3 kursy I dnia dla ok 40 oséb i 3 kursy Il dniadik. 40 0sob.

Ponadto Wykonawca spadzi wyczerpujca informacg dla uczestnikow wyjazdu
szkoleniowego opisaga rézne maliwosci dojazdu na miejsce spotkania, z podaniem
rozktadow jazdy i dogodnych przesiadek z nagdej stacji PKP.

Wspotpraca z @odkiem/hotelem w celu przygotowania terenu i/lubmpeszczé
adekwatnie do zaplanowanychaj

Zapewnienie materialow i spitt niezlednych do realizacji przedmiotu zamowienia,
w tym materiatdbw edukacyjnych w formie papierowgy @0 stron o tematyce
odpowiadajcej zakresowi szkolenia oraz materialtbw potrzebnyith realizacji
¢wiczen praktycznych.

Sporadzenie listy obecri@i i zebranie podpiséw uczestnikbw podczas wyjazdu
szkoleniowego.

Sporadzenie dokumentacji audiowizualnej wyjazdu szkalerEgo.

10.Zapewnienie identyfikatorow dla uczestnikow podoaggmzdu szkoleniowego.

11.Opracowanie raportu keowego z realizacji przedmiotu zamowienia, ktoryvpoen

si¢ sktad& z maksymalnie 40 stron i zawiérbedzie wykaz wszystkich dziatajakie
zostaly zrealizowane przez WykonawRaport kacowy powinien zawiera

spis tréci oraz spis skrétéw,

opis zrealizowanej koncepcji wyjazdu szkoleniowego,

opis ilasciowy i jakasciowy wszystkich zrealizowanych dziata

przedstawienie  rezultatbw na  poziomie indywidualnym zespotowym

i ogolnopolskim,

wnioski i rekomendacje dla rozwoju Sieci RegionamyXrodkéw EFS, zwlaszcza w
kontelécie wspotpracy na szczeblu wojewodzkim, z uwdgleniem wspoétpracy
z Instytucjami Pérednicacymi i Krajowym Grodkiem EFS,

prezentag multimedialry raportu kacowego sktadaga sie z co najmniej 20 slajdéw,
przedstawioa w miejscu i czasie wyznaczonym przez Zamayago,

dokumentacje audiowizuaro ktérej mowa w pkt 9.



. ZAKLADANE REZULTATY
Po zrealizowaniu przedmiotu zaméwienia, zaktadanestpujace rezultaty:

a) wzajemne poznanie ipracownikéw Regionalnych &dkoéw EFS i IP i poprawa
wspotpracy pongdzy nimi,

b) pogkbienie integracji pomedzy Regionalnymi &@odkami EFS, zarowno w ramach
Sieci, jak i pom¢dzy Regionalnymi @odkami EFS i Instytucjami Reedniczcymi,

c) wzrost umiegtnosci komunikowania & i budowania wspétpracy poruzy
poszczegolnymi Regionalnymi s@dkami EFS, poprawa wspoipracy pedry
Regionalnymi Grodkami EFS a Instytucjami B@dnicacymi i Krajowym
Osrodkiem EFS podczas realizacji ich statutowych zada

d) zwickszenie wewetrznej spojnéci Sieci Regionalnych €@odkow EFS i silniejsza
orientacja na skuteczne realizowanie fada

IV. ZASADY INFORMACJI | PROMOCJI

Wykonawca ma obowrek uwzgtdnienia wymogow dotyexych informacji i promociji
projektdow wspoffinansowanych z funduszy struktuyain zgodnie z ,Wytycznymi
dotyczicymi oznaczania projektow w ramach Programu Opgmagp Kapitat Ludzki”,
dostpnymi na stronie internetowej www.efs.gov.pl a z@kKskga Znaku Krajowego
Osrodka EFS oraz Regionalnych stodkow EFS, ktora zostanie udgshiona przez
Zamawiajcego.

Zamawiajcy zastrzega sobie movos¢ skonsultowania z Wykonawcodpowiedzi na
pytania lub vatpliwosci zgtoszone przez pracownikow Regionalnycnadkow EFS.



CPEzp-11-33/10 ZAr ACZNIK NR 2

OFERTA

(piecz¢ Wykonawcy)

Ja nizej podpisany/My nizej podpisani

w odpowiedzi na ,Publiczne ogtoszenie o zamdwieniu CPEzp-11-33/10” dotycre

postpowania prowadzonego przez Centrum Projektow Eyskiph w trybie przetargu
nieograniczonego narganizacje wyjazdu szkoleniowego pn. Budowanie wspotpracy
zespotowej

skladam/skladamy niniejsofert:

1) Cena:
Cena ogotem Cena
i NETTO ogotem
Cena za udziat w )
o (PLN) za udziat BRUTTO
wyje zdzie ) )
. jednego Stawka | (PLN) za udziat
szkoleniowym i )
) uczestnika VAT jednego
jednego
) uczestnika
uczestnika
Cena za udziat Cena Cena
w wyje zdzie . ogotem ogotem
i llosé Stawka
szkoleniowym 200 o NETTO BRUTTO
) uczestnikow VAT
uczestnikow (PLN) (PLN)
200




Cena brutto zamowieniea udziat w wyjedzie szkoleniowym 200 uczestnikow
.ozt

(€53 (0)1T7 1 = TR ).
2) Propozycja terminu SPOtKania: ..........c.vveiieiieiii e

3) Propozycja programu zgj praktycznych team-buildingowych prowadzonych

W OSFOOAKU (IN-000K) ... e e e e e e e

4) Propozycja programu zgj praktycznych team-buildingowych prowadzonych

W terenie (OUL-0OOK) ... .. ittt e e e et e e e e e e e

5) Propozycja programu szkolenia odpowiadego celom zamédwienia i

gwarantujcego osigniccie zaktadanych rezultatéw ............................
Oswiadczenia:

1. Przedmiotowe zamowienie zobawuje/emy/ seé wykon& zgodnie z wymaganiami

okreslonymi w ,Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienr CPEzp-I11-33/10".

N

. Oswiadczamly/, ze w cenie naszej oferty zostaly uwaijione wszystkie koszty

wykonania zamoéwienia.

3. Oswiadczam/y/ze zamowienie ddzie realizowane samodzielnieggda przy wspotudziale
podwykonawcow, ktdrzydula realizowali nasipujaca cze$¢ zamowienia:

4. Oswiadczamlyl, ze zapoznalemdimy/ sk ze ,Specyfikacj Istotnych Warunkéw
Zamoéwienia nr CPEzp-11-33/10”, udeghiors przez Zamawiagcego i nie wnosgmy/
do niejzadnych zastrzen.

5. W razie wybrania mojej/naszej/ oferty zobewuje/zobowhzujemy/ s¢ do podpisania
umowy w miejscu i terminie okéeonym przez Zamawiagego.

6. Uwazam/y/ s¢ za zwizanego/ych/ niniejszoferty przez okres 60 dni od dnia uptywu
terminu sktadania ofert.

7. Pod graba odpowiedzialnéci karnej dwiadczam/y/,ze zahczone do oferty dokumenty
opisup stan prawny i faktyczny aktualny na dzieiptywu terminu sktadania ofert
(art. 297 k.k.).

8. Zafacznikami do niniejszego formularza stangeyimi integraln czs¢ oferty s:



(podpis/y osoby/oséb uprawnionej/ych)



CPEzp-11-33/10 ZAL ACZNIK NR 3

OSWIADCZENIE O SPELNIANIU WARUNKOW UDZIALU W
POSTEPOWANIU

(piecz¢ Wykonawcy)

Ja niej podpisany/My riej podpisani

przystpujac do udziatu w pogpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego prowaédgo
przez Centrum Projektéw Europejskich w trybie pargu nieograniczonego raganizacje
wyjazdu szkoleniowego pn. Budowanie wspotpracy zesiowe;.

oswiadczam/y/ze zgodnie z wymogami art. 22 ust. 1 ustawy z d@iast®cznia 2004 r.
Prawo zaméwig publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759):
WYKONAWCA

1) posiada uprawnienia do wykonywania ckoeej dziatalnéci lub czynndci, dla ktérych
przepisy prawa naktadapbowihzek posiadania takich uprawnje

2) posiada wiedgi doswiadczenie;

3) dysponuje odpowiednim potencjatem technicznym osaabami zdolnymi do wykonania
zamowienia;

4) spetnia warunki dotyee sytuacji ekonomicznej i finansowe).

(podpis/y osoby/osob uprawnionej/ych)



CPEzp-11-33/10 ZAL ACZNIK NR 4
OSWIADCZENIE O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA

(piecz¢ Wykonawcy)

Ja nkej podpisany/My riej podpisani

przystpujac do postipowania 0 udzielenie zamdwienia publicznego prowadgo przez
Centrum Projektow Europejskich w trybie przetarggograniczonego na:

organizacg wyjazduszkoleniowego pn. Budowanie wspotpracy zespotowej,
oswiadczamly/, ze nie ma podstaw do wykluczenia Wykonawcy z powgzego
postepowania z powodu nie spetnienia warunkow, o ktorychmowa w art. 24 ust. 1
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowigublicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr
113, poz. 759).

(podpis/y osoby/osob uprawnionej/ych)



CPEzp-11-33/10 ZAL ACZNIK NR 5

OSWIADCZENIE WYKONAWCY B EDACEGO OSOBA FIZYCZN A
W ZAKRESIE ART. 24 UST. 1 USTAWY

(piecz¢ Wykonawcy)

Ja niej podpisany/ My riej podpisani

przystpujac do postpowania o udzielenie zamdwienia publicznego prowadgo przez
Centrum Projektow Europejskich w trybie przetarggograniczonego na:

organizacg wyjazduszkoleniowego pn. Budowanie wspotpracy zespotowej,
oswiadczamly/, ze nie ma podstaw do wykluczenia Wykonawcy z powgzego

postgpowania z przyczyn, o ktérych mowa w art. 24 ust. Jpkt 2 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. — Prawo zaméwiepublicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759).

(podpis/y osoby/osob uprawnionej/ych)



CPEzp-11-33/10 ZAL ACZNIK NR 6
ZYCIORYS ZAWODOWY TRENERA/ MODERATORA

1. Imig i Nazwisko TRENERA/ MODERATORA:

. ]

2. Daswiadczenie zawodowe (w zgziku z petnieniem roli moderatora podczas realizaciji
wyjazdu szkoleniowego pn. Budowanie wspotpracy akspe)):

Wykaz wiedzy i déwiadczenia w
prowadzeniu szkofemetodami
aktywnymi o tematyce zwzanej z
1. | budowaniem wspotpracy zespotowej i
zasadami skutecznej komunikacji —
OPIS wraz z podaniem #oi godzin
przeprowadzonych szkale

Doswiadczenie w zakresie spadzania
programéw i konstruowani@viczen team
-buildingowych

Tak — opis (informacja o powgzych
szkoleniach / warsztatach) wraz z
podaniem iléci godzin przeprowadzonych
szkoley/warsztatow

Nie

-

(imig, nazwisko, stanowisko, piegtka firmowa, podpis osoby lub oséb
uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy)



CPEzp-11-33/10 ZAL ACZNIK NR 7

ZYCIORYS ZAWODOWY KOORDYNATORA

1. Imie i Nazwisko KOORDYNATORA:

2. Dd&wiadczenie zawodowe (w zazku z petnieniem roli koordynatora podczas wyjazdu
szkoleniowego ,Budowanie wspoétpracy zespotowej”:

Nazwa zrealizowanej ustugi / projektu

Wykonawca / Podmiot zlecgjy ustug; /
projekt

Liczba uczestnikéw projektu

Ustuga 1.

Wykaz déwiadczenia w zakresie organizacji
logistycznej spotkaszkoleniowych o
charakterze integracyjnym i/lub team-
buildingowym - Opis wykonywanych zatla

(imig, nazwisko, stanowisko, piegtka firmowa, podpis osoby lub oséb
uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy)



