ZAMAWIAJ ACY: Centrum Projektow Europejskich
02-672 Warszawa, ul. Domaniewska 39a
tel. (22) 378 31 00; fax (22) 201 97 25
NIP 701 015 88 87; REGON 141681456

Wzawa, 1 padziernika 201(

przetarg nieograniczony, znak: CPEzp — II- 40/JM/10

SPECYFIKACJA
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
(zwana dalej SIWZ)

Dotyczy:

postpowania o udzielenie zamdwienia publicznego o wartgpowyzej réwnowartgci
125.000 euro, prowadzonego w trybie przetargu m@ngzonego na podstawie art. 39
zwiazku z art. 5 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 20@rawo zamowie publicznych (Dz
U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759), daiadczenie ustug gastronomicznych (cateringowych).
Kod CPV:

55.32.00.00-9 ustugi podawania positkow,

55.32.10.00-6 ustugi przygotowywania positkow,

55.52.00.00-1 ustugi dostarczania positkow.




Informacje ogdlne:

1. Do udzieknia przedmiotowego zamoOwienia stosuje grzepisy ustawy z dnia
29 stycznia 2004r. — Prawo zamowigublicznych (t.j. - Dz. U. z 2010 r. Nr 113, pG59 z
poz. zm.) zwanej dalej ustaWPzporaz akty wykonawcze wydane na jej podstawie.

2. Do czynndci podejmowanych przez Zamawieggo i Wykonawcoéw w pogbowaniu
0 udzielenie zamowienia publicznego stosugepszepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r.
— Kodeks cywilny (Dz. U. Nr 16, poz. 93 z w0 zm.), jeeli przepisy ustawy Pzp nie
stanows inacze.

3. Postpowanie o udzielenie zamdwienia publicznego prowailz w jezyku polskim
(art. 9 ust. 2 ustawy Pzp).
4. Informacje zwazane z przedmiotowym pegpowaniem olgte ustawowym wymogiem

publikacji na stronie internetowej Zamawieggo lda udostpniane pod adresem:
www.cpe.qgov.pl

I. Opis przedmiotu zamowienia.

1. Przedmiotem zamdwienia je$iwiadczenie na rzecz Centrum Projektdw Europejskich
ustug gastronomicznych (cateringowych) podczas ksppot szkoler organizowanych przez
Centralny Punkt Informacyjny Funduszy Europejskidotyczy nas{pujacych rodzajéw i iléci
spotka/szkole:
a) sz&¢ spotka informacyjnych dla grup maksymalnie 45-osobowychczhie
maksymalnie 270 osob, jedno spotkanie trwa maksyimél godzin zegarowych),
b) dwa szkolenia dwudniowe dla grup maksymalnie 3%0sgch (hcznie maksymalnie
140 osbb, jeden dzieszkoleniowy trwa maksymalnie 8 godzin zegarowych).
Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia stanowiczatik nr 1.

2. Zamawiajcy nie dopuszcza skladania ofer¢g@dowych.

3. Zamawiajcy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych.

4. Zamawiajcy nie przewiduje mdiwosci udzielenia zamowienia uzupetrieggo.

5. Zamawiajcy dopuszczapowierzenia zamowienia podwykonawcom Wykonawcy. W

takim wypadku Wykonawca ma obaaek (zgodnie z art. 36 ust. 4 ustawy Pzp) zatvae
ofercie informacje dot. podwykonawstwa. Brak paeaej informacji w ofercie oznaczécdzie,
ze Wykonawca nieduizie korzystat z podwykonawstwa przy realizacji pawienia.

[ll. Miejsce i termin wykonania zaméwienia.

1. Przyblizone terminy i lokalizacje spotkészkoler sa nastpujace:

a) Spotkania informacyjne, o ktérych mowa w pkt. Raydz. I — 20-22 pailziernika, 16 i 23
listopada, 1 grudnia, ul. Krucza 38/42 w Warszawieul. Wspolna 2/4 w Warszawie,

b) szkolenia, o ktérych mowa w pkt. 1 b) Rozdz. Il 8-19 padziernika oraz 25-26
pazdziernika, ul. Wspdlna 2/4 w Warszawie.

2. Szczegotowe okédenie terminu, a w przypadku spofkavskazanie jednego z dwdch

miejsc przeprowadzenia ustugidzie ustalane z wybranym Wykonaweajp&niej w terminie

3 dni roboczych przed datrozpoczcia wymienionych w punkcie 2 opisu przedmiotu

zamowienia spotkaszkole.



IV. Warunki udziatu w poste¢powaniu, opis sposobu dokonywania oceny spetniantigch
warunkow oraz oswiadczenia lub dokumenty, jakie map dostarczy¢ wykonawcy w celu
potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w posgpowaniu.

1. O zamoOwienie mze sk ubiegd Wykonawca, ktory spetnia warunki oklene

w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp, tj.:

a) posiada uprawnienia do wykonywania ckoee] dziatalnéci lub czynndgci, jezeli
przepisy prawa naktadapbowihzek posiadania takich uprawnije

b) posiada wiedzi doswiadczenie, a w szczegoku:
- wykonat 3 ustugi polegage na obstudze gastronomicznej spotkakoler, w ktorych
tacznie uczestniczyto dla co najmniej 130 osob. Wikiyustugi powinny odpowiada
swoim rodzajem przedmiotowi zamowienia tj. polega zapewnieniu positkbw wraz z
ich dostarczeniem do miejsca imprezy, zapewniembshugi kelnerskiej.

c) dysponuje odpowiednim potencjatem technicznym osbami zdolnymi do wykonania
zamowienia;

d) znajduje st w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewaiaj wykonanie zamoéwienia

oraz nie podlega wykluczeniu z pgsbwania na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Pzp.

Zgodnie z zapisami art. 26 ust. 2b ustawy Pzp. Wgkaea mae polegd na wiedzy
i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdéinglo wykonania zamoOwienia
lub zdolngciach finansowych innych podmiotow, niezalee od charakteru prawnego
taczacych go z nimi stosunkoéw. Wykonawca w takie] syjuaobowiazany jest udowodai
Zamawiajcemu, ¥ bedzie dysponowat zasobami niedmymi do realizacji zamdwienia,
W _szczegollnéci przedstawiajc w tym celu pisemne zoboavanie tych podmiotéw
do oddania mu do dyspozycji nierimych zasobdw na okres korzystania z nich przy wakou
zamoéwienia.

2. Zamawiajcy oceni, czy Wykonawca spetnia warunki, o ktéryolowa w ust. 1 na
podstawie ztponego wraz z ofestzgodnie z art. 44 ustawy Pzgwoadczenia o spetnieniu
warunkéw udzialu w pogpowaniu i na podstawie ztonych wraz z ofegt dokumentow
zadanych przez Zamawigjego potwierdzagych spetnianie tych warunkéw, o ktérych mowa w
rozdziale V SIWZ.

3. Jezeli Wykonawca nie wykze spetniara warunkow udzialu w pagiowaniu,

Z zastrzeeniem art. 26 ust. 3 ustawy Pzp, to Zamayeiajwykluczy Wykonawe odpowiednio
na podstawie art. 24 ust. 2 pkt. 4 ustawy Pzp.

V. Wykaz oswiadczen lub dokumentow, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy.

Zgodnie z przepisami ustawy Pzp oraz Rozgagenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 30
grudnia 2009 r.w sprawie rodzajow dokumentéw, jakich zeciqdac zamawiagcy od
wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty o sktadane(Dz. U. Nr 226, poz. 1817.),
Wykonawca wraz z ofeftmusi ztay¢ nastpujace dokumenty:

1. W celu wykazania spetnienia przez Wykonawgwarunkow o ktorych mowa w art.
22 ust. 1 ustawy Pzp, ktorych opis sposobu ocenyedpienia zostat dokonany w ogtoszeniu o
zamoOwieniu, Zamawiapcy zada nasgpujacego dokumentu:
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1.1 oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udzialu w gpetvaniu, zgodnie z wzorem z
zahkcznika nr 3 do SIWZ;

1.2 wykazu wykonanych, co najmniej 3 ustug, o ktorycbwa w rozdz. IV pkt. 1b w
zakresie niezétinym do wykazania spetniania warunku wiedzy éwli@dczenia w okresie
ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skiadaofert, a jeeli okres prowadzenia
dziatalngci jest krotszy — w tym okresie, z podaniem przeaboni dat wykonania oraz
zakhczeniem dokumentéw potwierdaaych, ze zostaly wykonane nalgcie, zgodnie z
zahkcznikiem nr 6

2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z pagpowania o udzielenie
zamoOwienia wykonawcy w okolicznéciach o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp, w
postepowaniach okr&lonych w art. 26 ust. 1 ustawy Pzp, Zamawiacy zada nasgpujacych
dokumentow:

2.1. Oswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia, zgodmeorem z zacznika nr 4;

2.2. Aktualnego odpisu z wkaiwego rejestru , jeli odrebne przepisy wymagajwpisu do
rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykéumia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2
ustawy, wystawionego nie wczee] niz 6 miesgcy przed uptywem terminu skladania
wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w gpstvaniu o udzielenie zamowienia albo sktadania
ofert, a w stosunku do 0s0b fizycznycdtwiadczenia w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy

3. Ponadto Wykonawca musi zig:
a) wypetniony Formularz ofertowy, zgodnie z wzoren2rdo SIWZ,

4. Wykonawca majacy siedzile Ilub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej:

—  zamiast dokumentéw wymienionych w pkt 2.2 skfad&ueent wystawiony w kraju, w
ktorym ma siedzi®lub miejsce zamieszkania, potwierdga odpowiednioze nie otwarto
jego likwidacji ani nie ogtoszono upadey - wystawione nie wczaiej niz 6 miesgcy
przed uptywem terminu sktadania ofert,

Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, wrkid Wykonawca ma siedzidub

miejsce zamieszkania, nie wydaje dokumentdéw, o ktéorych mowa powsj, zas¢puje st je
dokumentem zawierggym awiadczenie zioone przed notariuszem, Weawym organem
sadowym, administracyjnym albo organem samdwiz zawodowego Iub gospodarczego
odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub krajuktérym Wykonawca ma siedzibub
miejsce zamieszkania przy zachowaniu terminu wyistai wymaganego dla tego rodzaju
dokumentu.

5. Wymagana forma sktadanych dokumentow:

— dokumenty nalgy przedstawd w formie oryginatdbw albo kopii peviadczonych
przez Wykonawg za zgodné&t z oryginatem,

- wszelkie czynnéci Wykonawcy zwazane ze zizeniem wymaganych dokumentow (w tym
m.in.: skladanie éwiadczéh woli w imieniu Wykonawcy, péwiadczanie kserokopii
dokumentow za zgoddé z oryginatem) musg by¢ dokonywane przez upowsionych
przedstawicieli Wykonawcy,

- w przypadku dokonywania czynim zwiazanych ze zieeniem wymaganych dokumentow
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przez osol(y) nie wymienion(e) w dokumencie rejestracyjnym (ewidencyjnym)
Wykonawcy do oferty naky dolaczy¢ stosowne petnomocnictwo w formie oryginatu lub
kopii padwiadczonej notarialnie za zgodi¢a oryginatem,

— poswiadczenie za zgodké z oryginatem winno by sporadzone w sposob umilwiajacy
identyfikacg podpisu,

— dokumenty spordzone w ¢zyku obcym nalgy ztozy¢ wraz z ich ttumaczeniem nazyk
polski.

VI. Informacje o sposobie porozumiewania g Zamawiajacego z Wykonawcami.

1. Wszelkie @dwiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informa&amawiajcy oraz
Wykonawcy przekazywa beda w formie pisemnej lub faksem z zachowaniem zasad
okreslonych w ustawie Pzp.
2. Jezeli Zamawiajcy lub Wykonawca przekazujoswiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje faksem, kda ze stron naadanie drugiej, niezwiocznie potwierdza fakt ich
otrzymania.
3. Wykonawca mee zwrlct sic do Zamawiajcego 0 wyjdnienie tréci specyfikacji
istotnych warunkéw zamoOwienia. Zamawii@y niezwiocznie udzieli wyfmien, jednak nie
pézniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofertd pearunkiemze wniosek o
wyjasnienie tréci specyfikacji istotnych warunkow zamowienia wptydo Zamawiajcego nie
poézniej niz do kaaca dnia, w ktorym uptywa potowa wyznaczonego teumskiadania ofert.
Jezeli wniosek o wyjanienie tréci specyfikacji istotnych warunkow zamowienia wpdlmpo
uptywie terminu sktadania wniosku, o ktérym mowawgeej lub dotyczy udzielonych
wyjasnien, Zamawiajcy maze udzielé wyjasnien albo pozostawi wniosek bez rozpoznania.
Przedhienie terminu skfadania ofert nie wptywa na biegieu sktadania wniosku o udzielenie
wyjasnien tresci SIWZ.
4. Osobami uprawnionymi ze strony Zamaw@ggo do kontaktowaniagst Wykonawcami
Sa:
1) w sprawach merytorycznych:
p. Przemystaw Lewandowski- Bigtel. (22) 378 31 75, w godz:°815™.
2) w sprawach procedur przetargowych
p. Lukasz Dmowski, tel. (22) 378 31 05, w godZ.-85",
p. Joanna Molasy, tel. (22) 378 31 24, w god2-85".

VII. Wymagania dotyczace wadium.
Zamawiajcy nie wymaga zizenia wadium.

VIII. Termin zwi gzania ofertg.

1. Termin zwhzania ofed wynosi 60 dni. Bieg terminu rozpoczyna svraz z uptywem
terminu skfadania ofert.

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamayeego mdae przediay¢ termin
Zwigzania ofer.

IX. Opis sposobu przygotowywania ofert.

1. Wykonawca mege ztazy¢ tylko jedra ofert.
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2. Ofertg nalezy umiesci¢c w zamkngtej kopercie uniemdiwiajacej zapoznanie siz jej trecia
bez naruszenia koperty, opatrzone] nazw adresem Wykonawcy oraz o0znaczonej
W hasgpujacy sposob:

Centrum Projektéw Europejskich
ul. Domaniewska 39a, 02-672 Warszawa
,Oferta w posgpowaniu CPEzp — II- 40JM/10 — néwiadczenie ustug gastronomicznych
(cateringowych).

3. Oferta musi by ztozona pod rygorem niewacosci, w formie pisemnej, wegyku polskim
(wg formularza stanowcego zajcznik nr 2 do SIWZ). Wykonawcy ponasavszelkie koszty
Zwigzane z przygotowaniem i zieniem oferty z zastrzeniem art. 93 ust. 4.

4. Dokumenty spormlzane w ¢zyku obcym g sktadane wraz z ttumaczeniem rayk
polski, pdwiadczonym za zgodié przez Wykonawe
5. Oferta wraz z wymaganymiswiadczeniami lub dokumentami powinnac¢byodpisana

przez osob (osoby) majce prawo do statego reprezentowania Wykonawcy nengez,
sktadania w jego imieniuswiadczeé woli i zachgania zobowjzaa maptkowych.

6. Kazda zapisana strona oferty wraz z azahikami powinna by ponumerowana i
podpisana lub parafowana.

7. Wszelkie poprawki i zmiany w tékie oferty musg by¢ parafowane i datowane przez
osole podpisujca ofert.

8. Dokumenty w ofercie, stanowde informact zastrzeong dla innych uczestnikéw
postpowania, tj. stanowca tajemnig przedstbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 Nr 153 poz. 1503 z pga. zm.),
powinny znajdowé si¢ w oddzielnej zamkgtej kopercie opatrzonej napisem ,DOKUMENTY
ZASTRZEZONE”.

9. Wszystkie dokumenty twogze oferé powinny by spkte (zszyte) w sposob trwaty
uniemaliwiajacy swobodne wysugcie lub wygcie kartek.

10. Zgodnie z art. 23 ustawy Pzp Wykonawcy rpogspolnie ubiega sic 0 udzielenie
zamowienia (np. w formie konsorcjum) pod warunkiene, ustanowq oni petnomocnika
okreslajac zgodnie z art. 23 ust. 2 zakres jego upraiwniebec Zamawiagcego, a ztéona przez
nich oferta spetniabedzie nastpujace wymagania:

a) wraz z oferda Wykonawcy wspdlnie ubiegajy sk o zamoOwienie przedka dokument
(np. petnomocnictwo), okéijacy co najmniej: strony wysgpujace wspOlnie oraz
wskazujcy petnomocnika Wykonawcow wspolnie ubieggich s¢é o udzielenie
zamowienia,

b) po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty (gkzepodpisaniem umowy),
Zamawiajcy wymagé bedzie przedlaenia umowy regulagcej wspotprae
Wykonawcow wspolnie ubieggjych se o udzielenie zamdwienia,

c) kazdy z Wykonawcow wspélnie ubiegaych sé o0 udzielenie zamowienia, musi
oddzielnie udokumentowa fakt, ze nie podlega wykluczeniu z pe@gbwania na
podstawie art. 24 ustawy Pzp poprzezzeiie dokumentow okéonych w rozdziale V
kt 2.

d) \I?v odniesieniu do wymogéw okdlenych w art. 22 ust.1 ustawy Pzp Zamawégjbedzie
brat pod uwag ‘taczne uprawnienia Wykonawcéw do  wykonywania
czynnaci/dziatalngci wchodacych w zakres zamoéwienia, ichackny potencjat
techniczny, kadrowy, kwalifikacje, wieda doswiadczenie, a tate ich hczm sytuacg
ekonomiczr ifinansows, ktére zostam potwierdzone poprzez ztenie dokumentow
wymienionych w rozdz. V pkt. 1.

e) wszelka korespondencja dokonywardzie wyhcznie z pethnomocnikiem,
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f) wypetlniapc formularz ofertowy, jak rownie inne dokumenty powotage s¢ na
Wykonawe, w miejscu ,nazwa i adres Wykonawcy” nafewpis& dane dotyczce
petnomocnika.

g) z tresci formularza ofertowego powinno wynika ze oferta sktadana jest
w imieniu Wykonawcow wspdlnie ubiegaych sé 0 udzielenie zamowienia,
w miejsce ,petna nazwa Wykonawcy, adres, ...” malepisa& nazwy Wykonawcodw
i dane umaeliwiajace ich identyfikagj.

X. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert.

1. Oferte nalezy przestat poczty lub ztozy¢é w sekretariacie w siedzibie Zamawiajcego w
Warszawie 02-672, przy ul. Domaniewskiej 39a w terimie do dnia 8 padziernika 2010
r. do godz. 09:00.

2. Oferty przestane faksem nieda rozpatrywane.

3. Otwarcie ofert nagpi publicznie w dniu 8 paiziernika 2010 r. o godz. 09:1% siedzibie
Zamawiagcego w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a.

4. Otwarcie ofert jest jawne.

5. Bezparednio przed otwarciem ofert Zamawaiey poda kwag, jaka zamierza przeznaczy
na sfinansowanie zamoéwienia.

6. Podczas otwarcia ofert Zamawiey poda nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcow, a¢ak
informacje dotycace ceny, terminu wykonania, okresu gwarancji i walidw ptatngci
zawartych w ofertach.

7. Wykonawcy mog uczestnicz§ w publicznej sesji otwarcia ofert. W przypadku
nieobecnéci, na pisemny wniosek Wykonawcy Zamaw@j przele ww informacje.

8. Konsekwencje zizenia oferty niezgodnie z ww. opisem (np. potraktoaoferty jako
zwyklej korespondencji oraz nie dostarczenie jej maiejsce skitadania ofert
w terminie okrélonym w SIWZ) ponosi Wykonawca.

9. Oferta ziazona po terminie zostanie niezwtocznie zwrécona Wigkecy zgodnie z art. 84
ust 2.

Zmiana i wycofanie oferty:

1. Wykonawca mee wprowadzat zmiare do tre&ci ztozonej oferty pod warunkiem,
ze Zamawiajcy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniuammiprzed terminem
sktadania ofert. Zmiana do oferty music¢bgokonana wedlug zasad obawmujacych przy
sktadaniu oferty, tj. musi I8y ztozona w zamknite] kopercie odpowiednio oznakowanej z
dopiskiem ,ZMIANA”.

2. Koperty oznakowane dopiskiem ,ZMIANA” zostarmotwarte przy otwieraniu oferty
Wykonawcy, ktéry wprowadzit zmiany. Po stwierdzerpoprawnéci procedury dokonania
zmiany zawart& koperty zostanie datzona do oferty.

3. Wykonawca ma prawo wycafaoferte pod warunkiem,ze Zamawiajcy otrzyma
pisemne powiadomienie {wiadczenie) o wycofaniu oferty przed terminem skiad ofert.
Wycofanie oferty z posgpowania nagpi poprzez zigenie pisemnego powiadomienia
(oswiadczenia) w kopercie opatrzonej napisem ,WYCOFEMN wedtug takich samych zasad,
jakie obowazuja przy wprowadzaniu zmian do oferty.

UWAGA:

Do sktadanegoswviadczenia (zmiana lub wycofanie oferty) ngl@ofaczy¢ stosowny dokument
potwierdzagcy prawo osoby podpisagej cwiadczenie do wygpowania w imieniu
Wykonawcy.



XI. Opis sposobu obliczenia ceny oferty.

1. Przez 4czm cere oferty brutto nalgy rozumié€ cerg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1
ustawy z dnia 5 lipca 2001 r. o cenach (Dz. U. Rr@bz. 1050 z pdn. zm.).

2. taczna cena brutto zamoéwienia musi obejmowaszystkie koszty nieziolne do
prawidtowego wykonania maksymalnego zakresu ushagiet jgli koszty te nie zostaty wprost
wyszczegolnione oraz podatek od towardow i ustugrvA

3. Jezeli w postpowaniu zostanie zhmna oferta, ktorej wybor prowadzitby do powstania
obowiazku podatkowego Zamawigiego na podstawie przepisow o podatku od towandstug,
Zamawiajcy w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstamg@j w niej ceny podatek od
towarow i ustug, ktory miatby oboazek odprowadZi zgodnie z obovazujacymi przepisami.

4. Rozliczenia pomidzy Zamawiajcym, a Wykonawg dokonywane &da w ziotych
polskich, z zaokigleniem do dwdch miejsc po przecinku.

XIl. Opis kryteriow, ktorymi Zamawiaj acy bedzie se kierowat przy wyborze oferty, wraz z
podaniem znaczenia tych kryteriéw i sposobu ocenyfert.

1. Przy wyborze najkorzystniejsze] oferty Zamawty) bedzie sg kierowat nasfpujacymi
Kryteriami:
taczna cena brutto — 100%

2. SposOb obliczenia punktéw w odniesieniu do krytariyfczna cena brutto”.
C = (cena ofertowa minimalna / cena ofertowa badamwedga kryterium

3. Zamawiajcy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta skay najwysza liczle
punktow.

4. Ocena w poszczegolnych kryteriach, zostanie dokarzasokladnécia do dwoch miejsc po
przecinku.

XIII. Informacje o formalno $ciach, jakie powinny zost# dopetnione po wyborze oferty w

celu zawarcia umowy.

1. Zamawiajcy zawrze umow z Wykonawa, ktérego oferta zostanie uznana
za najkorzystniejsg w terminie nie krotszym fil10 dni od dnia przestania zawiadomienia
0 wyborze oferty. Zawiadomienie zostanie przesfaksem, a nagpnie niezwtocznie w formie
pisemnej na adres wybranego Wykonawcy.

2. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, lehsk od zawarcia umowy,
Zamawiajcy wybierze ofer najkorzystniejsz sparod pozostatych ofert, bez przeprowadzenia
ich ponownej oceny, chyb zachodz przestanki okrdone w art. 93 ust. 1 ustawy.

XIV. Zabezpieczenie nalgytego wykonania umowy.
Zamawiajcy nie zada od Wykonawcy wniesienia zabezpieczenia ayédgo wykonania
umowy.

XV. Istotne postanowienia, ktére zostan wprowadzone do tréci umowy.

1. Umowa na wykonanie zamowienia zostanie zawarta aaumkach okrdonych w
projekcie umowy — Zatznik nr 7 do SIWZ.



2. Przed podpisaniem umowy Zamaw@j wymagé bedzie przediaenia umowy
regulupcej wspotprag Wykonawcow wspdlnie ubieggjych sé o udzielenie zaméwienia.

XVI. Pouczenie osrodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy w toku
postepowania o udzielenie zamoéwienia.

1. W postpowaniu Wykonawcom przystuguje wniesienie odwaawbbec niezgodnej z
przepisami ustawy czynga zamawiagcego poditej w pos¢powaniu o udzielenie zamowienia
lub zaniechania czyn§oi do ktorej byt zobowazany na podstawie ustawy.

2. Odwotanie wnosi gi w terminie 10 dni od dnia przestania informacjiceynngci
Zamawiagcego stanowdcych podstaw jego wniesienia
3. Odwotanie wobec téei ogtoszenia o zamowieniu oraz wobec postanodRVZ wnosi

si¢ w terminie 10 dni od dnia publikacji ogtoszeniaDaienniku Urzdowym Unii Europejskiej
lub SIWZ na stronie internetowe.

Integraln a cze$cia SIWZ sa nizej wymienione zahczniki:

1) Zalacznik nr 1 - Szczego6towy Opis Przedmiotu Zamowienia

2) Zafacznik nr 2 - Formularz Ofertowy.

3) Zafacznik nr 3 - Gwiadczenie z art. 22 ust. 1 ustawy Pzp.

4) Zalkacznik nr 4 — Gwiadczenie o braku podstaw do wykluczenia.

5) Zafacznik nr 5- Gwiadczenie o braku podstaw do wykluczenia dla os@ygznej.
6) Zakcznik nr 6 — Wykaz wykonanyctstug

7) Zafacznik nr 7 — Projekt umowy.



ZAt ACZNIKNR 1

Szczegobtowy Opis Przedmiotu Zamowienia

1. Przedmiotem zamdéwienia je$wiadczenie ustug gastronomicznych (cateringowycld d
Centrum Projektow Europejskich (CPE) podczas spotkaformacyjnych i szkole
organizowanych przez Centralny Punkt Informacyjupdiuszy Europejskich, funkcjoragy w
ramach struktury CPE.

2. Realizacja przedmiotu zamdéwienia planowanaqgdstinia podpisania umowy do wykonania

calego zadania, jednak nie péniej niz do 16 grudnia 2010 roku i dotyczy ngsijacych

rodzajéw spotka/'szkole:

2.1 6 spotka informacyjnych dla grup maksymalnie 45-osobowyabznie maksymalnie 270
0s0b, jedno spotkanie trwa maksymalnie 6 godziamegych),

2.2 2 szkolenia dwudniowe dla grup maksymalnie 35-osgiob (facznie maksymalnie 140
0s0b, jedno spotkanie trwa maksymalnie 8 godziamegych).

3. Zamawiajcy zastrzega sobie monvos¢ zmniejszenia liczby spotkanformacyjnych.

4. W ramachwiadczonej ustugi, Wykonawcathzie zobowazany do zapewnienia:
4.1 w przypadku spotkainformacyjnych:

41.1 wyzywienia dla maksymalnie 270 osob (ok. 45 0so6b ridka spotkaniu, jedno
spotkanie trwa maksymalnie 6 godzin zegarowychym: t
4.1.1.1 Ilgcik kawowy dostpny na sali podczas trwania catego szkoleiwieezo parzona
kawa, herbata oraz cukier i mleko do kawy, wodaardina niegazowana i
gazowana, soki 0,3 | na ospl8 rodzaje ciastek do wyboru (np. rogaliki, mini
drozdzowki, babeczki),
4.1.1.2 w czasie popotudniowej przerwy - kanagilbetowe (min. 3 rodzaje, 3 szt./os.,
owoce),
4.1.2 serwisu gastronomicznego (przygotowanie, ugast kelnerska, zapewnienie i
nakrycie stotow, zastawa niejednorazoweggtku, spratanie).
4.1.3 transportu - dostarczenia ustugi na miejggeswiadczenia oraz wywiezienia
wszystkichsmieci pozostatych po positkach.

4.2 w przypadku szkole

42.1 wyzywienia dla maksymalnie 140 osob (ok. 35 osalkgo dnia szkolenia, kdy
dzien szkoleniowy trwa maksymalnie 8 godzin zegarowyehym:
4.2.1.1 Ilgcik kawowy dostpny na sali podczas trwania catego szkolevieezo parzona
kawa, herbata oraz cukier i mleko do kawy, wodaar@ima niegazowana i
gazowana, soki 0,3 | na 0spI8 rodzaje ciastek do wyboru (np. rogaliki, mini
drozdzowki, babeczki),
4.2.1.2 lunch w formie szwedzkiego stotu skiadgjsk z:
= przystawek: 2 rodzaje satatek i 2 rodzaje zimnydehsek,
= trzech cieptych dado wyboru (w tym 1 wegetariakie) z dodatkami skrobiowymi
(2 do wyboru) oraz suréwkami (2 do wyboru),
4.2.2 serwisu gastronomicznego (przygotowanie, obstufjzekska, zapewnienie i
nakrycie stotéw, zastawa niejednorazowegygtku, spratanie),

4.2.3 transportu - dostarczenia ustugi na miejscévigpdczenia oraz wywiezienia
wszystkichsmieci pozostatych po positkach.
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5. Wszystkie positki zapewnione przez Wykonawmusza by¢ bezwzgédnie swieze,
przyrzadzone w dniuswiadczenia ustugi, musgzcharakteryzowa sie wysoky jakascia w
odniesieniu do iytych skladnikdw oraz estetyki podania. Produktgetworzone (takie jak
kawa, herbata, soki i inne}dn posiadaty odpowiedaidat przydatnéci do spaycia).

6. Wykonawca zapewni, aby uczestnicy spofakoler posiadali cigty dostp do napojow
goracych oraz zimnych, jak rownieciastek. Wykonawca zapewni tak aby w trakcie przerw
kanapkowych oraz lunchu uczestnicy speatkakoler posiadali cigly dostp do napojow
goracych oraz zimnych, jak rownievszystkich podawanych fla

7. Przyblizone terminy i lokalizacje spotk#&szkoler sa nastpujace:

7.1 spotkania, o ktérych mowa w p.2.1 — 20-22qmernika, 16 i 23 listopada, 1 grudnia, ul.
Krucza 38/42 w Warszawie lub ul. Wspdlna 2/4 w Veavsie,

7.2 szkolenia, o ktérych mowa w p.2.2 — 18-1%dqEernika oraz 25-26 pdziernika, ul.
Wspodlna 2/4 w Warszawie.

8. Szczegobtowe okékenie terminu, a w przypadku spoikavskazanie jednego z dwdch miejsc
przeprowadzenia ustugietizie ustalane z wybranym Wykonawnajp&niej w terminie 3 dni
roboczych przed datrozpoczcia wymienionych w punkcie 2 opisu przedmiotu zaneda
spotka/szkole.

9. Zamawiajcy zapewni Wykonawcy bezptatny dgstdo:

9.1 sali lub innej powierzchni na potrzeby zaplecaderingowego (w przypadku braku
wystarczajcej ilosci miejsca na zaplecze cateringowe, Wykonawca vesnyim zakresie
wygrodzi dodatkowe miejsce),

9.2 zimnej bieacej wody,

9.3 gniazd 220 V.
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CPE - 1I- 40/JM /10 ZAL ACZNIK NR 2

FORMULARZ OFERTOWY
na swiadczenie ustug gastronomicznych (cateringowych)

(piecze¢ Wykonawcy)

1. Ja niej podpisany/My riej podpisani

bedac upowanionym/i/ do reprezentowania Wykonawcy:

- Peilna nazwa

- adres, nr telefonu i faksu, €-mMall .........cccoceiiiiiiiiiei e

- imiona, nazwiska 0s6b do kontaktu ze strony Wykanaw

2. Oferujemy realizagj zamdwienia za atzm cere netto ........................ PLN,

53077 11 )

Oferujemy realizagj zamoOwienia za akzm cere brutto ........................ PLN,

53077 T )

a) Cena za osaph za realizag ustugi pojedynczego dnia informacyjnego .......... PLN
6530177 11 ),

b) Cena za osal za realizag ustugi pojedynczego dnia szkoleniowego ...............PLN

53077 T ).

3. Oswiadczamy,ze nastpujace czsci zamowienia zamierzam powietzpodwykonawcy

4. Oswiadczamy, ze polegamy na wiedzy i @wiadczeniu, potencjale technicznym,
osobach zdolnych do wykonania zamowienia lub zdaiach finansowych, nagiujacych

podmiotow  ktore beda braly udziat w realizacji o®ci zamoOwieni&



5. Oswiadczamy, ze polegamy na wiedzy i @wiadczeniu, potencjale technicznym,
osobach zdolnych do wykonania zaméwienia lub zdaiach finansowych, nagiujacych

podmiotow ktore nie beda braly udzialu w realizacji ogci zamowieni&

6. Oswiadczamyze:

a) zapoznasimy sk z trescia SIWZ i nie wnosimy do niej zastrzen,

b) otrzymalsmy konieczne informacje do przygotowania oferty,

C) uwaamy st za zwiazanych niniejsgz oferty przez czas wskazany w specyfikacji

istotnych warunkéw zamoéwienia,

e) akceptujemy zawarty w Zaizniku nr 7 projekt umowy w sprawie zamowienia jxeiego i
zobowhzujemy s¢, w przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia wyona wyej
wymienionych warunkach, w miejscu i terminie wskaga przez Zamawiagego.

e) ofert sktadamy na ............. kolejno ponumerowanypbdpisanych stronach.

(podpis/y osobgbb uprawnionej/ych)

* niepotrzebne skid¢
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CPEzp-11-40/JM /10 ZAL ACZNIKNR 3

OSWIADCZENIE O SPEENIANIU WARUNKOW UDZIAEU
W POSTEPOWANIU ZGODNIE Z ART. 22 UST. 1 USTAWY

(piecz¢ Wykonawcy)

Ja niej podpisany/ My riej podpisani

przystpujac do postipowania o0 udzielenie zaméwienia publicznego prowadgo przez
Centrum Projektow Europejskich w trybie przetarggograniczonego na:

swiadczenie ustug gastronomicznych (cateringowych)

oswiadczam/y/ze zgodnie z wymogami art. 22 ust. 1 ustawy z d@iat®cznia 2004 r.
Prawo zamdéwig publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759):

1) posiadamy uprawnienia do wykonywania ckpeej dziatalnéci lub czynndci, dla ktorych
przepisy prawa nakladapbowizek posiadania takich uprawnije

2) posiadamy wiedgi doswiadczenie;

3) dysponujemy odpowiednim potencjatem technicznymz oocsobami zdolnymi do wykonania
zamowienia,;

4) spetniamy warunki dotygze sytuaciji ekonomicznej i finansowe;j.

(podpis/y osobgbb uprawnionej/ych)
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CPEzp-II- 40/JM/ 10 ZAr ACZNIK NR 4

OSWIADCZENIE O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA

(piecz¢ Wykonawcy)

Ja niej podpisany/ My riej podpisani

przystpujac do postipowania o udzielenie zamdwienia publicznego prowadgo przez
Centrum Projektow Europejskich w trybie przetargeograniczonego na:

swiadczenie ustug gastronomicznych (cateringowych)

oswiadczaml/y/, ze nie ma podstaw do wykluczenia nas z powszego posipowania z
przyczyn, o ktdrych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 2 ustwy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo
zamoOwian publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759).

(podpis/y osobgbb uprawnionej/ych)
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CPEzp-II- 40/JM /10 ZAL ACZNIK NR 5

OSWIADCZENIE WYKONAWCY B EDACEGO OSOBA FIZYCZN A
W ZAKRESIE ART. 24 UST. 1 USTAWY

(piecz¢ Wykonawcy)

Ja niej podpisany/ My riej podpisani

przystpujac do postipowania o0 udzielenie zaméwienia publicznego prowadgo przez
Centrum Projektow Europejskich w trybie przetarggograniczonego na:

swiadczenie ustug gastronomicznych (cateringowych)

oswiadczamly/, ze nie ma podstaw do wykluczenia nas z powsgzego posipowania z
przyczyn, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 2 ustwy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo
zamowiai publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759).

(podpis/y osobgbb uprawnionej/ych)
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PUNKT )7 UNIA
INFORMACYJNY ¥ CUROPEJSKA

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI

CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH

UMOWA O DZIELO NR CPE/CPI/.....12010
zawarta W dniu ......ooeeeveeveeieinniiiennnn, widzawie

pomidzy:

Skarbem Paistwa- paistwowa jednostka budzetowa Centrum Projektow Europejskich, z
siedzip w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a, 02- ORArszawa, posiadglym numer
identyfikacji REGON 141681456 oraz NIP 7010158887,

reprezentowanym przePana Dariusza Niecia -Dyrektora Centrum Projektow Europejskich na

podstawie upowaienia udzielonego w dniu 21 stycznia 2009 r. pradmistra Rozwoju
Regionalnegawanym w dalszej e&ci umowy,Zamawiaj acym”,

a nazwafirmy z siedziB W ...........ccocvevinnnnn. Przy Ul oo , kod pocztowy i
miejscowd¢, posiadajcym numer identyfikacji REGON ......................oraz NIP .............. ,
wpisanym do ewidencji dziataldo gospodarczej prowadzonej przez ......... pod numerem/

wpisanym do Krajowego Rejestraddwego pod numerem KRS ..............
reprezentowanym Przez - .......c.ccvceveeeeennnns. — hazwa petnidaBkcji
zwanym w dalszej g&ci umowy,Wykonawcg”.

Zamawiajcy lub Wykonawca zwaniksowniez dalej,Stron g” lub ,Stronami” umowy.

§1

. Strony édwiadczaj, ze umowa zostata zawarta w wyniku udzielenia zamdwaie@ublicznego w

trybie przetargu nieograniczonego, zgodnie z @tu8tawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo

zamowie publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759ak sprawy CPEzp-11-40/JM/10.

Przedmiot umowy jest wspotfinansowany Zedkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego

Funduszu Rozwoju Regionalnego.

Przedmiotem umowy, zwanym dalej ,Zadaniem”, jdéstiadczenie ustug gastronomicznych

(cateringowych) dla Centrum Projektow Europejskicduczas spotkai szkoler organizowanych

przez Centralny Punkt Informacyjny Funduszy Eurskieh, funkcjonujcy w ramach struktury

CPE, w tym:

a) 6 spotka informacyjnych dla grup maksymalnie 45-osobowyghznie maksymalnie 270
0s6b, jedno spotkanie trwa maksymalnie 6 godegarmwych),

b) 2 szkolenia dwudniowe dla grup maksymalnie 35-osgloh (lacznie maksymalnie 140 oséb,
jeden dzié szkoleniowy trwa maksymalnie 8 godzin zegarowych).

Zamawiajcy zastrzega sobie rovos¢ zmniejszenia liczby spotka osob, o ktérych mowa w §—c:

1 pkt. 3 lit. a.

Stron

. ]
CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH
ul.Domaniewska 39A, 02-672 Warszawa NARODOWA \ o 4 i
NIP 7010158887, REGON 141681456 - | CENTRUM PROJEKTOW
| STRATEGIA SPOINOSCI )7/ EUROPEJSKICH EUROPEJSKA

tel. (022) 378 31 00
fax. (022) 201 97 25
www.cpe.gov.pl



PUNKT Y UNIA
INFORMACYJINY ¥ EUROPEJSKA

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI

CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH

§2
1. Na mocy niniejszej umowy Wykonawca zobamije s¢ wykona& na rzecz Zamawigego
zadanie zgodnie z warunkami umowy i opisem zamoOwiestanowica zahcznik nr 2 do
niniejszej umowy.
2. Wykonawca nie mze powierzy wykonania czynnei wymienionych w 8§ 1 ust. osobom trzecim,
jesli nie okreslit tego faktu w ofercie.

§3
Umowe zawarto na czas oldleny od dnia podpisania umowy do dnia wykonaniaarga, jednake
nie p&niej niz do 16.12.2010 .

§4
1. Zamawiajcy zaptaci Wykonawcy za prawidlowo wykonane i zagkowane przez
Zamawiajcego ustugi kwat nie przekraczara ................ zt brutto (stownie:

.......................... ), ptatm w trzech transzach, po zalazeniu kadej czsci zadania
przypadajcej na dany miesc kalendarzowy, przy czym wynagrodzenie Wykonawgynosi:
a. Koszt za osoly za realizag ustugi pojedynczego spotkania, o ktérym mowa w. ki

zahcznikanr 3, ......... zt brutto (stownie: . ),
b. Koszt za osoly za realizag ustugi poledynczego dma szkolenlowego 0 ktorymma w
p.2.2 zadcznika nr 3, ............ zt brutto (stownie: . R

2. Wynagrodzenie, o ktorym mowa w 8 4 ust. 1, obejmwezystkle koszty niezioine do
prawidtowego wykonania umowy, nawestljekoszty te nie zostaly wprost wyszczegolnione w
tresci niniejszej umowy. Wykonawca m@ mazliwos¢ uprzedniego ustalenia wszystkich
warunkow zwazanych z realizagjumowy, nie mae zadat podwyzszenia wynagrodzenia, nawet,
jezeli z przyczyn od siebie niezaleych nie mogt przewidzéewszystkich kosztow niezidnych do
prawidiowego wykonania niniejszej umowy.

3. Wynagrodzenie, o ktébrym mowa w 8 4 ust. tdde wyptacone w terminie 21 dni od daty
otrzymania prawidiowo wystawionej przez Wykonawdaktury/rachunku. Podstaw do
wystawienia faktury/rachunku ¢lzie podpisanie przez Koordynatora Centralnego ®unk
Informacyjnego — p. Przemystawa Lewandowskiegoenk protokotu, o ktéorym mowa w § 5.

4. Zaptata wynagrodzeniegtizie dokonana przelewem na rachunek bankowy Wykopgwdany na
fakturze/rachunku. Za dziezaptacenia naimosci Strony uzna dzien wydania dyspozycji
przelewu z rachunku bankowego Zamawgago.

8§85
1. W terminie 7 dni od dnia wykonania ¢gzi zadania przypadaja na dany miegc, Strony

Stronaz

NARODOWA \ CENTRUM PROJEKTOW UNIA

CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH
ul.Domaniewska 39A, 02-672 Warszawa
STRATEGIA SPOJNOSCI EUROPEJSKICH EUROPEJSKA

NIP 7010158887, REGON 141681456 |

tel. (022) 378 31 00
fax. (022) 201 97 25
www.cpe.gov.pl



PUNKT )7 UNIA
INFORMACYJNY ¥ CUROPEJSKA

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI

CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH

sporadza protokdt z wykonania tej €&ci Zadania, a w ostatnim miasu obowazywania umowy
— protokot z wykonania catego Zadania, zwany dagdeytokotem”.

Protokot powinien zawietaw szczegOIngci:

a. dat i miejsce jego sporrzenia;

b. oswiadczenie Koordynatora CPI o braku albo o istnierastrzeen do wykonania Zadania.
Zastrzeenia, o ktorych mowa w ust. 2 pkt b., KoordynatoPlzgtosi w protokole, jeeli
stwierdzi, ze zadanie wykonano w sposob niezgodny z umowiongzezpStrony, wskazany w
szczegolnéci w zahcznikach nr 2 1 3 do umowy.

8§86
W razie niewykonania lub nienal@gego wykonania umowy, Zamawagly jest uprawniony do
odsgpienia od umowy i/lub obgkenia Wykonawcy kar umowrpy w wysokaci 20 %
wynagrodzenia, o ktorym mowa w 8 4 ust.1,
Zamawiajcy maze dochodzi na zasadach ogolnych odszkodowania przseahacego
zastrzeone na jego rzecz kary umowne.
Strony uzgadniaj ze w razie naliczenia przez Zamaw@@go kar umownych, Zamawialy
potraci z wynagrodzenia kwet stanowica réwnowartd¢ tych kar i tak pomniejszone
wynagrodzenie wyptaci Wykonawcy.

§7

Wykonawca gwarantujee zadanie d&lzieswiadczone na najwygzym poziomie, w szczegolém, ze:

1.

dostarczone produktiywnosciowe leda swieze, produkty przetworzone takie jak kawa, herbata,
soki itp. kzda posiadaty odpowiedaidat przydatnéci do spaycia, posiki keda przyrzdzone
tego samego dnia, éwiadczenie ustug,

zastawa bdzie czysta, nieuszkodzona i wysterylizowana zgedniprzepisami w tym zakresie
obowiazujacymi,

obstuga hkdzie swiadczona na wikgkiwym poziomie, zgodnie z zasadami w tym zakresie
obowigzujacymi,

pracownicy wykonujcy bezpaérednio obstug kelnersly spotkania/szkolenia ¢dda ubrani w
jednakowe ubrania.

§8
W zakresie nie uregulowanym umgwnap zastosowanie przepisy kodeksu cywilnego (Dz.U. z
1964 r. Nr 16, poz. 93. z pd. zm.) oraz ustawy prawo zamowigublicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr
113, poz. 759).
Wszelkie spory magge wynikra¢ na tle realizacji niniejszej umowy, strony poddgjod
rozstrzygnecie sidu wiaciwego dla siedziby Zamawtigjego.
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3. Umowe sporadzono w 3 jednobrzmcych egzemplarzach, w tym 2 egzemplarze dla
Zamawiajcego i jeden dla Wykonawcy.
4. Integralri cz¢$¢ umowy stanowd:
a) zahcznik nr 1 — zé&wiadczenie o wpisie do ewidencji dziatafed gospodarczej/ odpis
aktualny z Krajowego Rejestry&wego,
b) zakcznik nr 2 - oferta Wykonawcy,
c) zahcznik nr 3 — opis przedmiotu zamowienia.
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WYKAZ WYKONANYCH UStUG

Zajcznik nr 6

Lp.

Przedmiot zamoéwienia

Data wykonania

(podpis/y osoby/os6b uprawnionej/ych)



