ZAMAWIAJACY: Centrum Projektow Europejskich
02-672 Warszawa, ul. Domaniewska 39a
tel. (22) 378 31 00; fax (22) 201 97 25
NIP 701 015 88 87; REGON 141681456

Warszawa, listopad 2010

przetarg nieograniczony, znak: CPEzp — II- 43/JM/10

SPECYFIKACJA
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
(zwana dalej ,,SIWZ”)

Dotyczy:.

postgpowania 0 udzielenie zamowienia publicznego o wartosci powyzej réwnowartosci
125.000 euro, prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie art. 39
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113,
poz. 759), na $wiadczenie kompleksowych ustug utrzymania czysto$ci wraz z dostarczeniem
artykuléw sanitarno-higienicznych.

Kod CPV:

90.91.91.00-3 ustugi czyszczenia urzadzen biurowych

90.91.92.00 — 4 ustugi sprzatania biur
24.95.50.00 — 3 chemiczne preparaty toaletowe
33.77.70.00 — 5 artykutly higieniczne z papieru




Informacje ogolne:

1. Do udzielenia przedmiotowego zamdwienia stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia
29 stycznia 2004r. — Prawo zamowien publicznych (t.j. - Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z
poz. zm.) zwanej dalej ustawa Pzp oraz akty wykonawcze wydane na jej podstawie.

2. Do czynnosci podejmowanych przez Zamawiajacego i Wykonawcow w postgpowaniu
0 udzielenie zamowienia publicznego stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r.
— Kodeks cywilny (Dz. U. Nr 16, poz. 93 z pézn. zm.), jezeli przepisy ustawy Pzp nie
stanowig inaczej.

3. Postgpowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzi si¢ w jezyku polskim
(art. 9 ust. 2 ustawy Pzp).
4. Informacje zwiazane z przedmiotowym postgpowaniem objgte ustawowym wymogiem

publikacji na stronie internetowej Zamawiajacego beda udostgpniane pod adresem:
www.cpe.gov.pl

I1. Opis przedmiotu zaméwienia.

1. Przedmiotem zamodwienia jest §wiadczenie kompleksowych ushug utrzymania czystosci w
siedzibie Zamawiajacego Centrum Projektow Europejskich w Warszawie oraz Zielonej
Gorze oraz dostawa artykutow sanitarno — higienicznych.

Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia stanowi zatacznik nr 1.

2. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert czgsciowych

a) Cze$é I — Warszawa, ul. Domaniewska 39 a, powierzchnia ok. 1300m 2,
b) Czesé I1 — Zielona Gora, ul. Koscielna 2, powierzchnia ok. 150 m?

3. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.
4. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwos$ci udzielenia zamowienia uzupetniajacego.
5. Zamawiajacy dopuszcza powierzenia zamowienia podwykonawcom Wykonawcy. W

takim wypadku Wykonawca ma obowiazek (zgodnie z art. 36 ust. 4 ustawy Pzp) zawrze¢ w
ofercie informacje dot. podwykonawstwa. Brak powyzszej informacji w ofercie oznaczaé bedzie,
ze Wykonawca nie bedzie korzystat z podwykonawstwa przy realizacji zamowienia.

I11. Miejsce i termin wykonania zamowienia.
Termin wykonania zamowienia - od 1.01.2011 r. do 31.12.2011 r.

Miejsce wykonania zamowienia: Warszawa, ul. Domaniewska 39 a, oraz Zielona Gora, ul.
Koscielna 2.

IV. Warunki udzialu w postgpowaniu, opis sposobu dokonywania oceny spelniania tych
warunkow oraz oSwiadczenia lub dokumenty, jakie majg dostarczy¢ wykonawcy w celu
potwierdzenia spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu.

1. O zamodwienie moze si¢ ubiega¢ Wykonawca, ktory spelnia warunki okreslone
w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp, tj.:
a) posiada uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalno$ci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadaja obowiazek posiadania takich uprawnien;
b) posiada wiedze i doswiadczenie, a w szczegolnosci:
- wykonat min. 1 ustuge tozsama z przedmiotowym zamdwieniem;


http://www.cpe.gov.pl/

c) dysponuje odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamoOwienia;

d) znajduje si¢ W sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie
zamowienia, a w szczegolnosci:
- posiada ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej z tytulu prowadzonej
dziatalnosci, na kwotg nie mniejsza niz 50.000,00 zi. (pigcdziesiat tysigcy zt.),

oraz nie podlega wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Pzp.

Zgodnie z zapisami art. 26 ust. 2b ustawy Pzp. Wykonawca moze polega¢ na wiedzy
1 doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamdwienia
lub zdolnosciach finansowych innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego
faczacych go z nimi stosunkow. Wykonawca w takiej sytuacji zobowiazany jest udowodnié

Zamawiajacemu, iz bedzie dysponowal zasobami niezbednymi do realizacji zamoéwienia,
w__szczegolnosci  przedstawiajac w_tym celu  pisemne zobowiazanie tych podmiotéw
do oddania mu do dyspozycii niezbednych zasobow na okres korzystania z nich przy wykonaniu
zamowienia.

2. Zamawiajacy oceni, czy Wykonawca spelnia warunki, o ktérych mowa w ust. 1 na
podstawie zlozonego wraz z oferta zgodnie z art. 44 ustawy Pzp os$wiadczenia o spetieniu
warunkow udzialu w postgpowaniu i na podstawie ztozonych wraz z oferta dokumentéw
zadanych przez Zamawiajacego potwierdzajacych spetnianie tych warunkow, o ktérych mowa w
rozdziale V SIWZ.

3. Jezeli Wykonawca nie wykaze spelniania warunkéw udzialu w postgpowaniu,
z zastrzezeniem art. 26 ust. 3 ustawy Pzp, to Zamawiajacy wykluczy Wykonawce odpowiednio
na podstawie art. 24 ust. 2 pkt. 4 ustawy Pzp.

V. Wykaz o$§wiadczen lub dokumentow, jakie maja dostarczyé wykonawcy.

Zgodnie z przepisami ustawy Pzp oraz Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 30
grudnia 2009 r. wsprawie rodzajow dokumentow, jakich moze Zqdaé zamawiajqcy od
wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty mogq by¢ sktadane (Dz. U. Nr 226, poz. 1817.),
Wykonawca wraz z ofertag musi ztozy¢ nastepujace dokumenty:

1. W celu wykazania spelnienia przez Wykonawc¢ warunkow o ktorych mowa w art.
22 ust. 1 ustawy Pzp, ktorych opis sposobu oceny spelnienia zostal dokonany w ogloszeniu o
zamowieniu, Zamawiajacy zada nast¢pujacego dokumentu:

1.1  os$wiadczenie o spetlnianiu warunkow udzialu w postepowaniu, zgodnie z wzorem z
zalacznika nr 3 do SIWZ,

1.2 wykazu wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciagtych réwniez
wykonywanych, co najmniej 1 ustugi, o ktérej mowa w rozdz. IV pkt. 1b w zakresie
niezbgdnym do wykazania spetniania warunku wiedzy i do$wiadczenia w okresie ostatnich
trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krotszy — w tym okresie, z podaniem przedmiotu, dat wykonania i odbiorcéw oraz zalacze-
niem dokumentoéw potwierdzajacych, ze zostaty wykonane nalezycie,

1.3 optaconej polisy, a w przypadku jej braku innego dokumentu potwierdzajacego, ze
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wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej
dziatalno$ci zwiazanej z przedmiotem zamowienia;

2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie
zamoOwienia wykonawcy w okolicznosciach o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp, w
postepowaniach okreslonych w art. 26 ust. 1 ustawy Pzp, Zamawiajacy zada nastepujacych
dokumentow:

2.1. Oswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia, zgodnie z wzorem z zalacznika nr 4,

2.2.  Aktualnego odpisu z wlasciwego rejestru , jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do
rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2
ustawy, wystawionego nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu skladania
wnioskow o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia albo sktadania
ofert, a w stosunku do 0sob fizycznych o§wiadczenia w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy,
zgodnie z zalacznikiem nr 5;

2.3.  Aktualnego zaswiadczenia wlasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajacego,
ze wykonawca nie zalega z optaceniem podatkow, lub zaswiadczenia ze uzyskal przewidziane
prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zaleglych ptatnosci lub wstrzymanie w
catosci wykonania decyzji wlasciwego organu — wystawionego nie wczesniej niz 3 miesiace
przed uptywem terminu skladnia wnioskdw o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu o
udzielenie zamowienia albo skladania ofert,

2.4.  Aktualnego zaswiadczenia wlasciwego oddzialu Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych lub
Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajacego, ze wykonawca nie zalega z
optacaniem skladek na ubezpieczenia zdrowotne i1 spoteczne lub potwierdzenia, ze uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zaleglych ptatnosci lub
wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wlasciwego organu — wystawionego nie wczesniej niz
3 miesigce przed uplywem terminu skladania wnioskow o dopuszczenie do udzialu w
postgpowaniu o udzielenie zaméwienia albo sktadania ofert;

3. Ponadto Wykonawca musi zlozy¢:
a) wypetniony Formularz ofertowy, zgodnie z wzorem nr 2 do SIWZ,
4. Wykonawca majacy siedzib¢ lub miejsce zamieszkania poza terytorium

Rzeczypospolitej Polskiej:

1) zamiast dokumentéw wymienionych w pkt 2.2, 2.3, 2.4, 2.6 sklada dokument Iub
dokumenty wystawione w kraju, w ktorym ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania,
potwierdzajace odpowiednio, ze:

- nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadiosci - wystawione nie wczesniej niz 6
miesigcy przed uptywem terminu sktadania ofert,

— nie zalega z uiszczaniem podatkow, optat, skladek na ubezpieczenie spoteczne
1 zdrowotne albo Ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roziozenie
na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w cato$ci wykonania decyzji wtasciwego
organu - wystawione nie wczesniej niz 3 miesiace przed uptywem terminu sktadania ofert;

Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibg lub

miejsce zamieszkania, nie wydaje si¢ dokumentoéw, o ktorych mowa powyzej, zastgpuje sig je
dokumentem zawierajacym o$wiadczenie ztozone przed notariuszem, wlasciwym organem
sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego
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odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibg lub
miejsce zamieszkania przy zachowaniu terminu wystawienia wymaganego dla tego rodzaju
dokumentu.

5. Wymagana forma skladanych dokumentow:

— dokumenty nalezy przedstawi¢ w formie oryginalow albo kopii poswiadczonych
przez Wykonawceg za zgodnos¢ z oryginatem,

— wszelkie czynno$ci Wykonawcy zwiazane ze ztozeniem wymaganych dokumentéw (w tym
m.in.: skladanie o$wiadczen woli w imieniu Wykonawcy, poswiadczanie kserokopii
dokumentéw za zgodno$¢ z oryginatem) musza by¢ dokonywane przez upowaznionych
przedstawicieli Wykonawcy,

— w przypadku dokonywania czynno$ci zwiazanych ze ztozeniem wymaganych dokumentéw
przez osobg(y) nie wymieniong(e) w dokumencie rejestracyjnym (ewidencyjnym)
Wykonawcy do oferty nalezy dotaczy¢ stosowne pelnomocnictwo w formie oryginatu Iub
kopii pos§wiadczonej notarialnie za zgodnos$¢ z oryginalem,

— poswiadczenie za zgodno$¢ z oryginalem winno by¢ sporzadzone w sposéb umozliwiajacy
identyfikacje podpisu,

— dokumenty sporzadzone w jezyku obcym nalezy zlozy¢ wraz z ich ttumaczeniem na jezyk
polski.

V1. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami.

1. Wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy oraz
Wykonawcy przekazywa¢ beda w formie pisemnej lub faksem z zachowaniem zasad
okreslonych w ustawie Pzp.
2. Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazuja oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje faksem, kazda ze stron na zadanie drugiej, niezwlocznie potwierdza fakt ich
otrzymania.
3. Wykonawca moze zwrdci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci specyfikacji
istotnych warunkéw zamoéwienia. Zamawiajacy niezwlocznie udzieli wyjasnien, jednak nie
pdzniej niz na 2 dni przed uplywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem Ze wniosek o
wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkow zamowienia wptynat do Zamawiajacego nie
p6zniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.
Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia wptynat po
uplywie terminu skfadania wniosku, o ktorym mowa powyzej lub dotyczy udzielonych
wyjasnien, Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.
Przedhuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku o udzielenie
wyjasnien tresci SIWZ.
4. Osobami uprawnionymi ze strony Zamawiajacego do kontaktowania si¢ z Wykonawcami
sq:
1) w sprawach merytorycznych:
p. Joanna Radziejewska, tel. (22) 378 31 12, w godz. 8*° -15%.
2) w sprawach procedur przetargowych
p. Lukasz Dmowski, tel. (22) 378 31 05, w godz. 8" -15%,
p. Joanna Molasy, tel. (22) 378 31 24, w godz. 8" -15%.



VIl. Wymagania dotyczace wadium.
Zamawiajacy nie wymaga ztozenia wadium.

VIIl. Termin zwiazania oferta.

1. Termin zwiazania oferta wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna si¢ wraz z uptywem
terminu sktadania ofert.

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedluzy¢ termin
zwiazania oferts.

IX. Opis sposobu przygotowywania ofert.

1. Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedna oferte.

2. Ofertg nalezy umiesci¢ w zamknigtej kopercie uniemozliwiajacej zapoznanie si¢ z jej trescia
bez naruszenia koperty, opatrzonej nazwa i adresem Wykonawcy oraz oznaczonej
W nastgpujacy sposob:

Centrum Projektow Europejskich
ul. Domaniewska 39a, 02-672 Warszawa
,, Oferta w postepowaniu CPEzp — 11- 43/JM/10 — na kompleksowych ustug utrzymania czystosci
wraz z dostarczeniem artykutow sanitarno- higienicznych.

3. Oferta musi by¢ ztozona pod rygorem niewaznos$ci, w formie pisemnej, w jezyku polskim

(wg formularza stanowiacego zalacznik nr 2 do SIWZ). Wykonawcy ponosza wszelkie koszty

zwigzane z przygotowaniem 1 ztozeniem oferty z zastrzezeniem art. 93 ust. 4.

4. Dokumenty sporzadzane w jezyku obcym sa sktadane wraz z tlumaczeniem na jezyk

polski, po§wiadczonym za zgodno$¢ przez Wykonawcg.

5. Oferta wraz z wymaganymi o$wiadczeniami lub dokumentami powinna by¢ podpisana

przez osobg (osoby) majace prawo do stalego reprezentowania Wykonawcy na zewnatrz,

sktadania w jego imieniu o§wiadczen woli i zaciagania zobowigzan majatkowych.

6. Kazda zapisana strona oferty wraz z zalacznikami powinna by¢ ponumerowana i

podpisana lub parafowana.

7. Wszelkie poprawki i zmiany w teks$cie oferty musza by¢ parafowane i datowane przez

osobg podpisujaca oferte.

8. Dokumenty w ofercie, stanowiace informacj¢ zastrzezona dla innych uczestnikow

postepowania, tj. stanowiaca tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy 0

zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. Nr 153 poz. 1503 z pdzn. zm.),

powinny znajdowa¢ si¢ w oddzielnej zamknigtej kopercie opatrzonej napisem ,,DOKUMENTY

ZASTRZEZONE”.

9. Wszystkie dokumenty tworzace oferte powinny by¢ spigte (zszyte) w sposob trwaty

uniemozliwiajacy swobodne wysunigcie lub wyjecie kartek.

10.  Zgodnie z art. 23 ustawy Pzp Wykonawcy moga wspolnie ubiegaé¢ si¢ o udzielenie

zamoOwienia (np. w formie konsorcjum) pod warunkiem, Ze ustanowia oni pelnomocnika

okreslajac zgodnie z art. 23 ust. 2 zakres jego uprawnien wobec Zamawiajacego, a ztozona przez

nich oferta spelnia¢ bgdzie nastgpujace wymagania:

a) wraz z oferta Wykonawcy wspoélnie ubiegajacy si¢ o zamowienie przedtoza dokument

(np. pelnomocnictwo), okre$lajacy co najmniej: strony wystgpujace wspodlnie oraz
wskazujacy pelnomocnika Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie
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zamoOwienia,

b) po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty (przed podpisaniem umowy),
Zamawiajacy wymaga¢ bedzie przedlozenia umowy regulujacej wspotprace
Wykonawcoéw wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia,

c) kazdy z Wykonawcow wspélnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia, musi
oddzielnie udokumentowaé fakt, ze nie podlega wykluczeniu z postgpowania na
podstawie art. 24 ustawy Pzp poprzez ztozenie dokumentéw okreslonych w rozdziale V
pkt 2.

d) w odniesieniu do wymogow okreslonych w art. 22 ust.1 ustawy Pzp Zamawiajacy bedzie
brat pod uwage laczne uprawnienia  Wykonawcéw do  wykonywania
czynno$ci/dziatalnosci wchodzacych w zakres zamodwienia, ich faczny potencjat
techniczny, kadrowy, kwalifikacje, wiedz¢ i doswiadczenie, a takze ich taczna sytuacje
ekonomiczna i1 finansowa, ktére zostana potwierdzone poprzez ztozenie dokumentow
wymienionych w rozdz. V pkt. 1.

e) wszelka korespondencja dokonywana bedzie wytacznie z pelnomocnikiem,

f) wypehiajac formularz ofertowy, jak rowniez inne dokumenty powolujace si¢ na
Wykonawce, w miejscu ,,nazwa i adres Wykonawcy” nalezy wpisa¢ dane dotyczace
pelnomocnika.

g) z tresci formularza ofertowego powinno wynika¢, ze oferta skladana jest
w imieniu Wykonawcdéw wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamodwienia,
w miejsce ,,pelna nazwa Wykonawcy, adres, ...” nalezy wpisa¢ nazwy Wykonawcow
1 dane umozliwiajace ich identyfikacjg.

X. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert.

1. Oferte¢ nalezy przestac¢ poczta lub zlozy¢ w sekretariacie w siedzibie Zamawiajacego w
Warszawie 02-672, przy ul. Domaniewskiej 39a w terminie do dnia 26 listopada 2010 r.
do godz. 10:00.

2. Oferty przestane faksem nie bgda rozpatrywane.

3. Otwarcie ofert nastapi publicznie w dniu 26 listopada 2010 r. o godz. 10:15 w siedzibie
Zamawiajacego W Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a.

4. Otwarcie ofert jest jawne.

5. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwotg, jaka zamierza przeznaczy¢
na sfinansowanie zamowienia.

6. Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy poda nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcow, a takze
informacje dotyczace ceny, terminu wykonania, okresu gwarancji i warunkoéw platnosci
zawartych w ofertach.

7. Wykonawcy moga uczestniczy¢ w publicznej sesji otwarcia ofert. W przypadku
nieobecnosci, na pisemny wniosek Wykonawcy Zamawiajacy przesle ww informacje.

8. Konsekwencje zlozenia oferty niezgodnie z ww. opisem (np. potraktowanie oferty jako
zwykltej korespondencji oraz nie dostarczenie jej na miejsce skladania ofert
w terminie okreslonym w SIWZ) ponosi Wykonawca.

9. Oferta ztozona po terminie zostanie niezwtocznie zwrdécona Wykonawcy zgodnie z art. 84
ust 2.

Zmiana i wycofanie oferty:

1. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiang¢ do tresci zlozonej oferty pod warunkiem,
ze Zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmiany przed terminem
sktadania ofert. Zmiana do oferty musi by¢ dokonana wedlug zasad obowiazujacych przy



sktadaniu oferty, tj. musi by¢ ztozona w zamknigtej kopercie odpowiednio oznakowanej z
dopiskiem ,,ZMIANA”.
2. Koperty oznakowane dopiskiem ,,ZMIAN

2

zostang otwarte przy otwieraniu oferty
Wykonawcy, ktory wprowadzil zmiany. Po stwierdzeniu poprawnosci procedury dokonania
zmiany zawarto$¢ koperty zostanie dotaczona do oferty.

3. Wykonawca ma prawo wycofa¢ ofert¢ pod warunkiem, ze Zamawiajacy otrzyma
pisemne powiadomienie (o$wiadczenie) o wycofaniu oferty przed terminem skladania ofert.
Wycofanie oferty z postgpowania nastapi poprzez zlozenie pisemnego powiadomienia
(o$wiadczenia) w kopercie opatrzonej napisem ,,WYCOFANIE” - wedtug takich samych zasad,
jakie obowiazuja przy wprowadzaniu zmian do oferty.

UWAGA:

Do sktadanego o$wiadczenia (zmiana lub wycofanie oferty) nalezy dotaczy¢ stosowny dokument
potwierdzajacy prawo osoby podpisujacej oswiadczenie do wystgpowania w imieniu
Wykonawcy.

XI. Opis sposobu obliczenia ceny oferty.

1. Przez taczna ceng oferty brutto nalezy rozumie¢ ceng w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1
ustawy z dnia 5 lipca 2001 r. o cenach (Dz. U. Nr 97, poz. 1050 z p6zn. zm.).

2. Laczna cena brutto zamowienia musi obejmowac wszystkie koszty niezbedne do
prawidlowego wykonania ustugi, nawet jesli koszty te nie zostaly wprost wyszczegdlnione oraz
podatek od towaroéw 1 ustug VAT.

3. W formularzu ofertowym Wykonawca wyceni poszczegélne pozycje (warto$¢ netto,
warto$¢ podatku VAT oraz warto$¢ brutto) w ztotych polskich. Podana cena obowiazywac
bedzie w trakcie trwania umowy.

4. Jezeli w postgpowaniu zostanie zlozona oferta, ktorej wybor prowadzitby do powstania
obowiazku podatkowego Zamawiajacego na podstawie przepisOw o podatku od towarow 1 ustug,
Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od
towarow 1 ustug, ktory miatby obowigzek odprowadzi¢ zgodnie z obowiazujacymi przepisami.

5. Rozliczenia pomigdzy Zamawiajacym, a Wykonawca dokonywane beda w zlotych
polskich, z zaokragleniem do dwdch miejsc po przecinku.

XI1. Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty, wraz z
podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert.

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal nast¢pujacymi
kryteriami:

Kryterium Znaczenie
CZESC 1
1. Cena brutto za sprzatanie 1 m2
powierzchni biurowej przy 70

Domaniewskiej 39 a w Warszawie
(w okresie od 1.01 do 31.12.2011r.)
2. Cena brutto za dostarczenie
artykutéw sanitarno — 30
higienicznych w Warszawie
(w okresie od 1.01 do 31.12.2011 r.)
CZESC I
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1. Cena brutto za sprzatanie 1 m2
powierzchni biurowej przy 70
Koscielnej 2 w Zielonej Gorze
(w okresie od 1.01 do 31.12.2011r.)
2. Cena brutto za dostarczenie
artykutdéw sanitarno — 30
higienicznych w Zielonej Gorze
(w okresie od 1.01 do 31.12.2011 r.)

cena najnizsza
ilo$¢ pkt oferty
ocenianej w T X Waga kryterium
ramach kryterium
cena oferty ocenianej

2. Punktacja przyznana w poszczeg6lnych kryteriach bedzie podlegata sumowaniu.

3. Zamawiajacy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktorego oferta uzyska najwyzsza liczbe
punktow.

4. Ocena w poszczegdlnych kryteriach, zostanie dokonana z doktadno$cia do dwoch miejsc po
przecinku.

XI1l. Informacje o formalnoS$ciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty w
celu zawarcia umowy.

1. Zamawiajacy zawrze umoweg¢ z Wykonawca, ktorego oferta zostanie uznana
za najkorzystniejsza, W terminie nie krotszym niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia
0 wyborze oferty. Zawiadomienie zostanie przestane faksem, a nast¢pnie niezwlocznie w formie
pisemnej na adres wybranego Wykonawcy.

2. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy,
Zamawiajacy wybierze ofertg najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert, bez przeprowadzenia
ich ponownej oceny, chyba Ze zachodza przestanki okreslone w art. 93 ust. 1 ustawy.

XIV. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy.
Zamawiajacy nie zada od Wykonawcy wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania

umowy.
XV. Istotne postanowienia, ktore zostang wprowadzone do treSci umowy.

1. Ogo6lne warunki umowy stanowia zatacznik nr 6 do SIWZ.
2. Przed podpisaniem umowy Zamawiajacy wymaga¢ bedzie przedlozenia umowy
regulujacej wspotprace Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia.

XVI. Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy w toku
postepowania o udzielenie zamowienia.

1. W postgpowaniu  Wykonawcom przysluguje wniesienie odwolania wytacznie wobec
czynno§ci:

a) Opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunkoéw udziatu w post¢gpowaniu,

b) Wykluczenia odwotujacego z postgpowania,
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¢) Odrzucenia oferty.
2. Odwotanie wnosi si¢ w terminie 5 dni od dnia przestania informacji o czynno$ci
zamawiajacego stanowiacych podstawe jego wniesienia
3. Odwotanie wobec tresci ogloszenia o zamowieniu oraz wobec postanowien SIWZ wnosi
si¢ w terminie 5 dni od dnia publikacji ogloszenia w Biuletynie Zamoéwien Publicznych lub
SIWZ na stronie internetowej

Integralna cze$cia SIWZ sa nizej wymienione zalaczniki:

1) Zatacznik nr 1 - Szczegdtowy Opis Przedmiotu Zamdwienia.

2) Zatacznik nr 2 - Formularz Ofertowy.

3) Zatacznik nr 3 - O$wiadczenie z art. 22 ust. 1 ustawy Pzp.

4) Zatacznik nr 4 — O$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia.

5) Zatacznik nr 5- Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia dla osoby fizyczne;j.
6) Zatacznik nr 6 — Ogodlne warunki umowy.
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CPEzp-11-43/IJM/10 ZALACZNIKNR 1

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest sprzatanie pomieszczen Centrum Projektow Europejskich.

Do obowiazkéw Wykonawcy nalezy utrzymanie czysto$ci we wskazanych przez Zamawiajacego
pomieszczeniach, szczegdlnosci polegajacych na:

Opis czynnosci, ilo$¢ dni w tygodniu, w roku

1. Wycieranie kurzu z mebli, lamp biurowych, obrazéw - codziennie

2. Czyszczenie mebli ptynem do konserwacji (odpowiednim do rodzaju powierzchni) -
codziennie

3. Czyszczenie drzwi i o$cieznic —raz w tygodniu

4. Oproznianie koszy na $mieci (z wymiana workow plastikowych)- codziennie

5. Opréznianie pojemnikdéw niszczarek z dokumentow (z wymiana workow plastikowych) -
codziennie

6. Odkurzanie /zamiatanie/ powierzchni podtdg - codziennie

7. Pokrywanie powloka akrylowa , antyposlizgowa wyktadzin PCV, lastryko i posadzek
kamiennych- codziennie

8. Mycie i polerowanie wyktadzin kamiennych, PCV, lastryko, klepki - codziennie

9. Mycie: kloszy, opraw oswietleniowych i wentylacyjnych — raz w tygodniu

10. Mycie, czyszczenie i dezynfekowanie urzadzen sanitarnych (umywalki, miski i deski
klozetowe, pisuary, armatura, inne akcesoria) - codziennie

11. Mycie glazury i terakoty — raz w miesiacu

12. Mycie i polerowanie luster, powierzchni btyszczacych (chromowanych) itp. - codziennie

13. Mycie schodow i klatek schodowych - codziennie

14. Mycie okien wraz z o§ciezami /wiosna-jesien/

15. Mycie parapetow okiennych — codziennie

16. Mycie powierzchni szklanych wraz z ramami

17. Odkurzanie mebli tapicerowanych — raz w tygodniu

18. Uzupehnienie papieru toaletowego, rgcznikoOw papierowych, pojemnikow z mydiem,
dezodorantow zapachowych, kostek WC - codziennie

19. Neutralizacja zapachow w pomieszczeniach sanitarnych - codziennie

20. Dezynfekcja aparatow telefonicznych — raz w tygodniu

21. Mycie grzejnikéw — raz w tygodniu

22. Usuwanie pajeczyn- raz w tygodniu

23. Catkowite pranie wyktadzin dywanowych- raz w roku

24. Wycieranie na sucho sprzgtu biurowego m.in. fakséw, drukarek, niszczarek itp. - codziennie
25. Przecieranie mebli kuchennych, blatow, drzwi lodéwek itp. - codziennie

26. Przecieranie drobnego sprzetu AGD m.in. czajnikéw, ekspresow do kawy itp. - codziennie
27. Mycie wewnatrz wigkszego sprzgtu AGD jak lodowka — raz w miesiacu

2. Ponadto Wykonawca jest zobowiazany do:

1) wykonywania czynnos$ci porzadkowych po przeprowadzonych remontach,

2) wykonywania innych czynnosci, koniecznych do utrzymania czystosci w obiekcie.

3. Godziny wykonywania czynno$ci sprzatania:

—w godzinach od 15.30 — 20.00 — ul. Domaniewska 39 a, Warszawa

- w godzinach od 18.00 — 20.00 — ul. Kos$cielna 2, Zielona Géra

1) sprzatanie pokoi biurowych
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2) sprzatanie pomieszczen (ogolnodostepnych)

4. Wykonawca zobowiazany jest do zapewnienia sprzgtu i wyposazenia oraz srodkow
chemicznych , myjacych, czyszczacych, dezynfekujacych i toaletowych w ilosciach

niezbg¢dnych do utrzymania obiektéw w statej czystosci, a w szczegolnosci:

1) papieru toaletowego (wielko$¢ rolki dopasowana do standardowych pojemnikow);

2) recznikdéw papierowych w listkach, dopasowanych do standardowych podajnikow;

3) mydta w ptynie - 0 delikatnym zapachu, nawilzajace;

4) dezodorantow zapachowych - 0 delikatnym zapachu;

5) srodkow myjacych, czyszczacych, dezynfekujacych, neutralizujacych zapachy toalet - 0

takiej samej nucie zapachowej, jak w pkt.4;

6) workow na $mieci — 35 |, 60 I.

Srodki chemiczne uzywane przez Wykonawce do wykonania przedmiotu umowy beda
biologicznie neutralne i bgda posiadaly wymagane atesty, zezwalajace na stosowanie ich

w Polsce.

Wszystkie w/w produkty beda nalezytej jakosci.

5. Wykonawca zobowigzany bgdzie do zapewnienia swoim pracownikom:

1) odziezy roboczej - estetycznej, oznaczonej w widocznym miejscu emblematem lub

nazwa Wykonawcy,

2) odziezy ochronnej i srodkéw ochrony osobistej- zgodnie z przepisami i zasadami BHP.
Ponadto Wykonawca jest zobowiazany do wyznaczenia pracownika sprawujacego w jego
imieniu nadzor nad wykonywana ustuga.

6. Zamawiajacy wyznaczy i udostepni Wykonawcy pomieszczenia gospodarcze w obiektach.

7. Wykonawca pozostawi do dyspozycji Zamawiajacego odkurzacz pioracy wraz z proszkiem do
parania wyktadzin dywanow tapicerek w miejscach $wiadczenia ustug przez caly okres
obowigzywania umowy.
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CPEzp-11-43/IJM/10 ZALACZNIK NR 2

FORMULARZ OFERTOWY

(piecz¢¢ Wykonawcey)

Ja, nizej podpisany/My, nizej podpisani:

w odpowiedzi na zaproszenie do zlozenia oferty w trybie przetargu nieograniczonego dotyczace
postgpowania prowadzonego przez Centrum Projektow Europejskich na $wiadczenie

kompleksowych ustug utrzymania czystosci oraz dostawe artykutéw higieniczno - sanitarnych.

skladam/y niniejsza oferte:

Lp. Przedmiot Cena Ilos¢ Warto$¢ | Stawka Kwota Wart
jedn.netto netto (zt) | podatk | podatku 08¢
(z1) uVAT | VAT (z) | brutto
(%) (zh
CZESC I
1. Cena brutto za sprzatanie 1 m2 1300 m2
powierzchni biurowej przy X 12 m-cy

Domaniewskiej 39 a w Warszawie
(w okresie od 1.01 do 31.12.2011r.)

2. Cena brutto za dostarczenie Przy
artykutow sanitarno — pelnym
higienicznych w Warszawie zatrudnieni
(w okresie od 1.01 do 31.12.2011r.) u 110 osdb
X 12 m-cy
CZESC II
1. Cena brutto za sprzatanie 1 m2 147 m2
powierzchni biurowej przy X 12 m-cy

Koscielnej 2 w Zielonej Gorze
(w okresie od 1.01 do 31.12.2011r.)
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2. Cena brutto za dostarczenie 8 osob
artykutow sanitarno — X 12 m-cy

higienicznych w Zielonej Gorze

(w okresie od 1.01 do 31.12.2011r.)

Laczna warto$¢ oferty brutto w ztotych (stownie):

1. Os$wiadczam/y, ze zobowiazuj¢/emy si¢ zrealizowa¢ zamowienie zgodnie z wymaganiami

okreslonymi w ,,Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamowienia nr CPEzp-11- 43/JM/10”.

2. Oswiadczam/y, ze w cenie naszej oferty zostaty uwzglednione wszystkie koszty wykonania

zamOwienia.

3. Oswiadczam/y, ze zamdwienie bgdzie realizowane samodzielnie, badz przy wspotudziale

podwykonawcow, ktorzy beda realizowali nastgpujaca czes¢ zamowienia:

4. W razie wybrania mojej/naszej oferty zobowiazuj¢/zobowiazujemy si¢ do podpisania umowy

w miejscu 1 terminie okreslonym przez Zamawiajacego.

5. Uwazam/y si¢ za zwiazanego/ych niniejsza oferta przez okres 30 dni od dnia uptywu terminu

skladania ofert.

6. Pod grozba odpowiedzialnosci karnej oswiadczam/y, ze zataczone do oferty dokumenty
opisuja stan prawny 1 faktyczny aktualny na dzien uplywu terminu skladania ofert
(art. 297 k.k.).

7. Zalacznikami do niniejszego formularza stanowiacymi integralng czgs¢ oferty sa:

(podpis/y osoby/os6b upowaznionej/ych do reprezentowania)
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CPEzp-11-43/IJM /10 ZALACZNIK NR 3

OSWIADCZENIE O SPELNIANIU WARUNKOW UDZIALU
W POSTEPOWANIU ZGODNIE Z ART. 22 UST. 1 USTAWY

(piecze¢ Wykonawcy)

Ja nizej podpisany/ My nizej podpisani

przystepujac do postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonego przez

Centrum Projektow Europejskich w trybie przetargu nieograniczonego na:

kompleksowe ustugi utrzymania czystosci

wraz 7 dostarczeniem artykulow sanitarno- higienicznych

oswiadczam/y/, Ze zgodnie 7 wymogami art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.

Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. 7 2010 r. Nr 113, poz. 759):

1) posiadamy uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynno$ci, dla ktorych
przepisy prawa naktadaja obowiazek posiadania takich uprawnien;

2) posiadamy wiedzg i do§wiadczenie;

3) dysponujemy odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia;

4)  spetniamy warunki dotyczace sytuacji ekonomicznej i finansowe;.

(podpis/y osoby/ 0s6b uprawnionej/ych)
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CPEzp-11- 43/JM/ 10 ZALACZNIK NR 4

OSWIADCZENIE O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA

(piecz¢¢ Wykonawcy)

Ja nizej podpisany/ My nizej podpisani

przystgpujac do postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonego przez

Centrum Projektow Europejskich w trybie przetargu nieograniczonego na:

kompleksowe ustugi utrzymania czystosci

wraz 7 dostarczeniem artykulow sanitarno- higienicznych

osSwiadczam/y/, ze nie ma podstaw do wykluczenia nas z powyzszego post¢powania z
przyczyn, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759).

(podpis/y osoby/ 0s6b uprawnionej/ych)
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CPEzp-I11- 43/JM /10 ZALACZNIK NR 5

OSWIADCZENIE WYKONAWCY BEDACEGO OSOBA FIZYCZNA
W ZAKRESIE ART. 24 UST. 1 USTAWY

(pieczg¢ Wykonawcy)

Ja nizej podpisany/ My nizej podpisani

przystepujac do postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonego przez
Centrum Projektow Europejskich w trybie przetargu nieograniczonego na:
kompleksowe ustugi utrzymania czystosci

wraz 7 dostarczeniem artykulow sanitarno- higienicznych

oswiadczam/y/, ze nie ma podstaw do wykluczenia nas z powyzszego postgpowania z
przyczyn, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759).

(podpis/y osoby/ 0s6b uprawnionej/ych)
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CPEzp -11-43/IM /10 ZALACZNIK NR 6

OGOLNE WARUNKI UMOWY

1. Swiadczenie dla Zamawiajacego — Centrum Projektow Europejskich —kompleksowych ustug
utrzymania czystosci wraz z dostarczeniem artykutéw sanitarno- higienicznych.

2. Przedmiot zamdwienia obejmuje prace zwigzane ze sprzataniem obiektow
znajdujacych si¢ w:

- Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39 a o powierzchni 1300 m2,

- Zielonej Gorze przy ul. Koscielnej 2 o powierzchni 147 m2,
3. Okres realizacji umowy: 1.01.2011 r. — 31.12.2011 r.
4. Zasady i termin platnosci:
1) podstawa do wystawienia faktury VAT beda protokoty odbioru wykonania ustugi sprzatania,
w ktorych Zamawiajacy oceni jako$¢ wykonywanej ustugi, sporzadzone kazdorazowo po
zakonczeniu kazdego miesiaca i podpisane przez przedstawicieli obydwu Stron,
2) wynagrodzenie ptatne przelewem, w ciagi 21 dni od daty dorgczenia prawidtowo wystawionej
faktury VAT Zamawiajacemu wraz z protokotem odbioru wykonania ushug, po zakonczeniu
miesiaca, w ktorym ustuga byta Swiadczona,
3) dniem zaptaty jest dzien dokonania przelewu przez Zamawiajacego na konto Wykonawcy,
5. Ustala si¢ odpowiedzialno$¢ Stron za nie wykonanie lub nienalezyte wykonanie umowy
poprzez zaptate kar umownych:
1) w przypadku nieuzasadnionego zerwania umowy przez Wykonawceg, Wykonawca zaptaci
Zamawiajacemu kar¢ umowna w wysokosci 20% warto$ci umowy,
2) w przypadku stwierdzenia nieprawidlowego wykonania umowy Zamawiajacy moze
pomniejszy¢ kwotg miesigcznego wynagrodzenia do 25% ceny uwidocznionej w fakturze
skierowanej do zaptaty. Fakt nieprawidlowego wykonania umowy stwierdza i1 opisuje powolana
komisja, w sktad ktorej wchodzi przedstawiciel Wykonawcy i Zamawiajacego.
5. Kary natozone przez organy panstwowe za nieprzestrzeganie przepisow bhp i innych
w zakresie prac objetych umowa obciazaja Wykonawcg.
6.Wykonawca przedstawi Zamawiajacemu W dniu podpisania umowy imienny wykaz
0s0b, ktore beda sprzata¢ dany obiekt.
7. Umowa moze by¢ rozwiazana przez kazda ze stron za miesigcznym okresem wypowiedzenia.
8. Umowa moze by¢ rozwiazana przez Zamawiajacego w kazdym czasie, ze skutkiem na
koniec miesiaca w przypadku nienalezytego wywiazania si¢ z umowy przez Wykonawcg.
10. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany postanowien umowy Ww punkcie
dotyczacym wykazu osob, ktore bgda uczestniczyly w wykonywaniu zamdéwienia.
11. W sprawach nieuregulowanych w umowie beda mialy zastosowanie w szczegolnosci
przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych oraz przepisy kodeksu

cywilnego.
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