ZAMAWIAJACY: Centrum Projektow Europejskich
02-672 Warszawa, ul. Domaniewska 39a
tel. (22) 378 31 00; fax (22) 201 97 25
NIP 701 015 88 87; REGON 141681456

Warszawa, listopad 2010

przetarg nieograniczony, znak: CPEzp — II- 52a/JM/10

SPECYFIKACJA
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
(zwana dalej ,,SIWZ”)

Dotyczy:.

postgpowania 0 udzielenie zamoéwienia publicznego o warto$ci ponizej rownowartosci
125.000 euro, prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie art. 39 w
zwiazku z art. 6a i 5 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych
(Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759), na zorganizowanie Forum Poszukiwania Partneréw oraz
Transgraniczne Forum Dziennikarzy.

Kod CPV:

55100000-1- Ustugi hotelarskie

55301000-3 - Ustugi restauracyjne i dotyczace podawania positkow
60100000-9 - Ustugi transportu drogowego




Informacje ogolne:

1. Do udzielenia przedmiotowego zamdwienia stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia
29 stycznia 2004r. — Prawo zamodwien publicznych (t.j. - Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759)
zwanej dalej ustawa Pzp oraz akty wykonawcze wydane na jej podstawie.

2. Do czynnosci podejmowanych przez Zamawiajacego i Wykonawcow w postgpowaniu
0 udzielenie zamowienia publicznego stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r.
— Kodeks cywilny (Dz. U. Nr 16, poz. 93 z p6ézn. zm.), jezeli przepisy ustawy Pzp nie
stanowig inaczej.

3. Postgpowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzi si¢ w jezyku polskim
(art. 9 ust. 2 ustawy Pzp).
4. Informacje zwiazane z przedmiotowym post¢powaniem objete ustawowym wymogiem

publikacji na stronie internctowej Zamawiajacego beda udostgpniane pod adresem:
www.cpe.gov.pl

I1. Opis przedmiotu zamowienia.

1. Przedmiotem zamowienia jest zorganizowanie Forum Poszukiwania Partnerow w dniu 14
grudnia 2010 oraz Transgraniczne Forum Dziennikarzy w dniu 15 grudnia 2010 we Lwowie w
ramach Programu Wspotpracy Transgranicznej Polska - Biatorus — Ukraina 2007 — 2013, w tym
swiadczenie ustugi hotelarskiej wraz z ustluga wynajmu sal i usluga gastronomiczna oraz
$wiadczenie ustugi transportu osob 1 materiatow konferencyjnych.

Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia stanowi zatacznik nr 1.

2. Zamawiajacy hie dopuszcza sktadania ofert czgSciowych.

3. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

4. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwos$ci udzielenia zamdwienia uzupetniajacego.

5. Zamawiajacy dopuszcza powierzenia zamowienia podwykonawcom Wykonawcy. W

takim wypadku Wykonawca ma obowiazek (zgodnie z art. 36 ust. 4 ustawy Pzp) zawrze¢ w
ofercie informacje dot. podwykonawstwa. Brak powyzszej informacji w ofercie oznaczaé bedzie,
ze Wykonawca nie bedzie korzystal z podwykonawstwa przy realizacji zamowienia.

I11. Miejsce i termin wykonania zamowienia.

Termin wykonania — 13.12. 10 — 15.12.10.
Miejsce wykonania — we Lwowie.

IV. Warunki udzialu w postgpowaniu, opis sposobu dokonywania oceny spelniania tych
warunkow oraz oSwiadczenia lub dokumenty, jakie majg dostarczy¢ wykonawcy w celu
potwierdzenia spelniania warunkow udzialu w post¢gpowaniu.

1. O zamodéwienie moze si¢ ubiega¢ Wykonawca, ktory spelnia warunki okreslone
w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp, tj.:
a) posiada uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalno$ci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadaja obowiazek posiadania takich uprawnien;
b) posiada wiedze i doswiadczenie, a w szczegolnosci:
- wykonat co najmniej 3 ustugi polegajace na zorganizowaniu konferencji wraz z
zapewnieniem ushug gastronomicznych i transportowych;
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¢) dysponuje odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia,
d) znajduje si¢ W sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia

oraz nie podlega wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Pzp.

2. Zgodnie z zapisami art. 26 ust. 2b ustawy Pzp. Wykonawca moze polega¢ na wiedzy
1 doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamowienia
lub zdolnosciach finansowych innych podmiotow, niezaleznie od charakteru prawnego
faczacych go z nimi stosunkow. Wykonawca w takiej sytuacji zobowiazany jest udowodni¢

Zamawiajacemu, iz bedzie dysponowal zasobami niezbednymi do realizacji zamowienia,

w szczegolnos$ci przedstawiajac w tym celu pisemne zobowiazanie tyvch podmiotow
do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobow na okres Kkorzystania z nich przy
wykonaniu zamowienia.

3. Zamawiajacy oceni, czy Wykonawca spelnia warunki, o ktorych mowa w ust. 1 na
podstawie ztozonego wraz z oferta zgodnie z art. 44 ustawy Pzp o$wiadczenia o spelieniu
warunkoéw udzialu w postgpowaniu i na podstawie ztozonych wraz z oferta dokumentéw
zadanych przez Zamawiajacego potwierdzajacych spetnianie tych warunkéw, o ktérych mowa w
rozdziale V SIWZ.

4. Jezeli Wykonawca nie wykaze spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu,
z zastrzezeniem art. 26 ust. 3 ustawy Pzp, to Zamawiajacy wykluczy Wykonawce odpowiednio
na podstawie art. 24 ust. 2 pkt. 4 ustawy Pzp.

V. Wykaz o$§wiadczen lub dokumentow, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy.

Zgodnie z przepisami ustawy Pzp oraz Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 30
grudnia 2009 r. wsprawie rodzajow dokumentow, jakich moze Zqdaé zamawiajqcy od
wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty mogq by¢ sktadane (Dz. U. Nr 226, poz. 1817.),
Wykonawca wraz z oferta musi zlozy¢ nastepujace dokumenty:

1. W celu wykazania spelnienia przez Wykonawce warunkow o ktorych mowa w art.
22 ust. 1 ustawy Pzp, ktorych opis sposobu oceny spelnienia zostal dokonany w ogloszeniu o
zamoOwieniu, Zamawiajacy zada nastgpujacego dokumentu:

1.1  o$wiadczenie o spetnianiu warunkéw udzialu w postgpowaniu, zgodnie z wzorem z
zatacznika nr 3 do SIWZ;

1.2 wykazu wykonanych, co najmniej 3 ustug, o ktorych mowa w rozdz. 1V pkt. 1b w
zakresie niezbednym do wykazania speilniania warunku wiedzy 1 doswiadczenia w okresie
ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalno$ci jest krotszy — w tym okresie, z podaniem przedmiotu, dat wykonania, oraz
zataczeniem dokumentow potwierdzajacych, ze zostaly wykonane nalezycie, zgodnie z
wzorem z zatacznika nr 6;

2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie
zamowienia wykonawcy w okolicznosciach o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp, w
postepowaniach okreslonych w art. 26 ust. 1 ustawy Pzp, Zamawiajacy zada nastepujacych
dokumentow:



2.1.  Oswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia, zgodnie z wzorem z zatacznika nr 4;

2.2.  Aktualnego odpisu z wlasciwego rejestru, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do
rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2
ustawy, wystawionego nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania
wnioskow o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamowienia albo sktadania
ofert, a w _stosunku do o0séb fizycznych o§wiadczenia w_zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy

zgodnie z wzorem z zalacznika nr 5;

3. Ponadto Wykonawca musi zlozy¢:
a) wypetniony Formularz ofertowy, zgodnie z wzorem nr 2 do SIWZ,
4, Wykonawca majacy siedzib¢ lub miejsce zamieszkania poza terytorium

Rzeczypospolitej Polskiej:

—  zamiast dokumentéw wymienionych w pkt 2.2 sktada dokument wystawiony w Kkraju, w
ktorym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze nie otwarto
jego likwidacji ani nie ogloszono upadtosci - wystawione nie wczesniej niz 6 miesigcy
przed uptywem terminu sktadania ofert.

Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania, nie wydaje si¢ dokumentdéw, o ktorych mowa powyzej, zastgpuje sig je
dokumentem zawierajacym oswiadczenie ztozone przed notariuszem, wiasciwym organem
sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego
odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibg lub
miejsce zamieszkania przy zachowaniu terminu wystawienia wymaganego dla tego rodzaju
dokumentu.

S. Wymagana forma skladanych dokumentow:

— dokumenty nalezy przedstawi¢ w formie oryginalow albo kopii poswiadczonych
przez Wykonawcg za zgodno$¢ z oryginatem,

— wszelkie czynno$ci Wykonawcy zwigzane ze ztozeniem wymaganych dokumentow (w tym
m.in.: skladanie o$wiadczen woli w imieniu Wykonawcy, po$wiadczanie kserokopii
dokumentow za zgodno$¢ z oryginatem) musza by¢ dokonywane przez upowaznionych
przedstawicieli Wykonawcy,

— w przypadku dokonywania czynno$ci zwiazanych ze ztozeniem wymaganych dokumentow
przez osobe(y) nie wymieniona(e) w dokumencie rejestracyjnym (ewidencyjnym)
Wykonawcy do oferty nalezy dotaczy¢ stosowne pelnomocnictwo;

— pelnomocnictwa w postgpowaniu nalezy sklada¢ w formie oryginalu lub kopii
poswiadczonej notarialnie za zgodnos¢ z oryginalem,

— poswiadczenie za zgodnos$¢ z oryginatem winno by¢ sporzadzone w sposdb umozliwiajacy
identyfikacje podpisu,

— dokumenty sporzadzone w j¢zyku obcym nalezy ztozy¢ wraz z ich thumaczeniem na jezyk
polski.



V1. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami.

1. Wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy oraz
Wykonawcy przekazywa¢ beda w formie pisemnej lub faksem z zachowaniem zasad
okreslonych w ustawie Pzp.

2. Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazuja oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje faksem, kazda ze stron na zadanie drugiej, nieczwlocznie potwierdza fakt ich
otrzymania.

3. Wykonawca moze zwrdci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci specyfikacji
istotnych warunkéw zamoéwienia. Zamawiajacy niezwlocznie udzieli wyjasnien, jednak nie
pézniej niz na 6 dni przed uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem ze wniosek o
wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkow zaméwienia wptynat do Zamawiajacego nie
pozniej niz do konca dnia, w ktorym uptywa polowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.
Jezeli wniosek o wyjasnienie treSci specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia wptynal po
uplywie terminu sktadania wniosku, o ktorym mowa powyzej lub dotyczy udzielonych
wyjasnien, Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.
Przedluzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku o udzielenie
wyjasnien tresci SIWZ.

4. Osoba uprawniona ze strony Zamawiajacego do kontaktowania si¢ z Wykonawcami jest
p. Joanna Molasy, tel. (22) 378 31 24, w godz. 8" -15%,

VIl. Wymagania dotyczace wadium.

Zamawiajacy nie wymaga ztozenia wadium.

VIIl. Termin zwigzania ofertg.

1. Termin zwiazania oferta wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna si¢ wraz z uplywem
terminu sktadania ofert.

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedluzy¢é termin
zwiazania oferta.

IX. Opis sposobu przygotowywania ofert.

1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte.

2. Oferte nalezy umiesci¢ w zamknigtej kopercie uniemozliwiajacej zapoznanie sig z jej trescia

bez naruszenia koperty, opatrzonej nazwa i1 adresem Wykonawcy oraz oznaczonej
W nastgpujacy sposob:

Centrum Projektow Europejskich
ul. Domaniewska 39a, 02-672 Warszawa
,, Oferta w postepowaniu CPEzp — 11-52a /JM/10 — na zorganizowanie Forum Poszukiwania
Partnerow oraz Transgraniczne Forum Dziennikarzy

3. Oferta musi by¢ ztozona pod rygorem niewaznos$ci, w formie pisemnej, w jgzyku polskim
(wg formularza stanowiacego zatacznik nr 2 do SIWZ). Wykonawcy ponosza wszelkie koszty
zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty z zastrzezeniem art. 93 ust. 4.
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4. Dokumenty sporzadzane w jezyku obcym sa skladane wraz z tlumaczeniem na jezyk
polski, poswiadczonym za zgodno$¢ przez Wykonawcg.

5. Oferta wraz z wymaganymi o$wiadczeniami lub dokumentami powinna by¢ podpisana
przez 0sobeg (osoby) majace prawo do stalego reprezentowania Wykonawcy na zewnatrz,
sktadania w jego imieniu o§wiadczen woli 1 zaciaggania zobowiazan majatkowych.

6. Kazda zapisana strona oferty wraz z zalacznikami powinna by¢ ponumerowana i
podpisana lub parafowana.

7. Wszelkie poprawki i zmiany w tek$cie oferty musza by¢ parafowane i datowane przez
osobg podpisujaca oferte.

8. Dokumenty w ofercie, stanowiace informacj¢ zastrzezona dla innych uczestnikéw
postepowania, tj. stanowiaca tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. Nr 153 poz. 1503 z pdzn. zm.),
powinny znajdowa¢ si¢ w oddzielnej zamknigtej kopercie opatrzonej napisem ,,DOKUMENTY
ZASTRZEZONE”.

9. Wszystkie dokumenty tworzace ofert¢ powinny by¢ spigte (zszyte) w sposob trwaty
uniemozliwiajacy swobodne wysunigcie lub wyjecie kartek.

10.  Zgodnie z art. 23 ustawy Pzp Wykonawcy moga wspolnie ubiegaé si¢ o udzielenie
zamowienia (np. w formie konsorcjum) pod warunkiem, ze ustanowia oni pelnomocnika
okreslajac zgodnie z art. 23 ust. 2 zakres jego uprawnien wobec Zamawiajacego, a ztozona przez
nich oferta spelnia¢ bedzie nastepujace wymagania:

a) wraz z oferta Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o zamowienie przedtoza dokument
(np. pelnomocnictwo), okreslajacy co najmniej: strony wystepujace wspoOlnie oraz
wskazujacy pelnomocnika Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie
zamowienia,

b) po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty (przed podpisaniem umowy),
Zamawiajacy wymaga¢ bedzie przedlozenia umowy regulujacej wspodlprace
Wykonawcdw wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia,

¢) kazdy z Wykonawcow wspoélnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdéwienia, musi
oddzielnie udokumentowaé fakt, Ze nie podlega wykluczeniu z postgpowania na
podstawie art. 24 ustawy Pzp poprzez ztozenie dokumentow okreslonych w rozdziale V
pkt 2.

d) w odniesieniu do wymogoéw okreslonych w art. 22 ust.1 ustawy Pzp Zamawiajacy bedzie
brat pod uwagg faczne uprawnienia Wykonawcow do  wykonywania
czynnosci/dziatalnosci wchodzacych w zakres zamoOwienia, ich taczny potencjat
techniczny, kadrowy, kwalifikacje, wiedzg i doswiadczenie, a takze ich taczna sytuacje
ekonomiczng 1 finansowa, ktore zostana potwierdzone poprzez ztozenie dokumentow
wymienionych w rozdz. V pkt. 1.

e) wszelka korespondencja dokonywana bedzie wytacznie z pelnomocnikiem,

f) wypehiajac formularz ofertowy, jak rowniez inne dokumenty powolujace si¢ na
Wykonawce, w miejscu ,,nazwa i adres Wykonawcy” nalezy wpisa¢ dane dotyczace
petnomocnika.

g) z tresci formularza ofertowego powinno wynika¢, ze oferta skladana jest
w imieniu Wykonawcoéw wspdlnie ubiegajacych si¢ o wudzielenie zamoOwienia,
w miejsce ,,pelna nazwa Wykonawcy, adres, ...” nalezy wpisa¢ nazwy Wykonawcow
1 dane umozliwiajace ich identyfikacje.



X. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert.

1. Oferte¢ nalezy przestac¢ poczta lub zlozy¢ w sekretariacie w siedzibie Zamawiajacego w
Warszawie 02-672, przy ul. Domaniewskiej 39a w terminie do dnia 1 grudnia 2010 r. do
godz. 14:00.

2. Oferty przestane faksem nie beda rozpatrywane.

3. Otwarcie ofert nastapi publicznie w dniu 1 grudnia 2010 r. o godz. 14:15 w siedzibie
Zamawiajacego W Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a.

4. Otwarcie ofert jest jawne.

5. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwoteg, jaka zamierza przeznaczy¢
na sfinansowanie zamowienia.

6. Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy poda nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcow, a takze
informacje dotyczace ceny, terminu wykonania, okresu gwarancji i warunkéw platnosci
zawartych w ofertach.

7. Wykonawcy moga uczestniczy¢ w publicznej sesji otwarcia ofert. W przypadku
nieobecnos$ci, na pisemny wniosek Wykonawcy Zamawiajacy przesle ww informacje.

8. Konsekwencje zlozenia oferty niezgodnie z ww. opisem (np. potraktowanie oferty jako
zwyktej korespondencji oraz nie dostarczenie jej na miejsce skladania ofert
w terminie okre§lonym w SIWZ) ponosi Wykonawca.

9. Oferta ztozona po terminie zostanie niezwtocznie zwrécona Wykonawcy zgodnie z art. 84
ust 2.

Zmiana i wycofanie oferty:

1. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiang do tresci zlozonej oferty pod warunkiem,
ze Zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmiany przed terminem
sktadania ofert. Zmiana do oferty musi by¢ dokonana wedlug zasad obowiazujacych przy
skladaniu oferty, tj. musi by¢ ztozona w zamknigtej kopercie odpowiednio oznakowanej z
dopiskiem ,,ZMIANA”.

2. Koperty oznakowane dopiskiem ,,ZMIANA” zostana otwarte przy otwieraniu oferty
Wykonawcy, ktory wprowadzit zmiany. Po stwierdzeniu poprawno$ci procedury dokonania
zmiany zawarto$¢ koperty zostanie dolaczona do oferty.

3. Wykonawca ma prawo wycofa¢ oferte pod warunkiem, ze Zamawiajacy otrzyma
pisemne powiadomienie (o$§wiadczenie) o wycofaniu oferty przed terminem sktadania ofert.
Wycofanie oferty z postgpowania nastapi poprzez zlozenie pisemnego powiadomienia
(o$wiadczenia) w kopercie opatrzonej napisem ,,WYCOFANIE” - wedtug takich samych zasad,
jakie obowiazuja przy wprowadzaniu zmian do oferty.

UWAGA:

Do sktadanego o$wiadczenia (zmiana lub wycofanie oferty) nalezy dotaczy¢ stosowny dokument
potwierdzajacy prawo osoby podpisujacej oswiadczenie do wystgpowania w imieniu
Wykonawcy.

XI. Opis sposobu obliczenia ceny oferty.

1. Przez taczna ceng oferty brutto nalezy rozumie¢ ceng w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1
ustawy z dnia 5 lipca 2001 r. o cenach (Dz. U. Nr 97, poz. 1050 z pdzn. zm.).

2. Cena brutto (w tym podatek od towarow i ustug VAT) oferty musi obejmowac wszystkie
koszty zorganizowania forum tj. sume:



a) ustugi hotelarskie;j:

- iloczynu kosztu osobo-doby: nocleg ze $sniadaniem (13.12) i 144 0sdb,
- iloczynu kosztu osobo-doby: nocleg ze $niadaniem (14.12) i 90 o0s6b,
b) ustugi gastronomiczne;j:

- iloczyn kosztu kolacji i 120 osob,

- iloczyn kosztu kolacji i 180 osob,

- iloczyn kosztow 3 przerw kawowych i 200 0sob,

- iloczyn kosztow 1 przerwy kawowej i 120 osob,

- iloczyn kosztu 2 obiadéw 1 200 0s6b,

- iloczyn kosztow kolacji na wynos i 320 0sob,

¢) ustugi transportowej

- suma kosztow wynajgcia autokarow na wymienionych trasach,

- iloczyn cen biletéw (w dwie strony) i 38 0s6b,

d) koszt wynajgcia sal konferencyjnych.

Jezeli w dniu 15 grudnia nie bedzie pociagu, Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ powrotu 16
grudnia grupy 14 0s6b z tym, ze do ceny oferty nalezy doliczy¢ koszt noclegow dla tej grupy.

3. Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy koszty stale, czyli za wynajecie sal konferencyjnych
zgodnie z opisem przedmiotu zamoéwienia z zatacznika nr 1 do siwz oraz koszty zmienne w
zalezno$ci od faktycznie wykonanej ustugi zgodnie z potwierdzona iloScia 0sob.

4, Jezeli w postgpowaniu zostanie ztozona oferta, ktorej wybor prowadzitby do powstania
obowiazku podatkowego Zamawiajacego na podstawie przepiséw o podatku od towardéw i ustug,
Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od
towarow 1 ustug, ktory miatby obowiazek odprowadzi¢ zgodnie z obowiazujacymi przepisami.

S. Rozliczenia pomigdzy Zamawiajacym, a Wykonawca dokonywane bgda w zlotych
polskich, z zaokragleniem do dwoch miejsc po przecinku.

XI1. Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty, wraz z
podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert.

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal nastgpujacymi
Kryteriami:
Laczna cena brutto — 100%

2. Sposob obliczenia punktéw w odniesieniu do kryterium ,, taczna cena brutto”.
C = (cena ofertowa minimalna / cena ofertowa badana) x waga kryterium

3. Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta uzyska najwyzsza liczbe
punktow.

4. Ocena w poszczegolnych kryteriach, zostanie dokonana z doktadnoscia do dwdch miejsc po
przecinku.

XI1l. Informacje o formalnoSciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty w
celu zawarcia umowy.



1. Zamawiajacy zawrze umow¢ z Wykonawca, ktorego oferta zostanie uznana
za najkorzystniejsza, W terminie nie krotszym niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia
0 wyborze oferty.

2. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy,
Zamawiajacy wybierze ofert¢ najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert, bez przeprowadzenia
ich ponownej oceny, chyba ze zachodza przestanki okreslone w art. 93 ust. 1 ustawy.

XIV. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy.
Zamawiajacy nie zada od Wykonawcy wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania

umowy.

XV. Istotne postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tresci umowy.

1. Umowa na wykonanie zamdéwienia zostanie zawarta na warunkach okreslonych w
projekcie umowy — Zatacznik nr 7 do SIWZ.
2. Przed podpisaniem umowy Zamawiajacy wymaga¢ bedzie przedlozenia umowy

regulujacej wspotprace WykonawcoOw wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia.

XVI. Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy w toku
postepowania o udzielenie zamowienia.
1. W postepowaniu  Wykonawcom przystuguje wniesienie odwotania wylacznie wobec
czynnoSci:

a) Opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunkow udzialu w postgpowaniu,

b) Wykluczenia odwotujacego z postgpowania,

c) Odrzucenia oferty.

2. Odwolanie wnosi si¢ w terminie 5 dni od dnia przestania informacji o czynno$ci
zamawiajacego stanowiacych podstawe jego wniesienia
3. Odwotanie wobec tresci ogloszenia o zamowieniu oraz wobec postanowien SIWZ wnosi

si¢ w terminie 5 dni od dnia publikacji ogloszenia w Biuletynie Zamoéwien Publicznych lub
SIWZ na stronie internetowe;.

Integralna czescia SIWZ sa nizej wymienione zalaczniki:

1) Zatacznik nr 1 - Szczegdtowy Opis Przedmiotu Zamowienia.

2) Zatacznik nr 2 - Formularz Ofertowy.

3) Zatacznik nr 3 - Oswiadczenie z art. 22 ust. 1 ustawy Pzp.

4) Zatacznik nr 4 — O$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia.

5) Zatacznik nr 5- O$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia dla osoby fizycznej.
6) Zatacznik nr 6 — Wykaz wykonanych ustug.

7) Zatacznik nr 7 — Projekt umowy.



ZALACZNIK NR 1

Szczegolowy Opis Przedmiotu Zamowienia

1. Warunki ogdlne:
Ostateczne potwierdzenie ilosci 0s6b oraz innych danych moéwiacych o ostatecznej
wielko$ci zamoOwienia nastapi najpdzniej w dniu 6 grudnia 2010.

2. Kryteria dla Wykonawcy:

A. Uslugi hotelarskie

e Hotel co najmniej 4 gwiazdkowy w rozumieniu przepisow ukrainskich, w ktorych sa
$wiadczone ustugi hotelarskie oraz ktéry ma mozliwo$¢, w ramach prowadzonej
dziatalno$ci serwowac gosciom catodzienne wyzywienie i udostegpni¢ sale konferencyjne
z pelnym wyposazeniem. Potozenie hotelu: centralne dzielnice Lwowa.

e Usluga hotelowa moze by¢ $wiadczona w dwoch obiektach, co oznacza, ze uczestnicy
spotkania moga by¢ zakwaterowani w dwoch lokalizacjach (w przepadku dodatkowego
hotelu na noclegi standard min. 3 gwiazdkowy). W takiej sytuacji, odlegto$¢ od miejsca
noclegu do miejsca, gdzie odbywac si¢ bedzie Forum nie moze by¢ wigksza niz 1 km —w
takim przypadku wymagane jest zapewnienie transportu dla tychze osob.

e Wykonawca musi zapewni¢ na miejscu pomoc koordynatora, ktory pomagat bedzie
Zamawiajacemu w korzystaniu z ustug $wiadczonych przez Wykonawcg (rejestracja
grup, koordynacja godzin spotkan, zakwaterowanie etc.).

B. Uslugi transportu drogowego
e Zleceniobiorca powinien dysponowa¢ nowymi autokarami - rocznik produkcji minimum
2003-2010, przystosowanymi do podrézy dalekobieznych.

Opis przedmiotu zamowienia

1. Swiadczenie ustugi hotelarskiej dla maksymalnie 144 0sob (grupa 1) - zakwaterowanie w
pokojach 1- lub 2-osobowych do pojedynczego wykorzystania, na dob¢ 13/14 grudnia
wraz ze $wiadczeniem ustugi gastronomicznej w postaci $niadania.

2. Swiadczenie ustugi hotelarskiej dla maksymalnie 90 osob (grupa 2) - zakwaterowanie w
pokojach 1- lub 2-osobowych do pojedynczego wykorzystania, na dobg 14/15 grudnia
wraz ze §wiadczeniem ustugi gastronomicznej w postaci $niadania.

3. Wynajem sali konferencyjnej w hotelu, w ktorym $wiadczona bedzie ustuga hotelarska,

wraz z obstuga techniczna (pomoc przy zmianie ustawienia stolow i podlaczeniu
urzadzen):
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e w dniu 14 grudnia: sala na 200 osob, uktad teatralny z dodatkowa iloscia 20 stotéw dla
kazdej 10-osobowej grupy

e wdniu 15 grudnia: sala na 120 oséb, ukltad teatralny, dodatkowo wspolne stoty dla kazdej
z czterech 20-osobowych grup.

e Dla potrzeb konferencji (Forum) w dniu 14 grudnia potrzebna jest dodatkowo mniejsza
sala na 80 oséb, podobnie dla potrzeb konferencji (Forum) w dniu 15 grudnia potrzebna
jest dodatkowo sala na 70 os6b w uktadzie kinowym
Wszystkie sale musza posiada¢ zaplecze sanitarne.

4, Zapewnienie ustug gastronomicznych w hotelu, tj.:

e wdniu 13 grudnia kolacja dla maksymalnie 180 0sob,

e w dniu 14 grudnia przerwa kawowa I dla maksymalnie 200 osoéb, obiad dla
maksymalnie 200 oséb; przerwa kawowa II dla maksymalnie 200 osob, kolacja na
wynos dla maksymalnie 200 oséb (grupa 1), kolacja dla maksymalnie 120 os6b
(grupa 2),

e w dniu 15 grudnia przerwa kawowa I dla maksymalnie 120 osob, obiad dla
maksymalnie 200 os6b; przerwa kawowa Il dla maksymalnie 200 os6b, kolacja na
wynos, dla maksymalnie 120 o0s6b.

Opis positkow:

Przerwa kawowa: herbata, kawa, z dodatkami typu $mietanka lub mleko do kawy oraz
cytryna, woda mineralna, soki owocowe: 2 rodzaje, mix ciastek lub ciast domowych.

Obiad (bufet): sktadajace si¢ z zupy, dania gtbwnego na ciepto - 2 rodzaje do wyboru w
tym jedno bezmigsne, surowki - 2 rodzaje, dodatki typu ryz, ziemniaki, deser oraz napoje:
soki, coca-cola lub podobne, kawa lub herbata do wyboru.

Kolacja (bufet): menu serwowane sktadajace si¢ z dania migsnego i bezmigsnego na
cieplo, satatki - 2 rodzaje, talerza wedlin i serow, pieczywa — ciemne i jasne, napoje: soki,
coca-cola lub podobne, kawa lub herbata do wyboru.

Kolacja na wynos: 3 kanapki zapakowane zbiorczo i mata butelka soku

5. Zapewnienie transportu kolejowego. Realizacja umowy bedzie polegata na zakupieniu
biletow na pociag relacji Minsk-Lwow dla wskazanej liczby oséb. W przypadku 1 grupy
mozliwe jest zarezerwowanie biletow na kurs bezposredni 12.12.10.

e Minsk (Biatorus) — Lwow — Minsk (Biatorus) — dla grupy maksymalnie 24 oséb;
wyjazd z Minska 13 grudnia rano. Wyjazd z Lwowa 14 grudnia (Grupa 1).

e Minsk (Biatorus) — Lwoéw — Minsk (Biatoru$) — dla grupy maksymalnie 14 osob;
wyjazd z Minska 14 grudnia rano. Wyjazd z Lwowa 15 lub 16 grudnia (Grupa 2).
W przypadku wyjazdu 16 grudnia nalezy zapewni¢ nocleg.

6. Zapewnienic wskazanym nizej grupom przewozu autokarem na ponizszych trasach.
Wszelkie koszty zwiazane z przejazdem grup, w tym konieczne ubezpieczenia, Wizy
powinny by¢ uwzglednione w cenie oferty Wykonawcy
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Grupa 1

Grodno (Biatoru§) — Lwow — Grodno (Biatorus) — dla grupy maksymalnie 24
0sob; wyjazd z Grodna 13 grudnia rano, dojazd do Lwowa na godzing 18.00.
Kompletowanie grupy po drodze — maksymalnie 3 przystanki. Wyjazd z Lwowa
14 grudnia o godzinie 15.00

Brzes¢ (Biatoru$) — Lwow — Brzes¢ (Biatorus) — dla grupy maksymalnie 24 osob;
wyjazd z Brzescia 13 grudnia rano, dojazd do Lwowa na godzing 18.00.
Kompletowanie grupy po drodze — maksymalnie 3 przystanki. Wyjazd z Lwowa
14 grudnia o godzinie 15.00

Biatystok — Siedlce- Lwow — Siedlce - Biatystok - dla grupy maksymalnie 30
osob; wyjazd z Biategostoku 13 grudnia rano, dojazd do Lwowa na godzing
18.00. Kompletowanie grupy po drodze — maksymalnie 2 przystanki. Wyjazd z
Lwowa 14 grudnia o godzinie 15.00

Lublin — Lwow — Lublin - dla grupy maksymalnie 30 osob; wyjazd z Lublina 13
grudnia rano, dojazd do Lwowa na godzing 18.00. Kompletowanie grupy po
drodze — maksymalnie 2 przystanki. Wyjazd z Lwowa 14 grudnia o godzinie
15.00

Rzeszow — Lwow — Rzeszow - dla grupy maksymalnie 30 oséb; wyjazd z
Rzeszowa 13 grudnia rano, dojazd do Lwowa na godzing 18.00. Kompletowanie
grupy po drodze — maksymalnie 2 przystanki. Wyjazd z Lwowa 14 grudnia o
godzinie 15.00

Grupa 2
Zamawiajacy wymaga do obstugi wyjazdu pilota.

Grodno (Biatorus) — Lwow — Grodno (Biatoru$) — dla grupy maksymalnie 14
0sob; wyjazd z Grodna 14 grudnia rano, dojazd do Lwowa na godzing 18.00.
Kompletowanie grupy po drodze — maksymalnie 3 przystanki. Wyjazd z Lwowa
15 grudnia o godzinie 15.00

Brzes¢ (Bialoru$§) — Lwow — Brzes¢ (Biatorus) — dla grupy maksymalnie 14 osob;
wyjazd z Brzescia 14 grudnia rano, dojazd do Lwowa na godzing 18.00.
Kompletowanie grupy po drodze — maksymalnie 3 przystanki. Wyjazd z Lwowa
15 grudnia o godzinie 15.00

Biatystok — Siedlce- Lwow — Siedlce - Bialystok - dla grupy maksymalnie 14
osob; wyjazd z Biategostoku 14 grudnia rano, dojazd do Lwowa na godzing
18.00. Kompletowanie grupy po drodze — maksymalnie 2 przystanki. Wyjazd z
Lwowa 15 grudnia o godzinie 15.00

Lublin — Lwow — Lublin - dla grupy maksymalnie 14 os6b; wyjazd z Lublina 14
grudnia rano, dojazd do Lwowa na godzing 18.00. Kompletowanie grupy po
drodze — maksymalnie 2 przystanki. Wyjazd z Lwowa 15 grudnia o godzinie
15.00

Rzeszo6w — Lwow — Rzeszow - dla grupy maksymalnie 14 osob; wyjazd z
Rzeszowa 14 grudnia rano, dojazd do Lwowa na godzing 18.00. Kompletowanie
grupy po drodze — maksymalnie 2 przystanki. Wyjazd z Lwowa 15 grudnia o
godzinie 15.00

12



CPE - 1I- 52a/JM /10 ZALACZNIK NR 2

FORMULARZ OFERTOWY
na zorganizowanie Forum Poszukiwania Partnerow

oraz Transgraniczne Forum Dziennikarzy

(piecze¢ Wykonawcy)

1. Janizej podpisany/My nizej podpisani

bedac upowaznionym/i/ do reprezentowania Wykonawcy:

- Pelna nazwa

- adres, nrtelefonu i faksu, -Mail ...

- imiona, nazwiska osob do kontaktu ze strony Wykonawcy

2. Cena oferty netto ..................oee... PLN, (slownie: ..........ccocoiiiiiiiiinnnn..
................................................................................................................... )
Cena oferty brutto ........................ PLN, (stownie: ........cccooiiiiiiiiiiiiiiiiininn..
.................................................................................................................... )
Koszt brutto za wynajem wszystkich sal konferencyjnych 14.12 i 1512 ............ PLN,
5] 0000703 )
Koszt 0sobo-doby: nocleg ze $niadaniem (brutto) ettt zt
(STOWIUIE: ..ottt ettt ettt e et e e teeetteeteeeaseebeeeaseeseeeaseesseabeearees ).
Koszt przerwy kawowej/osobg (brutto) .........cccceeveeeveeeveeeneeennnns PLN(stowni€: ......c.coovevivviiiennnnns
C e e eeeeesteeeeseeseeeeeeeesseeseesseesseeeeeeeteesteateenttateaeateateaateteanteateeteanteaeenteeneenreenrenneeas )
Koszt obiad/osobe (brutto) ..........................PLN (stownie: e
............................................................................................................................................... ).
Koszt kolacji/osobg (brutto) ..o zb (stownie: ...
............................................................................................................................................... ).
Koszt kolacji na wynos/osobe  (brutto)..........cceueenne... zh(stownie: ...,
............................................................................................................................................... ).
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Koszt transportu (brutto):

e Minsk (Biatoru§) — Lwéw — Minsk (Biatorus)

Cena jednostkowa za bilet w jedna strong ..........cccceee....e.. zh.(stownie: .........cccovvviinennn
Autokary (cena za 1 kurs w dwie strony na nizej wymienionych trasach):
e Grodno (Biatoru$) — Lwéw — Grodno (Biatorus) .........ccceeeeee. zh.(stownie: ............
.............................................................................................................................................. )
e Brzes¢ (Biatoru§) — Lwow — Brzes¢ (Biatoru$) — ..., zt.(stownie: ............
.............................................................................................................................................. )
e Biatystok — Siedlce- Lwow — Siedlce - Biatystok - .........ccoceeenee. zt.(stownie: ......
.............................................................................................................................................. )
e Lublin — Lwow — Lublin - ........................ zt.(stownie:
.............................................................................................................................................. )
o Rzeszow — Lwow — Rzeszow - .......cceevveenneen. zh.(stownie:
............................................................................................................................................. )
3. Wykonawca zobowiazuje si¢ swiadczy¢ ustugi w, w siedzibie hotelu ....................... ,
mieszczacego Sig przy ul. .................e.e. , zgodnie z zamowieniem Zamawiajacego.
4. Oswiadczamy, ze nastgpujace czg$ci zamoOwienia zamierzam powierzy¢ podwykonawcy
(O ) s
S. Oswiadczamy, ze:

a) zapoznaliSmy si¢ z trescig SIWZ 1 nie wnosimy do niej zastrzezen,

b) otrzymalis$my konieczne informacje do przygotowania oferty,

¢) uwazamy sig za zwiazanych niniejsza oferta przez czas wskazany w specyfikacji

istotnych warunkow zamoéwienia,

e) akceptujemy zawarty w Zataczniku nr 7 projekt umowy w sprawie zamdwienia publicznego 1
zobowiazujemy sig¢, w przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia umowy na wyzej
wymienionych warunkach, w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajacego.

e) oferte sktadamy na ............. kolejno ponumerowanych 1 podpisanych stronach.

(podpis/y osoby/ 0s6b uprawnionej/ych)

* niepotrzebne skresli¢
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CPEzp-11-52a/JM /10 ZALACZNIK NR 3

OSWIADCZENIE O SPELNIANIU WARUNKOW UDZIALU
W POSTEPOWANIU ZGODNIE Z ART. 22 UST. 1 USTAWY

(pieczg¢ Wykonawcy)

Ja nizej podpisany/ My nizej podpisani

przystepujac do postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonego przez

Centrum Projektow Europejskich w trybie przetargu nieograniczonego na:

na zorganizowanie Forum Poszukiwania Partnerow

oraz Transgraniczne Forum Dziennikarzy

oswiadczam/y/, ze zgodnie 7 wymogami art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamowien publicznych (Dz. U. 7 2010 r. Nr 113, poz. 759):

1) posiadamy uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, dla ktorych
przepisy prawa naktadaja obowiazek posiadania takich uprawnien;

2) posiadamy wiedzg i do§wiadczenie;

3) dysponujemy odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamoOwienia;

4) spelniamy warunki dotyczace sytuacji ekonomicznej i finansowej.

(podpis/y osoby/ 0s6b uprawnionej/ych)
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CPEzp-1I- 52a/JM/ 10 ZALACZNIK NR 4

OSWIADCZENIE O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA

(piecz¢¢ Wykonawcy)

Ja nizej podpisany/ My nizej podpisani

przystgpujac do postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonego przez

Centrum Projektow Europejskich w trybie przetargu nieograniczonego na:

na zorganizowanie Forum Poszukiwania Partneréw
oraz Transgraniczne Forum Dziennikarzy

oswiadczam/y/, ze nie ma podstaw do wykluczenia nas z powyzszego post¢gpowania z
przyczyn, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759).

(podpis/y osoby/ 0s6b uprawnionej/ych)
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CPEzp-1I- 52a/JM /10 ZALACZNIK NR 5

OSWIADCZENIE WYKONAWCY BEDACEGO OSOBA FIZYCZNA
W ZAKRESIE ART. 24 UST. 1 USTAWY

(pieczg¢ Wykonawcy)

Ja nizej podpisany/ My nizej podpisani

przystepujac do postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonego przez

Centrum Projektow Europejskich w trybie przetargu nieograniczonego na:

na zorganizowanie Forum Poszukiwania Partnerow

oraz Transgraniczne Forum Dziennikarzy

oswiadczam/y/, ze nie ma podstaw do wykluczenia nas z powyiszego postepowania z
przyczyn, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759).

(podpis/y osoby/ 0s6b uprawnionej/ych)
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CPEzp-11-52a/IM/10

Zalacznik nr 6

WYKAZ WYKONANYCH USLUG

Lp.

Przedmiot zamowienia

Data wykonania Odbiorca uslug
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(podpis/y osoby/oséb uprawnionej/ych)




