ZAMAWIAJ ACY: Centrum Projektow Europejskich
02-672 Warszawa, ul. Domaniewska 39a
tel. (22) 378 31 00; fax (22) 201 97 25
NIP 701 015 88 87; REGON 141681456

Warszawa grudnia 2010 r.

przetarg nieograniczony, znak: CPEzp-1l-56a/PM/10

SPECYFIKACJA
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
(zwana dalej SIWZ)

Dotyczy:

postpowania o0 udzielenie zamodwienia publicznego prowadgo w trybie przetarg
nieograniczonego na podstawie art. 39, wazWil z art. 10 ustawy z dnia 29 stycznia 200
Prawo zamowig publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759zm.), na organizagj
posiedzenia Komitetu Steagiego i Monitorugcego w ramach WST PWT Potudniowy Bak
2007-2013.
Kod CPV:

55100000-1- Ustugi hotelarskie
55301000-3 - Ustugi restauracyjne i dotyoz podawania positkow

60100000-9 - Ustugi w zakresie transportu drogowego

4r.

yk



w N

ROZDZIAL |I.
Opis przedmiotu zamoéwienia

Przedmiotem zamOwienia jest organizacja posiedzed@amitetow - Sterujcego

i Monitorujacego - w dn. 12-15.04.2011, w Rostocku/Niemcy, wnaeh Programu
Wspotpracy Transgranicznej Potudniowy Battyk 20@2-2.

Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia znajdugeveizahczonym projekcie umowy
(zatacznik nr 1 do SIWZ).

Zamawiajcy nie dopuszcza sktadania ofere@dowych.

Zamawiajcy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych, preewiduje udzielania
zamoOwieé uzupetniagcych, nie zamierza zawrze&mowy ramowej, nie zamierza ustanéwi
dynamicznego systemu zakupow oraz nie przewiduj®owy najkorzystniejszej oferty
z zastosowaniem aukcji elektroniczne,;.

Zamawiajcy dopuszcza wykonanie przedmiotu zamdéwienia  przyomgry
podwykonawcow. Zgodnie z art. 36 ust. 4 ustawy Zai@acy zada, aby Wykonawca
wskazat w ofercie eggci zamowienia, ktérych wykonanie powierzy podwykemcam.

ROZDZIAL II.
Opis sposobu przygotowania oferty

Oferta musi b¥ ztozona pod rygorem niewaosci, w formie pisemnej, w formie oryginatu,
w jezyku polskim. Wzor oferty okétony jest wzalaczniku nr 2 do SIWZ. Tres¢ oferty
musi odpowiadatresci SIWZ.

Dokumenty sporgdzane w¢zyku obcym g skladane wraz z ttumaczeniem nayk polski.
Oferta wraz z wymaganymiswiadczeniami powinna ldypodpisana przez oseljosoby)
majace prawo do stalego reprezentowania Wykonawcy wengtez, skiadania w jego
imieniu cswiadczeé woli i zachgania zobowizan maptkowych. Ofer¢ mogy podpis&
takze inne osoby posiadg@ie petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy wyda
zamowieniu publicznym, dat¢zone do oferty w formie oryginalu lub notarialnie
poswiadczonej kopii.

Kazda zapisana strona oferty wraz z azahikami powinna by ponumerowana

| podpisana lub parafowana.

Wszelkie poprawki i zmiany w tékie oferty musz by¢ parafowane i datowane przez osob
podpisujca ofert.

Dokumenty w ofercie, stanowde informacg zastrzeona dla innych uczestnikow
postpowania, tj. stanowta tajemnig przedstbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003\r 153 poz. 1503 z pa. zm.),
powinny znajdowé& sig w oddzielnej zamkrie] kopercie opatrzonej napisem
,DOKUMENTY ZASTRZEZONE”.

. Wszystkie dokumenty twosize ofert powinny by spite (zszyte) w sposéb trwaly

uniemaliwiajacy swobodne wysugcie lub wygcie kartek.

Wykonawcy wspolnie ubiegggy sk o0 udzielenie zaméwieniamuszy ustanowi
petnomocnikado reprezentowania ich w pggbwaniu o udzielenie niniejszego zamdwienia
lub  do reprezentowania ich w pgsbwaniu oraz do zawarcia umowy
0 udzielenie przedmiotowego zamowienia publicznaffotakim przypadku, wraz z ofert
nalezy zlozy¢ stosowne petnomocnictwo oklajace sposob wspétdziatania Wykonawcow
wspolnie ubiegacych s¢é o zamodwienie. W przypadku wyboru oferty Wykonawcow
wspolnie ubiegacych st o udzielenie zamdéwienia, Zamawiey przed zawarciem umowy
w sprawie zamodwienia publicznego zzda umowy regulucej wspoiprae tych
Wykonawcow. Przepisy ustawy dotyce Wykonawcy stosuje iodpowiednio do
Wykonawcow wspolnie ubieggjych se o udzielenie zamdwienia.



ROZDZIAL IlI.
Termin wykonania zamoéwienia

Termin wykonania zamowienid2-15.04.2011.

ROZDZIAL V.
Warunki udziatlu w postpowaniu, o ktdbrych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Di@pis sSposobu
dokonywania oceny spetiania warunkéw udziatu

1. O zamOwienie magsie staré Wykonawcy, ktorzy spetnigjwarunki dotyczce:
1) posiadania uprawnienia do wykonywania okrélonej dziatalnosci lub czynndci,
jezeli przepisy naktadaj obowiazek posiadania takich uprawnid;
2) posiadania wiedzy i déwiadczenia;
Zamawiajcy uzna warunek za spetniony, z¢é Wykonawca przedstawi wykaz
wykonanych nalgycie w okresie ostatnich trzech lat, przed uptywtenminu sktadania
ofert, a jeeli okres prowadzenia dziatalw jest krotszy - w tym okresie, co najmniej:
2 ustug polegarych na zorganizowaniu konferencji poza granicaoisi dla min. 50
os6b kada (zakczy¢ dokument potwierdzagy, ze ustugi zostaty wykonane luky s
wykonywane nalgycie);
3) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym az zasobami zdolnymi do
wykonania zaméwienia;
4) sytuacji ekonomicznej i finansowej.
2. Dla wykazania spetniania powszych warunkow Wykonawca jest obawany ziayc
wszystkie dwiadczenia i dokumenty wymienioneRozdziale V SIWZ.

ROZDZIAL V.
Wykaz gwiadcze i dokumentéw wymaganych dla wykazania spetnien@arunkow udziatu
W_posgpowaniu, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy

1. Wraz z oferi Wykonawca zlay oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu
w postpowaniu, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustaw§wiadczenie zostanie podpisane
przez osolly/ upowanione do reprezentowania Wykonawcy. Wzéwiadczenia okrdony
jest wzataczniku nr 3 do SIWZ.

2. Wykonawca mee polega na wiedzy i déwiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zamowienia lub zddiciach finansowych innych podmiotéw,
niezalenie od charakteru prawnegactacych go z nimi stosunkéw. Zamawgay nie
wymaga, aby Wykonawca powodgy sk przy wykazywaniu spetnienia warunkoéw udziatu
W postpowaniu na potencjat innych podmiotéw, ktoreedd bralty udziat
w realizacji zaméwienia, przedkiadat fak dokumenty dotyere tego podmiotu
w zakresie wymaganym dla Wykonawcy.

ROZDZIAL VI.
Wykluczenie Wykonawcy z pesbwania — niespetnienie warunkow okflenych w art. 24
ust. 1 ustawy

1. Wykonawca ubiegagy sk 0 zamowienie jest zobowdany wykaz4, iz nie ma podstaw do
wykluczenia go z pogpowania z powoddéw okénych w art. 24 ust. 1 ustawy. Dla
wykazania braku podstaw do wykluczenia Wykonaw@ogtpowania, Zamawiagy zada
ztozenia przez Wykonavecnasgpujacych dokumentéw:

1) oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z gusivania, podpisane przez osoby
upowanione do reprezentacji Wykonawcy, ktorego wzor gllorey jest
w zafgczniku nr 4 do SIWZ;
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2) aktualny odpis z wkxiwego rejestru, jeeli odrebne przepisy wymagajwpisu do
rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykéunca na podstawie art. 24 ust. 1 pkt
2 ustawywystawiony nie wczéniej niz 6 miesgcy przed terminem uptywu skfadania
ofert, a w stosunku do 0so6b fizycznyckwiadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2
ustawy (wzoér éwiadczenia okrdony jest wzafgczniku nr 5 do SIWZ);

2. Z postpowania zostapwykluczeni Wykonawcy tatie z powodow okrdonych w art. 24
ust. 2 ustawy.

3. Jereli Wykonawca ma siedz¢blub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczyplas)
Polski, zamiast dokumentow, o ktorych mowa w ust. 1
1) pkt 2 — sktada dokument lub dokumenty wystawionkrayu, w ktorym ma siedziplub

miejsce zamieszkania, potwierdgag, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono
upadidgci.

4. Jeeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, wrid Wykonawca ma siedziblub
miejsce zamieszkania, nie wydaje dokumentow, o ktorych mowa w ust. 3 pkt. 1 wai.
zastpuje st je dokumentem zawierglym aswiadczenie ztgone przed notariuszem,
wiasciwym organemadowym, administracyjnym albo organem samdrzzawodowego lub
gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkaniaydsdibkraju, w ktérym Wykonawca
ma siedzih lub miejsce zamieszkania. Termin amasci dokumentow zawieragych
oswiadczenie stosuje¢gbdpowiednio.

Zamawiagcy wezwie Wykonawcow, ktorzy w oflenym terminie nie zigg wyiej
wymaganych przez Zamawigjego &wiadczet lub dokumentow Ilub ktérzy nie Zzig
petnomocnictw, albo ktérzy zig dokumenty zawierajce bedy lub ktorzy zigyli wadliwe
petnomocnictwa, do ich zfenia w wyznaczonym przez siebie terminie, chybamimo ich
ztozenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo kazee bytoby uniewienie
posgpowania.

ROZDZIAL VII.
Informacja o sposobie porozumiewaniaesfamawiagcego z Wykonawcami oraz sposobie
przekazywania swiadczer i dokumentéw oraz wskazanie 0sob uprawnionych do
porozumiewania ¢4 z Wykonawcami

1. W niniejszym posfpowaniu wszelkie @wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje Zamawiay i Wykonawcy przekazajw jezyku polskim, w formie pisemnej, za
pomoa faksu lub poczty elektronicznej z zastreeiem postanowieust. 2.

2. Oswiadczenia i dokumenty dla wykazania spetianiawvkédw udziatu w pogpowaniu,
o ktérych mowa w Rozdziale V oraz VI SIWZ, uzupeailm przez Wykonawma skutek
wezwania Zamawiafego, na podstawie art. 26 ust. 3 ustawy, zasworone w formie
pisemnej. Mog by¢ tez przez Wykonawe przestane w pierwsze] kolejfm faksem
I nastpnie niezwlocznie w formie pisemnej. Zamaw@j uzna te dokumenty
I oswiadczenia za zimne w wyznaczonym terminie,zgli ich tres¢ w formie pisemnej
dotrze do Zamawiagego przed uptywem wyznaczonego terminu.

3. Zamawiajcy ha swojej stronie internetowej www.cpe.gov.plubikowat ogtoszenie
0 zamoOwieniu oraz niniejsSIWZ.

4. Na stronie tej Zamawiagy bedzie take publikowat:

1) zawiadomienia oraz informacje zwane z prowadzonym pe@pbwaniem, w tym
zwlaszcza: zapytania Wykonawcow o wyjeenie tréci SIWZ wraz z wyj&nieniami
Zamawiagcego do tych zapyfa zawiadomienia o zmianie @ SIWZ; zawiadomienia
o przedtdeniu terminu skfadania ofert; zawiadomienie o wyleooferty, o ktorym mowa
w art. 92 ust. 2 ustawy;,

2) tresci odwotar dotyczcych tréci ogtoszenia o zamoéwieniu lub §& SIWZ wraz
z wezwaniem WykonawcOow do wzia udzialu w pogpowaniu toczcym sk
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5.

w wyniku wniesienia odwotania; rozstrzygoia odwota dotyczcych tréci ogtoszenia
0 zamowieniu lub trei SIWZ.
Porozumiewanie giz Zamawiagcym w zwhzku z prowadzonym pagiowaniem:
- o0soby uprawnione ze strony Zamawiggo do kontaktow z Wykonawcami:
Piotr Maciotek, tel. 22 378 31 11, e-mail do kom@sgenciji: piotr.maciolek@cpe.gov.pl;
Joanna Molasy, tel. 22 378 31 24, e-mail do koredpnociji: joanna.molasy@cpe.gov.pl;
- korespondencja pisemna za $manictwem poczty, kuriera lub sktadana osoiei
w sekretariacie Centrum Projektow Europejskich6@2-Warszawa, ul. Domaniewska 39a,
p. lll, pok. 2, od poniedziatku dogtku w godz. 8.15-16.15.
Wykonawca mge zwroct sie do Zamawiggcego 0 wyjanienie tréci SIWZ. Zamawiajcy
udzieli wyjanien niezwtocznie, jednak nie poiej niz na 6 dni przed uptywem terminu
sktadania ofert, pod warunkierte wniosek o wyjgnienie SIWZ wptynie do Zamawigego
nie p&niej niz do kaica dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego tetmsktadania
ofert.

ROZDZIAL VIII.
Wadium

Zamawiajcy niezada od WykonawcOw wniesienia wadium.

N =

ROZDZIAL IX.
Termin zwigzania oferz

Sktadajcy ofert jest ni zwiazany przez okres 60 dni od ostatecznego terminadakia
ofert.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamaygego mae przedtay¢ termin
Zwigzania ofer.

Zamawiajcy maze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywenmiiery zwiazania ofer,
zwrockk sie do Wykonawcow o wyragenie zgody na przedienie tego terminu
0 0znaczony okres, nie diszy jednak i 60 dni.

ROZDZIAL X.
Skiadanie ofert

Kazdy Wykonawca mgze ziazy¢ tylko jedm ofert.

Oferte nalezy umiesci¢ w zamknétej kopercie uniemdiwiaj acej zapoznanie siz jej trecia
bez naruszenia koperty, opatrzonej nazw adresem Wykonawcy oraz 0zhaczonej
W hasgpujacy sposob:

Centrum Projektow Europejskich
panstwowa jednostka budetowa
ul. Domaniewska 39a, 02-672 Warszawa
,Oferta w posgpowaniu znak: CPEzp-II-56a/PM/10naorganizaci posiedzenia Komitetu
Sterupcego i Monitorujgcego w ramach WST PWT Potudniowy Battyk 2007-2013
Nie otwiera’ przed 31.12.2010 r. przed godz. 11.00".
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Oferte nalezy przestat poczig lub ztozy¢ w sekretariacie w siedzibie Zamawiajcego
w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a, w terminiedo dnia 31 grudnia
2010 r. do godz. 11:00.

. Oferty przestane faksem nieda rozpatrywane.

ROZDZIAL XI.
Zmiana i wycofanie ofert

Przed uptywem terminu do sktadania ofert, Wykonamacae zmiené lub wycofa ofert.
Zadna z ofert nie m by zmieniona ani wycofana po uplywie wyznaczonegonieu
skfadania ofert.

Zmiana oferty mge nasipi¢, tylko poprzez zipenie zmienionej, pisemnej oferty wedtug
takich samych zasad jak wénée] skladana oferta. Oferta, zmienizg wczéniej ztazona
oferte musi jednoznacznie wskazyiy&tdre postanowienia oferty gmieniane.

Wykonawca mee wycofa& juz ztozong oferk, tylko przed uptywem terminu sktadania ofert.
Zamawiajcy maze wyda& oferte Wykonawcy, tylko na podstawie pisemnegadania
zwrotu oferty, ztaonego przez osebupowaniona ze strony Wykonawcy do wykonania tej
czynnaci. Upowanienie do wycofania oferty, musi byahczone dazadania zwrotu oferty.

ROZDZIAL XII.
Otwarcie ofert

Otwarcie ofert nastapi publicznie w dniu 31 grudnia 2010 r. o godz. 115
w siedzibie Zamawiapcego w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39A, pok.23

Przed otwarciem ofert Zamawsay poda kwoi, jaka zamierza przeznaczy
na sfinansowanie zamoéwienia.

Otwarcie ofert jest jawne. Podczas otwarcia ofeamZawiajcy poda nazwy (firmy) oraz
adresy Wykonawcow, a ta& informacje dotycxce ceny.

Wykonawcy mog uczestniczgy w publicznej sesji otwarcia ofert. W przypadku
nieobecnéci Wykonawcy przy otwieraniu ofert, Zamawday przele na pisemny wniosek
Wykonawcy, informag dotycaca kwoty, jaka zamierza przeznac&yna sfinansowanie
zamowienia oraz informacje podane podczas otwafeid.

Na podstawie art. 96 ust. 3 ustawy oferty uglmsia s¢ od chwili ich otwarcia.

ROZDZIAL XIlI.
Opis sposobu obliczenia ceny oferty oraz informasjsprawie walut obcych

1. Cena oferty brutto musi zawigravszystkie sktadniki cenotworcze w tym nalg podatek

VAT. Nie uwzgkdnienie przez Wykonawc jakichkolwiek kosztow zwizanych
z wykonaniem przedmiotu zamowienia na etapiezerita oferty nie kdzie podstaw
roszczé Wykonawcy w stosunku do Zamawjeggo, zaréwno w trakcie realizacji
przedmiotu zamdwienia, jak i po jego wykonaniu.
Wykonawca okréi cere oferty z VAT w ziotych polskich, z dokiadéga do drugiego
miejsca po przecinku, w formularzu ofertowym gzahik nr 2 do SIWZ),
Z zastrzeeniem postanowieust. 2.
Jezeli zostanie zigona oferta, ktérej wybdr prowadzitby do powstani@owiazku
podatkowego Zamawigego zgodnie z przepisami o podatku od towarowuguodatek
VAT) w zakresie dotyczrym wewntrz wspoélnotowego nabycia towardw, Zamawigj
w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawiome niej ceny podatek od towaréw
i ustug, ktory miatby obowizek wptact zgodnie z obowaizujacymi przepisami.
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1.

2.

3.

Zamawiajcy nie przewiduje madiwosci prowadzenia rozlicze w walutach obcych.
Rozliczenia midzy Wykonawe, a Zamawigcym bgda dokonywane w ztotych polskich.

ROZDZIAL XIV.
Kryteria oceny ofert

Oceniane &da wytacznie oferty nie odrzucone.
Przy wyborze najkorzystniejszej oferty nazéia czes¢ zamowienia Zamawiagy bedzie
kierowa si¢ nastpujacymi kryteriami i ich znaczeniem:

L.p. Kryterium Liczba punktéw
1. | Cena 70
2. |Doswiadczenie w organizacji konferencji 30
organizowanych poza granicami Polski
RAZEM 100

W kryterium ,Cena” najwysz liczbe punktéw (70) otrzyma oferta tego Wykonawcy,

ktory za realizagj zamodwienia zaproponuje najer cerg brutto, a kada nasipna
odpowiednio mniej, zgodnie ze wzorem:

najntsza cena brutto

-------------------------------------------- X 70pkt. = liczba punktéw oferty oceniane;j
cena brutto oferty ocenianegj

W kryterium ,Dawiadczenie w organizacji konferencji organizowanyciza granicami
Polski” ocena zostanie dokonana w sposobepasgicy:

Za kada dodatkowy ustug: (powyzej 2 wymaganych w rozdziale IV SIWZ) polegaj
na zorganizowaniu konferencji poza granicami Poldl@ min. 50 os6b wykonawca
otrzyma 3 punkty, tj. np. za organizadrzech konferencji — 3 pkt., za organizacj
czterech konferencji — 6 pkt., za organizgugciu konferencji — 9 pkt., itd.

Wykonawca w przedmiotowym kryterium m®uzyské maksymalnie 30 pkt.

ROZDZIAL XV.
WYybaor najkorzystniejszej oferty

Najkorzystniejsa sparod ztazonych wanych i niepodlegacych odrzuceniu ofertcdlzie
oferta o najwyszej ilagsci zdobytych punktéw.

W toku oceny ofert Zamawigy maze zadat udzielenia przez Wykonawcow pisemnych

wyjasnien dotyczcych tréci ztozonej oferty.

W toku oceny ofert Zamawigy poprawi oczywiste omyiki pisarskie i oczywistengki

rachunkowe, z uwzgtinieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych pepkaoraz

inne omyiki polegajce na niezgodrigi ofert z SIWZ, niepowodage istotnych zmian

w tresci oferty, niezwtocznie zawiadami@ o tym Wykonawe, ktorego oferta zostata

poprawiona. Jeeli Wykonawca w terminie 3 dni od dnia otrzyman@widomienia nie
7



zgodzi s¢ na poprawienie omyitki polegajej na niezgodriwi oferty z SIWZ,
niepowodugcej istotnych zmian w téei oferty, Zamawiacy odrzuci ofert tego
Wykonawcy.

4. Jeeli Zamawiajcy nie kzdzie mogt dokonawyboru oferty najkorzystniejszej z uwagi na to,
ze zostan ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawtgj wezwie Wykonawcow, ktorzy
ztozyli te oferty, do zidenia w terminie okrdonym przez Zamawiagego ofert
dodatkowych. Oferty dodatkowe musgpetnid wszystkie konieczne wymagania formalne
okreslone w Rozdziale Il SIWZ. Wykonawcy, sktadejoferty dodatkowe, nie mag
zaoferowa cen wy:szych ni zaoferowane w zfmnych ofertach.

ROZDZIAL XVI.
Zabezpieczenie naigtego wykonania umowy

Zamawiajcy nie zada od WykonawcOw wniesienia zabezpieczenia aytdgo wykonania
umowy.

ROZDZIAE XVII.
Zawarcie umowy

1. Zamawiajcy zawrze umow z Wykonawa, Kktorego oferta zostanie uznana
za najkorzystniejsgw terminie nie krotszym nil0 dni od dnia przekazania zawiadomienia
o wyborze oferty faksem.

2. Jezeli w postpowaniu o udzielenie zaméwienia zajdkolicznagci, o ktérych mowa
w art. 94 ust. 2 ustawy, Zamawjey maze zawrzé umowe przed uptywem terminu,
o ktérym mowa w ust. 1.

3. Jeeli Wykonawca, ktorego oferta zostatla wybrana, leehgie od zawarcia umowy,
Zamawiajcy wybierze ofe najkorzystniejsz sparéd pozostatych ofert, bez
przeprowadzenia ich ponownej oceny, chybaachodz przestanki okrdone w art. 93 ust.

1 ustawy.

ROZDZIAE XVIII.
Srodki ochrony prawnej przystuguice Wykonawcy w toku pagiowania

1. Wykonawcom i innym podmiotom przystugujrodki ochrony prawnej opisane w Dziale VI
ustawy, w wyniku naruszenia przez Zamawgapgo przepisoéw ustawy.

2. Srodki ochrony prawnej przystugujréwniez organizacjom wpisanym na ksbrganizacji
uprawnionych do wnoszeniodkdéw ochrony prawnej, prowadzpprzez Prezesa Usdu
Zamowiexr Publicznych.

ROZDZIAL XIX.
Informacija o0 mgliwosci i warunkach zmiany zawartej umowy

1. Niedopuszczalneaszmiany istotnych postanowieniniejszej umowy w stosunku do $oe
oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykoogwza wyjtkiem przewidzianych
przez Zamawiajcego w niniejszej SIWZ matiwosci dokonania takich zmian.

2. Oprocz maliwosci dokonania zmian do umowy, przewidzianych w postaeniach
zalhczonego projektu umowy, nie wymageych sporzdzenia aneksu do umowy,
Zamawiajcy przewiduje take mazliwosci zmiany postanowieumowy w przypadkach gdy:



a) nashpi zmiana powszechnie obaaujacych przepisow prawa w zakresie ptym
istotny wptyw na realizagjprzedmiotu umowy,
b) termin realizacji zamodwienia ulegnie przesiu, jezeli przesurgcie terminu nagpi
z przyczyn niezatenych od Wykonawcy.
3. Zamawiajcy przewiduje zmiag wynagrodzenia wykonawcy o kwotwynikajaca ze
zmienionej stawki podatku VAT obowaujacego w dacie powstania oba&ku podatkowego
W czasie trwania umowy.

ROZDZIAL XX.
Postanowienia kécowe

=

Oferty, opinie biegtych, @wiadczenia, zawiadomienia, wnioski, inne dokumenty
i informacje skladane przez Zamawiggo i Wykonawcéw oraz umowa stangwi
zahczniki do protokotu pogpowania.

2. Protokot wraz z zatznikami jest jawny. Zatzniki do protokotu udogpnia s¢ po
dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub wmenieniu posgpowania, z tym,ze
oferty mog, zost& udostpnione po uptywie terminu ich otwarcia.

3. Nie ujawnia st informacji stanowgcych tajemni¢ przedstbiorstwa w rozumieniu
przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencjizeje Wykonawca, nie piniej niz w
terminie skladania ofert, zastrzegg, nie mog one by udostpniane. Wykonawca nie nae
zastrzec informacji o ktérych mowa w art. 86 ustistawy.

4. Ujawnianie tréci protokotu, zaicznikbéw do protokétu, w tym ofert, odbywaie bedzie na

wniosek, wedtug nagbujacych zasad:

1) udostpnienie protokotu lub za¢znikdw mae nasipi¢ poprzez:

a) wghd w miejscu i czasie wyznaczonym przez Zamawego,
b) przestanie kopii pocztlub faksem lub drog elektroniczrm, zgodnie z wyborem
wskazanym we wniosku;

2) bez zgody Zamawiagego wnioskodawca w trakcie widu do protokotu lub
zalkcznikdéw, nie mae samodzielnie kopiowalub utrwal& tresci ztozonych ofert, za
pomoa urzadzen lub innychsrodkéw technicznych shacych utrwalaniu obrazu;

3) Zamawiajcy ustali, z uwzgldnieniem ztgonego w ofercie zastrzenia o tajemnicy
przedstbiorstwa, zakres informacji, ktére mpy¢ udostpnione;

4) Zamawiajcy wyznaczy czas, miejsce i ogolw obecnéci ktérej dokonana zostanie
czynnd¢ udostpnienia dokumentow;

5) udostpnienie nasipi w siedzibie Zamawiagego i mae mi&€ miejsce wydcznie w dni
robocze, w godzinach od 9.00 do 15.00;

6) jezeli przestanie kopii zatznikéw, w tym ofert, zgodnie z wyborem Wykonawcy
bedzie znaczco utrudnione z przyczyn technicznych, w szczeg@inee wzgkédu na
ilos¢ dokumentéw zadanych do przestania, Zamawigy poinformuje o tym
wnioskodawe i wskaze sposob ich udaginienia.

Wykonawca ponosi koszty zgaane z przygotowaniem i zieniem oferty.

Przywotane w SIWZ zahczniki stanowig jej integralng czesé, tj.:

1) zalacznik nr 1 — projekt umowy;

2) zalacznik nr 2 — formularz oferty;

3) zalacznik nr 3 — gdwiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w gpstvaniu;

4) zalacznik nr 4 — cdwiadczenie o braku podstaw do wykluczenia;

5) zafacznik nr 5 — cdwiadczenie wykonawcydaacego osob fizyczm w zakresie art. 24
ust. 1 pkt 2 ustawy;

6) zafacznik nr 6 — wykaz wykonanych ustug konferencyjnych.

o 0



CPEzp-11-56a/PM/10 ZAL ACZNIKNR 1

PROJEKT UMOWY

Umowa NI ..o

zawarta w Warszawie w dniu ..................cceeee. POMedzy:

Skarbem Pistwa - pastwowa jednostly budzetowa Centrum Projektéw Europejskich z/s
w Warszawie, ul. Domaniewska 39 A, 02-672 Warszawajadaicym nr identyfikacyjny NIP:
7010158887, REGON 141681456, reprezentowanym piPagr Dariusza Niecia, Dyrektora
Centrum Projektow Europejskich, na podstawie upmiemia udzielonego w dniu 21 stycznia
2009 r. przez Ministra Rozwoju Regionalnego, zwardalej ,Zamawiajcym”

a
nazwa  firmy............cooc , adres . posiadajca
nr identyfikacyjny NIP: ..................., REGON ......................, peezentowas przez

Pani/ Pana- petniona funkcja, zgodnie z aktualnyndwzadczeniem o wpisie do ewidencji
dziatalngci gospodarczej/ odpisem aktualnym KRS stagoywn zahkcznik nr 1, zwaa

w dalszej cgsci umowy ,Wykonaw@q”.

81

1. Przedmiot umowy jest wspoffinansowany gedkow Unii Europejskiej w ramach
Europejskiej Wspotpracy Terytorialnej.

2. Przedmiotem umowy jest organizacja posiedzenia Kkeiow - Sterujcego
i Monitorujacego - w dn. 12-15.04.2011, w Rostocku/Niemcy, \waeh Programu
Wspotpracy Transgranicznej Potudniowy Battyk 20@2-2.

3. Szczego6towy zakres rzeczowy przedmiotu umowy dareahcznik nr 1 do umowy.

§2
Wykonawca zobowzuje s¢ wykona przedmiot umowy w terminie 12-15.04.2011 r.

§3
1. Wykonawca zobowizuje s¢ dokonania rezerwacji blokowej na hasto “South Balt

w terminie 12-15.04.2011 r. 60 pokoi jednoosobowych
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Rezerwacja blokowa obow#uje od dnia podpisania umowy do dnia 04.04.2011 r.

Zamawiajcy pokrywa koszt wynafia maksymalnie do 5 pokoi jednoosobowych

w terminie 12-15.04.2011 r. Pozostate koszty zakveatania pokrywaneaswe wiasnym

zakresie przez uczestnikow, ktérzy zgkpsie w terminie rezerwacji blokowej

[ —

§4

. Z tytutu prawidtowego, zgodnego z opisem przedmiamowienia wykonania umowy,

Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie, ktorego wrto nie  przekroczy
veeren.... Zhbrutto (stownie ziotych:.........coo ).

Podstaw obliczenia wynagrodzenia Wykonawcy jest faktyczwgkonanie ustug

okreslonych w zat. nr 1, zgodnie z kwotami oklenymi w zat. nr 3. Wynagrodzenie,

o ktérym mowa w ust. 1 jest wynagrodzeniem obejioyin wszystkie czynrii

niezledne do prawidiowego wykonania umowy odome w zal. nr 1, nawet, i

czynndgci te nie zostaty wprost wyszczegolnione wtraniniejszej umowy.

Wykonawca majc mazliwos¢ uprzedniego ustalenia wszystkich warunkow

technicznych zwizanych z realizagj umowy, nie mee zada podwyszenia

wynagrodzenia, nawet, Feli z przyczyn od siebie niezaleych nie mégt przewidzée

wszystkich czynngci niezlzdnych do prawidtowego wykonania niniejszej umowy.

§5
Wykonawca uprawniony jest do wystawiania rachurddiliry VAT z tytutu prawidtowo

wykonanej umowy po wykonaniu zaméwienia Zamasdgago.

. Zaptata wynagrodzenia napt na podstawie rachunku/faktury VAT, wystawionego

przez Wykonawe, w terminie 21 dni od dnia dgrzenia prawidiowo wystawionego

rachunku/ faktury VAT Zamawiagemu na adres:

Centrum Projektéw Europejskich,
ul. Domaniewska 39 a

02-672 Warszawa

NIP 701 015 88 87

Warunkiem wystawienia rachunku/faktury VAT przez Kdgawe jest akceptacja przez
Zamawiajcego protokotu odbioru wykonania zamowienia. Qsolpowiedziala za
odebranie protokotu jest Pani Marta Plichta, Kiemdw Wspoélnego Sekretariatu
Technicznego Programu Potudniowy Baltyk 2007-2013.

Zamawiajcy przewiduje zmiag wynagrodzenia wykonawcy o kwotwynikajaca ze
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zmienionej stawki podatku VAT obowdujacego w dacie powstania obawku

podatkowego w czasie trwania umowy.

§6
Zamawiajcy zastrzegaze w trakcie realizacji zamowienia niedzie ponosit kosztow za
jakiekolwiek ustugi dodatkowe na rzecz uczestnikdada (ponad zakres zamdwienia
okreslonego w  SIWZ, np. dodatkowe wustugi gastronomicznegarking
i inne), ktore Wykonawca lub jego podwykonawcydd swiadczy na rzecz
uczestnikow, oraz nie ponosi odpowiedzidlia@a szkody wyrazdzone Wykonawcy lub
jego podwykonawcom przez uczestnikbw. Ewentualnesztyo dodatkowe oraz

odpowiedzialnéc¢ za szkody ponogaiczestnicy.

8§87
Wykonaweca, w terminie 7 dni od dnia wykonania zteagjest zobowizany do

przedizenia Zamawiajcemu protokotu odbioru wykonania zamdéwienia.

88
Umowe zawarto na czas olileny od dnia podpisania umowy do dnia 15.04.2011 r.

§9
Jeili dla prawidtowej realizacji czynrioi objetych umowa, Wykonawca uzyska dagt do
danych osobowych w rozumieniu ustawy z dnia 29sier 1997 r. (Dz. U. z 2002 r. Nr
101, poz. 926 z pd. zm.) o ochronie danych osobowych, Wykonawca wadmije s¢ do
wykonywania obowjzkow, jakie ciza na Zamawiaicym zgodnie z ustaywo ochronie
danych osobowych, jako na administratorze danyobasych.
Wykonawca zobowizuje sé do przestrzegania przepisOw ustawy, o ktorej mowa
w ust. 1, w szczegolém do zachowania w tajemnicy danych osobowych, tdoykh
uzyskat dosp w zwiagzku z wykonywaniem niniejszej umowy, rowfipo jej rozwazaniu.
Zamawiagcy ma prawo do kontroli przestrzegania przez Wykara ustawy,

o ktérej mowa w ust. 1, oraz postanagwi@iejszej umowy.

810

. W razie niewykonania lub niezgodnego z umomykonania zamdéwienia, Zamawiay jest
uprawniony do odgpienia od umowy i/lub obgkenia Wykonawcy kar umowry
w wysokaci 20 % nalenego maksymalnego wynagrodzenia, od wartavykonanego

Zlecenia, obliczonego zgodnie z 8§ 4 ust. 1.
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2. Zamawiajcy maze dochodz na zasadach ogdlnych odszkodowania przemajcego kag
umownry okreslong w ust. 1.

3. W przypadku niem&nosci wykonania przez Wykonawc przedmiotu umowy
Z przyczyn, za ktore Zamawi@y nie ponosi odpowiedzialdo, Zamawiajcy jest

uprawniony do catkowitego odgtienia od umowy w trybie natychmiastowym.

811
1. W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicZnopowodujcej, ze wykonanie umowy nie hy
W interesie publicznym, czego nie ama bylo przewidzié w chwili zawarcia umowy,
Zamawiagcy maze od umowy odgpi¢ w terminie 30 dni od daty powgiia wiadomaci
o tych okolicznéciach. W takim przypadku Wykonawca neo zadaé wytacznie
wynagrodzenia namego z tytutu wykonanej prawidtowo gzi umowy.
2. Odsgpienie, o ktérym mowa w ust. 1, winno rgst w formie pisemnej pod rygorem
niewaznosci.
§12
1. W zakresie nie uregulowanym umgwap zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego.
2. Wszelkie spory magge wynikra¢ na tle realizacji niniejszej umowy, strony poddppd
rozstrzygn¢cie sidu wiaciwego dla siedziby Zamawigjego.
3. Umowe sporazdzono w 3 jednobrzmacych egzemplarzach, w tym 2 egzemplarze dla

Zamawiajcego i 1 dla Wykonawcy.

§13
Integralm cz&¢ umowy stanow:
1. Zalacznik nr 1 - szczegotowy zakres rzeczowy przedmimhowy;
2. Zalcznik nr 2 - zé&wiadczenie o wpisie do ewidencji dziatatob gospodarczej/odpis
aktualny KRS;
3. Zafacznik nr 3 - oferta Wykonawcy.

(podpis i piecztka Wykonawcy) (podpis i piecztka

Zamawiajcego)
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ZAt ACZNIK NR 1
do umowy
z dnia

SZCZEGOLOWY ZAKRES RZECZOWY PRZEDMIOTU UMOWY

|. Organizacja posiedzenia Komitetow Monitorujpcego i Sterupcego
Programu Wspétpracy Transgranicznej Potudniowy Batyk 2007-2013

Przedmiotem zamOwieniajest organizacja posiedzenia Komitetbw - Stgrego
I Monitorujacego - w dn. 12-15.04.2011, w Rostocku/Niemcy, maeh Programu Wspotpracy
Transgranicznej Potudniowy Battyk 2007-2013, wgipspej specyfikacji:

Hotel:
Standard - co najmniej 4 gwiazdki,
Potazenie — Rostock (Niemcy)

llo$¢ uczestnikow: 40-60 oséb — doktadne daneds podane do dnia 04.04.2011 r.

Sala konferencyjna- (klimatyzowana), dogpna w dniach 13-14.04.11 r. w godzinach
8.00 - 18.00:

- uktad stotow i krzeset w ksztatcie podkowy zetvanej,

- moéwnica z mikrofonem,

- 2 projektory multimedialne,

- stoliki pod projektory oraz 2 ekrany,

- przedhiacz — 3 szt.,

- flipchart 1 szt. wraz z markerami,

- bezprzewodowy dogb do Internetu

- mikrofony: stacjonarne w ikzi 1 mikrofon dla 3 oséb i 4 mikrofony bezprzewodanw
- woda dosipna na stotach podczas spotkania (zgodnie z zabaivwaniem)

Wyzywienie:

1) Obiad w dniach 13.04.2011 oraz 14.04.2011 (doktadne gydzostan podane
w pézniejszym terminie)w formie bufetu, zawieragy:

- satatk,

- ZULx,

- danie gtéwne - do wyboru gso lub ryba,
- warzywa,

- deser,

- woda,

- soki,

- herbata,

- kawa,

- mleko lubsmietanka,

14



- cytryna,
- cukier.

Wykonawca przedstawi zamawjagmu szczegotowe propozycje menu (kilka do wyboru)

do dnia 31.03.2011 r.

2) Przerwy kawowe (doktadne godziny zostapodane w piiejszym terminie)
13.04.2011 r. — dwie przerwy: kawa, herbata, mlekdjer, soki (dwa rodzaje), cytryna,
ciastka, owoce;

14.04.2011 r. — dwie przerwy: kawa, herbata, mlekéjer, soki (dwa rodzaje), cytryna,
ciastka, owoce

3) Kolacja:
a)w dniul12.04.2011 r(doktadne godziny zostapodane w piiejszym terminie)
- przekaski,
- Zupa,
- danie gtowne,
- deser,
- woda,
- soki,
- wino (biate i czerwone),
- herbata,
- kawa,
- mleko lubsmietanka,
- cytryna,
- cukier.

b) w dniul13.04.2011 r(doktadne godziny zostapodane w pfiejszym terminie)
kolacja zorganizowana poza hotelem, w restauracjvgjacej dania kuchni
regionalnej.

Wykonawca przedstawi zamawjagmu szczegodtowe propozycje menu (kilka do wyboru)
do dnia 31.03.2011 .

Zakwaterowanie:

- do 60 pokoi jednoosobowych zmem sanitarnym w terminie 12-15.04.2011 (trzy doby
- rezerwacja blokowa na hasto “South Baltic” doadd#.04.2011 r.

Zamawiajcy pokrywa koszt wynagia maksymalnie do 5 pokoi jednoosobowych. Pozestat
koszty zakwaterowania pokrywang we wtasnym zakresie przez uczestnikow, ktorzy szto
sig¢ w terminie rezerwacji blokowe,;.

Inne warunki:

Wykonawca zapewni:

- dostp do drukarki oraz kserokopiarki przed oraz w trakovania spotka,
- zbiorcz informacg nt. pohczer komunikacyjnych (dogpnesrodki komunikacji miejskiej,
rozktady jazdy dostosowane do godz. rozgotzakaczenia obrad Komitetow):

- z/do lotnisk w Berlinie, Lubece, Hamburgu dotdiu,

- z/do dworca kolejowego w Rostocku do/z hotelu,

- z/do terminalu portowego do/z hotelu,

15



- W razie potrzeby, transport uczestnikow z hotlelurestauracji regionalnej (i odwrotnie) w dniu
13.04.2011 r.
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CPEzp-11-56a/PM/10 ZAL ACZNIK NR 2

FORMULARZ OFERTOWY

(piecze¢ Wykonawcy)

1. Ja niej podpisany/My riej podpisani

bedac upowanionym/i/ do reprezentowania Wykonawcy:
- Peilna nazwa

- adres, nrtelefonu i fakSU, €-Mall ........oeeeee e

- imiona, nazwiska 0s6b do kontaktu ze strony Wykanaw

w odpowiedzi na ,Publiczne ogtoszenie o zamowiemiu CPEzp-56a/PM/10 dotygze
postpowania prowadzonego przez Centrum Projektow Eyskiph w trybie przetargu
nieograniczonego na organizagosiedzenia Komitetu Steagego i Monitorujcego w ramach
WST PWT Potudniowy Baityk 2007-2013.

skltadam/skladamy niniejsofert:

nazwa i adres hotelu

Koszt osobo-doby: nocleg Zaiadaniem (netto) .o zt
Koszt osobo-doby: nocleg Zeiadaniem (brutto) U OOUR2 |
530177 11U ).
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Koszt obiadu/osab(netto) zt

Koszt obiadu /osab(netto) s zt
530177 11U ).
Koszt kolacji/osob (netto) e zt
Koszt kolacji /osob (netto) s zt

(5301 1[PPI ).
Koszt uroczystej kolacji/osel(netto) e zt
Koszt uroczystej kolacji/fos@lbrutto) s zt
(530117 1[PPI ).
Koszt przerwy kawowej/osel(netto) e zt
Koszt przerwy kawowej/os@l(brutto) L —————s zt
(€53(0)T] T[T ).
Koszt wynagcia sali konferencyjnej wraz z wypasgiem (Netto) .......cccceeevveeeeeeeeennnen. b,z
Koszt wynagcia sali konferencyjnej wraz z wypasaiem (brutto) ...............eevvvveniennnn. L.z
530177 11U ).

t aczna cena netto zamoéwienia (dla max. 60 0SOb) e, zt
t aczna cena brutto zamowienia (dla max. 60 0sOb) . zt
530177 ] = ).

1. Przedmiotowe zamowienie zobawmuje/emy/ s¢ wykona& zgodnie z wymaganiami
okreslonymi w ,,Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowiennr CPEzp-II-56a/PM/10".
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2. Oswiadczaml/y/,ze w cenie naszej oferty zostaty uwadjiione wszystkie koszty wykonania
zamowienia.
3. Oswiadczamly/,ze zamowienie dzie realizowane samodzielniegdd przy wspoétudziale

podwykonawcow, ktérzydala realizowali nasfpujaca czes¢ zamowienia:

4. Oswiadczamly/, ze zapoznatemAmy/ sk ze ,Specyfikag Istothnych Warunkow
Zamowienia nr CPEzp-11-56a/PM/10”, udgshiom przez Zamawiagego i nie wnosgmy/
do niejzadnych zastrzen.

5. W razie wybrania mojej/naszej/ oferty zobamije/zobowhzujemy/ s¢ do podpisania
umowy w miejscu i terminie okénym przez Zamawiagego.

6. Uwazaml/y/ st za zwhzanego/ych/ niniejsz oferta przez okres 60 dni od dnia uptywu
terminu skfadania ofert.

7. Pod gra@ba odpowiedzialnéci karnej dwiadczam/y/,ze zahczone do oferty dokumenty
opisup stan prawny i faktyczny aktualny na dzieptywu terminu sktadania ofert (art. 297
k.K.).

8. Zalacznikami do niniejszego formularza stanagyimi integral czes¢ oferty s:

) PP

odpis/y osoby/oséb uprawnionej/ych)
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CPEzp-11-56a/PM/10 ZAt ACZNIK NR 3

OSWIADCZENIE O SPELNIANIU WARUNKOW UDZIALU
W POSTEPOWANIU ZGODNIE Z ART. 22 UST. 1 USTAWY

(piecz¢ Wykonawcy)

Ja niej podpisany/ My riej podpisani

przystpujac do postipowania o udzielenie zaméwienia publicznego prowadgo przez
Centrum Projektow Europejskich w trybie przetarggograniczonego na:
organizac} posiedzenia Komitetu Steagego i Monitorujgcego w ramach WST PWT
Potudniowy Battyk 2007-2013

oswiadczam/y/ze zgodnie z wymogami art. 22 ust. 1 ustawy z d®igt®cznia 2004 r.
Prawo zamowig publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759):

1) posiadamy uprawnienia do wykonywania ckoeej dziatalngci lub czynndci, dla ktérych
przepisy prawa naktadapbowinzek posiadania takich uprawnije

2) posiadamy wiedgi doswiadczenie;

3) dysponujemy odpowiednim potencjalem technicznynz esobami zdolnymi do wykonania
zamowienia;

4) spetniamy warunki doty@ze sytuacji ekonomicznej i finansowej.

(podpis/y osobgbb uprawnionej/ych)
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CPEzp-11-56a/PM/10 ZAt ACZNIK NR 4

OSWIADCZENIE O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA

(piecz¢ Wykonawcy)

Ja niej podpisany/ My riej podpisani

przystpujac do postipowania o udzielenie zamdwienia publicznego prowadgo przez
Centrum Projektow Europejskich w trybie przetargeograniczonego na:
organizact posiedzenia Komitetu Steagego i Monitorugcego w ramach WST PWT
Potudniowy Battyk 2007-2013

oswiadczaml/y/, ze nie ma podstaw do wykluczenia nas z powszego posfpowania
z przyczyn, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 2 stawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo
zamoOwian publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759).

(podpis/y osobgbb uprawnionej/ych)
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CPEzp-11-56a/PM/10 ZAL ACZNIK NR 5

OSWIADCZENIE WYKONAWCY B EDACEGO OSOBA FIZYCZN A
W ZAKRESIE ART. 24 UST. 1 USTAWY

(piecz¢ Wykonawcy)

Ja niej podpisany/ My riej podpisani

przystpujac do postipowania o udzielenie zaméwienia publicznego prowadgo przez
Centrum Projektow Europejskich w trybie przetarggograniczonego na:
organizac} posiedzenia Komitetu Steagego i Monitorujgcego w ramach WST PWT
Potudniowy Battyk 2007-2013

oswiadczaml/y/, ze nie ma podstaw do wykluczenia nas z powszego posfpowania
Z przyczyn, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 2 stawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo
zamowiai publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759).

(podpis/y osobgbb uprawnionej/ych)

22



CPEzp-11-56a/PM/10

ZAr ACZNIK NR 6

WYKAZ WYKONANYCH USEUG KONFERENCYJNYCH
(w ciagu trzech ostatnich lat przed uptywem terminu skta@nia ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalndgci jest krotszy — w tym okresie)

Nazwa Grupa Data Wartasé Miejsce Dokument potwierdzaty
konferencji odbiorcow konferencji konferencji konferencji nalezycie wykonan ustug:
................................... dn. ................ 2010 r.
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(podpis/y osoby/oséb uprawnionej/ych)




