ZAMAWIAJACY: Centrum Projektow Europejskich
02-672 Warszawa, ul. Domaniewska 39a
tel. (22) 378 31 00; fax (22) 201 97 25
NIP 701 015 88 87; REGON 141681456

Warszawa, styczen 2011

przetarg nieograniczony, znak: CPE — 261- 05/JM/11

SPECYFIKACJA
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
(zwana dalej ,,SIWZ”)

Dotyczy:.

postepowania 0 udzielenie zamowienia publicznego o wartosci powyzej réwnowartosci
125.000 euro, prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie art. 39 w
zwigzku z art. 5 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz.
U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759), na przeprowadzenie szkolen pracownikéw Centralnego
Punktu Informacyjnego (CPI) z zakresu rozliczania, sprawozdawczosci i kontroli projektow w
ramach wybranych program6éw Narodowe;j Strategii Spdjnosci.

Kod CPV:

80.51.10.00-9 ustugi szkoleniowe




Informacje ogolne:

1. Do udzielenia przedmiotowego zamdwienia stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia
29 stycznia 2004r. — Prawo zamowien publicznych (t.j. - Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z
pdzn. zm) zwanej dalej ustawg Pzp oraz akty wykonawcze wydane na jej podstawie.

2. Do czynnosci podejmowanych przez Zamawiajacego i Wykonawcow w postepowaniu
0 udzielenie zamowienia publicznego stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r.
— Kodeks cywilny (Dz. U. Nr 16, poz. 93 z p6ézn. zm.), jezeli przepisy ustawy Pzp nie
stanowig inaczej.

3. Postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego prowadzi si¢ w jezyku polskim
(art. 9 ust. 2 ustawy Pzp).
4. Informacje zwigzane z przedmiotowym postepowaniem objete ustawowym wymogiem

publikacji na stronie internctowej Zamawiajacego beda udostepniane pod adresem:
www.cpe.gov.pl

I1. Opis przedmiotu zaméwienia.

1. Przedmiotem zamoéwienia jest $wiadczenie na rzecz Centrum Projektow Europejskich
ustugi polegajacej na przeszkoleniu 5 pracownikéw Centralnego Punktu Informacyjnego (CPI) z
zakresu rozliczania, sprawozdawczosci i kontroli projektow w ramach wybranych dziatan
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki (POKL), Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Mazowieckiego (RPO WM) oraz Programu Operacyjnego Innowacyjna
Gospodarka (POIG). Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia stanowi zatgcznik nr 1.

2. Zamawiajacy hie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

3. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

4. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwos$ci udzielenia zamdowienia uzupetniajacego.

5. Zamawiajgcy dopuszcza powierzenia zaméwienia podwykonawcom Wykonawcy. W

takim wypadku Wykonawca ma obowigzek (zgodnie z art. 36 ust. 4 ustawy Pzp) zawrze¢ w
ofercie informacje dot. podwykonawstwa. Brak powyzszej informacji w ofercie oznacza¢ bedzie,
ze Wykonawca nie bedzie korzystal z podwykonawstwa przy realizacji zamowienia.

I11. Miejsce i termin wykonania zamowienia.

Szkolenia odbedg si¢ w lutym, w terminach uzgodnionych z Wykonawca, w siedzibie CPI przy
ul. Kruczej 38/42 w Warszawie.

IV. Warunki udzialu w postepowaniu, opis sposobu dokonywania oceny spelniania tych
warunkow oraz oSwiadczenia lub dokumenty, jakie majg dostarczy¢ wykonawcy w celu
potwierdzenia spelniania warunkow udzialu w postepowaniu.

1. O zamoéwienie moze si¢ ubiega¢ Wykonawca, ktory spetnia warunki okreslone
w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp, tj.:
a) posiada uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadaja obowiazek posiadania takich uprawnien;
b) posiada wiedze i do§wiadczenie, a w szczegolnosci:
- wykonat nalezycie 4 szkolenia, obejmujace co najmniej przeprowadzenie zajec,
ktorych tematyka dotyczyta rozliczen, sprawozdawczosci 1 kontroli w co najmniej dwoch
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z nastgpujacych programoéw: Program Operacyjny Kapitat Ludzki, Regionalny Program
Operacyjny Wojewddztwa Mazowieckiego, Program Operacyjny Innowacyjna
Gospodarka;

¢) dysponuje odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamoOwienia, a w szczegolnosci:
- co najmniej 1 trenerem, ktory posiada doswiadczenie w przeprowadzaniu szkolen z
zakresu rozliczania projektow wspotinansowanych ze $srodkow Unii Europejskiej w
ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki, Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewoddztwa Mazowieckiego oraz Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka.
Poprzez doswiadczenie Zamawiajacy rozumie przeprowadzenie szkolen z ww. zakresu
tematycznego w liczbie minimum 15 dni szkoleniowych z kazdego z programéw, przy
czym kazdy dzien szkoleniowy wynosit co najmniej 6 godzin zegarowych;

d) znajduje si¢ W sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia

oraz nie podlega wykluczeniu z postgpowania na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Pzp.
Zgodnie z zapisami art. 26 ust. 2b ustawy Pzp. Wykonawca moze polegaé na wiedzy
i do$wiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamdwienia

lub zdolnosciach finansowych innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego
faczacych go z nimi stosunkow. Wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany jest udowodnié

Zamawiajacemu, iz bedzie dysponowal zasobami niezbednymi do realizacji zamowienia,
w__szczegolnosci  przedstawiajagc w_tym celu pisemne zobowigzanie tych podmiotéw
do oddania mu do dyspozycii niezbednych zasoboéw na okres korzystania z nich przy wykonaniu
zamowienia.

2. Zamawiajacy oceni, czy Wykonawca spetnia warunki, o ktérych mowa w ust. 1 na
podstawie zlozonego wraz z ofertg zgodnie z art. 44 ustawy Pzp os$wiadczenia o spetieniu
warunkow udzialu w postepowaniu 1 na podstawie ztozonych wraz z oferta dokumentow
zadanych przez Zamawiajacego potwierdzajacych spetnianie tych warunkéw, o ktoérych mowa w
rozdziale V SIWZ.

3. Jezeli Wykonawca nie wykaze spelniania warunkéw udzialu w postgpowaniu,
z zastrzezeniem art. 26 ust. 3 ustawy Pzp, to Zamawiajacy wykluczy Wykonawce odpowiednio
na podstawie art. 24 ust. 2 pkt. 4 ustawy Pzp.

V. Wykaz o$wiadczen lub dokumentow, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy.

Zgodnie z przepisami ustawy Pzp oraz Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 30
grudnia 2009 r. wsprawie rodzajow dokumentow, jakich moze Zgdaé zamawiajgcy od
wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty mogq by¢ sktadane (Dz. U. Nr 226, poz. 1817.),
Wykonawca wraz z oferta musi ztozy¢ nastgpujace dokumenty:

1. W celu wykazania spelnienia przez Wykonawce warunkow o ktorych mowa w art.
22 ust. 1 ustawy Pzp, ktorych opis sposobu oceny spelnienia zostal dokonany w ogloszeniu o
zamowieniu, Zamawiajacy zada nastepujacego dokumentu:

1.1  os$wiadczenie o speilnianiu warunkow udzialu w postepowaniu, zgodnie z wzorem z
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zalagcznika nr 3 do SIWZ;

1.2 wykazu wykonanych, co najmniej 4 szkolen, o ktorych mowa w rozdz. IV pkt. 1b w
zakresie niezb¢dnym do wykazania spetniania warunku wiedzy i do$wiadczenia w okresie
ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, z podaniem przedmiotu, dat wykonania, oraz
zalaczeniem dokumentow potwierdzajgcych, ze zostaly wykonane nalezycie, zgodnie z
wzorem z zatgcznika nr 6;

1.3  wykazu osob, ktore bedg uczestniczy¢ w wykonywaniu zamdwienia wraz z informacjami
nt. ich doswiadczenia w zakresie, o ktorym mowa w pkt. IV 1 ¢) oraz informacjami o liczbie
przeprowadzonych szkolen, tematyce, podstawie do dysponowania tymi osobami, zgodnie z
wzorem z zalacznika nr 7,

2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie
zamowienia wykonawcy w okolicznosciach o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp, w
postepowaniach okreslonych w art. 26 ust. 1 ustawy Pzp, Zamawiajacy zada nast¢epujacych
dokumentéw:

2.1.  Oswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia, zgodnie z wzorem z zatacznika nr 4;

2.2.  Aktualnego odpisu z wlasciwego rejestru , jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do
rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2
ustawy, wystawionego nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu skladania
wnioskow o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu o udzielenie zamowienia albo sktadania
ofert, a w stosunku do osob fizycznych o$wiadczenia w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy,
zgodnie z wzorem z zatgcznika nr 5.

3. Ponadto Wykonawca musi ztozy¢:
a) wypetiony Formularz ofertowy, zgodnie z wzorem nr 2 do SIWZ,

4. Wykonawca majacy siedzib¢ lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej:

—  zamiast dokumentéw wymienionych w pkt 2.2 sktada dokument wystawiony w kraju, w
ktorym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze nie otwarto
jego likwidacji ani nie ogloszono upadiosci - wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy
przed uptywem terminu sktadania ofert,

Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub

miejsce zamieszkania, nie wydaje si¢ dokumentéw, o ktorych mowa powyzej, zastepuje si¢ je

dokumentem zawierajagcym o$wiadczenie ztozone przed notariuszem, wilasciwym organem

sgdowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego

odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzib¢ lub

miejsce zamieszkania przy zachowaniu terminu wystawienia wymaganego dla tego rodzaju

dokumentu.

S. Wymagana forma skladanych dokumentow:

— dokumenty nalezy przedstawi¢ w formie oryginatdéw albo kopii poswiadczonych
przez Wykonawce za zgodno$¢ z oryginatem,

— wszelkie czynnosci Wykonawcy zwigzane ze ztozeniem wymaganych dokumentow (w tym
m.in.: skladanie o$wiadczen woli w imieniu Wykonawcy, poswiadczanie kserokopii

dokumentéw za zgodno$¢ z oryginatem) muszg by¢ dokonywane przez upowaznionych
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przedstawicieli Wykonawcy,

— w przypadku dokonywania czynno$ci zwigzanych ze ztozeniem wymaganych dokumentow
przez osobe(y) nie wymieniong(e) w dokumencie rejestracyjnym (ewidencyjnym)
Wykonawcy do oferty nalezy dotaczy¢ stosowne pelnomocnictwo,

— pelnomocnictwa w postepowaniu nalezy sklada¢ w formie oryginatu Iub Kkopii
poswiadczonej notarialnie za zgodnos$¢ z oryginatem,

— poswiadczenie za zgodno$¢ z oryginalem winno by¢ sporzadzone w sposob umozliwiajacy
identyfikacj¢ podpisu,

— dokumenty sporzadzone w jezyku obcym nalezy ztozy¢ wraz z ich thumaczeniem na jgzyk
polski.

V1. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami.

1. Wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy oraz
Wykonawcy przekazywaé beda w formie pisemnej lub faksem z zachowaniem zasad
okreslonych w ustawie Pzp.

2. Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazuja oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje faksem, kazda ze stron na zadanie drugiej, niezwtocznie potwierdza fakt ich
otrzymania.

3. Wykonawca moze zwrdci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci specyfikacji
istotnych warunkoéw zamowienia. Zamawiajacy niezwlocznie udzieli wyjasnien, jednak nie
pozniej niz na 6 dni przed uplywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem ze wniosek o
wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkow zaméwienia wptynat do Zamawiajgcego nie
pozniej niz do konca dnia, w ktérym uplywa polowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.
Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia wptynat po
uptywie terminu skladania wniosku, o ktorym mowa powyzej lub dotyczy udzielonych
wyjasnief, Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.
Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku o udzielenie
wyjasnien tresci SIWZ.

4. Osoba uprawniong ze strony Zamawiajacego do kontaktowania si¢ z Wykonawcami jest
p. Joanna Molasy, tel. (22) 378 31 24, w godz. 8" -15%,

VIIl. Wymagania dotyczace wadium.

Zamawiajacy nie wymaga ztozenia wadium.

VIIl. Termin zwigzania oferta.

1. Termin zwigzania oferta wynosi 60 dni. Bieg terminu rozpoczyna si¢ wraz z uplywem
terminu sktadania ofert.

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajagcego moze przedtuzy¢ termin
zwigzania ofertg.

IX. Opis sposobu przygotowywania ofert.

1. Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng ofertg.



2. Oferte nalezy umiesci¢ w zamknigtej kopercie uniemozliwiajacej zapoznanie si¢ z jej trescia
bez naruszenia koperty, opatrzonej nazwa i adresem Wykonawcy oraz oznaczonej
W nastgpujacy sposob:

Centrum Projektow Europejskich
ul. Domaniewska 39a, 02-672 Warszawa
,, Oferta w postgpowaniu CPE —261- 05/IM/11 — na przeprowadzenie szkolen pracownikow
Centralnego Punktu Informacyjnego (CPI) z zakresu rozliczania, sprawozdawczosci i kontroli
projektow w ramach wybranych programow Narodowej Strategii Spojnosci.

3. Oferta musi by¢ ztozona pod rygorem niewaznos$ci, w formie pisemnej, w jezyku polskim
(wg formularza stanowigcego zalacznik nr 2 do SIWZ). Wykonawcy ponosza wszelkie koszty
zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty z zastrzezeniem art. 93 ust. 4.

4. Dokumenty sporzadzane w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk
polski, poswiadczonym za zgodno$¢ przez Wykonawce.
5. Oferta wraz z wymaganymi o$wiadczeniami lub dokumentami powinna by¢ podpisana

przez osob¢ (osoby) majace prawo do stalego reprezentowania Wykonawcy na zewnatrz,
sktadania w jego imieniu o§wiadczen woli 1 zaciggania zobowigzan majatkowych.

6. Kazda zapisana strona oferty wraz z zalacznikami powinna by¢ ponumerowana i
podpisana lub parafowana.

7. Wszelkie poprawki 1 zmiany w tek$cie oferty musza by¢ parafowane i datowane przez
osobe podpisujaca oferte.

8. Dokumenty w ofercie, stanowigce informacje¢ zastrzezong dla innych uczestnikow
postepowania, tj. stanowigcg tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. Nr 153 poz. 1503 z pdézn. zm.),
powinny znajdowac si¢ w oddzielnej zamknigtej kopercie opatrzonej napisem ,,DOKUMENTY
ZASTRZEZONE”.

9. Wszystkie dokumenty tworzace oferte powinny by¢ spigte (zszyte) w sposob trwatly
uniemozliwiajacy swobodne wysunigcie lub wyjecie kartek.

10.  Zgodnie z art. 23 ustawy Pzp Wykonawcy moga wspolnie ubiega¢ si¢ o udzielenie
zamoOwienia (np. w formie konsorcjum) pod warunkiem, ze ustanowig oni petnomocnika
okreslajac zgodnie z art. 23 ust. 2 zakres jego uprawnien wobec Zamawiajgcego, a ztozona przez
nich oferta spetnia¢ bedzie nastgpujace wymagania:

a) wraz z oferta Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o zamowienie przedtoza dokument
(np. pelnomocnictwo), okreslajacy co najmniej: strony wystepujagce wspolnie oraz
wskazujacy pelnomocnika Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamoOwienia,

b) po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty (przed podpisaniem umowy),
Zamawiajacy wymaga¢ bedzie przedlozenia umowy regulujacej wspoOtprace
Wykonawcdw wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia,

c) kazdy z Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdOwienia, musi
oddzielnie udokumentowaé fakt, ze nie podlega wykluczeniu z postgpowania na
podstawie art. 24 ustawy Pzp poprzez ztozenie dokumentéw okreslonych w rozdziale V

kt 2.

d) \F:v odniesieniu do wymogoéw okreslonych w art. 22 ust.1 ustawy Pzp Zamawiajacy bedzie
bral pod wuwage Iaczne uprawnienia Wykonawcow do  wykonywania
czynnosci/dziatalnosci wchodzacych w zakres zamowienia, ich faczny potencjat
techniczny, kadrowy, kwalifikacje, wiedz¢ i doswiadczenie, a takze ich taczng sytuacje
ekonomiczng 1 finansowa, ktore zostang potwierdzone poprzez ztozenie dokumentow
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wymienionych w rozdz. V pkt. 1.

e) wszelka korespondencja dokonywana bedzie wytacznie z pelnomocnikiem,

f) wypehiajagc formularz ofertowy, jak rdéwniez inne dokumenty powolujgce si¢ na
Wykonawce, w miejscu ,,nazwa i adres Wykonawcy” nalezy wpisa¢ dane dotyczace
pelnomocnika.

g) z tresci formularza ofertowego powinno wynika¢, ze oferta skladana jest
w imieniu Wykonawcoéw wspdlnie ubiegajacych si¢ o wudzielenie zamoéwienia,
w miejsce ,,pelna nazwa Wykonawcy, adres, ...” nalezy wpisa¢ nazwy Wykonawcow
1 dane umozliwiajace ich identyfikacje.

X. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert.

1. Oferte nalezy przesta¢ poczta lub zlozy¢ w sekretariacie w siedzibie Zamawiajacego w
Warszawie 02-672, przy ul. Domaniewskiej 39a w terminie do dnia 26 stycznia 2011 r.
do godz. 10:00.

2. Oferty przestane faksem nie beda rozpatrywane.

3. Otwarcie ofert nastgpi publicznie w dniu 26 stycznia 2011 r. o godz. 10:15 w siedzibie
Zamawiajacego W Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a.

4. Otwarcie ofert jest jawne.

5. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza przeznaczy¢
na sfinansowanie zaméwienia.

6. Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy poda nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcow, a takze
informacje dotyczace ceny, terminu wykonania, okresu gwarancji i warunkow ptlatnosci
zawartych w ofertach.

7. Wykonawcy moga uczestniczy¢ w publicznej sesji otwarcia ofert. W przypadku
nieobecnosci, na pisemny wniosek Wykonawcy Zamawiajacy przesle ww informacje.

8. Konsekwencje zltozenia oferty niezgodnie z ww. opisem (np. potraktowanie oferty jako
zwykltej korespondencji oraz nie dostarczenie jej na miejsce skladania ofert
w terminie okreslonym w SIWZ) ponosi Wykonawca.

9. Oferta ztoZzona po terminie zostanie niezwlocznie zwrocona Wykonawcy zgodnie z art. 84
ust 2.

Zmiana i wycofanie oferty:

1. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiang do treSci ztozonej oferty pod warunkiem,
ze Zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmiany przed terminem
skladania ofert. Zmiana do oferty musi by¢ dokonana wedlug zasad obowigzujacych przy
sktadaniu oferty, tj. musi by¢ ztozona w zamknigte] kopercie odpowiednio oznakowanej z
dopiskiem ,,ZMIANA”.

2. Koperty oznakowane dopiskiem ,,ZMIANA” zostang otwarte przy otwieraniu oferty
Wykonawcy, ktory wprowadzit zmiany. Po stwierdzeniu poprawnosci procedury dokonania
zmiany zawarto$¢ koperty zostanie dolaczona do oferty.

3. Wykonawca ma prawo wycofa¢ ofert¢ pod warunkiem, ze Zamawiajacy otrzyma
pisemne powiadomienie (o$wiadczenie) o wycofaniu oferty przed terminem sktadania ofert.
Wycofanie oferty z postgpowania nastagpi poprzez zlozenie pisemnego powiadomienia
(o$wiadczenia) w kopercie opatrzonej napisem ,,WYCOFANIE” - wedhug takich samych zasad,
jakie obowigzuja przy wprowadzaniu zmian do oferty.

UWAGA:



Do sktadanego o$wiadczenia (zmiana lub wycofanie oferty) nalezy dotaczy¢ stosowny dokument
potwierdzajacy prawo osoby podpisujacej oswiadczenie do wystgpowania w imieniu
Wykonawcy.

XI. Opis sposobu obliczenia ceny oferty.

1. Przez taczng cen¢ oferty brutto nalezy rozumie¢ cen¢ w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1
ustawy z dnia 5 lipca 2001 r. o cenach (Dz. U. Nr 97, poz. 1050 z pdzn. zm.).

2. Laczna cena brutto zamowienia musi obejmowacé koszt wykonania ustugi, czyli koszt
przeprowadzenia 3 dwudniowych moduléw, opracowania niezbednych materialow
szkoleniowych, powielenia ich dla wszystkich uczestnikow, koszt przyboréw biurowych
(dlugopisow, noteséw) podatek od towarow 1 ustug VAT.

3. Jezeli w postgpowaniu zostanie zlozona oferta, ktorej wybor prowadzitby do powstania
obowigzku podatkowego Zamawiajacego na podstawie przepiséw o podatku od towardw i ustug,
Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od
towaréw 1 ushug, ktory miatby obowigzek odprowadzi¢ zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

4. Rozliczenia pomigdzy Zamawiajacym, a Wykonawca dokonywane begda w ziotych
polskich, z zaokragleniem do dwoch miejsc po przecinku.

XI1. Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty, wraz z
podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert.

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowat nastgpujacymi
Kryteriami:
Lp. | Nazwa kryterium Znaczenie kryterium | Liczba mozliwych do
(w %) uzyskania punktéw
1 Cena 50 50

2 Doswiadczenie w przeprowadzaniu
szkolen w zakresie rozliczania
projektow wspotfinansowanych ze
srodkéw Unii Europejskiej

50 50

2. Punkty za kryterium ,,Cena” zostang obliczone wedlug wzoru:

Cena oferty najtanszej
------------------ x 50 = liczba punktow
Cena oferty badanej

Koncowy wynik powyzszego dziatania zostanie zaokraglony do dwoch miejsc po przecinku.

3. Punkty za kryterium ,,Doswiadczenie w przeprowadzaniu szkolen w zakresie rozliczania
projektow wspotfinansowanych ze srodkow Unii Europejskiej” zostang przyznane w skali
punktowej do 50 punktéw, na podstawiec wykazow stanowiacych zatacznik nr 6 i 7 do SIWZ, w
oparciu o nastepujace elementy:



Srednia liczba dni szkoleniowych treneréw ze szkolen z rozliczen, sprawozdawczosci i kontroli
w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki, Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Mazowieckiego, Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka

Do 30 pkt.

od 15 do 20 - 10 pkt.

od 21 do 25 - 15 pkt.

od 26 do 32 - 25 pkt.

Powyzej 32 — 30 pkt.

Liczba szkolen z rozliczen, sprawozdawczosci i kontroli w ramach Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki, Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Mazowieckiego,
Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka zrealizowanych przez Wykonawcg:

Do 20 pkt.

Od 4 do 6 - 5 pkt.
Od 7 do 8 - 12 pkt.
Powyzej 8 - 20 pkt.

4. Liczby punktéw, o ktorych mowa w poszczeg6lnych Kryteriach podlegaja sumowaniu.

5. Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta z najwigkszag liczbg punktow, t;.
przedstawiajaca najkorzystniejszy bilans kryteriow oceny ofert.

6. Jezeli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert

przedstawia taki sam bilans kryteriow oceny ofert, zamawiajaCy sposrod tych ofert wybiera
oferte z najnizsza cena.

7. Ocena w poszczeg6lnych kryteriach, zostanie dokonana z doktadnoscia do dwodch
miejsc po przecinku.

XI111. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty w
celu zawarcia umowy.

1. Zamawiajacy zawrze umowe¢ z Wykonawca, ktorego oferta zostanie uznana
za najkorzystniejsza, W terminie nie krotszym niz 10 dni od dnia przestania zawiadomienia
0 wyborze oferty. Zawiadomienie zostanie przestane faksem, a nastepnie niezwlocznie w formie
pisemnej na adres wybranego Wykonawcy.

2. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy,
Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejszg sposrod pozostatych ofert, bez przeprowadzenia
ich ponownej oceny, chyba ze zachodza przestanki okreslone w art. 93 ust. 1 ustawy.

XIV. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy.
Zamawiajacy nie zada od Wykonawcy wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania

umowy.

XV. Istotne postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tresci umowy.

1. Umowa na wykonanie zamdwienia zostanie zawarta na warunkach okreslonych w
projekcie umowy — Zatacznik nr 8 do SIWZ.
2. Przed podpisaniem umowy Zamawiajagcy wymagaé bedzie przedlozenia umowy

regulujacej wspotprace Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia.
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XVI. Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy w toku
postepowania o udzielenie zamowienia.

1. W postepowaniu  Wykonawcom przyshuguje wniesienie odwolania wobec niezgodnej z
przepisami ustawy czynno$ci zamawiajgcego podjetej w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
lub zaniechania czynnosci do ktorej byt zobowigzany na podstawie ustawy.

2. Odwotanie wnosi si¢ w terminie 10 dni od dnia przestania informacji o czynno$ci
zamawiajacego stanowigcych podstawe jego wniesienia

3. Odwotanie wobec tresci ogloszenia o zamdwieniu oraz wobec postanowien SIWZ wnosi
si¢ w terminie 10 dni od dnia publikacji ogloszenia w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej
lub SIWZ na stronie internetowe;j.

Integralna czescia SIWZ sa nizej wymienione zalaczniki:

1) Zatacznik nr 1 - Szczegdtowy Opis Przedmiotu Zamowienia.

2) Zalgcznik nr 2 - Formularz Ofertowy.

3) Zatacznik nr 3 - O$wiadczenie z art. 22 ust. 1 ustawy Pzp.

4) Zatacznik nr 4 — O$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia.

5) Zalacznik nr 5- O$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia dla osoby fizyczne;.
6) Zatacznik nr 6 — Wykaz wykonanych szkolen.

7) Zatacznik nr 7 — Wykaz o0sob, ktore bedg uczestniczy¢ w wykonaniu zamowienia.
8) Zalgcznik nr 8 - Projekt umowy.
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ZALACZNIK NR 1

Szczegolowy Opis Przedmiotu Zamowienia

Przedmiotem zamoéwienia jest §wiadczenie na rzecz Centrum Projektéw Europejskich ustugi
polegajacej na przeszkoleniu 5 pracownikow Centralnego Punktu Informacyjnego (CPI) z
zakresu rozliczania, sprawozdawczosci 1 kontroli projektow w ramach wybranych dziatan
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki (POKL), Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Mazowieckiego (RPO WM) oraz Programu Operacyjnego Innowacyjna
Gospodarka (POIG).

I. Celeigrupa docelowa szkolenia

Celem szkolenia jest podniesienie i wyro6wnanie poziomu wiedzy 5 pracownikow CPI w zakresie
udzielania informacji i wstepnej pomocy beneficjentom w procesie rozliczania projektow
wspotfinansowanych ze $rodkéw programdéw operacyjnych Narodowej Strategii Spojnosci.
Pracownicy CPI posiadaja juz wiedz¢ na temat rozliczeh w ww. programach, ale jej poziom jest
zréznicowany.

Il. Opis zadania

1. Szkolenie bedzie podzielone na trzy czeSci — trzy dwudniowe moduly, z ktérych kazdy
modut dotyczy jednego z nastgpujacych programoéw — Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki, Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Mazowieckiego oraz
Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka.

2. Tematyka szkolen

Szkolenia maja podnie$¢ poziom kompetencji pracownikoéw CPI w zakresie realizacji ustugi
udzielania informacji 1 wstgpnej pomocy beneficjentom w procesie rozliczania projektow
wspotfinansowanych ze $rodkow Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Mazowieckiego oraz Programu Operacyjnego
Innowacyjna Gospodarka. Szkolenie powinno przygotowywac konsultantow do §wiadczenia
ustugi pomocy beneficjentom przy rozliczaniu 1 weryfikacji wnioskow o platnos¢ w
nastgpujacym zakresie:

a. informowanie o etapach, procedurach, wymaganych dokumentach, terminach
zwigzanych z procesem rozliczania projektu.

b. Informowanie o wymogach przy opisywaniu dokumentow finansowo-ksiegowych,
W szczegbOlnosci zasad opisywania faktur, rachunkoéw 1 innych dokumentow
rownowaznych w odniesieniu do wymogoéw konkretnego programu operacyjnego, jego
priorytetu/dziatania oraz wniosku o dofinansowanie.

c. Informowanie o wymogach formalnych wnioskéw o ptatnos¢ z uwzglednieniem etapow
ich przygotowania, zasad sporzadzania czg¢sci finansowej 1 rzeczowej, podpisywania
upowaznien, uwzgledniania prawidlowej wizualizacji.

d. wstepne doradztwo dla beneficjentow przy wypetnianiu wnioskow o platnosé¢ pod
wzgledem formalnym,

e. Informowanie na temat zasad kontroli projektow wspotfinansowanych z Funduszy
Europejskich, w tym:
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- orodzajach kontroli,

- o instytucjach uprawnionych do kontroli,

- o obowigzujacych procedurach i terminach kontroli,

- 0 sposobach kompletowania i archiwizacji dokumentow.

Szczegbdlowy zakres szkolen znajduje si¢ w zatgczniku nr 1 do SOPZ.

Organizacja szkolen

Szkolenie bedzie sktadalo si¢ z 3 dwudniowych modutéw. Jeden dzien szkoleniowy trwa
minimum 6 godzin szkoleniowych. Za ,jedng godzing szkoleniowg” Zamawiajacy
przyjmuje godzine zegarowa.

Szkolenia odbgdg si¢ w w lutym, w terminach uzgodnionych z Wykonawca, w siedzibie CPI
przy ul. Kruczej 38/42 w Warszawie.

Zamawiajacy zapewnia sale szkoleniowa oraz wyposazenie techniczne potrzebne do
przeprowadzenia szkolenia, w tym komputery do ¢wiczen warsztatowych.

Szkolenie bedzie prowadzone w formie warsztatow. Warsztaty powinny by¢ prowadzone z
wykorzystaniem co najmniej nast¢pujacych technik: studia przypadku, ¢wiczenia, dyskusje,
praca z aplikacjami komputerowymi do wypetniania wnioskow o ptatno$¢ oraz ewentualnie
inne techniki zaproponowane przez Wykonawceg w szczegélowym Programie szkolen.

Wykonawca przedstawi program szkoleniowy do akceptacji Zamawiajacego w terminie nie
pozniej niz 7 dni roboczych przed rozpoczeciem szkolenia, przy czym Zamawiajacy
zaakceptuje lub zglosi uwagi w terminie 1 dnia roboczego od dnia otrzymania propozycji
Wykonawcy. Ostateczng propozycje programu szkolenia Wykonawca przedstawi
Zamawiajgcemu w terminie 1 dnia roboczego od dnia otrzymania uwag. Forma
przedstawienia — wersja elektroniczna przestana drogg mailowa, forma akceptacji lub
zglaszania uwag — wersja elektroniczna przestana droga mailowa. W programach szkolen
szczegoblnie istotne jest potozenie nacisku na zagadnienia praktyczne.

Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia wszystkim uczestnikom materiatow
szkoleniowych obejmujacych wydrukowane prezentacje, ¢wiczenia, przyklady itp.,
uzgadniajgc z Zamawiajgcym ich wizualizacje 1 zawarto$¢.

Po zakonczeniu kazdego modutu szkolenia Wykonawca rozda uczestnikom do wypehienia
ankiety ewaluacyjne. Ankieta powinna ocenia¢ minimum nastepujace elementy szkolenia:
program 1 metody szkoleniowe, zdobycie nowej wiedzy przez uczestnika, przydatnosé
szkolenia, zgodno$¢ materialdéw szkoleniowych z programem, kompetencje trenerdw,
stopien realizacji programu, stabe i1 mocne strony szkolenia. Wzor ankiety zostanie
opracowany przez Wykonawce 1 przekazany do zatwierdzenia przez Zamawiajacego
najp6zniej na 5 dni roboczych przed rozpoczgciem szkolen.

Na podstawie ankiet Wykonawca zobowigzany jest do opracowania zbiorczego zestawienia
wynikow ankiet ze §rednimi ocenami 1 zebranymi uwagami uczestnikow, oraz przekazania
go Zamawiajagcemu w terminie 5 dni roboczych po zakonczeniu szkolenia. Zestawienie
powinno uwzglednia¢ przynajmniej elementy ankiety ewaluacyjnej okreSlone w p. IIL.7,
oraz uwagi uczestnikow.
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IV. Zakres szkolen dla konsultantow Centralnego Punktu Informacyjnego Funduszy
Europejskich

Modut A - przygotowywanie i weryfikacja wniosku o ptatno$¢ w dwoch poddziataniach PO KL
-6.1.1i8.1.1

Czes¢ | — Przygotowanie rozliczenia

Praca na przyktadowych dokumentach zréodtowych — wniosku o dofinansowanie, umowie,
fakturach, listach ptac, dokumentach odbioru prac, wyciaggach z ewidencji. Obowigzkowo nalezy
postugiwac si¢ metodg studium przypadkow.

W szczegbdlnosci nalezy uwzglednic:

- najwazniejsze elementy umowy o dofinansowanie projektu,

- aneksowanie umow,

- granice mozliwo$ci dokonywania zmian w zakresie rzeczowo-finansowym,

- kwalifikowalno$¢ wydatkéw,

- rodzaje wnioskow o ptatnosc,

- etapy przygotowania wniosku o platnos¢,

- opis dokumentow ksiegowych (material powinien obejmowac rézne rodzaje dokumentow
ksiggowych pojawiajace si¢ przy realizacji projektow),

- dokumentowanie poniesionych wydatkow,

- najczegsciej popelniane bledy.

Czes¢ 11 — weryfikacja formalna i merytoryczna rozliczenia

Praca na autentycznych budzetach projektow, listach kontrolnych IP/IP2 i screenach z KSI
SIMIK. W szczegdlnosci nalezy uwzglednic:

- zgodno$¢ rozliczenia z czeScig finansowa wniosku o dofinansowanie,

- przygotowanie informacji dla beneficjenta o wynikach weryfikacji wniosku o ptatnosc,

- analiz¢ zmian w zakresie rzeczowym projektu,

- przygotowanie czeSci deklaracji i po§wiadczenia wydatkow — informacje podstawowe.

Czes¢ III — podstawowe zasady kontroli projektow. W szczeg6lnosci nalezy uwzglednic:

- rodzaje kontroli,

- Instytucje uprawnione do kontroli,

- procedury i terminy kontroli,

- sposoby kompletowania i archiwizacji dokumentow.

Modul B - przygotowywanie i weryfikacja wniosku o ptatnos¢ w dwoch dziataniach RPO WM —
1.514.3. Zakres warsztatow - analogicznie do Modutu A.

Modul C - przygotowywanie i weryfikacja wniosku o ptatno$¢ w dwoch dziataniach PO IG —
8.11 8.4. Zakres warsztatow - analogicznie do Modutu A.
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CPE -261- 05/JM /11 ZALACZNIK NR 2

FORMULARZ OFERTOWY

(piecze¢ Wykonawcy)

1. Janizej podpisany/My nizej podpisani

bedac upowaznionym/i/ do reprezentowania Wykonawcy:

- Pelna nazwa

- adres, nrtelefonu i faksu, -Mail .........ccveiiiiiiiii e

- imiona, nazwiska 0sob do kontaktu ze strony Wykonawcy

2. Oferujemy realizacje zamowienia za tgczng ceng netto ........................ PLN, (stownie:
.................................................................................................................... )
Oferujemy realizacj¢ zamowienia za taczng ceng brutto ........................ PLN, (stownie:
.................................................................................................................... )
Cena za jednego uczestnika .................. PLN (stownie:.......ccooviiiiiiiiiiiiiene )

3 Oswiadczamy, ze nastgpujace czesci zamdwienia zamierzam powierzy¢ podwykonawcy
(0] 1.1 ST U PSPPI

4. Oswiadczamy, Ze:

a) zapoznaliSmy si¢ z trescig SIWZ i nie wnosimy do niej zastrzezen,

b) otrzymalismy konieczne informacje do przygotowania oferty,

¢) uwazamy si¢ za zwigzanych niniejszg ofertg przez czas wskazany w specyfikacji

istotnych warunkow zamowienia,

e) akceptujemy zawarty w Zataczniku nr 8 projekt umowy w sprawie zamowienia publicznego 1
zobowigzujemy si¢, w przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia umowy na wyzej

wymienionych warunkach, w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajgcego.
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(podpis/y osoby/ 0s6b uprawnionej/ych)

CPE-261-05/JM /11 ZALACZNIK NR 3

OSWIADCZENIE O SPELNIANIU WARUNKOW UDZIALU
W POSTEPOWANIU ZGODNIE Z ART. 22 UST. 1 USTAWY

(piecze¢ Wykonawcy)

Ja nizej podpisany/ My nizej podpisani

przystepujac do postepowania o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonego przez

Centrum Projektow Europejskich w trybie przetargu nieograniczonego na:

na przeprowadzenie szkolen pracownikow Centralnego Punktu Informacyjnego (CPI) 7
zakresu rozliczania, sprawozdawczosci i kontroli projektow w ramach wybranych programow

Narodowej Strategii Spdjnosci

oswiadczam/y/, ze zgodnie 7 wymogami art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamowien publicznych (Dz. U. 7 2010 r. Nr 113, poz. 759):

1) posiadamy uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, dla ktorych
przepisy prawa naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien;

2) posiadamy wiedzg i doswiadczenie;

3) dysponujemy odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamoOwienia;

4)  spetniamy warunki dotyczace sytuacji ekonomicznej i finansowe;.

(podpis/y osoby/ 0s6b uprawnionej/ych)
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CPE-261- 05/JM/ 11 ZALACZNIK NR 4

OSWIADCZENIE O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA

(pieczg¢ Wykonawcy)

Ja nizej podpisany/ My nizej podpisani

przystepujac do postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonego przez

Centrum Projektow Europejskich w trybie przetargu nieograniczonego na:
na przeprowadzenie szkolen pracownikow Centralnego Punktu Informacyjnego (CPI) z
zakresu rozliczania, sprawozdawczosci i kontroli projektow w ramach wybranych programow
Narodowej Strategii Spdjnosci
oswiadczam/y/, ze nie ma podstaw do wykluczenia nas z powyzszego postepowania z

przyczyn, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759).

(podpis/y osoby/ 0s6b uprawnionej/ych)
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CPE-261- 05/JM/ 11 ZALACZNIK NR 5

OSWIADCZENIE WYKONAWCY BEDACEGO OSOBA FIZYCZNA
W ZAKRESIE ART. 24 UST. 1 USTAWY

(piecze¢ Wykonawcy)

Ja nizej podpisany/ My nizej podpisani

przystepujac do postepowania o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonego przez

Centrum Projektow Europejskich w trybie przetargu nieograniczonego na:
na przeprowadzenie szkolen pracownikéw Centralnego Punktu Informacyjnego (CPI) z
zakresu rozliczania, sprawozdawczosci i kontroli projektow w ramach wybranych programow
Narodowej Strategii Spojnosci
oSwiadczam/y/, ze nie ma podstaw do wykluczenia nas z powyzszego postepowania z

przyczyn, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759).

(podpis/y osoby/ 0s6b uprawnionej/ych)
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