ZAMAWIAJACY: Centrum Projektow Europejskich
02-672 Warszawa, ul. Domaniewska 39a
tel. (22) 378 31 00; fax (22) 201 97 25
NIP 701 015 88 87; REGON 141681456

Warszawa, styczen 2011

przetarg nieograniczony, znak: CPE-261-06/JM/11

SPECYFIKACJA
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
(zwana dalej ,,SIWZ”)

Dotyczy:

prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie art. 39 w zwiazku z art. 5
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113,
poz. 759 z po6z. zm.), Swiadczenie ustugi profesjonalnej organizacji spotkan dla Krajowe;j
Instytucji Wspomagajacej w strukturze Centrum Projektow Europejskich.

Kod CPV:

63510000-7 — ustugi biur podrézy, podmiotdow turystycznych i pomocy turystycznej
55100000-1 — ustugi hotelarskie

55300000-3 — ustugi restauracyjne i dot. podawania positkow




l. Informacje ogolne:

1. Do udzielenia przedmiotowego zamoOwienia stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia
29 stycznia 2004r. — Prawo zaméwien publicznych (t.j. - Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz.
759 z pdz. zm) zwanej dalej ustawa Pzp oraz akty wykonawcze wydane na jej podstawie.

2. Do czynnos$ci podejmowanych przez Zamawiajacego 1 Wykonawcow
W postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia
23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (Dz. U. Nr 16, poz. 93 z p6zn. zm.), jezeli przepisy
ustawy Pzp nie stanowig inaczej.

3. Postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego prowadzi si¢ w jezyku polskim
(art. 9 ust. 2 ustawy Pzp).
4. Informacje zwigzane z przedmiotowym postgpowaniem objete ustawowym

wymogiem publikacji na stronie internetowej Zamawiajacego beda udostepniane pod
adresem: www.cpe.gov.pl

I1. Opis przedmiotu zamoéwienia.

1. Przedmiotem zamodwienia jest profesjonalna organizacja spotkan o zréznicowanym
charakterze, polegajaca na zapewnieniu profesjonalnej bazy konferencyjnej oraz wyzywienia,
noclegow 1 dojazdéw dla uczestnikéw, zgodnie ze szczegdélowym opisem przedmiotu
zamdwienia stanowigcym zatacznik nr 1.
2. Wszystkie dziatania bgda organizowane w dni robocze. W przypadku wydarzen
dwudniowych Zamawiajacy zaklada, iz beda to dwa dni robocze bezposrednio po sobie
nastepujace.
3. Zamowienie przewiduje prawo opcji. W zalgczniku nr 1 podano najszerszy zakres
ushugi, tj. maksymalng ilo$¢ 0sob 1 spotkan oraz przyblizone terminy realizacji.
4. Zamawiajacy zastrzega sobie, w terminie takim jak termin ustalenia ostatecznej daty
spotkania w odniesieniu do kazdej z czgsci odrebnie:
- prawo zmniejszenia liczby spotkan,
- prawo zmniejszenia o maksymalnie 30% liczby uczestnikow kazdego ze spotkan.
5. Zamawiajacy kazdorazowo zastrzega sobie prawo ustalenia ostatecznej daty spotkania
1 przekazania tej informacji Wykonawcy w terminach wskazanych w zalaczniku 1 do SIWZ, z
zastrzezeniem pkt. 6.
6. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo bezkosztowego odstapienia od calosci badz czgsdci
wykonywanego zamdOwienia, w sytuacji gdy zaistniate okoliczno$ci spowoduja, iz realizacja
zamoOwienia jest niecelowa. W takim przypadku Zamawiajacy powiadomi Wykonawce o
anulacji spotkania najpdzniej 10 dni kalendarzowych przed planowang data jego realizacji.
7. Majac powyzsze na uwadze Zamawiajacy zaptaci za faktycznie zrealizowane ushugi,
czyli obliczenia i wyptacenia ostatecznego wynagrodzenia Wykonawcy w oparciu o:

- rzeczywistg liczbe spotkan pomnozong przez cen¢ jednostkowg brutto za spotkanie
danego rodzaju ustalong przez Wykonawce w ofercie jako koszt staly organizacji tego rodzaju
spotkania, oraz


http://www.cpe.gov.pl/

- powigkszong o wynik mnozenia rzeczywistej liczby uczestnikow przez $rednig cene
jednostkowg brutto za uczestnika ustalong przez Wykonawce w ofercie jako jednostkowy
koszt zmienny za uczestnika przy organizacji tego rodzaju spotkania.

8. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ korzystania jedynie z cze$ci ushug
okreslonych w opisie kazdej z czeéci zamdwienia, bez ponoszenia dodatkowych kosztow z
tego tytutu.

9. Zgodnie z zapisami art. 67 ust. 1 pkt. 6 Zamawiajacy przewiduje i zastrzega sobie
prawo udzielenia zamoéwien uzupehiajacych zgodnych z przedmiotem zamowienia
podstawowego, stanowigcych nie wiecej niz 50% warto$ci zamdwienia podstawowego 1
polegajacych na powtdrzeniu tego samego rodzaju zamoéwien. Ewentualne zamodwienie
uzupetniajace udzielone bedzie na zasadach okre$lonych w ustawie Prawo Zamoéwien
Publicznych — na podstawie odrgbnej umowy i odrgbnej oferty Wykonawcy.

10.  Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czeSciowych.

11.  Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

12.  Zamawiajacy dopuszcza powierzenia zamowienia podwykonawcom Wykonawcy. W
takim wypadku Wykonawca ma obowigzek (zgodnie z art. 36 ust. 4 ustawy Pzp) zawrze¢ w
ofercie informacje dot. podwykonawstwa. Brak powyzszej informacji w ofercie oznaczaé
bedzie, ze Wykonawca nie bedzie korzystat z podwykonawstwa przy realizacji zamdwienia.

I11. Miejsce i termin wykonania zamowienia.

Termin i miejsce wykonania zaméwienia zgodnie z opisem przedmiotu zamdwienia z
zatacznika nr 1 do SIWZ, nie p6zniej niz do 31 grudnia 2011 r.

IV. Warunki udzialu w post¢powaniu, opis sposobu dokonywania oceny spelniania tych
warunkow oraz oSwiadczenia lub dokumenty, jakie majg dostarczy¢ wykonawcy w celu
potwierdzenia spelniania warunkow udzialu w postepowaniu.

1. O zamowienie moze si¢ ubiega¢ Wykonawca, ktory spelnia warunki okre§lone
w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp, tj.:

a) posiada uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalno$ci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa nakladaja obowigzek posiadania takich uprawnien, w szczegolnosci:
- posiada zaswiadczenie o wpisie do rejestru organizatorow turystyki i1 posrednikow
turystycznych;

b) posiada wiedz¢ i do§wiadczenie, w szczegolnosci wykonat:

- co najmniej pig¢ przedsiewzie¢ kompleksowej organizacji spotkan biznesowych na rzecz
zorganizowanej grupy co najmniej 20 oséb, o wartosci pojedynczego przedsigwzigcia co
najmniej 5 000,00 zt brutto (za kompleksowa organizacj¢ rozumie si¢ zapewnienie sali z
wyposazeniem, wyzywienia i noclegdéw)

oraz

- co najmniej dwa przedsiewzie¢ kompleksowej organizacji spotkania na  rzecz

zorganizowanej grupy co najmniej 100 osob, o wartosci pojedynczego przedsiewzigcia co
najmniej 30 000,00 zt brutto (za kompleksowg organizacj¢ rozumie si¢ zapewnienie sali z
wyposazeniem, wyzywienia, noclegdw oraz imprezy integracyjnej)



C) dysponuje odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamdwienia,

d) znajduje si¢ w sytuacji ekonomicznej 1 finansowe] zapewniajacej wykonanie
zamoOwienia

oraz nie podlega wykluczeniu z postgpowania na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Pzp.

2. Zgodnie z zapisami art. 26 ust. 2b ustawy Pzp. Wykonawca moze polega¢ na wiedzy
1 do$wiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamowienia
lub zdolnosciach finansowych innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego
taczacych go z nimi stosunkoéw. Wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany jest udowodni¢
Zamawiajgcemu, iz bedzie dysponowal zasobami niezbednymi do realizacji zaméwienia,
W _szczegolnosci przedstawiajgc w tym celu pisemne zobowigzanie tych podmiotéw
do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na okres korzystania z nich przy

wykonaniu zaméwienia.

3. Zamawiajacy oceni, czy Wykonawca spelnia warunki, o ktorych mowa w ust. 1 na
podstawie ztozonego wraz z oferta zgodnie z art. 44 ustawy Pzp o$wiadczenia o spetnieniu
warunkéw udziatu w postgpowaniu 1 na podstawie ztozonych wraz z oferta dokumentdéw
zadanych przez Zamawiajacego potwierdzajacych spelnianie tych warunkéw, o ktorych
mowa w rozdziale V SIWZ.

4. Jezeli Wykonawca nie wykaze spelniania warunkow udzialu w postgpowaniu,

z zastrzezeniem art. 26 ust. 3 ustawy Pzp, to Zamawiajacy wykluczy Wykonawce
odpowiednio na podstawie art. 24 ust. 2 pkt. 4 ustawy Pzp.

V. Wykaz oswiadczen lub dokumentow, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy.

Zgodnie z przepisami ustawy Pzp oraz Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 30
grudnia 2009 r. wsprawie rodzajow dokumentow, jakich moze zgdaé zamawiajgcy od
wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty mogq by¢ sktadane (Dz. U. Nr 226, poz.
1817.), Wykonawca wraz z ofertag musi ztozy¢ nastepujace dokumenty:

1. W celu wykazania spelnienia przez Wykonawce warunkéw o ktorych mowa w
art. 22 ust. 1 ustawy Pzp, ktorych opis sposobu oceny spelnienia zostal dokonany w
ogloszeniu o zamowieniu, Zamawiajacy zada nastepujacego dokumentu:

1.1  os$wiadczenie o spelnianiu warunkow udziatu w postepowaniu, zgodnie z wzorem z
zalacznika nr 3 do SIWZ;

1.2 wykazu wykonanych ustug, o ktéorych mowa w rozdz. IV pkt. 1b w zakresie
niezbednym do wykazania spelniania warunku wiedzy i do$wiadczenia w okresie
ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, z podaniem przedmiotu, dat wykonania,
wartosci oraz zatgczeniem dokumentow potwierdzajacych, ze zostaly wykonane nalezycie,
zgodnie z wzorem z zatacznika nr 6;

2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie



zamoéwienia wykonawcy w okolicznosciach o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp,
w postepowaniach okreslonych w art. 26 ust. 1 ustawy Pzp, Zamawiajacy zada
nastepujacych dokumentow:

2.1.  Oswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia, zgodnie z wzorem z zatgcznika nr 4;
2.2.  Aktualnego odpisu z wiasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do
rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2
ustawy, wystawionego nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uplywem terminu skladania
wnioskow o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo
skladania ofert, a w stosunku do 0s6b fizycznych o§wiadczenia w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2
ustawy zgodnie z wzorem z zatacznika nr 5;

2.3. Aktualnego  zaswiadczenia  wlasciwego  naczelnika urzedu  skarbowego

potwierdzajacego, ze wykonawca nie zalega z optaceniem podatkéw, lub zaswiadczenia ze
uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty zaleglych
ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wlasciwego organu — wystawionego
nie wczesniej niz 3 miesigce przed uplywem terminu sktadnia wnioskéw o dopuszczenie do
udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamowienia albo sktadania ofert,

2.4. Aktualnego zaswiadczenia wilasciwego oddziatu Zakladu Ubezpieczen Spotecznych
lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spolecznego potwierdzajacego, ze wykonawca nie
zalega z optacaniem sktadek na ubezpieczenia zdrowotne 1 spoteczne lub potwierdzenia, ze
uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych
ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wlasciwego organu — wystawionego
nie wczesniej niz 3 miesigce przed upltywem terminu sktadania wnioskéw o dopuszczenie do
udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamowienia albo sktadania ofert.

3. Ponadto Wykonawca musi ztozy¢:
a) wypetiony Formularz ofertowy, zgodnie z wzorem nr 2 do SIWZ.

4. Wykonawca majacy siedzib¢ lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej

Polskiej:

1)  zamiast dokumentéw wymienionych w pkt 2.2, 2.3, 2.4 sklada dokument Ilub
dokumenty wystawione w kraju, w ktorym ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania,
potwierdzajace odpowiednio, ze:

—  nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadtosci - wystawione nie wcze$niej niz
6 miesi¢cy przed uplywem terminu sktadania ofert,

—  nie zalega z uiszczaniem podatkow, opfat, sktadek na ubezpieczenie spoteczne
1 zdrowotne albo ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub
rozlozenie na raty zaleglych ptatnosci lub wstrzymanie w cato$ci wykonania decyzji
wlasciwego organu - wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu
sktadania ofert;

Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe¢ lub

miejsce zamieszkania, nie wydaje si¢ dokumentoéw, o ktorych mowa powyzej, zastepuje si¢ je

dokumentem zawierajacym os$wiadczenie zlozone przed notariuszem, wlasciwym organem
sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego



odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania przy zachowaniu terminu wystawienia wymaganego dla tego rodzaju
dokumentu.

5. Wymagana forma skladanych dokumentéw:

— dokumenty nalezy przedstawi¢ w formie oryginaldéw albo kopii poswiadczonych
przez Wykonawce za zgodno$¢ z oryginatem,

— wszelkie czynnosci Wykonawcy zwigzane ze ztozeniem wymaganych dokumentéw (w
tym m.in.: sktadanie oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy, po$wiadczanie kserokopii
dokumentow za zgodno$¢ z oryginalem) musza by¢ dokonywane przez upowaznionych
przedstawicieli Wykonawcy,

— w przypadku dokonywania czynno$ci zwigzanych ze zlozeniem wymaganych
dokumentéw przez osobg(y) nie wymieniona(e) w dokumencie rejestracyjnym
(ewidencyjnym) Wykonawcy do oferty nalezy dofaczy¢ stosowne pelnomocnictwo;

— pelnomocnictwa w postepowaniu nalezy sktada¢ w formie oryginatu lub kopii
poswiadczonej notarialnie za zgodnos$¢ z oryginatem,

— poswiadczenie za zgodno$¢ z oryginalem winno by¢ sporzadzone w sposob
umozliwiajacy identyfikacj¢ podpisu,

— dokumenty sporzadzone w jezyku obcym nalezy zlozy¢ wraz z ich ttumaczeniem na
jezyk polski.

VI. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami.

1. Wszelkie o§wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy oraz
Wykonawcy przekazywaé beda w formie pisemnej lub faksem z zachowaniem zasad
okreslonych w ustawie Pzp.

2. Jezeli Zamawiajacy lub  Wykonawca przekazuja o$wiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz informacje faksem, kazda ze stron na zadanie drugiej, niezwlocznie
potwierdza fakt ich otrzymania.

3. Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci specyfikacji
istotnych warunkéw zamoéwienia. Zamawiajacy niezwlocznie udzieli wyjasnien, jednak nie
p6ézniej niz na 6 dni przed uptywem terminu skladania ofert, pod warunkiem Ze wniosek o
wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkow zamoéwienia wptynat do Zamawiajacego
nie pézniej niz do konca dnia, w ktéorym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania
ofert. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia
wptynal po uptywie terminu sktadania wniosku, o ktorym mowa powyzej lub dotyczy
udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez
rozpoznania. Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wpltywa na bieg terminu sktadania
wniosku o udzielenie wyjasnien tresci SIWZ.

& Osoba uprawniong ze strony Zamawiajacego do kontaktowania si¢ z Wykonawcami
jest p. Joanna Molasy, tel. (22) 378 31 24, w godz. 8*° -15%



VII. Wymagania dotyczace wadium.

1. Przystepujac do przetargu, Wykonawca zobowigzany jest wnies¢ wadium, zaznaczajac
cel wptaty, w wysokosci 5000,00 PLN (stownie: pig¢ tysiecy zt.).
2. Forma wnoszenia wadium.
Wadium moze by¢ wniesione w jednej lub kilku nastepujacych formach, w:
- pienigdzu,

— poreczeniach bankowych lub porgczeniach spoétdzielczej kasy oszczedno$ciowo-
kredytowej, z tym, ze porgczenie kasy jest zawsze porgczeniem pieni¢znym,

- gwarancjach bankowych,

- gwarancjach ubezpieczeniowych,

- poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktorych mowa w art. 6 b ust. 5 pkt 2
ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczos$ci
(Dz. U. Nr 109, poz. 1158 z pdzn. zm.).

3. Wadium wnoszone w pienigdzu Wykonawca wptaca przelewem na podany nizej
rachunek bankowy Zamawiajacego (kserokopi¢ dokumentu potwierdzajacego dokonanie
powyzszej operacji Wykonawca winien dotaczy¢ do oferty):

Narodowy Bank Polski Oddzial Okregowy w Warszawie,
nr konta 98 1010 1010 0058 8713 9120 0000

4. Wadium wnosi si¢ przed uptywem terminu sktadania ofert, tj. wadium musi by¢ ztoZzone
lub wptyna¢ na rachunek Zamawiajacego przed uptywem terminu skladania ofert i musi
obejmowac caty okres zwigzania oferta.

5. Dokumenty, o ktorych mowa w ust. 2, musza by¢ podpisane przez przedstawiciela
Gwaranta. Podpis winien by¢ sporzadzony w sposob umozliwiajacy jego identyfikacje, np.
ztozony wraz z imienng pieczatka lub czytelny (z podaniem imienia i nazwiska). Z tresci
gwarancji winno wynika¢ bezwarunkowe zobowigzanie Gwaranta do wyplaty
Zamawiajacemu pelnej kwoty wadium w okoliczno$ciach okreslonych w art. 46 ust. 4a oraz
art. 46 ust. 5 ustawy Prawo zamowien publicznych na kazde pisemne zadanie zgloszone
przez Zamawiajacego w terminie zwigzania oferta.

6. Wykonawca, ktéry nie zabezpieczy zlozonej oferty wadium w wymaganej formie
zostanie wykluczony z postgpowania na podstawie art. 24 ust. 2 pkt 2 ustawy Pzp, a jego
oferta zostanie uznana za odrzucong (art. 24 ust. 4 ustawy Pzp).

7. Zamawiajacy dokona zwrotu wadium lub zatrzyma wadium na zasadach okreslonych w
ustawie Pzp.

8. Zamawiajacy zatrzymuje wadium, jezeli wykonawca w odpowiedzi na wezwanie, 0
ktorym mowa w art. 26 wust. 3 nie zlozyl dokumentow lub os$wiadczen,
o ktorych mowa w art. 25 ust. 1, lub pelnomocnictw, chyba ze udowodni, ze wynika to
z przyczyn nielezacych po jego stronie.

VIII. Termin zwigzania ofertas.

1. Termin zwigzania oferta wynosi 60 dni. Bieg terminu rozpoczyna si¢ wraz z uplywem
terminu skladania ofert.
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2. Wykonawca samodziclnie lub na wniosek Zamawiajagcego moze przedtuzy¢ termin
zwigzania ofertg.

IX. Opis sposobu przygotowywania ofert.

1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

2. Oferte nalezy umiesci¢c w zamknigtej kopercie uniemozliwiajacej zapoznanie si¢ z jej
trescig bez naruszenia koperty, opatrzonej nazwa i1 adresem Wykonawcy oraz oznaczone;j
W nastepujacy sposob:

Centrum Projektow Europejskich
ul. Domaniewska 39a, 02-672 Warszawa
,, Oferta w postepowaniu CPE-261-06 /JM/11 na swiadczenie ustugi profesjonalnej
organizacji spotkan dla Krajowej Instytucji Wspomagajgcej w strukturze Centrum Projektow
Europejskich.

Oferta musi by¢ zlozona pod rygorem niewaznosci, w formie pisemnej, w jezyku
polskim (wg formularza stanowigcego zalacznik nr 2 do SIWZ). Wykonawcy ponosza
wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty z zastrzezeniem art. 93 ust. 4.

Dokumenty sporzadzane w jezyku obcym sg sktadane wraz z thumaczeniem na jezyk
polski, poswiadczonym za zgodno$¢ przez Wykonawce.

Oferta wraz z wymaganymi o§wiadczeniami lub dokumentami powinna by¢ podpisana
przez osobe (osoby) majace prawo do stalego reprezentowania Wykonawcy na zewnatrz,
sktadania w jego imieniu o§wiadczen woli i zaciggania zobowigzan majatkowych.

Kazda zapisana strona oferty wraz z zalgcznikami powinna by¢ ponumerowana i
podpisana lub parafowana.

Wszelkie poprawki i zmiany w teks$cie oferty musza by¢ parafowane i datowane przez
osobe podpisujaca oferte.

Dokumenty w ofercie, stanowigce informacje¢ zastrzezong dla innych uczestnikow
postgpowania, tj. stanowiacg tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. Nr 153 poz. 1503 z pézn. zm.),
powinny znajdowa¢ si¢ w oddzielnej zamknigtej Kkopercie opatrzonej napisem
,DOKUMENTY ZASTRZEZONE”.

Wszystkie dokumenty tworzace oferte powinny by¢ spigte (zszyte) w sposob trwaty
uniemozliwiajacy swobodne wysunigcie lub wyjecie kartek.

Zgodnie z art. 23 ustawy Pzp Wykonawcy moga wspodlnie ubiega¢ si¢ o udzielenie
zamoOwienia (np. w formie konsorcjum) pod warunkiem, ze ustanowig oni petnomocnika
okreslajac zgodnie z art. 23 ust. 2 zakres jego uprawnien wobec Zamawiajacego, a zlozona
przez nich oferta spetnia¢ bedzie nast¢pujace wymagania:

a) wraz z oferta Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o zamowienie przedtoza dokument
(np. pelnomocnictwo), okreslajacy co najmniej: strony wystepujace wspolnie oraz wskazujacy
pelnomocnika Wykonawcow wspodlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamoéwienia,

b) po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty (przed podpisaniem umowy),




Zamawiajacy wymagaé bedzie przedtozenia umowy regulujacej wspotprace Wykonawcow
wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamoéwienia,

C) kazdy z Wykonawcow wspoélnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia, musi
oddzielnie udokumentowac fakt, ze nie podlega wykluczeniu z postgpowania na podstawie
art. 24 ustawy Pzp poprzez ztozenie dokumentéw okreslonych w rozdziale V pkt 2.

d) w odniesieniu do wymogow okreslonych w art. 22 ust.1 ustawy Pzp Zamawiajacy
bedzie bral pod wuwage taczne uprawnienia Wykonawcéw do  wykonywania
czynnos$ci/dziatalnosci wchodzacych w zakres zamowienia, ich taczny potencjat techniczny,
kadrowy, kwalifikacje, wiedz¢ 1 doswiadczenie, a takze ich taczng sytuacje ekonomiczng
I finansowa, ktdre zostang potwierdzone poprzez zlozenie dokumentéw wymienionych w
rozdz. V pkt. 1.

e) wszelka korespondencja dokonywana bedzie wytacznie z pelnomocnikiem,

f) wypetniajagc formularz ofertowy, jak réwniez inne dokumenty powolujace si¢ na
Wykonawce, w miejscu ,,nazwa i adres Wykonawcy” nalezy wpisa¢ dane dotyczace
petlnomocnika.

) z treSci formularza ofertowego powinno wynika¢, ze oferta skladana jest
w imieniu  Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych si¢ o wudzielenie zamoOwienia,
w miejsce ,,pelna nazwa Wykonawcy, adres, ...” nalezy wpisa¢ nazwy Wykonawcow

1 dane umozliwiajace ich identyfikacje.
X. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert.

1. Oferte nalezy przestaé¢ poczta lub zlozy¢ w sekretariacie w siedzibie Zamawiajacego
w Warszawie 02-672, przy ul. Domaniewskiej 39a w terminie do dnia 7 lutego 2011 r.
do godz. 14:00.

2. Oferty przestane faksem nie bedg rozpatrywane.

3. Otwarcie ofert nastgpi publicznie w dniu 7 lutego 2011 r. 0 godz. 14:15 w siedzibie
Zamawiajacego w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a.

4. Otwarcie ofert jest jawne.

5. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajagcy poda kwote, jaka zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

6. Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy poda nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcoéw, a
takze informacje dotyczace ceny, terminu wykonania, okresu gwarancji i warunkow
ptatnosci zawartych w ofertach.

7. Wykonawcy moga uczestniczy¢ w publiczne] sesji otwarcia ofert. W przypadku
nieobecnosci, na pisemny wniosek Wykonawcy Zamawiajacy przesle ww informacje.

8. Konsekwencje ztozenia oferty niezgodnie z ww. opisem (np. potraktowanie oferty jako
zwyktej korespondencji oraz nie dostarczenie jej na miejsce skladania ofert
w terminie okreslonym w SIWZ) ponosi Wykonawca.

9. Oferta ztozona po terminie zostanie niezwtocznie zwrdécona Wykonawcy zgodnie z art. 84
ust 2.

Zmiana i wycofanie oferty:

1. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmian¢ do tresci ztozonej oferty pod warunkiem,
ze Zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmiany przed



terminem sktadania ofert. Zmiana do oferty musi by¢ dokonana wedlug zasad
obowigzujacych przy sktadaniu oferty, tj. musi by¢ zlozona w zamknigtej kopercie
odpowiednio oznakowanej z dopiskiem ,,ZMIANA”.

2. Koperty oznakowane dopiskiem ,,ZMIANA” zostang otwarte przy otwieraniu oferty
Wykonawcy, ktory wprowadzit zmiany. Po stwierdzeniu poprawnos$ci procedury
dokonania zmiany zawartos¢ koperty zostanie dotagczona do oferty.

3. Wykonawca ma prawo wycofa¢ oferte pod warunkiem, ze Zamawiajacy otrzyma
pisemne powiadomienie (o$wiadczenie) o wycofaniu oferty przed terminem skladania
ofert. Wycofanie oferty z postgpowania nastgpi poprzez zlozenie pisemnego
powiadomienia (o$wiadczenia) w kopercie opatrzonej napisem ,,WYCOFANIE” -
wedlug takich samych zasad, jakie obowiazuja przy wprowadzaniu zmian do oferty.

UWAGA:

Do sktadanego o$wiadczenia (zmiana lub wycofanie oferty) nalezy dotaczyé stosowny
dokument potwierdzajacy prawo osoby podpisujacej oswiadczenie do wystepowania
w imieniu Wykonawcy.

XI. Opis sposobu obliczenia ceny oferty.

1. Przez ceng¢ oferty brutto nalezy rozumie¢ cen¢ w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1
ustawy z dnia 5 lipca 2001 r. o cenach (Dz. U. Nr 97, poz. 1050 z p6zn. zm.).
2. Cena brutto oferty musi obejmowaé wszystkie koszty zorganizowania spotkan, w

szczegdlnosci koszty zakwaterowania, cateringu, biletoéw lotniczych i kolejowych oraz
wszystkie inne konieczne do poniesienia w celu nalezytego wykonania umowy zgodnie z
zalacznikiem nr 1 do SIWZ. Nie uwzglednienie przez Wykonawce jakichkolwiek kosztow
zwigzanych z wykonaniem przedmiotu zamoOwienia na etapie zlozenia oferty nie bedzie
podstawa roszczen Wykonawcy w stosunku do Zamawiajgcego, zarowno w trakcie realizacji
przedmiotu zamowienia, jak i po jego wykonaniu.

3. Jezeli w postgpowaniu zostanie ztozona oferta, ktorej wybdr prowadzitby do
powstania obowigzku podatkowego Zamawiajacego na podstawie przepisOw o podatku od
towarow 1 ustug, Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej
ceny podatek od towaréw 1iushug, ktory mialby obowigzek odprowadzi¢ zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami.

4, Rozliczenia pomigdzy Zamawiajacym, a Wykonawcg dokonywane bedg w ztotych
polskich, z zaokragleniem do dwoch miejsc po przecinku.

5. Wykonawca w swoim formularzu ofertowym podaje, dla kazdej czesci
zamoOwienia odrgbnie:

- cene netto i brutto za okreslong cze$¢ zamowienia, oraz

- Srednia cene¢ jednostkowa brutto pokrywajaca koszty stale ustug Swiadczonych w
ramach pojedynczego spotkania tej czeSci zamowienia, na ktora skladana jest oferta,
ktora to cena bedzie podstawg obliczenia naleznego Wykonawcy wynagrodzenia, oraz

- Srednig cen¢ jednostkowa brutto pokrywajaca koszty zmienne uslug Swiadczonych na
rzecz pojedynczego uczestnika w ramach czesci, na ktora skladana jest oferta, ktora to



cena bedzie podstawa obliczenia wynagrodzenia naleznego Wykonawcy za usluge
zrealizowang dla rzeczywistej liczby uczestnikow.

Migdzy ww. sktadowymi oferty cenowej musi by¢ zachowana nastgpujaca zaleznos¢:

$rednia cena jednostkowa brutto pokrywajaca
$rednia cena jednostkowa brutto koszty zmienne za pojedynczego uczestnika w
Cena brutto pokrywajaca koszty state pojedynczego ramach tej czesci zamowienia
okreslonej czgsci | — spotkania w ramach tej cze$ci + X
Zambwienia = zamoOwienia X suma uczestnikéw wszystkich spotkan tej
maksymalna liczba spotkan tej cze¢sci cze¢Sci zamowienia (w oparciu o deklarowana
zambwienia przez Zamawiajacego $rednig liczebno$¢ grup)

Przez $rednig cene jednostkowa brutto pokrywajaca koszty stale pojedynczego spotkania Zamawiajacy
rozumie koszt w szczegolnosci wynajecia sal z wyposazaniem niezbedny do zrealizowania przedmiotu
umowy podzielony przez liczbg spotkan.

6. Kazda z cen wskazanych w pkt. 1 powyzej musi zawiera¢ wszystkie sktadniki cenotwoércze
oraz nalezny podatek VAT (dot. ceny brutto), w przypadku kiedy wystepuje.

7. Cena brutto za czg$¢ zamowienia, na ktoéra skladana jest oferta, musi by¢ podana w PLN
cyfrowo i stownie.

8. Zamawiajacy nie dopuszcza rozliczen w walutach obcych.

9. Ceny brutto podane w ofercie s cenami obowigzujacymi przez caly czas trwania umowy.

XII. Opis kryteriow, ktérymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty,
wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert.

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal nastgpujacymi

Kryteriami:
L.p. Kryteria oceny Znaczenie w %
1 catkowita cena brutto czgsSci zamdwienia 60%
kategoria obiektu konferencyjnego / hotelu, w
2 ktérym organizowane sg spotkania w ramach 40%
zamoOwienia

2. Oferty porownywane beda ze sobg w ramach kazdej z czesci (od A do G) odrgbnie. W
ramach kazdej z cze$ci odrebnie zostanie wytoniony wykonawca, ktorego oferta uzyskata
lacznie najwiecej punktow.

3. Ocena punktowa poszczegdlnych kryteriow dokonana bedzie wg wzordw:

Kryterium: calkowita cena brutto czesci zamowienia:

= ilos¢ pkt ocenianej oferty za kryterium

cena najnizsza X 60 CALKOWITA CENA BRUTTO CZESCI
cena badana 7 A NAAYITENTT A




Kryterium: kategoria obiektu konferencyjnego / hotelu

liczba punktoéw przyznana za kategorie
obiektu konferencyjnego / hotelu X 40
najwyzsza liczba punktéw przyznana za kategori¢
obiektu konferencyjnego / hotelu

= 1ilos¢ pkt ocenianej oferty za kryterium
KATEGORIA OBIEKTU
KONFERENCYJNEGO / HOTELU

przy czym:

e za hotel kategorii 5***** (pieciogwiazdkowy) Wykonawca otrzymuje 30 pkt

e za hotel kategorii 4**** (czterogwiazdkowy) lub obiekt konferencyjny klasy A
Wykonawca otrzymuje 20 pkt

e za hotel kategorii 3*** (trzygwiazdkowy) lub obiekt konferencyjny klasy B+
Wykonawca otrzymuje 10 pkt.

W przypadku, gdy w ramach jednej cze¢sci zamoéwienia Wykonawca zaoferuje obiekty
konferencyjne / hotele o rdznej klasie/kategorii, Zamawiajacy obliczy punkty proporcjonalnie.

4. Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta uzyska najwyzsza liczbg
punktow.

S. Ocena w poszczegdlnych kryteriach, zostanie dokonana z doktadno$cig do dwoch
miejsc po przecinku.

XIII. Informacje o formalnos$ciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy.

1. Zamawiajacy zawrze umowe¢ z Wykonawcg, ktorego oferta zostanie uznana
za najkorzystniejsza, w terminie nie krotszym niz 10 dni od dnia przestania zawiadomienia
0 wyborze oferty.

2. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy,
Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejsza sposrdd pozostalych ofert, bez
przeprowadzenia ich ponownej oceny, chyba Ze zachodzg przestanki okreslone w art. 93 ust.
1 ustawy.

XIV. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy.
Zamawiajacy nie zada od Wykonawcy wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania

umowy.

XV. Istotne postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tresci umowy.

1. Umowa na wykonanie zamowienia zostanie zawarta na warunkach okreslonych w
projekcie umowy — Zatacznik nr 7 do SIWZ.
2. Przed podpisaniem umowy Zamawiajacy wymagaé bedzie przedltozenia umowy

regulujacej wspotprace WykonawcoOw wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia.



XVI. Pouczenie o Srodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy w toku
postepowania o udzielenie zamowienia.

1. W postgpowaniu  Wykonawcom przyshuguje wniesienie odwolania wylacznie od
niezgodnej z przepisami ustawy czynno$ci zamawiajacego podjetej w postepowaniu o
udzielenie zamowienia publicznego lub zaniechania czynnosci, do ktérej byt zobowigzany.

2. Odwotanie wnosi si¢ w terminie 10 dni od dnia przestania informacji o czynnosci
zamawiajacego stanowigcych podstawe jego wniesienia
3. Odwotanie wobec tresci ogloszenia o zamowieniu oraz wobec postanowien SIWZ

wnosi si¢ w terminie 10 dni od dnia publikacji ogloszenia w Dzienniku Urzgdowym Unii
Europejskiej lub SIWZ na stronie internetowej.

Integralna cze$cia SIWZ sa nizej wymienione zalaczniki:

1) Zalacznik nr 1 - Opis Przedmiotu Zaméwienia.

2) Zalacznik nr 2 - Formularz Ofertowy.

3) Zalacznik nr 3 - O$wiadczenie z art. 22 ust. 1 ustawy Pzp.

4) Zalacznik nr 4 — O$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia.

5) Zatgcznik nr 5- O$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia dla osoby fizyczne;.
6) Zalgcznik nr 6 — Wykaz wykonanych ustug.

7) Zatacznik nr 7 - Projekt umowy.



ZALACZNIK NR 1

Opis przedmiotu zamowienia
A. Organizacja posiedzen cztonkéw Krajowych Sieci Tematycznych PO KL

Zakres ustug:

Wykonawca zorganizuje maksymalnie 30 posiedzen cztonkow czterech Krajowych Sieci
Tematycznych (KST). Obowigzkiem Wykonawcy jest zapewnienie sali konferencyjnej z
wyposazeniem oraz wyzywienia W jednym obiekcie.

Zamawiajacy planuje organizacje:

1. maksymalnie 18 posiedzen dla ok. 80 osob,

W ramach posiedzen dla ok. 80 oséb co najmniej jedno posiedzenie, a maksymalnie
cztery zorganizowane begda jako dwudniowe (dwa robocze dni po sobie nastepujace,
najchetniej obydwa dni w tym samym obiekcie, w ostatecznosci w dwoch roéznych
spetniajacych nizej wymienione kryteria dotyczace miejsca).

2. maksymalnie 12 posiedzen dla ok. 35 oséb.

Planowane terminy posiedzen:

Cztery pierwsze posiedzenia (w tym jedno dla ok. 80 osob) najprawdopodobniej odbeda
si¢ w [ kwartale 2011 r. — 1 dzien w godz. 09.00-17.00 (moga to by¢ cztery rézne dni).
Kolejne terminy posiedzen ustalane sg przez uczestnikéw i w chwili ogloszenia
zamdwienia nie s3 Zamawiajacemu znane.

Zamawiajacy kazdorazowo zastrzega sobie prawo ustalenia ostatecznej daty
posiedzenia i przekazania tej informacji Wykonawcy do 20 dni roboczych przed
dniem rozpocze¢cia posiedzenia.

Zamawiajacy kazdorazowo zastrzega sobie prawo ustalenia ramowego programu
posiedzenia (w tym okre$lenia godzin rozpoczecia i zakonczenia oraz rozkladu
przerw) i przekazania tych informacji Wykonawcy do 5 dni roboczych przed dniem
rozpoczecia posiedzenia.

Ostateczna liczba uczestnikow zostanie przekazana Wykonawcy do 3 dni roboczych
przed dniem rozpocze¢ciem posiedzenia.

Wykonawca zapewni Zamawiajacemu mozliwo$¢ organizacji wiecej niz jednego
posiedzenia (maksymalnie cztery, w tym jedno na ok. 80 os6b) w tym samym dniu w
jednym obiekcie. O takiej potrzebie Zamawiajacy poinformuje Wykonawce
najpo6zniej 30 dni roboczych przed data rozpoczecia jednoczesnych posiedzen.

Miejsce organizacji posiedzen: Warszawa, w promieniu do 3 km od Dworca Centralnego
(dojazd od Dworca Centralnego jednym $rodkiem komunikacji publicznej, bez
przesiadek), obiekt swiadczacy ustugi konferencyjne (wynajem sal, catering) klasy A lub




B+, badz hotel o standardzie co najmniej 3*, zapewniajacy sale konferencyjng spetniajaca
nastepujace wymagania:

- sala klimatyzowana, z dostgpem do internetu przewodowego;

- stot konferencyjny i1 krzesta ustawione w podkoweg zewnetrzng dla ok. 35 oséb, w
przypadku czesci posiedzen dla ok. 80 osob stoly 1 krzesta moga by¢ ustawione w
podkowe zewnetrzng lub takze wewnetrzng (uczestnicy moga by¢ usadzeni roOwniez w
srodku podkowy),

- stot prezydialny dla 3 - 5 osob;

- w sali muszg znajdowaé si¢: a) projektor multimedialny, b) ekran, c¢) flip-chart z
papierem 1 flamastrami, d) naglo$nienie dla prelegentow oraz udzwigkowionych
prezentacji multimedialnych wraz z niezbednym wyposazeniem technicznym koniecznym
do jego prawidlowego funkcjonowania (w razie potrzeby natychmiast dostgpna obstuga
naglosnienia 1 udostgpnionego sprzetu elektronicznego), €) co najmniej 3 mikrofony
bezprzewodowe na catg grup¢ (5 mikrofonéw bezprzewodowych w przypadku posiedzen
80-osobowych), f) laptop (system operacyjny Windows XP lub Windows 7)
kompatybilny z rzutnikiem i1 naglo$nieniem.

Bezawaryjnos$¢ dziatania wszystkich ww. urzadzen oraz ich bardzo dobry stan techniczny
zapewniajacy czytelny obraz i dzwigk przedstawianych prezentacji muszg zostaé
zademonstrowane Zamawiajacemu przed rozpoczeciem kazdego z posiedzen.

Sala konferencyjna musi by¢ przygotowana, oznakowana w sposob ulatwiajacy jej
znalezienie przez uczestnikow i dostgpna co najmniej 1 godzing przed rozpoczg¢ciem
kazdego posiedzenia. Przed salg konferencyjng musi by¢ ustawiony stét recepcyjny z
dwoma krzestami dla 2 0s6b, a obok niego musi byé przewidziane miejsce (ok. 1 m?) na
roll-up dostarczony przez Zamawiajgcego.

W obiekcie musza znajdowac si¢ ogdlnodostepne, czyste toalety, oraz szatnia o wielkoS$ci
wystarczajacej dla zmieszczenia okry¢ przewidywanej liczby uczestnikow.

W przypadku posiedzenia dwudniowego Wykonawca zapewni Zamawiajgcemu w
miejscu organizacji posiedzenia czyste pomieszczenie do bezpiecznego przechowania
materialdw niezbednych do jego organizacji (o ile dwudniowe posiedzenie zostanie
zorganizowane w jednym obiekcie).

Wykonawca zapewni Zamawiajagcemu jedno miejsce do parkowania przed obiektem, w
ktérym odbywa si¢ posiedzenie (w dzien).

Szczegbty dotyczace wyzywienia:

Wszystkim uczestnikom kazdego z posiedzen nalezy zapewni¢ wyzywienie przygotowane
lub zorganizowane w obiekcie, w ktorym odbywa si¢ posiedzenie, tj.:

- bufet kawowy uzupehiany: kawa, herbata, z dodatkami typu $mietanka lub mleko do
kawy oraz cukier i cytryna bez ograniczen, woda mineralna gazowana i niegazowana,
100% soki owocowe (min. 2 rodzaje), kanapeczki koktajlowe, ciastek (min. 3 rodzaje) -
serwowany w sali, w ktorej odbywa si¢ posiedzenie; bufet dostepny bedzie 30 minut
przed rozpoczeciem posiedzenia oraz w trakcie trwania calego posiedzenia;

- lunch bufetowy, sktadajacy si¢ z: dania gtdéwnego na ciepto (min. 2 rodzaje, w tym jedno
bezmigsne), satatki lub/i surowki (min. 2 rodzaje), dodatkéw (min. 2 rodzaje) typu: ryz,
ziemniaki, warzywa gotowane, makaron, oraz deseru - serwowany w wydzielonym,




estetycznym miejscu umozliwiajagcym uczestnikom zjedzenie positku w grupie, przy
stolikach.

Positki musza by¢ serwowane w standardzie odpowiadajacym standardowi $§wiadczenia
ustug gastronomicznych przez hotel co najmniej 3*.

B. Organizacja seminariow dla czlonkéw Krajowej Sieci Tematycznej PO KL

Zakres ustug:

Wykonawca zorganizuje 2 jednodniowe seminaria dla cztonkow Krajowych Sieci
Tematycznych. Obowigzkiem Wykonawcy jest zapewnienie Sali konferencyjnej z
wyposazeniem 1 wyzywienia w jednym obiekcie. W kazdym seminarium bedzie
uczestniczyto ok. 35 osob.

Planowane terminy seminariow:
I seminarium: 1 dzien w okresie III tydzien marca do III tydzien kwietnia 2011 r.
I seminarium: 1 dzien w okresie I1I tydzien wrzesnia do III tydzien pazdziernika 2011 r.

Zamawiajacy kazdorazowo zastrzega sobie prawo ustalenia ostatecznej daty
seminarium i przekazania tej informacji Wykonawcy do 20 dni roboczych przed
dniem rozpoczecia seminarium.

Zamawiajacy kazdorazowo zastrzega sobie prawo ustalenia ramowego programu
seminarium (w tym okreSlenia godzin rozpoczecia i zakonczenia oraz rozkladu
przerw) i przekazania tych informacji Wykonawcy do 5 dni roboczych przed dniem
rozpoczecia seminarium. Ostateczna liczba wuczestnikéw zostanie przekazana
Wykonawcy do 3 dni roboczych przed rozpoczeciem seminarium.

Miejsce organizacji seminarium: Warszawa, w promieniu do 3 km od Dworca
Centralnego (dojazd od Dworca Centralnego jednym $rodkiem komunikacji publicznej
bez przesiadek), obiekt §wiadczacy ustugi konferencyjne (wynajem sal, catering) klasy A
lub B+, badz hotel o standardzie co najmniej 3*, zapewniajacy sale konferencyjna
spelniajaca nastepujace wymagania:

- sala klimatyzowana, z dostgpem do internetu przewodowego;

- stot konferencyjny i krzesta dla ok. 35 osob (stoty i krzesta ustawione w podkowe),

- stol prezydialny dla 3 - 5 0s6b;

- w sali muszg znajdowaé si¢: a) projektor multimedialny, b) ekran, c¢) flip-chart z
papierem i flamastrami, d) naglo$nienie dla prelegentow oraz udzwigkowionych
prezentacji multimedialnych wraz z niezbednym wyposazeniem technicznym koniecznym
do jego prawidlowego funkcjonowania (w razie potrzeby natychmiast dostepna obstuga
naglosnienia i udost¢pnionego sprzetu elektronicznego, e¢) co najmniej 3 mikrofony
bezprzewodowe na calg grupe, f) laptop (system operacyjny Windows XP lub Windows
7) kompatybilny z rzutnikiem i naglo$nieniem.

Bezawaryjnos$¢ dziatania wszystkich ww. urzadzen oraz ich bardzo dobry stan techniczny
zapewniajacy czytelny obraz i dzwigk przedstawianych prezentacji musza zostaé
zademonstrowane Zamawiajacemu przed rozpoczg¢ciem kazdego z seminariow.



Sala konferencyjna musi by¢ przygotowana, oznakowana w sposob ulatwiajacy jej
znalezienie przez uczestnikOw i1 dostgpna co najmniej 1 godzing przed rozpoczgciem
kazdego seminarium. Przed salg konferencyjng musi by¢ ustawiony stét recepcyjny z
dwoma krzestami dla 2 0sob, a obok niego musi by¢ przewidziane miejsce (ok. 1 m®) na
roll-up dostarczony przez Zamawiajgcego.

W obiekcie muszg znajdowac si¢ ogdlnodostepne, czyste toalety oraz szatnia o wielkos$ci
wystarczajacej dla zmieszczenia okry¢ przewidywanej liczby uczestnikow.

Wykonawca zapewni Zamawiajagcemu jedno miejsce do parkowania przed obiektem, w
ktorym odbywa si¢ seminarium (w dzien).

Szczegoty dotyczace wyzywienia:

Wszystkim uczestnikom kazdego 2z seminaridow nalezy zapewni¢ wyzywienie
przygotowane lub zorganizowane w obiekcie, w ktorym odbywa si¢ seminarium, tj.:

- bufet kawowy uzupehiany: kawa, herbata, z dodatkami typu $mietanka lub mleko do
kawy oraz cukier 1 cytryna bez ograniczen, woda mineralna gazowana i niegazowana,
100% soki owocowe (min. 2 rodzaje), kanapeczki koktajlowe, ciastek (min. 3 rodzaje) -
serwowany w sali, w ktorej odbywa si¢ seminarium; bufet dostepny bedzie 30 minut
przed rozpoczeciem seminarium oraz w trakcie trwania catego seminarium;

- lunch bufetowy, sktadajacy si¢ z: dania gtdéwnego na ciepto (min. 2 rodzaje, w tym jedno
bezmigsne), satatki lub/i surowki (min. 2 rodzaje), dodatkéw (min. 2 rodzaje) typu: ryz,
ziemniaki, warzywa gotowane, makaron, oraz deseru - serwowany w wydzielonym,
estetycznym miejscu umozliwiajagcym uczestnikom zjedzenie positku w grupie, przy
stolikach.

Positki muszg by¢ serwowane w standardzie odpowiadajagcym standardowi $wiadczenia
ushug gastronomicznych przez hotel co najmniej 3*.

C. Organizacja szkolen dla czlonkéw Krajowej Sieci Tematycznej PO KL

Zakres ustug:

Wykonawca zorganizuje 4 jednodniowe szkolenia dla czlonkéw Krajowych Sieci
Tematycznych. Obowigzkiem Wykonawcy jest zapewnienie maksymalnie 4 sal
konferencyjnych w tym samym dniu i tej samej lokalizacji lub 4 sal w réznych terminach
Z wyposazeniem oraz wyzywienia w jednym obiekcie. W kazdym szkoleniu bedzie
uczestniczyto ok. 35 osob.

Planowany termin organizacji szkolen:
Il - TV kwartat 2011 r.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo ustalenia ostatecznej daty szkolen i przekazania
tej informacji Wykonawcy do 20 dni roboczych przed dniem rozpoczecia szkolen.

Zamawiajacy kazdorazowo zastrzega sobie prawo ustalenia ramowego programu
szkolen (w tym okreslenia godzin rozpoczecia i zakonczenia oraz rozkladu przerw) i



przekazania tych informacji Wykonawcy do 5 dni roboczych przed dniem
rozpoczecia szkolen.

Ostateczna liczba uczestnikéw zostanie przekazana Wykonawcy do 3 dni roboczych
przed rozpocze¢ciem szkolen.

Miejsce organizacji szkolen: Warszawa, w promieniu do 3 km od Dworca Centralnego
(dojazd od Dworca Centralnego jednym Srodkiem komunikacji publicznej bez
przesiadek), obiekt §wiadczacy ustugi konferencyjne (wynajem sal, catering) klasy A lub
B+, badz hotel o standardzie co najmniej 3*, zapewniajacy 4 sale szkoleniowe spetniajace
nast¢pujgce wWymagania:

- kazda sala klimatyzowana, z dostgpem do internetu przewodowego;

- w kazdej sali musi znajdowac si¢ stot konferencyjny 1 krzesta dla ok. 35 oséb (stoty i1
krzesta ustawione w podkowe),

- stot prezydialny dla 2-3 oséb;

- w kazdej sali musza znajdowac si¢: a) projektor multimedialny, b) ekran, c¢) flip-chart z
papierem i flamastrami, d) naglosnienie dla prelegentoéw oraz udzwigkowionych
prezentacji multimedialnych wraz z niezbgdnym wyposazeniem technicznym koniecznym
do jego prawidtowego funkcjonowania (w razie potrzeby natychmiast dostgpna obsluga
naglo$nienia i udostepnionego sprzetu elektronicznego, e) 2 mikrofony bezprzewodowe
na calg grupe, f) laptop (system operacyjny Windows XP lub Windows 7) kompatybilny z
rzutnikiem 1 naglo$nieniem.

Bezawaryjnos$¢ dziatania wszystkich ww. urzadzen oraz ich bardzo dobry stan techniczny
zapewniajacy czytelny obraz i dzwigk przedstawianych prezentacji muszg zostaé
zademonstrowane Zamawiajacemu przed rozpoczg¢ciem kazdego szkolenia.

Kazda sala szkoleniowa musi by¢ przygotowana, oznakowana w sposob ulatwiajacy jej
znalezienie przez uczestnikow i dostgpna co najmniej 1 godzing przed rozpoczeciem
szkolen. Przed kazda salg szkoleniowa musi by¢ ustawiony stét recepcyjny z dwoma
krzestami dla 2 0s6b, a obok niego musi byé przewidziane miejsce (ok. 1 m”) na roll-up
dostarczony przez Zamawiajacego.

W obiekcie musza znajdowac si¢ ogdlnodostepne, czyste toalety, oraz szatnia o wielkoS$ci
wystarczajacej dla zmieszczenia okry¢ przewidywanej liczby uczestnikow.

Wykonawca zapewni Zamawiajagcemu jedno miejsce do parkowania przed obiektem, w
ktorym odbywa si¢ szkolenie (w dzien).

Szczegbdly dotyczace wyzywienia:

Wszystkim uczestnikom kazdego ze szkolen nalezy zapewni¢ wyzywienie przygotowane
lub zorganizowane w obiekcie, w ktorym odbywa si¢ szkolenie, tj.:

- bufet kawowy uzupehiany: kawa, herbata, z dodatkami typu $mietanka lub mleko do
kawy oraz cukier i cytryna bez ograniczefn, woda mineralna gazowana i niegazowana,
100% soki owocowe (min. 2 rodzaje), kanapeczki koktajlowe, ciastek (min. 3 rodzaje) -
serwowany w sali, w ktorej odbywa si¢ szkolenie; bufet dostepny bedzie 30 minut przed
rozpoczeciem szkolenia oraz w trakcie trwania catego szkolenia,

- lunch bufetowy, sktadajacy si¢ z: dania gtéwnego na ciepto (min. 2 rodzaje, w tym jedno
bezmigsne), satatki lub/i surowki (min. 2 rodzaje), dodatkow (min. 2 rodzaje) typu: ryz,




ziemniaki, warzywa gotowane, makaron, oraz deseru - serwowany w wydzielonym,
estetycznym miejscu umozliwiajacym uczestnikom zjedzenie positku w grupie, przy
stolikach.

Positki musza by¢ serwowane w standardzie odpowiadajacym standardowi $wiadczenia
ustug gastronomicznych przez hotel co najmniej 3*.

D. Organizacja Ponadnarodowych Foréw Partnerskich

Zakres ustug:

Wykonawca zorganizuje 2 dwudniowe Ponadnarodowe Fora Partnerskie. Kazdorazowo
obowigzkiem Wykonawcy jest zapewnienie:

- sali konferencyjnej na ok. 120 0sob (planowana liczba uczestnikow wyniesie 100 oséb -
wigksza przestrzen jest wymagana specyfika spotkania) z wyposazeniem 1 wyzywieniem
w jednym obiekcie, z uwzglednieniem dodatkowej powierzchni na kabine do thumaczenia
symultanicznego;

- zakwaterowania i dojazdu niektdrych uczestnikow,

zgodnie z zamdwieniem.

W kazdym Forum bedzie bra¢ udziat ok. 100 osob.

Planowane terminy Ponadnarodowych Foréw Partnerskich

- pierwsze Forum planowane jest w IV tygodniu marca 2011 r. (pierwszy dzien w godz.
12.00-18.00, drugi dzien: w godz. 9.00 — 18.00);

- drugie Forum planowane jest na II tydzien czerwca 2011 r. (pierwszy dzien w godz.
12.00-18.00, drugi dzien: w godz. 9.00 — 18.00).

Zamawiajacy kazdorazowo zastrzega sobie prawo ustalenia ostatecznej daty Forum i
przekazania tej informacji Wykonawcy do 30 dni roboczych przed dniem
rozpoczecia Forum.

Zamawiajacy kazdorazowo zastrzega sobie prawo ustalenia ramowego programu
Forum (w tym okreslenia godzin rozpoczecia i zakonczenia oraz rozkladu przerw) i
przekazania tych informacji Wykonawcy do 5 dni roboczych przed dniem
rozpoczecia Forum.

Ostateczna liczba uczestnikow, w_tym nocujacych, zostanie przekazana Wykonawcy
do 3 dni roboczych przed rozpocze¢ciem Forum.

Miejsce organizacji posiedzen: Warszawa, w promieniu do 3 km od Dworca Centralnego
(dojazd od Dworca Centralnego jednym s$rodkiem komunikacji publicznej, bez
przesiadek), hotel o standardzie co najmniej 3* $wiadczacy ustugi konferencyjne
(wynajem sal, catering), zapewniajacy sale konferencyjng spelniajaca nastepujace
wymagania:

- sala klimatyzowana, z dostgpem do internetu przewodowego lub bezprzewodowego;

- stot konferencyjny i1 krzesta dla maks. 100 osob (stoty i krzesta pozwalajace na
ustawienie w podkowe lub w uktadzie wyspowym w zalezno$ci od decyzji




Zamawiajgcego; w ukladzie wyspowym: ok. 10 — 15 stotéw po 5-10 osob przy stole,
ostateczna liczba wysp bedzie kazdorazowo uzgadniana przez Zamawiajacego z
Wykonawca w terminie do 5 dni kalendarzowych przed rozpoczgciem Forum),
- stol prezydialny dla 3 - 6 0sob;
w sali muszg znajdowac si¢: a) projektor multimedialny podwieszony pod sufitem badz z
kablami schowanymi w podtodze, b) ekran, c) flip-charty z papierem i flamastrami (liczba
flip-chartoéw odpowiada¢ bedzie liczbie stotow-wysp i bedzie kazdorazowo uzgadniana do
5 dni kalendarzowych przed rozpoczeciem Forum), d) naglosnienie dla prelegentéw oraz
udzwickowionych prezentacji multimedialnych wraz z niezbednym wyposazeniem
technicznym koniecznym do jego prawidtowego funkcjonowania (w razie potrzeby
natychmiast dostgpna obstuga naglos$nienia 1 udostgpnionego sprzetu elektronicznego), e)
co najmniej 5 mikrofondw bezprzewodowych (w tym 3 mikrofony na stot prezydialny i 2
mikrofony na salg), f) laptop (system operacyjny Windows XP, Vista lub Windows 7)
kompatybilny z rzutnikiem i nagto$nieniem,
2. w sali musi by¢ miejsce wystarczajagce na ustawienie kabiny do tlumaczenia
symultanicznego, oraz wyposazenie techniczne umozliwiajace odbidér wypowiedzi
prelegentow przez ttumaczy w kabinie.

W sali konferencyjnej musi by¢ mozliwo$¢ umieszczenia co najmniej 16 arkuszy papieru
z flip-charta poziomo, na poziomie wzroku uczestnikow (np. poprzez przymocowanie do
$cian).

W terminie 30 dni kalendarzowych od daty podpisania umowy Wykonawca przedstawi
Zamawiajacemu do wyboru co najmniej 2 propozycje miejsca organizacji kazdego z
Foréw, a Zamawiajacy podejmie decyzje o wyborze w ciggu 10 dni kalendarzowych od
daty otrzymania propozycji.

Bezawaryjnos$¢ dziatania wszystkich ww. urzadzen oraz ich bardzo dobry stan techniczny
zapewniajacy czytelny obraz i dzwigk przedstawianych prezentacji muszg zostaé
zademonstrowane Zamawiajacemu przed rozpoczgciem kazdego forum.

Sala musi by¢ przygotowana, oznakowana w sposob ulatwiajacy jej znalezienie przez
uczestnikow i1 dostgpna co najmniej 4 godziny przed rozpoczeciem kazdego Forum. Przed
kazda salg konferencyjna musi by¢ ustawiony stot recepcyjny z dwoma krzestami dla 2
0sob, a obok niego musi by¢ przewidziane miejsce (ok. 1 m®) na roll-up dostarczony przez
Zamawiajacego.

W obiekcie musza znajdowac si¢ ogdlnodostepne, czyste toalety, oraz szatnia o wielkoS$ci
wystarczajacej dla zmieszczenia okry¢ przewidywanej liczby uczestnikow.

Wykonawca zapewni Zamawiajagcemu jedno miejsce do parkowania przed obiektem, w
ktorym odbywa si¢ Forum (w dzien) oraz miejsce do bezpiecznego przechowania
materiatéw niezbednych do organizacji Forum (dzien przed rozpoczeciem oraz pomiedzy
dwoma dniami kazdego Forum).

Szczegoty dotyczace wyzywienia:
Wszystkim uczestnikom kazdego z Foréw nalezy przez obydwa dni zapewni¢ wyzywienie
przygotowane lub zorganizowane w obiekcie, w ktorym odbywa si¢ Forum, tj.:




| dnia

- lunch bufetowy, sktadajacy si¢ z: dania gtéwnego na ciepto (min. 2 rodzaje, w tym jedno
bezmigsne), satatki lub/i surowki (min. 2 rodzaje), dodatkow (min. 2 rodzaje) typu: ryz,
ziemniaki, warzywa gotowane, oraz deseru - serwowany w wydzielonym miejscu
umozliwiajagcym uczestnikom zjedzenie positku w grupie 1 godzing przed rozpoczeciem
Forum,

- w przerwach w spotkaniu bufet kawowy uzupeiniany: kawa, herbata, z dodatkami typu
$mietanka lub mleko do kawy oraz cukier i cytryna, woda mineralna gazowana i
niegazowana, 100% soki owocowe (min. 2 rodzaje), kanapeczki koktajlowe, ciastka (min.
3 rodzaje) - serwowany obok sali, w ktorej odbywa si¢ Forum,

oraz

Il dnia

- bufet kawowy uzupelniany: kawa, herbata, z dodatkami typu $mietanka lub mleko do
kawy oraz cukier i cytryna, woda mineralna gazowana i niegazowana, 100% soki
owocowe (min. 2 rodzaje), kanapeczki koktajlowe, ciastka (min. 3 rodzaje) - serwowany
obok sali, w ktérej odbywa si¢ Forum; bufet dostepny bedzie 30 minut przed
rozpoczeciem forum oraz w trakcie trwania calego spotkania;

- lunch bufetowy, sktadajacy si¢ z: dania gtdéwnego na ciepto (min. 2 rodzaje, w tym jedno
bezmigsne), satatki lub/i surowki (min. 2 rodzaje), dodatkoéw (min. 2 rodzaje) typu: ryz,
ziemniaki, warzywa gotowane, oraz deseru - serwowany w wydzielonym miejscu
umozliwiajacym uczestnikom zjedzenie positku w grupie, przy stolikach.

Positki musza by¢ serwowane w standardzie odpowiadajacym standardowi $§wiadczenia
ustug gastronomicznych przez hotel co najmniej 3*.

Ponadto Wykonawca zorganizuje uroczysta kolacje w pierwszym dniu kazdego Forum
(poczatek okoto godz. 19.00, czas trwania ok. 3 godzin), ktérej menu sktada¢ sie bedzie
co najmniej si¢ z:

przystawki,

dania gléwnego na ciepto (min. 3 rodzaje, w tym jedno bezmigsne),

satatek lub/i surowek (min. 2 rodzaje),

dodatkow (min. 2 rodzaje) typu: ryz, ziemniaki, warzywa gotowane,
uzupetnianego bufetu napojow bezalkoholowych (w tym co najmniej: kawa i
herbata z ekspresu wysokocisnieniowego, woda mineralna gazowana i
niegazowana, 100% soki owocowe), oraz

e clegancko wyeksponowanego bufetu deserow.

Opis kolaciji:

e przed kolacja nastgpuje w innym, eleganckim pomieszczeniu restauracji krotkie
przyjecie (ok. 15 minut) na stojagco — przyjecie to pozwoli zebra¢ si¢ gosciom, aby
razem przystapili do positku,

e Kkolacja,

e po kolacji nastepuje krotkie przyjecie o nazwie ,.kawa” — kawie towarzyszy
elegancki bufet deserowy (minimum 5 rodzajoéw ciast).



Kolacja serwowana bedzie w restauracji o wysokim standardzie, klimatyzowanej, co
najmniej w standardzie restauracji hotelu 3*, specjalizujacej si¢ w tradycyjnej kuchni
polskiej, w wydzielonym miejscu umozliwiajacym uczestnikom zjedzenie positku w
grupie, przy stolikach. Wybor restauracji zalezy od Zamawiajacego, w zaleznosci od
atrakcyjnosci propozycji przedstawionych przez Wykonawce.

Wymagana jest obstuga kelnerska kolacji (minimum 1 kelner / 10 osob). Na stolach
powinny by¢ dekoracje z zywych kwiatow.

Wymagana jest szatnia wraz z obstugg.

Miejsce, w ktorym odbywaé si¢ bedzie uroczysta kolacja nie moze by¢ w odleglosci
wiekszej niz 1 km od miejsca organizacji Forum.

Zamawiajacy oczekuje co najmniej 2 propozycji miejsca organizacji uroczystej kolacji
(do wyboru Zamawiajacego) w terminie 30 dni kalendarzowych od daty podpisania
umowy. Zamawiajacy dokona wyboru w terminie do 10 dni kalendarzowych od daty
otrzymania propozyciji.

Po wyborze miejsca organizacji uroczystej kolacji Zamawiajacy oczekuje co najmniej 3
propozycji menu (do wyboru Zamawiajacego) w terminie 10 dni kalendarzowych od daty
wyboru miejsca. Zamawiajagcy dokona wyboru menu w terminie do 10 dni
kalendarzowych od daty otrzymania propozycji.

Dojazd uczestnikéw

Wykonawca zapewni bilety kolejowe (w klasie 2 pociggu pokonujacego tras¢ w
najkrétszym czasie wedlug rozktadu jazdy) oraz lotnicze (w najnizszej cenie na lot
bezposredni badz w najkrétszym czasie) w obydwie strony dla maksymalnie 10
uczestnikow kazdego Forum, z czego maksymalnie 50% stanowi¢ beda bilety lotnicze na
polaczenia zagraniczne w obrgbie Unii Europejskiej. Bilety kolejowe dotyczy¢ beda
podrézy krajowych.

Zamawiajacy w chwili ogloszenia przetargu nie znat szczegétow dotyczacych miejsc
wylotu uczestnikow spoza Polski. Zamawiajacy poinformuje o tych szczegoétach
Wykonawce najpdzniej 30 dni kalendarzowych przed data rozpoczgcia kazdego Forum.

Zakwaterowanie

Wykonawca zapewni nocleg (pomiedzy dwoma dniami kazdego Forum) dla maksymalnie
10 uczestnikdw w miejscu organizacji Forum lub w odlegtosci nie wiekszej niz 1 km do
miejsca Forum, w hotelu co najmniej 3*, w pokojach 1-osobowych. W ceng noclegu musi
by¢ wliczone $niadanie.

Zamawiajacy oczekuje przynajmniej 2 propozycji zakwaterowania (do wyboru
Zamawiajacego) w terminie 30 dni kalendarzowych od daty podpisania umowy.
Zamawiajacy dokona wyboru w terminie do 10 dni kalendarzowych od daty otrzymania

propozycji.

E. Organizacja szkolen w obszarze innowacyjnosci dla ekspertow z listy MRR

Zakres ustug:



Wykonawca zorganizuje 8 dwudniowych szkolen dla ekspertow. Obowiazkiem
Wykonawcy jest zapewnienie sali konferencyjnej z wyposazeniem oraz wyzywienia w
jednym obiekcie. W kazdym szkoleniu bedzie uczestniczyto ok. 20 oséb.

Planowany termin organizacji szkolen:

| — II kwartat 2011

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo ustalenia ostatecznej daty szkolen i przekazania
tej informacji Wykonawcy do 20 dni roboczych przed dniem rozpocze¢cia szkolen.

Zamawiajacy kazdorazowo zastrzega sobie prawo ustalenia ramowego programu
szkolen (w tym okreslenia godzin rozpoczecia i zakonczenia oraz rozkladu przerw) i
przekazania tych informacji Wykonawcy do 5 dni roboczych przed dniem
rozpoczecia szkolen.

Ostateczna liczba uczestnikow zostanie przekazana Wykonawcy do 3 dni roboczych
przed rozpocze¢ciem szkolen.

Miejsce organizacji szkolen: Warszawa, w promieniu do 3 km od Dworca Centralnego
(dojazd od Dworca Centralnego jednym S$rodkiem komunikacji publicznej bez
przesiadek), obiekt $wiadczacy ustugi konferencyjne (wynajem sal, catering) klasy A lub
B+, badz hotel o standardzie co najmniej 3*, zapewniajacy sal¢ szkoleniowg spetniajgca
nastepujace wWymagania:

- sala klimatyzowana, z dostepem do internetu przewodowego / bezprzewodowego;

- w sali musi znajdowac¢ si¢ stot konferencyjny i krzesta dla ok. 20 oséb (stoty i krzesta
ustawione w podkowe),

- w sali musza znajdowaé si¢: a) projektor multimedialny, b) ekran, c¢) flip-chart z
papierem i flamastrami, d) naglo$nienie dla prelegentow oraz udzwiekowionych
prezentacji multimedialnych wraz z niezbednym wyposazeniem technicznym koniecznym
do jego prawidtowego funkcjonowania (w razie potrzeby natychmiast dostgpna obsluga
naglo$nienia i udostepnionego sprzgtu elektronicznego, e) laptop (system operacyjny
Windows XP lub Windows 7) kompatybilny z rzutnikiem i nagto$nieniem.

Bezawaryjno$¢ dziatania wszystkich ww. urzadzen oraz ich bardzo dobry stan techniczny
zapewniajacy czytelny obraz i dzwigk przedstawianych prezentacji musza zostaé
zademonstrowane Zamawiajacemu przed rozpoczeciem szkolenia.

Sala szkoleniowa musi by¢ przygotowana, oznakowana w sposob ulatwiajacy jej
znalezienie przez uczestnikow i dostgpna co najmniej 1 godzing przed rozpoczgciem
szkolenia. Przed salg szkoleniowa musi by¢ ustawiony stot recepcyjny z dwoma krzestami
dla 2 0sob, a obok niego musi by¢ przewidziane miejsce (ok. 1 m®) na roll-up dostarczony
przez Zamawiajacego.

W obiekcie musza znajdowac si¢ ogdlnodostepne, czyste toalety, oraz szatnia o wielkosci
wystarczajacej dla zmieszczenia okry¢ przewidywanej liczby uczestnikow.

Szczegoty dotyczace wyzywienia:
Wszystkim uczestnikom kazdego ze szkolen nalezy zapewni¢ wyzywienie przygotowane
lub zorganizowane w obiekcie, w ktorym odbywa si¢ szkolenie, tj.:




- bufet kawowy uzupehiany: kawa, herbata, z dodatkami typu $mietanka lub mleko do
kawy oraz cukier i cytryna bez ograniczen, woda mineralna gazowana i niegazowana,
100% soki owocowe (min. 2 rodzaje), kanapeczki koktajlowe, ciastek (min. 3 rodzaje) -
serwowany w sali, w ktorej odbywa si¢ szkolenie; bufet dostepny bedzie 30 minut przed
rozpoczeciem szkolenia oraz w trakcie trwania catego szkolenia;

- lunch bufetowy, sktadajacy si¢ z: dania gtdéwnego na ciepto (min. 2 rodzaje, w tym jedno
bezmigsne), satatki lub/i surowki (min. 2 rodzaje), dodatkow (min. 2 rodzaje) typu: ryz,
ziemniaki, warzywa gotowane, makaron, oraz deseru - serwowany w wydzielonym,
estetycznym miejscu umozliwiajagcym uczestnikom zjedzenie positku w grupie, przy
stolikach.

Positki muszg by¢ serwowane w standardzie odpowiadajacym standardowi $wiadczenia
uslug gastronomicznych przez hotel co najmniej 3*.

Zakwaterowanie

Wykonawca zapewni jeden nocleg dla $rednio 17 uczestnikow w miejscu organizacji
spotkania lub w odleglosci nie wigkszej niz 2 km od miejsca szkolenia, w hotelu co
najmniej 3* (trzygwiazdkowym), w pokojach 1-osobowych. W ceng¢ noclegu musi by¢
wliczone $niadanie.

Zamawiajacy oczekuje przynajmniej 2 propozycji zakwaterowania (do wyboru
Zamawiajacego) w terminie 30 dni kalendarzowych od daty podpisania umowy.
Zamawiajacy dokona wyboru w terminie do 10 dni kalendarzowych od daty otrzymania

propozyciji.

F. Organizacja innych spotkan zleconych KIW przez Instytucje Zarzadzajaca

Zakres ustug:

Wykonawca zorganizuje 0 - 2 jednodniowe spotkania zlecone. Obowigzkiem Wykonawcy
jest zapewnienie sali konferencyjnej z wyposazeniem 1 wyzywieniem w jednym obiekcie,
zgodnie z zamowieniem.

W kazdym spotkaniu bedzie bra¢ udziat ok. 50 osob.

Planowane terminy spotkan
Zamawiajacy w chwili ogloszenia przetargu nie znat termindéw spotkan zleconych.

Zamawiajacy kazdorazowo zastrzega sobie prawo ustalenia ostatecznej daty
spotkania i przekazania tej informacji Wykonawcy do 14 dni kalendarzowych przed
dniem rozpoczecia spotkania.

Majac na uwadze zasady wspotzycia spotecznego w przypadku faktycznego braku miejsc
w danym terminie we wszystkich mozliwych obiektach spetniajacych warunki okreslone
przez Zamawiajacego, termin moze zosta¢ wyznaczony ponownie przez Zamawiajacego.

Zamawiajacy kazdorazowo zastrzega sobie prawo ustalenia ramowego programu
spotkania (w tym okreslenia godzin rozpoczecia i zakonczenia oraz rozkladu przerw)



i przekazania tych informacji Wykonawcy do 5 dni roboczych przed dniem
rozpoczecia spotkania.

Ostateczna liczba uczestnikow zostanie przekazana Wykonawcy do 3 dni roboczych
przed rozpocze¢ciem spotkania.

Miejsce organizacji spotkan: Warszawa, w promieniu do 5 km od Dworca Centralnego
(dojazd od Dworca Centralnego jednym $rodkiem komunikacji publicznej, bez
przesiadek), obiekt swiadczacy ustugi konferencyjne (wynajem sal, catering) klasy A lub
B+, badz hotel o standardzie co najmniej 3*, zapewniajacy sal¢ konferencyjna spetniajaca
nastepujace wymagania:

- sala klimatyzowana, z dostgpem do internetu przewodowego lub bezprzewodowego;

- stot konferencyjny 1 krzesta dla ok. 50 osob, ustawione zgodnie z zyczeniem
Zamawiajacego,

- stot prezydialny dla 3 - 5 0sob,

- w sali musza znajdowaé si¢: a) projektor multimedialny, b) ekran, c) flip-chart z
papierem i flamastrami, d) naglosnienie dla prelegentow oraz udzwigkowionych
prezentacji multimedialnych wraz z niezb¢dnym wyposazeniem technicznym koniecznym
do jego prawidlowego funkcjonowania (w razie potrzeby natychmiast dostepna obstuga
naglo$nienia 1 udostgpnionego sprzetu elektronicznego), €) co najmniej 4 mikrofony
bezprzewodowe (w tym 2 mikrofony na stot prezydialny i 2 mikrofony na salg), e) laptop
(system operacyjny Windows XP, Vista lub Windows 7) kompatybilny z rzutnikiem i
naglo$nieniem.

Bezawaryjnos$¢ dziatania wszystkich ww. urzadzen oraz ich bardzo dobry stan techniczny
zapewniajacy czytelny obraz 1 dzwigk przedstawianych prezentacji musza zostaé
zademonstrowane Zamawiajacemu przed rozpoczeciem kazdego ze spotkan.

Sala musi by¢ przygotowana, oznakowana w sposob ulatwiajacy jej znalezienie przez
uczestnikow 1 dostepna co najmniej 2 godziny przed rozpoczeciem kazdego spotkania.
Przed salg konferencyjng musi by¢ ustawiony stot recepcyjny z dwoma krzestami dla 2
0s0b, a obok niego musi by¢ przewidziane miejsce (ok. 1 m?) na roll-up dostarczony przez
Zamawiajacego.

W obiekcie musza znajdowac si¢ ogdlnodostepne, czyste toalety, oraz szatnia o wielkosci
wystarczajgcej dla zmieszczenia okry¢ przewidywanej liczby uczestnikow.

Wykonawca zapewni rowniez Zamawiajacemu jedno miejsce do parkowania przed
miejscem spotkania (w dzien) oraz miejsce do bezpiecznego przechowania materialow
niezbednych do organizacji spotkania (dzien przed rozpoczeciem).

Szczegoty dotyczace wyzywienia:

Wszystkim uczestnikom kazdego ze spotkan nalezy zapewni¢ wyzywienie przygotowane
lub zorganizowane w obiekcie, w ktorym odbywa si¢ spotkanie, tj.:

- bufet kawowy uzupehiany: kawa, herbata, z dodatkami typu $mietanka lub mleko do
kawy oraz cukier i cytryna bez ograniczen, woda mineralna gazowana i niegazowana,
100% soki owocowe (min. 2 rodzaje), kanapeczki koktajlowe, ciastek (min. 3 rodzaje) -
serwowany w sali, w ktorej odbywa si¢ spotkanie; bufet dostepny bedzie 30 minut przed
rozpoczeciem spotkania oraz w trakcie trwania calego spotkania;




- lunch bufetowy, sktadajacy si¢ z: dania gtdéwnego na ciepto (min. 2 rodzaje, w tym jedno
bezmigsne), satatki lub/i surowki (min. 2 rodzaje), dodatkéw (min. 2 rodzaje) typu: ryz,
ziemniaki, warzywa gotowane, makaron, oraz deseru - serwowany w wydzielonym,
estetycznym miejscu umozliwiajacym uczestnikom zjedzenie positku w grupie, przy
stolikach.

Positki muszg by¢ serwowane w standardzie odpowiadajgcym standardowi $wiadczenia
ustug gastronomicznych przez hotel co najmniej 3*.

G. Roczna konferencja KIW

Zakres ustug:

Wykonawca zorganizuje jedng jednodniowa konferencje Krajowej Instytucji
Wspomagajacej. Obowigzkiem Wykonawcy jest zapewnienie:

- sali konferencyjnej z wyposazeniem i wyzywieniem w jednym obiekcie,

- zakwaterowania i1 dojazdu niektorych uczestnikow

zgodnie z zamowieniem.

W konferencji bedzie bra¢ udziat ok. 200 oséb.

Planowany termin konferencji
1. II potowa pazdziernika 2011 r.. — w godz. 10.00 — 16.00

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo ustalenia ostatecznej daty konferencji i
przekazania tej informacji Wykonawcy do 60 dni kalendarzowych przed data
konferencji.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo ustalenia ramowego programu konferencji (w
tym okreSlenia godzin rozpoczecia i zakonczenia oraz rozkladu przerw) i
przekazania tych informacji Wykonawcy do 10 dni roboczych przed data
konferencji.

Ostateczna liczba uczestnikéw, w tym nocujacych, zostanie przekazana Wykonawcy
do 3 dni roboczych przed data konferencji.

Miejsce organizacji konferencji: Warszawa, w promieniu do 2 km od Dworca
Centralnego (dojazd od Dworca Centralnego jednym $rodkiem komunikacji publicznej,
bez przesiadek), obiekt swiadczacy ustugi konferencyjne (wynajem sal, catering) klasy A
lub B+, badz hotel o standardzie co najmniej 3*, zapewniajacy dwie sale konferencyjne
potaczone ze sobg drzwiami badz salg konferencyjna i jej eleganckie foyer.

Sala konferencyjna, w ktorej prowadzona bedzie konferencja, musi spetni¢ nastgpujace
wymagania:

- sala klimatyzowana, z dostgpem do internetu przewodowego lub bezprzewodowego;

- krzesta dla ok. 200 osob, ustawione teatralnie,

- stot prezydialny dla 5 — 7 osob,

- mOéwnica z miejscem na laptop,



- w sali muszg znajdowac si¢: a) projektor multimedialny podwieszony pod sufitem badz z
kablami schowanymi w podtodze, b) ekran, c) naglos$nienie dla prelegentow oraz
udzwigkowionych prezentacji multimedialnych wraz z niezbednym wyposazeniem
technicznym koniecznym do jego prawidlowego funkcjonowania (w razie potrzeby
natychmiast dost¢pna obstuga naglo$nienia 1 udostgpnionego sprzetu elektronicznego), d)
co najmniej 4 mikrofony bezprzewodowe (w tym 3 mikrofony na stot prezydialny i 1
mikrofon na sale), e) laptop (system operacyjny Windows XP, Vista lub Windows 7)
kompatybilny z rzutnikiem i naglo$nieniem,

- w sali musi by¢ miejsce wystarczajace na ustawienie kabiny do tlumaczenia
symultanicznego, oraz wyposazenie techniczne umozliwiajagce odbidr wypowiedzi
prelegentéw przez ttumaczy w kabinie.

Bezawaryjnos$¢ dziatania wszystkich ww. urzadzen oraz ich bardzo dobry stan techniczny
zapewniajacy czytelny obraz 1 dzwigk przedstawianych prezentacji musza zostaé
zademonstrowane Zamawiajgcemu przed rozpoczeciem konferencji.

W drugiej sali konferencyjnej badz eleganckim foyer Wykonawca zapewni miejsce dla ok. 30
wystawcOw oraz zorganizuje catering. Sala / foyer musi mie¢ wystarczajaca powierzchnie,
aby w komfortowy sposob pomiescic:

- ok. 30 wystawcow — na 1 wystawce musi przypada¢ minimum 6 m? powierzchni; kazdy
wystawca bedzie miat zapewniony przez Wykonawce estetyczny, przykryty suknem stolik o
wymiarach minimum 100 cm x 80 cm, oraz 3 estetyczne krzesta, a takze miejsce na
powieszenie / postawienie plakatow / tablic informacyjnych; stoliki wystawcow beda
ustawione obok siebie w odlegtosci min. 80 cm. jeden od drugiego wzdhuz $cian sali / foyer;

- udekorowany skirtingiem i zywymi kwiatami stot cateringowy, na ktérym ustawiony bedzie
uzupetniany bufet kawowy (stojacy posrodku sali / foyer w taki sposob, aby uczestnicy mogli
swobodnie porusza¢ si¢ wokot stotu oraz wzdhuz szpaleru wystawcow).

W sali / foyer dla wystawcdéw musi by¢ dostepny internet bezprzewodowy oraz zapewniona
mozliwo$¢ dotadowania kilku laptopéw jednoczesnie.

Obydwie sale muszg by¢ przygotowane, czytelnie oznakowane w sposob utatwiajacy ich
znalezienie przez uczestnikow i1 dostepne co najmniej 3 godziny przed rozpoczeciem
konferencji. Przed salg konferencyjng musi by¢ ustawiony stot recepcyjny z dwoma krzestami
dla 3 0s6b, a obok niego musi by¢ przewidziane miejsce (ok. 1 m?) na roll-up dostarczony
przez Zamawiajacego.

W obiekcie musza znajdowaé si¢ ogoélnodostepne, czyste toalety, oraz szatnia o wielkosci
wystarczajacej dla zmieszczenia okry¢ przewidywanej liczby uczestnikow.

Wykonawca zapewni rowniez Zamawiajacemu:

- dwa miejsca parkingowe przed miejscem konferencji w dniu poprzedzajacym dzien
konferenciji,

- trzy miejsca parkingowe przed miejscem konferencji w dniu konferencji - miejsce do
bezpiecznego przechowania materiatéw niezbednych do organizacji konferencji (dzien przed
dniem konferencji oraz w dniu konferenciji).

Dojazd uczestnikow




Wykonawca zapewni bilety kolejowe (w klasie 2 pociggu pokonujgcego trase¢ w najkrotszym
czasie wedlug rozkladu jazdy) oraz lotnicze (w najnizszej cenie na lot bezposredni badz w
najkrotszym czasie) w obydwie strony dla maksymalnie 8 uczestnikéw konferencji, z czego
2-3 stanowi¢ beda bilety lotnicze na potaczenia zagraniczne w obrgbie Unii Europejskie;.
Bilety kolejowe dotyczy¢ beda podrézy krajowych.

Zakwaterowanie

Wykonawca zapewni jeden nocleg dla maksymalnie 8 uczestnikbw w miejscu organizacji
konferencji lub w odlegtosci nie wigkszej niz 1 km od miejsca konferencji, w hotelu co
najmniej 3* (trzygwiazdkowym), w pokojach 1-osobowych. W cen¢ noclegu musi byc¢
wliczone $niadanie.

Zamawiajacy oczekuje przynajmniej 2 propozycji zakwaterowania (do wyboru
Zamawiajacego) w terminie 30 dni kalendarzowych od daty podpisania umowy. Zamawiajacy
dokona wyboru w terminie do 10 dni kalendarzowych od daty otrzymania propozyciji.

Szczegoty dotyczace wyzywienia:

Wszystkim uczestnikom konferencji nalezy zapewni¢ wyzywienie przygotowane lub
zorganizowane w obiekcie, w ktérym odbywa si¢ konferencja, tj.:

- bufet kawowy uzupetniany: kawa, herbata, z dodatkami typu $mietanka lub mleko do kawy
oraz cukier i cytryna, woda mineralna gazowana i niegazowana, 100% soki owocowe (min. 2
rodzaje), kanapeczki koktajlowe, ciastka (min. 4 rodzaje) - serwowany w sali / foyer
przeznaczonej/ym dla wystawcow; bufet dostepny bedzie co najmniej 1,5 godziny przed
rozpoczeciem konferencji oraz w trakcie trwania catej konferencji;

- lunch bufetowy, sktadajacy si¢ z: dania gléwnego na ciepto (min. 2 rodzaje, w tym jedno
bezmigsne), satatki lub/i surowki (min. 2 rodzaje), dodatkow (min. 2 rodzaje) typu: ryz,
ziemniaki, warzywa gotowane, oraz deseru - serwowany w stuzagcym do $wiadczenia ustug
restauracyjnych, elegancko przygotowanym miejscu umozliwiajacym uczestnikom zjedzenie
positku w grupie, przy stolikach.

Positki muszg by¢ serwowane w standardzie odpowiadajacym standardowi §wiadczenia ustug
gastronomicznych przez hotel co najmniej 3*.



CPE-261-06/JM/11 ZALACZNIK NR 2

FORMULARZ OFERTOWY

(piecze¢ Wykonawcy)

Ja, nizej podpisany/My, nizej podpisani

w odpowiedzi na ,Zaproszenie do ztozenia oferty w trybie przetargu nieograniczonego
dotyczace postgpowania prowadzonego przez Centrum Projektow Europejskich na
Swiadczenie ustugi profesjonalnej organizacji spotkan dla Krajowej Instytucji
Wspomagajgcej w strukturze Centrum Projektow Europejskich,

skladam/skladamy niniejsza oferte:

CZESC A

1) CENA BRUTTO CZESCI A ZAMOWIENIA

Cena netto cze$ci A zamOwienia Wynosi e 7t
podatek VAT  ........ % zt
Cena brutto czesci A zamowienia WYNOSI coccceecvecsenssenssnssassssssssssasssasses 7zt (stownie
ZEOTYCR: Lottt ).

2) SREDNIA CENA JEDNOSTKOWA BRUTTO POKRYWAJACA KOSZTY STALE
POJEDYNCZEGO SPOTKANIA W RAMACH CZESCI A ZAMOWIENIA



Srednia cena jednostkowa brutto pokrywajaca koszty stale pojedynczego spotkania w
ramach czeSci A zamoléwienia wynosi 00000 e, 7k

(STOWNIE ZEOTYCR: .ottt ettt e aeeae e ne e nnn ).

3) SREDNIA CENA JEDNOSTKOWA BRUTTO POKRYWAJACA KOSZTY ZMIENNE
ZA POJEDYNCZEGO UCZESTNIKA CZESCI A ZAMOWIENIA

Srednia cena jednostkowa brutto pokrywajaca Koszty zmienne za pojedynczego
uczestnika w ramach czeSci A zamowienia WYNOSI coceivveeveeccecsessancsassonssassnssanssns 7
(STOWNIE ZEOTYCR: Lttt n e ).

4) KATEGORIE OBIEKTOW KONFERENCYINYCH / HOTELI, W KTORYCH
ZORGANIZOWANE BEDA SPOTKANIA W RAMACH CZESCI A ZAMOWIENIA

Liczba spotkan ............... kategoria ............cooiiinnnl.
Liczba spotkan ............... kategoria ...........ooeiiiinnit
Liczba spotkan ............... kategoria ............oeoiiinnit.
Liczba spotkan ............... kategoria ............ooeoiiinnn.
CZESCB

1) CENA BRUTTO CZESCI B ZAMOWIENIA

Cena netto czesci B zamowienia wynosi e zt
podatek VAT  ........ Y0 s 7t
Cena brutto czesci B zamowienia WyN0SI coccvvecvecvennsensncsassssssnsssanssnssns zk
(STOWNIE ZYOTYCR: ..o ).

2) SREDNIA CENA JEDNOSTKOWA BRUTTO POKRYWAJACA KOSZTY STALE
POJEDYNCZEGO SPOTKANIA W RAMACH CZESCI B ZAMOWIENIA

Srednia cena jednostkowa brutto pokrywajaca koszty stale pojedynczego spotkania w
ramach czesSci B zamoéwienia wynosi 000000 ninneenssneissnnssssnnees 7

(STOWNIE ZEOTYCR: .ottt e b e e st e b s e sseeseesbeeneenres ).



3) SREDNIA CENA JEDNOSTKOWA BRUTTO POKRYWAJACA KOSZTY ZMIENNE
ZA POJEDYNCZEGO UCZESTNIKA CZESCI B ZAMOWIENIA

Srednia cena jednostkowa brutto pokrywajaca Koszty zmienne za pojedynczego
uczestnika w ramach czesSci B zamowienia Wynosi ... z}
(STOWNIE ZEOLYCR: .ot ettt sae et e s e sseese et eneenres ).

4) KATEGORIE OBIEKTOW KONFERENCYINYCH / HOTELI, W KTORYCH
ZORGANIZOWANE BEDA SPOTKANIA W RAMACH CZESCI B ZAMOWIENIA

Liczba spotkan ............... kategoria ............cooiiinnl
Liczba spotkan ............... kategoria ............cooiiinntl
Liczba spotkan ............... kategoria ............oooiiinil.
Liczba spotkan ............... kategoria ............cooiiinnt
CZESC C

1) CENA BRUTTO CZESCI C ZAMOWIENIA

Cena netto czesci C zamOwienia WynoSl oo zt
podatek VAT  ........ Y0 s 7t
Cena brutto czesci C zamoOwienia WYNOSI coccccecvceccencsecsncsnscsassnsesassnsans zt (stownie
ZEOTYCR: oottt ettt ettt et ereearaa ).

2) SREDNIA CENA JEDNOSTKOWA BRUTTO POKRYWAJACA KOSZTY STALE
POJEDYNCZEGO SPOTKANIA W RAMACH CZESCI C ZAMOWIENIA

Srednia cena jednostkowa brutto pokrywajaca koszty stale pojedynczego spotkania w
ramach czesci C zamoéwienia wynosi 0 e zt

(STOWNEE ZEOTYCR: ettt ettt b ettt e bt e et nne e ).

3) SREDNIA CENA JEDNOSTKOWA BRUTTO POKRYWAJACA KOSZTY ZMIENNE
ZA POJEDYNCZEGO UCZESTNIKA CZESCI C ZAMOWIENIA



Srednia cena jednostkowa brutto pokrywajaca koszty zmienne za pojedynczego
uczestnika w ramach czesSci C zamowienia WYN0SI ..eeeveevcencsccccsensensensnsssssscnees z

(STOWNIE ZEOTYCR: .ottt et e eaeeete e nre e ens ).

5) KATEGORIE OBIEKTOW KONFERENCYINYCH / HOTELI, W KTORYCH
ZORGANIZOWANE BEDA SPOTKANIA W RAMACH CZESCI C ZAMOWIENIA

Liczba spotkan ............... kategoria .............coeinennnn.

Liczba spotkan ............... kategoria .............coeeininnnn.

Liczba spotkan ............... kategoria .............coeeinnnnnn.

Liczba spotkaf ............... kategoria ..........cccovvvninine
CZESC D

1) CENA BRUTTO CZESCI D ZAMOWIENIA

Cena netto czesci D zamoOwienia Wynosi e zt
podatek VAT  ........ Y0 s 7t
Cena brutto czesci D zamowienia WYN0SI = ccvvnninsennnensnsssessssssssssssnsenas 7k
(STOWNIE ZEOTYCR: ..ottt ettt eve e re e ).

2) SREDNIA CENA JEDNOSTKOWA BRUTTO POKRYWAJACA KOSZTY STALE
POJEDYNCZEGO SPOTKANIA W RAMACH CZESCI IV

Srednia cena jednostkowa brutto pokrywajaca koszty stale pojedynczego spotkania w
ramach czeSci D zamowienia wynosi 000000 eiennenesnnissnsssssnsees zk

(STOWNIE ZEOTYCR: ittt ).

3) SREDNIA CENA JEDNOSTKOWA BRUTTO POKRYWAJACA KOSZTY ZMIENNE
ZA POJEDYNCZEGO UCZESTNIKA CZESCI D ZAMOWIENIA

Srednia cena jednostkowa brutto pokrywajaca koszty zmienne za pojedynczego
uczestnika w ramach czesSci D zamowienia WYNOSI cocivveeviccenssecsancsasssnssassassassnns 7

(STOWNIE ZEOTYCR: ...viiieeieieeee ettt ettt ettt b s e s e saesaeereeneeneas ).



4) KATEGORIE OBIEKTOW KONFERENCYINYCH / HOTELI, W KTORYCH
ZORGANIZOWANE BEDA SPOTKANIA W RAMACH CZESCI D ZAMOWIENIA

Liczba spotkan ............... kategoria .............cceeiiinnnn.

Liczba spotkan ............... kategoria .............coeeininnnn.

Liczba spotkan ............... kategoria .............coeeininnnn.

Liczba spotkan ............... kategoria ..........ccevieiiin..
CZESCE

1) CENA BRUTTO CZESCI E ZAMOWIENIA

Cena netto czesci E zamowienia wynosi e zt
podatek VAT  ........ Yo s 7t
Cena brutto czesci E zamowienia WYN0oSI =~ cvvnninnennennnsssessnssssssssssssenes zt
(STOWNIE ZEOTYCR: .ooviiiiieececee ettt et ns ).

2) SREDNIA CENA JEDNOSTKOWA BRUTTO POKRYWAJACA KOSZTY STALE
POJEDYNCZEGO SPOTKANIA W RAMACH CZESCI E

Srednia cena jednostkowa brutto pokrywajaca koszty stale pojedynczego spotkania w

ramach czesci E zamowienia wynosi e zk

(STOWNIE ZEOTYCR: .ottt et este et e s e sseeseebeeneenrs ).

3) SREDNIA CENA JEDNOSTKOWA BRUTTO POKRYWAJACA KOSZTY ZMIENNE
ZA POJEDYNCZEGO UCZESTNIKA CZESCI E ZAMOWIENIA

Srednia cena jednostkowa brutto pokrywajaca Koszty zmienne za pojedynczego

uczestnika w ramach czesSci E zamowienia WYN0SI = coceevivvecsecsnnssncsnnesasssessasssnnes 7k

(STOWNIE ZEOTYCR: ...ttt bbbt n e ne s ).
4) KATEGORIE OBIEKTOW KONFERENCYJNYCH / HOTELI, W KTORYCH
ZORGANIZOWANE BEDA SPOTKANIA W RAMACH CZESCI E ZAMOWIENIA

Liczba spotkan ............... kategoria ..........cooeviiiiinn..
Liczba spotkan ............... kategoria ..........oceviiiinn..



Liczba spotkan ............... kategoria .............coeeieennnn.
Liczba spotkan ............... kategoria .............coeeinennnn.

CZESCF

1) CENA BRUTTO CZESCI F ZAMOWIENIA

Cena netto czgSci F zamoOwienia wynosi zt
podatek VAT  ........ Y0 s zt
Cena brutto cze$ci F zamowienia WyN0SI = ccverrcrecnecsnccsnsssnesnnssnssnnenns 7k
(STOWNEE ZEOTYCR: ettt ettt st b et e ).

2) SREDNIA CENA JEDNOSTKOWA BRUTTO POKRYWAJACA KOSZTY STALE
POJEDYNCZEGO SPOTKANIA W RAMACH CZESCI F

Srednia cena jednostkowa brutto pokrywajaca koszty stale pojedynczego spotkania w
ramach cze¢sci F zamowienia wynosi 0000 nneeneennesnenneens zi

(STOWNIE ZEOTYCR: ..ottt ettt et et e aeeae e nne e nnn ).

3) SREDNIA CENA JEDNOSTKOWA BRUTTO POKRYWAJACA KOSZTY ZMIENNE
ZA POJEDYNCZEGO UCZESTNIKA CZESCI F ZAMOWIENIA

Srednia cena jednostkowa brutto pokrywajaca koszty zmienne za pojedynczego
uczestnika w ramach czeSci F zamowienia WYNoSI ..cervcccscsecsensensensnnssnsncnees z}
(STOWNIE ZEOTYCR: ..o ).

4) KATEGORIE OBIEKTOW KONFERENCYINYCH / HOTELI, W KTORYCH
ZORGANIZOWANE BEDA SPOTKANIA W RAMACH CZESCI F ZAMOWIENIA

Liczba spotkan ............... kategoria .............coeeiiinnnn.

Liczba spotkan ............... kategoria .............coeeieennnn.

Liczba spotkan ............... kategoria ..........cooeviiiiinn..

Liczba spotkan ............... kategoria ..........cooeviiiiinn..
CZESC G

1) CENA BRUTTO CZESCI G ZAMOWIENIA



Cena netto czesci G zamowienia WYNOSI e 7t

podatek VAT  ........ Yo s zt
Cena brutto cze$ci G zamowienia WYNOSI  cocivveveccesssscsasssasssssssssssssassses 7k
(SYOWNIE ZYOTYCR: ... ).

2) SREDNIA CENA JEDNOSTKOWA BRUTTO POKRYWAJACA KOSZTY STALE
POJEDYNCZEGO SPOTKANIA W RAMACH CZESCI G

Srednia cena jednostkowa brutto pokrywajaca koszty stale pojedynczego spotkania w
ramach czeSci G zamowienia Wynosi 00000 inneeiesnenesnnsessssssssnees 7

(STOWNIE ZEOLYCR: .o ettt b e e e esaebeesbeeneenrs ).

3) SREDNIA CENA JEDNOSTKOWA BRUTTO POKRYWAJACA KOSZTY ZMIENNE
ZA POJEDYNCZEGO UCZESTNIKA CZESCI G ZAMOWIENIA

Srednia cena jednostkowa brutto pokrywajaca Koszty zmienne za pojedynczego
uczestnika w ramach cze$ci G zaméwienia Wynosi

w7k
(STOWNIE ZEOTYCR: .ottt ettt et eaeeeae e ste e ans ).

4) KATEGORIA OBIEKTU KONFERENCYINEGO/HOTELU W  KTORYM
ZORGANIZOWANA BEDZIE KONFERENCJA W RAMACH CZESCI G
ZAMOWIENIA
Kategoria ..........ccooeviviiiiiiiinn.

3. Os$wiadczamy, Ze nastgpujace cze$ci zamdOwienia zamierzam powierzy¢ podwykonawcy

4. Os$wiadczamy, ze:

a) zapoznaliSmy si¢ z trescig SIWZ 1 nie wnosimy do niej zastrzezen,

b) otrzymali$my konieczne informacje do przygotowania oferty,

¢) uwazamy si¢ za zwigzanych niniejsza oferta przez czas wskazany w specyfikacji

istotnych warunkow zamoéwienia,



e) akceptujemy zawarty w Zalaczniku nr 7 projekt umowy w sprawie zamowienia
publicznego 1 zobowigzujemy si¢, w przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia umowy na
wyzej wymienionych warunkach, w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajacego.

e) oferte sktadamy na ............. kolejno ponumerowanych i podpisanych stronach.

(podpis/y osoby/ 0s6b uprawnionej/ych)

* niepotrzebne skresli¢



CPE-261-06/JM/11 ZALACZNIK NR 3

OSWIADCZENIE O SPEENIANIU WARUNKOW UDZIALU
W POSTEPOWANIU ZGODNIE Z ART. 22 UST. 1 USTAWY

(piecze¢ Wykonawcy)

Ja nizej podpisany/ My nizej podpisani

przystepujac do postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonego przez
Centrum Projektéw Europejskich w trybie przetargu nieograniczonego na:
na swiadczenie ustugi profesjonalnej organizacji spotkan dla Krajowej Instytucji

Wspomagajgcej w strukturze Centrum Projektow Europejskich

oswiadczam/y/, Ze zgodnie 7 wymogami art. 22 ust. 1 ustawy 7 dnia 29 stycznia 2004 r.

Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759):

1) posiadamy uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynno$ci, dla
ktérych przepisy prawa naktadaja obowigzek posiadania takich uprawnien;

2) posiadamy wiedze i doswiadczenie;

3) dysponujemy odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamowienia;

4) spelniamy warunki dotyczace sytuacji ekonomicznej i finansowe;j.

(podpis/y osoby/ 0s6b uprawnionej/ych)



CPE-261-06/JM/11 ZALACZNIK NR 4

OSWIADCZENIE O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA

(piecze¢ Wykonawcy)

Ja nizej podpisany/ My nizej podpisani

przystepujac do postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonego przez

Centrum Projektéw Europejskich w trybie przetargu nieograniczonego na:

na sSwiadczenie ustugi profesjonalnej organizacji spotkan dla Krajowej Instytucji

Wspomagajgcej w strukturze Centrum Projektow Europejskich
oswiadczam/y/, ze nie ma podstaw do wykluczenia nas z powyzszego post¢powania z

przyczyn, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. —
Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759).

(podpis/y osoby/ 0s6b uprawnionej/ych)



CPE-261-06/JM/11 ZALACZNIK NR 5

OSWIADCZENIE WYKONAWCY BEDACEGO OSOBA FIZYCZNA
W ZAKRESIE ART. 24 UST. 1 USTAWY

(piecze¢ Wykonawcy)

Ja nizej podpisany/ My nizej podpisani

przystepujac do postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonego przez

Centrum Projektéw Europejskich w trybie przetargu nieograniczonego na:

na Swiadczenie ustugi profesjonalnej organizacji spotkan dla Krajowej Instytucji

Wspomagajgcej w strukturze Centrum Projektow Europejskich
oswiadczam/y/, ze nie ma podstaw do wykluczenia nas z powyzszego postepowania z

przyczyn, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. —
Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759).

(podpis/y osoby/ 0s6b uprawnionej/ych)



