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Zgodnie z postanowieniami art. 57 Rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006
z dnia 11 lipca 2006 r. uchylajgcym Rozporzadzenie (WE) nr 1260/1999,
trwatos¢  projektow  wspotfinansowanych ze srodkdw  funduszy

strukturalnych musi by¢ zachowana przez okres pieciu lat od finansowego
zakonczenia projektu.

W przypadku projektdw realizowanych w celu utrzymania inwestycji lub
miejsc pracy stworzonych przez MSP, okres, o ktérym mowa, wynosi trzy lata
od daty finansowego zakonczenia projektu.

Spetnienie obowigzku trwatosci projektu podlega monitoringowi. Przyznane
i wyptacone dofinansowanie pozostanie u beneficjenta tylko w przypadku,
kiedy trwatosc¢ projektu zostanie zachowana.
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Sposob dokumentowania wydatkéw w zwigzku z
realizacjg projektu jest okreslony we wzorze
Whiosku o ptatnos¢ oraz w instrukcji wypetniania
tego wniosku, zamieszczonym nha stronie
internetowej www.mazovia.pl, w zaktadce RPO
WM/Program oraz na stronie internetowej
www.mazowia.eu w zaktadce RPO WM 2007-
2013. Na ostatnich stronach tego wzoru s3g
wymienione wymagane zatgczniki dokumentujgce
wydatKki
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Whiosek o Ptatnosc

Whiosek o pfatnosé¢, stanowigcy jednoczesnie sprawozdanie Beneficjenta
z realizacji projektu, stuzy:

- rozliczaniu wydatkow poniesionych przez I1Z/IP Il na realizacje projektow
systemowych w ramach Pomocy technicznej,

|

/

e , o .
- rozliczaniu wydatkow poniesionych przez Beneficjentdw bedacych

panstwowymi jednostkami budzetowymi, ktorzy otrzymujg Srodki na
realizacje projektow w ramach RPO WM od wiasciwych dysponentéow czesci
\budietowych. )

/ .o L V4 ’ .o . o I 4 .o . \
- rozliczaniu srodkow przekazanych Beneficjentowi w ramach wczesniejszych

_transz zaliczkowych 1l

p
- przekazaniu informacji o postepie rzeczowym projektu (funkcja

sprawozdawcza).
N y,
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Samorzad Wojewdédztwa Mazowieckiego vazowsze.

www.mazovia.pl serce Polski

Zarzad Urzad  Wojewddztwo UE  Dlamediow  Kontakt

Strona gtowna = UE » RPO WM 2007-2013 » Wytyczne i dokumenty dla beneficientow » VWytyczne oraz dokumenty £ RPO VWM

8' Dla mieszkancow

RPO WA 2007-2013 > Wytyczne oraz dokumenty IZ RPO WM polec znajomemu | drukuj Mazowsza
Dokumenty programowe » E Dia u:\-:?g:’:-w.,b-yrmiSt_Edw
Wytyczne dla beneficjentdw w zakresie dziatar informacyjno-promocyjnych w ramach RPO | prezydentow miast
i VW 2007-2013 .
Projekty kluczowe ” - N ~  Realizacja zadan
2011.01.26 13:05, aktualizacja; 2011.01.25 1£:43 Jx - samorzadu wojewddziwa
Komunikaty, aktualnosci L o . d w latach 2006-2010
czytaj wiece]
Ogtoszenia o naborach » ) ) . __'__.I__ RD_ZWG]
whioskdw Zasady kwalifikowania wydatkow w ramach RPO WM 2007-2013 = regionalny
2011.01.26 13:00, aktualizacia: 2011.01.25 1418
Ewaluacja RPO VIR » o e: Da
czytaj wigcej WEd przedsiebiorcow
Regionalny Komitet " L. )
Monitorujacy Wioski o platnosc .E.knlcg"_'*
2011.01.26 12:55, aktualizacia: 2011.01.25 13:54 | sSrodowisko
Vilytyczne i dokumenty dla " Vi Wi ) -~
S czytaj wiece] i
beneficjentows ‘ Rolnictwo
Wytyczne Ministerstea » Whniosek o dofinansowanie
Rozwoju Regionalnego 2011.01.26 12:35, aktualizacia: 2011.01.25 14:35 g Zdrowie
VWytyczne oraz dokumenty » czytaj wigcej
IZ RPO W1 ) .
- 3 Wytyczne Instytucji Zarzadzajacej Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewddztwa 1}¥ Edukacjaisport
Vinioski o ptatnosc » Mazowieckiego 2007 - 2013 dotyczace przeprowadzenie audytu zewnetrznego projektow
realizowanych w ramach RPO WM 2007-2013 ] i
Pozostale dokumenty » 2011.01.26 12:30, aktualizacja: 2011.01.25 14:54 B ey
Hiepr:swidh:ﬂ.-.roé{:i wrealizacji  » czytaj wigce] Ca) Ciekawostki
RPD LJM b P T P T PUN S . - [ ——— e e o — - L e L R ZMazowsza
PUNKT

INFORMACYJINY

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

MINISTERSTWO CENTRUM PROJEKTOW UNIA EUROPEJSKA
ROZWOJU \ EUROPEJSK‘CHJ EUROPEJSKI FUNDUSZ
REGIONALNEGO 4 ROZWOJU REGIONALNEGO




oS O PO e 8' Dla mieszkancow
RPO VIl 2007-2013 # Wnioski o ptatnosé poled znajomemu | drukuj Mazowsza
Dokumenty programowvwe £ H D'a Wé‘{]‘:}é\ﬁ;,’burmiﬁamé'l'
...................................................................... Whniosek o p}atméé | preZyadentow miast
Projekty kluczowe * 2011.01.26 13:10, aktualizacja: 2011.01.25 13:38 Realizacja zadar
"""""""""" o B Autor: Matgorzata Biatczak, Wprowadzenie: Michat Cholewa C{j\J samorzadu wojewodzin
Komunikaty, aktualnosci " w latach 2006-2010
...................................................................... UWAGAI ~
DQ*_DSEE{”iﬂ o naborach # Howy wzor wniosku o platnosé wraz z instrukcja wypelniania oraz zatacznikami dla “I""i‘ RD;wcjl
wnioskow Priorytetow | - VIl obowiazuje od dnia 14 lutego 2011 roku. Natomiast dla Priorytetu VIll od dnia L Il
...................................................................... 14 stycznia 2011 roku.
Ewaluacja RPO W B dg D ,
...................................................................... Wmd przedsiebiorcow
Regionalny Komitet L I Pliki do F':'hrama )
Monitorujacy X E!{nlcfglq )
...................................................................... i srodowisko
- - Instrukcja wypelniania Wnioskow o platnosc
v dok dl e @ .
blz:i{;;n:r:téfv umenty dia Rezmiar: 163 kB, Liczba pebran: 1, Dokument pregramu Micresoft Word L )
] ‘ Rolnictwo
Wytyczne Ministerstwa » @'v‘-."nins&}: o platnozE (logotyp kolorowy)
Rozwoju Regionalnego Rozmiar: 257 kB, Liczbka pobran: 0, Dokument programu Microzoft Word eﬂs — )
...................................................................... rowie
Wytyczne oraz dokumenty @ Wniozek o platnosc (logotyp czarno - biaty)
I1Z RPO VI Rozmiar: 241 kB, Liczba pobran: 0, Dokument programu Microzoft VWerd . W
41} Edukacjaisport
Wnioski o ptatnosc e @Zat nr 8.1 do Wniosku o platnosc
...................................................................... Rozmiar: 31 kB, Liczba pobran: 0, Dokument programu Microsoft Word
Pozostate dokumenty w ? Bezpieczenstwo
...................................................................... @ZEH. nr 2.3 do Wniozku o platnozc
Nieprawidtowosci w realizacji  * Rozmiar: 98 kB, Liczba pobran: 0, Dokument programu Microzoft Word (‘) oStk
RPO WM
...................................................................... @ Zestawisnis dokumentaw tab. 14 z Mazowsza
Sprawozdawezoéé | monitoring » Rozmiar: 30 kB, Liczba pobran: 2, Dokument programu Microsoft Excel
PRO WM
...................................................................... @ Mowy wzor® Instrukcja wypeiniania wniozku o platnosc Znajdz
PO KL " Rozmiar: 212 kB, Liczba pobran: 1, Dokument programu Microsoft Word b R | - J,
Wojewadzkie Samurzqd{}w%;
Nowy wz0r® Wniosek o platnosc Jednostki Organizacyjne i Spd
PO RYBY 2007-2013 w @ .
...................................................................... Rezmiar: 138 kB, Liczba pobran: 2, Dokument programu Microseft Word
PROVY 2007-2013 " . "
______________________________________________________________________ ] 1oy wzér® Zatacznik nr 8.1 Za;%ﬁa )g![ﬁﬂ{%
Rozmiar: 17 kB, Liczba pobran: 0 T ) A
EWWT / EISP 2007 - 2013 w F Q: =h JK "E%S‘

INFORMACYINY DA% Koo O Eomopae W EUROPES FONDUS2
!\l';fzouom SmAYEGIA-SJPl;lJNOSCI \ /i "\k REGIONALNEGO 4 EUROPEJSKICH ROZWOJU REGIONALNEGO

\/




- Wniosek o ptatnosc RPO - Windows Internet Explorer

| o . ) 1 T | o1 1L " 10 i |
L4 l“ & http:/fsezam.mazowia.eufc/portalflayout?p_|_id=PUE. 102,10 V’ @ ‘? X

Widok  Ulubione

¥ L SEZAM - Wriosek o ptatnos¢ RPO

INFORMACYJNY

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

|| -0 =4

Witaj, Matgorzata Kuziriska!

MAZOWIECKA

JEDNOSTKA WDRAZANIA PROGRAMOW UNIJNYCH

POMOC - Klikajgc tutaj dostaniesz sie na strone z pomecq oraz instrukcjami dot. wypetniania formularza.

Konkursy Korespondencja wystana Przestrzen robocza Lista zadan Pismo z FrontOffice
Whiosek o ptatnosc RPO Whiosek o zaliczke RPO Harmonogram Harmonogram - Projekty kluczowe
Generator OfflLine

Elektroniczna skrzynka podawcza

Formularz de \Vjpc-inienis
Pliki:
Nazwaplikut  Opisplku Data utworzenia Q

FRONT2

%& 7

# MINISTERSTWO CENTRUM PROJEKTOW UNIA EUROPEJSKA
g = ROZWOIU \ EUROPE) SK]CHJ EUROPEJSKI FUNDUSZ
45 REGIONALNEGO 4 ROZWOJU REGIONALNEGO




Whiosek o Ptatnos¢

2. F B
UNLA EURDPEISSA - y - I . " S
PROGRAM REGIONALNY mowOOITRG . m prinednla /rockze e ok roctkzenke wydatbin | Rk Spenuscd e
s = ik b - bonowas
. ko amba wy dth o o bt h wnd ok FLH
W HICEB O PLETHOED
E2 | | W Ko anba wrdathi o bl | el ob ety ch AR IN e FLH

W K anba wyd athéon b Do walnch o blebych wiknk Bn (30 900070000 e _FLH
1. Wrkesef 2 chres o Bb. o wobs otk o b was | o Wl eych o bigtch wikes bem i 7 1343 y At s
Ll L L ——————— ) 1 I | F— FLH
EET o ke [ BN W, Wyt kel Ik oo, w ok ek do Ebirych oblkzn =i wh bl Anasy UE mwa pectormie RF 0 1K -
L ot ety B ovveomcoroccae. -FLH
b Iyl s ks ek ;@
[— 1. Wnlazk bwakn " FLH, whym:
TE———— . EFEE & wydath o bl | wednych

Eaxtiet panistwa otk b bl I ol nych
= DAFE EENEF K-ENTH
ez Wk | nazlzd o™ 1. o woba wyd it dow oo pvacend o acvch o L (0 BTN evvocecmccememimamsmene FLH
ul. AR V. K ik wrd o i o e e il il LE FLH
ek B L

1. P Biwss poety exdn Ik o o™ .FLH
Ooba Wy To e & konbakbios =

1. Mler oz one: 310 bl przek ATAne wraee: h ez I FLH

i woezgnr] dob. pocshipa Bnans o go
Wik | sk T A WO B0 I P e FLH
teke b . & H o1 H £ . Kwnba dobychozas szymanych e db oo onarsta] aoei™™:
23 ezl dot. proshlegu re sz | proj ety (35 LM, c shanoal ...... 44 wydatbdon b wad B o walych

ke | remalsd o [T e e T FLH, oo starwead ... 4 wrdath b banll B oaninch
ekl B il

T . Wty b borry b pro et e b e raxchuamikl b o e e ek, T e T ey

o e ool & prod et e Fbor’s oskarey ez sk acane ok | o in e aani b, prowssdoo e wbanku
= . Mazan Frogr vl - Feglonainy Frograin Oper sclry Wl esan dobas Biszo sk B 2o 120 2
4. b Priorytety Hr Dbk Ko abort IR oo -
£ Az projeity
& B proj ety
1. Lnissaddy T o o B s e ke o ot o zdn o bty FLH,
sbeanik:

d wdatd ow banll B o walnych
24 wdatd o sl B vwalnyc h

2. Obres real )| prod ekt od &

PUNKT MINISTERSTWO 3 CENTRUM PROJEKTOW UNIA EUROPEJSKA

INFORMACYJNY | ROZWOJU EUROPEJSKICH EUROPEJSKI FUNDUSZ
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI XN REGIONALNEGO [ UROPEJSKIC ROZWOJU REGIONALNEGO




Whiosek o Ptatnos¢ zaliczkowa

UNLL ELEOPETSRA s
q PROGRAM REGIONALNY WOMVOOTTHG 1 11 ioE
i ua ) S S i b et o . F Wnos: AT s = ... ibabny normer zakeEh
| U0 O PLETHE: ZELETIO0E Wt bt 6l WA BREFE WKL o ecoees o smeced PLH
X RS
Wi Kot ot s L o sl rch obietch wnkosk ki @ ZAKZEE (P9 AUEHTZRIT <..oor..e FLH
Tzttt gl ke o R T T PLH, wyn
T — EFRR coocvecmoemscomemieemeersmnsne PLH, <o starwl ...... %% widath o v Boualnych
[r— [T A L FLH, o St ...... %5 wideth o Ewal B ovanyh
ot ST Wik el :
- 148, Kot 0 W5 B RE (150 AUBOTTACID oo PLH, wtym:
Podpls | phecics
ol (11 S PLH
|1 A / : L
iy Eatoet pisbt .o FLH
2. DAE BEREF K.ENTA £ Ewnbn dabychcoas atrzytiame) Sk ow w MR SHKT] A AR 60 ovvressronn PLH, wsti:
Mz ik | ezl o EFRE wvomoeemoeemsermememseensemonemae PLH, co el ......% wydiwbval e uainych
u. JhJscint: s EAMES R PATEN .ovree oo PLH, ¢ S ...... % wydhiw kvl evalnych
T b [ 1} =l
Dot ez on do kARt W - . Wsdrebrkny &% probh rchurk bevbowy rhunt] beankswe” s Srodbiow postacach w Rk Tk,
gl T ureeay'dgT o delinerevank protbhy, me Bbinde Testany pebacane drodl denenowani,
T o ot posbepl AT e go Prvaavony s W ban
Tk | ek o S ———
ek b B el 2™ wwysdos]
Bl e e |
2 wezend dob, proehl egu re sz ac)| projety i reamer™ wewrsa ol
[l=
ek b [ P M. FOSTEF RZECZOWD = F BANSDWT REA LEAC PROEE TU
i s bl
& M Progm aime - Feghonaly Program Opetracony Wdentdohw baso weth kgo 200 10 '
4. Friotety b Dzisknls Kbt T WA e el i
£ e projetu
& burier prjetu =
1. U ez o do e ke projtu e 2 p— YT P PLH,
sbank: wim: = | i
[ S PLH, <5 AR ........ 4 wydath o b vl o vl [ i I—
BARERE BAIEEN vvene oo JFLN, co sl ... 4 wydath i bl I el
£, 06 1Al RS o oovvees e E
1 1
PUNKT MINISTE R,S T'woO 3 CENTRUM PROJEKTOW UNIA EUROPEJSKA
INFORMACYJNY ROZWOJU EUROPEJSKICH EUROPEJSKI FUNDUSZ
J/ ROZWOJU REGIONALNEGO

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI £ REGIONALNEGO




Whiosek o ptatnosc¢

W przypadku, gdy Beneficjent zatagcza do Whniosku o pfatnosc fakture
zaliczkowg wystawiong przez Wykonawce, zobowigzany jest do
przedtozenia kopii dokumentow potwierdzajacych odbior (m.in. protokot
odbioru) urzadzen/sprzetu/dostaw lub przyjecia materiatéw/robot
budowlanych lub wykonania prac wraz ze ztozeniem kolejnego Whniosku o
ptatnosc, nie poznej jednak niz wraz z Wnioskiem o ptatnosc¢ koncowgq.

Beneficjent przedktadajac wiasciwej instytucji wniosek do weryfikaciji,
jednoczesnie oswiadcza przed nig, ze ,informacje zawarte we wniosku s3
zgodne z prawda, a wydatki wykazane we wniosku s3 zgodne z
zatwierdzonym budzetem projektu oraz zostaty zaptacone”. W przypadku
ztozenia nieprawdziwego oswiadczenia Beneficjent ponosi
odpowiedzialnos¢ karng na podstawie art. 297 Kodeksu karnego,
dotyczacego poswiadczania nieprawdy co do okolicznosci majacej
Znaczenie prawne.
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Zataczniki do Whiosku o Ptatnosé

Wydruk z komputerowego systemu ksiegowego projektu lub kopia ewidenc;ji
ksiegowej projektu potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginatem przez
beneficjenta lub osobe upowazniong do reprezentowania beneficjenta.

Kopie oznakowanych faktur lub dokumentéw ksiegowych o rownowaznej wartosci
dowodowej poswiadczone za zgodnos¢ z oryginatem przez beneficjenta lub
osobe upowazniong do reprezentowania beneficjenta.

Wycigg bankowy potwierdzajacy dokonanie zwrotu dotacji otrzymanej ze sSrodkéw
budzetu Wojewddztwa Mazowieckiego, w kwocie odpowiadajgcej
otrzymanemu dofinansowaniu w ramach RPO WM (jesli dotyczy).

Kopie wyciggow bankowych z rachunkdw, na ktérych przeprowadzane sg wszelkie
operacje finansowe zwigzane z realizacja projektu. W przypadku, gdy
wydatki na realizacje projektu byty poniesione przed zawarciem umowy o
dofinansowanie projektu, ale po 1 stycznia 2007 r., nalezy zataczy¢ wyciag
bankowy z rachunku, z ktorego dokonano ptatnosci, zaznaczajgc pozycje,
ktore potwierdzajg zaptaty za faktury.

Oswiadczenie o kwalifikowalnosci VAT (nie dotyczy IZ i IPII).
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Zasady dokumentowania
wydatkow w ramach RPO WM
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Zatgcznikami do wnioskow o ptatnosc sg m.in.
potwierdzone za zgodnosc¢ z oryginatem kopie
oznakowanych faktur lub innych dowodow
ksiegowych potwierdzajgcych fakt poniesienia
okreslonego kosztu kwalifikowalnego
Zwigzanego z realizowanym projektem.
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Oznakowanie

"Wydatek wspolifinansowany przez Unie Europejskq
ze srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego oraz z budzetu panstwa

w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Mazowieckiego 2007-2013,,

W przypadku, gdy projekt nie jest wspotfinansowany z
budzetu panstwa, zwrot ,,oraz z budzetu panstwa” nie
jest zamieszczany
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Opisywanie dowodow ksiegowych

Zataczona do Whniosku o ptatnosc¢ kopia dowodu
ksiegowego powinna byc¢ potwierdzona za
zgodnosc¢ z oryginatem oraz opatrzona datg i
czytelnym podpisem (lub podpisem z imienna
pieczecig) przez osobe do tego upowazniongs.

Prawidtowe potwierdzenie to zapis na kazdej
stronie "Stwierdzam zgodnosc¢ z oryginatem" lub
zapis na pierwszej stronie "Stwierdzam zgodnos¢
z oryginatem od strony ... do strony ....”
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Opis faktury lub innego dowodu ksiegowego

o0 rownowaznej wartosci dowodowej ma zawierac:

1.

Numer umowy / decyzji o dofinansowanie projektu w
ramach Programu;

Nazwe projektu i jego numer;

Kategorie interwencji wydatkow strukturalnych
wiasciwg dla danego wydatku;

Kwote wydatkow kwalifikowalnych w ramach projektu
wraz z wyodrebnieniem zrddet finansowania

Opis zwigzku wydatku z projektem;
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Opis faktury lub innego dowodu ksiegowego

o0 rownowaznej wartosci dowodowej ma zawierac:

6.

Zapis informujacy o tym, ze wydatek zrealizowano zgodnie z Ustawg z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2004 r. Nr 19,
poz. 177, z pozn. zm.). Nalezy wskazac¢ rowniez tryb, na podstawie ktorego
zrealizowany zostat wydatek lub na podstawie ktérego nie stosuje sie w/w
ustawy,

Stwierdzenie sprawdzenia pod wzgledem rachunkowym, formalnym i
merytorycznym i zakwalifikowania dowodu do ujecia w ksiegach
rachunkowych przez wskazanie miesigca oraz sposobu ujecia dowodu w
ksiegach rachunkowych (dekretacja - oznaczenie kont ksiegowych), podpis
osoby odpowiedzialnej za te wskazania.

*** Mozna zaniecha¢ zamieszczania na dowodzie danych, o ktérych mowa
wyzej, jezeli wynika to 2z odrebnych przepisow Ilub techniki
dokumentowania zapisow ksiegowych (zgodnie 2z przyjetg przez
Beneficjenta Politykg Rachunkowosci), ale w tej sytuacji nalezy dotaczy¢
wydruk z systemu ksiegowego zawierajgcego dekretacje;
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Opis faktury lub innego dowodu ksiegowego
o0 rownowaznej wartosci dowodowej ma zawierac:

8. Numer ewidencji w ksiegach rachunkowych;

9. Potwierdzenie wykonania ustug, zakupu towaru ujetych w dowodzie
ksiegowym przez Beneficjenta;

10.Wskazanie daty uregulowania zobowigzania wynikajacego z faktury
lub innego dowodu ksiegowego;

11.Adnotacje wskazujgca, iz dany wydatek nie zostat sfinansowany
podwdjnie tj. z innego funduszu UE Ilub krajowych srodkow
publicznych;

12.Stwierdzenie ujecia srodka trwatego (jesli dotyczy) w ewidencji
srodkow trwatych pod pozycja nr ....

13.Numer, date oraz wartos¢ umowy zawartej z wykonawcg, w ramach
ktorej dokonany byt wydatek.
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Zasady opisywania faktur walutowych
przez Beneficjentow

Jesli dokumenty sg przygotowane w jezyku innym niz jezyk polski,
nalezy dotaczy¢ tlumaczenie przysiegie (do oryginatu wniosku
zatgczy¢ nalezy oryginalne ttumaczenie przysiegte, do kopii
whiosku zatgczy¢ nalezy kopie tegoz ttumaczenia).

Dowdd ksiegowy opiewajgcy na waluty obce powinien zawierac
przeliczenie ich wartosci na walute polska wedtug kursu Banku, za
posrednictwem ktdrego Beneficjent dokonat  zaptaty,
obowigzujgcego w dniu przeprowadzenia operacji gospodarczej tj.
dnia optacenia faktury.

Wynik przeliczenia zamieszcza sie bezposrednio na dowodzie.

MINISTERSTWO

PUNKT i‘f}g.ﬁ \ CENTRUM PROJEKTOW
INFORMACYJNY TRime ROZWOJU
i NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI 1:‘.5;35‘:; REGIONALNEGO 4 EUROPEJSKICH




Zasady opisywania faktur walutowych
przez Beneficjentow

Nadrzedng zasada, ktorg powinni kierowac sie Beneficjenci
rozliczajgc faktury wystawione w walutach obcych jest

zasada faktycznego poniesienia wydatku.

W opinii Instytucji Koordynujgcej Narodowe Strategiczne
Ramy Odniesienia, tylko tego rodzaju podejscie zapewnia
zgodnosc z art. 80 Rozporzgdzenia Rady (WE) nr 1083/2006 z
dnia 11 lipca 2006 r. w zakresie zapewnienia przekazania
Beneficjentom petnej kwoty wktadu ze srodkéw publicznych
bez powodowania zmniejszenia wyptacanych kwot.
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Zasady opisywania faktur walutowych
przez Beneficjentow

Beneficjent powinien przedstawi¢ we wniosku o ptatnos¢ takie dane,
ktore w mozliwie najwierniejszy sposdb pokazuja wartos¢ kosztu
poniesionego w zwigzku z optaceniem faktury:

we whniosku o ptatnos¢ nalezy poda¢ wartos¢ wydatku faktycznie
poniesionego, tj. wartos¢ ustalong na podstawie kursu, po ktorym
dokonano przeliczenia w chwili dokonywania ptatnosci;

w przypadku prowadzenia przez Beneficjenta rachunku walutowego oraz
w przypadku, kiedy Bank Beneficjenta ogtasza dwie tabele kursowe
kazdego dnia, przeliczenie wartosci wydatku kwalifikowanego winno byc¢
dokonane w oparciu o kurs obowigzujagcy w momencie dokonania
ptatnosci;

w przypadku rozliczenia ratalnego, wartos¢ brutto wydatku
przedstawiona we wniosku o dofinansowanie powinna by¢ rodwna sumie
wydatkow faktycznie poniesionych w poszczegdlnych transzach
ptatnosci.
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Przypominamy:

Beneficjent zobowigzany jest do
przechowywania wszelkiej dokumentacji
Zwigzanej z realizacjg projektu, w tym m.in.
dokumentacje dotyczacg Whniosku o ptatnosc.

Powyiszg dokumentacje Beneficjent jest
zobowigzany udostepnia¢ upowaznionym
osobom w czasie kontroli projektu.
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Warunki przekazania i rozliczania
Dofinansowania

Dofinansowanie bedzie przekazywane przelewem na wskazany/-e przez
Beneficjenta w Umowie oraz we Whiosku Wyodrebniony/-ne dla Projektu
rachunek/-ki bankowy/-e,:

— Rachunek bankowy dla srodkow EFRR, otrzymywanych w formie

zaliczek, prowadzony w banku: ............. nr rachunku..........:
— Rachunek bankowy dla srodkow dotacji celowej (Wspoétfinansowanie)
otrzymanych w formie zaliczek, prowadzony w banku: ...........

nr rachunku......

— Rachunek dla srodkow wtasnych Beneficjenta, na ktory wptynie rowniez
refundacja, prowadzony w banku: e,
nr rachunku....................

Wszystkie ptatnosci dokonywane w zwigzku z realizacja Umowy pomiedzy
Beneficjentem a Partnerem badz pomiedzy Partnerami powinny byc
dokonywane za posrednictwem Wyodrebnionego dla Projektu rachunku
bankowego Beneficjenta wskazanego w §8 ust. 1 pkt 3, pod rygorem uznania
poniesionych wydatkow za niekwalifikowalne.
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Warunki przekazania i rozliczania Dofinansowania

Warunkiem przekazania Beneficjentowi Dofinansowania jest:

1.

2.

whniesienie przez Beneficjenta prawidtowo ustanowionego zabezpieczenia, o ktorym mowa
w § 12 Umowy;

ztozenie przez Beneficjenta do MJWPU prawidtowego, kompletnego i spetniajgcego
wymogi formalne, rachunkowe i merytoryczne Whniosku o ptatnos¢ wraz z zatacznikami,
okreslonymi w wykazie zawartym we wzorze tego dokumentu lub Whniosku o ptatnosé
zaliczkowgq ;

rozliczenie przez Beneficjenta catosci otrzymanej wczesniej zaliczki, w terminie 10 dni
roboczych od dnia jej otrzymania, postugujac sie wzorem Whniosku o ptatnosc;

poswiadczenie faktycznego i prawidlowego poniesienia wydatkow oraz ich
kwalifikowalnosci przez MJWPU;

dostepnosc¢ srodkow Dofinansowania na realizacje RPO WM;

sktadanie corocznie, wraz z pierwszym Whnioskiem w danym roku, oswiadczenia
o kwalifikowalnosci podatku VAT w stosunku do wydatkow w Projekcie;

posiadanie przez Beneficjenta oraz podmioty realizujgce Projekt w jego imieniu
i Partnerow, Wyodrebnionego/ych dla Projektu rachunku/é6w bankowego/ych
i przedstawienie do MJWPU zaswiadczenia z banku o posiadaniu takich rachunkdw;
zaswiadczenie o posiadaniu Wyodrebnionego/nych dla Projektu rachunku/éw
bankowego/wych stanowi zatacznik
nr 4 do Umowy;

spetnienie obowigzkow wynikajgcych z informacji i promocji, o ktorych mowa w § 14
Umowy Nie dotyczy w szczegdlnosci: Beneficjentow bedacych jednostkami sektora
finansow publicznych.

Beneficjent sktada Whniosek o ptatnos¢ lub Whniosek o ptatnosc¢ zaliczkowg w formie
pisemnej i nosniku elektronicznym.
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Ptatnosci

W przypadku refundacji wydatkdw Beneficjent sktada Whniosek o ptatnos¢
zgodnie z Harmonogramem wydatkow.

W przypadku Projektow, ktorych finansowa realizacja zakonczyta sie przed
podpisaniem Umowy, Beneficjent jest zobowigzany do ztozenia Whniosku o
ptatnosc¢ w terminie do 60 dni od dnia podpisania Umowy.

W przypadku zaliczki na realizacje biezgcego zadania lub jego etapu
okreslonego w Harmonogramie rzeczowo - finansowym, Beneficjent skiada
do MIWPU Whniosek o ptatnos¢ zaliczkowg zgodnie z aktualnym
Harmonogramem wydatkdw. Pozostata czes¢ Dofinansowania, bedzie
wyptacona Beneficjentowi w formie refundacji, na podstawie Whniosku o
platnosc.

W przypadku gdy w ramach Projektu wystgpi Wspotfinansowanie, ostatni
w danym roku Whniosek o ptatnos¢ zaliczkowgqg, Beneficjent sktada nie
pozniej niz do dnia 30 listopada.

Otrzymanie kolejnej transzy zaliczki jest uwarunkowane rozliczeniem
poprzedniej zaliczki w 100%. W przypadku niewykorzystania petnej kwoty
zaliczki Beneficjent zobowigzany jest zwroci¢ niewykorzystane sSrodki.
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Ptatnosci - zaliczki

Beneficjent, ktdry nie rozliczyt terminowo otrzymanej zaliczki nastepne transze
Dofinansowania bedzie mdégt uzyskac jedynie w formie refundacji wydatkow.

Wydatkowanie lub rozliczenie zaliczki, w terminie pdiniejszym skutkuje
naliczeniem odsetek jak dla zalegltosci podatkowych, liczonych od dnia
przekazania srodkow na rachunek Beneficjenta do dnia ztozenia Whniosku o
ptlatnosc.

Zwrot niewykorzystanej czesci zaliczki powinien nastgpic nie pozniej niz w dniu
ztozenia Whniosku o ptatnosc¢ koncowq. Zwrot w terminie pdzniejszym skutkuje
naliczeniem odsetek jak dla zalegltosci podatkowych, liczonych od dnia
przekazania srodkow na rachunek Beneficjenta.

Dokonujgc zwrotu srodkow niewykorzystanej zaliczki oraz odsetek narostych
na Wyodrebnionych dla Projektu rachunkach bankowych Beneficjent w tytule
przelewu zamieszcza informacje na temat:

— nazwy programu i numeru Projektu;
— roku, w jakim przekazane zostaty srodki, ktérych dotyczy zwrot;
— tytutu zwrotu;

— klasyfikacji budzetowej zwracanych S$rodkow (czes¢, dziat, rozdziat,
paragraf).
Odsetki od zaliczek zgromadzone na Wyodrebnionych dla Projektu rachunkach

bankowych Beneficjenta podlegajg zwrotowi lub sg potrgcane z kolejnej kwoty
Dofinansowania przekazywanej Beneficjentowi.
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Ptatnosci — terminy

MJWPU dokonuje weryfikacji formalnej, rachunkowej i merytorycznej
Whiosku oraz wystawia zlecenie ptatnosci w terminie:

— w przypadku Whniosku o pfatnosc¢ - do 15 dni roboczych od daty jego
otrzymania,

— w przypadku Whniosku o ptatnosc¢ zaliczkowg - do 5 dni roboczych od
daty jego otrzymania

— Ptatnos¢ dla Beneficjenta dokonywana jest przez BGK w terminie
wynikajgcym z zestawienia termindw ptatnosci. Natomiast w
przypadku Whniosku o ptatnos¢ koncowqg Dofinansowanie zostanie
wyptacone Beneficjentowi po dokonaniu kontroli na zakonczenie
realizacji Projektu i spetnieniu przez Beneficjenta wszystkich warunkow
Umowy.

W przypadku stwierdzenia btedow formalnych, rachunkowych lub
merytorycznych w ztozonym Whiosku, MJWPU moze dokona¢ uzupetnienia
lub poprawienia Whniosku, o czym informuje Beneficjenta lub wzywa go do
poprawienia, uzupetnienia Whniosku lub ztozenia dodatkowych wyjasnien
W wyznaczonym przez MJWPU terminie.
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Ptatnosci — terminy

MJWPU nie moze poprawiac lub uzupetniac:

— zestawienia dokumentow potwierdzajgcych poniesione wydatki objete
Whioskiem, o ile nie dotyczy to oczywistych omytek pisarskich i omytek
rachunkowych;

— kopii dokumentow zataczonych do Whniosku, o ile nie dotyczy to
oczywistych omytek w opisie zatgczonych kopii dokumentow.

Nieztozenie przez Beneficjenta zagdanych wyjasnien albo nieusuniecie przez
niego brakow lub btedow we Whniosku, w wyznaczonym przez MJWPU
terminie, powoduje wstrzymanie wypftaty z zastrzezeniem ust. 8
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Ptatnosci - weryfikacja

MJWPU po dokonaniu weryfikacji przekazanego przez Beneficjenta
Whniosku, zatwierdza  wysokos¢ Dofinansowania i przekazuje
Beneficjentowi pisemng informacje w tym zakresie. W przypadku
wystgpienia rozbieznosci miedzy kwotg wnioskowang przez Beneficjenta
we Whniosku, a wysokoscia Dofinansowania zatwierdzonego do wyptaty,
MJWPU zatacza do informacji pisemne uzasadnienie.

W przypadku, gdy realizowany przez Beneficjenta projekt generuje
dochody, ktdre nie zostaty uwzglednione przy podpisywaniu Umowy,
nastepuje pomniejszenie naleznego Dofinansowania przez MJWPU lub
zwrot srodkdw przez Beneficjenta, zgodnie z art. 55 ust. 3 i 4
rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 oraz Wytycznymi w zakresie trybu
dokonywania ptatnosci i rozliczen wydanymi przez Ministra Rozwoju
Regionalnego.

MJWPU zatwierdzong do wyptaty kwote Dofinansowania pomniejsza o
korekty finansowe i nieprawidtowosci wraz z odsetkami liczonymi jak dla
zalegtosci podatkowych.
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Ptatnosci - weryfikacja

Odsetki bankowe od przekazanego Beneficjentowi Dofinansowania
w formie zaliczki, s3 wykazywane we Whniosku o ptatnos¢, za pomoca
ktorego Beneficjent rozlicza otrzymang wczesdniej zaliczke i zwracane na
odpowiedni rachunek bankowy wskazany w ust. 4

Kwoty nieprawidtowo wydatkowane a przekazane wczesniej
Beneficjentowi, pomniejszajg kwote zatwierdzong do wyptaty w ramach
weryfikacji danego Wniosku lub podlegajg zwrotowi przez Beneficjenta.

Poswiadczona kwota wydatkéw kwalifikowalnych moze by¢ pomniejszona
o kwoty wydatkow btednie uznanych za kwalifikowalne w ramach danego
Projektu.

W przypadku stwierdzenia niekwalifikowalnosci wydatkow uznanych
wczesniej za kwalifikowalne i poswiadczonych przez MIJWPU, MJWPU
pomniejsza kwote do wyptaty w kolejnym Whniosku o pfatnos¢ o kwote
wydatkow uznanych za niekwalifikowalne.

W celach sprawozdawczych Beneficjent ma obowigzek ztozenia do MJWPU
Whiosku o ptatnos¢ raz na kwartat, w terminie do 10 dnia miesigca po
uptywie kwartatu rowniez w przypadku, gdy Beneficjent nie poniost w
okresie rozliczeniowym wydatkow na realizacje Projektu.
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Ptatnos¢ koncowa

Beneficjent rozlicza catos¢ udzielonego Dofinansowania w terminie do
60 dni od dnia finansowego zakonczenia realizacji Projektu, sktadajgc w
tym terminie Whniosek o pfatnosc¢ koncowgq.

W przypadku Projektow, ktorych finansowa realizacja zakonczyta sie
przed dniem podpisania Umowy, termin, o ktorym mowa w ust. 1, liczy
sie od dnia podpisania Umowy.

Ptatnos¢ koncowa w wysokosci co najmniej 5% tacznej kwoty
Dofinansowania, z zastrzezeniem wypetnienia przez Beneficjenta
obowigzku okreslonego w § 12 ust. 2 Umowy, zostanie przekazana
Beneficjentowi po:

— zatwierdzeniu przez MJWPU Whniosku o ptatnos¢, obejmujgcego
kwote ptatnosci koncowej oraz poswiadczeniu wysokosci
i prawidtowosci ujetych w nim poniesionych wydatkow;
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Ptatnos¢ koncowa

— przeprowadzeniu przez MJWPU (w szczegolnosci w celu stwierdzenia czy
Projekt zostat zrealizowany zgodnie z Umowg, przepisami prawa krajowego
i wspolnotowego, zasadami Programu oraz czy zaktadane cele Projektu
zostaty osiggniete) wizyty monitorujgcej lub kontroli na miejscu realizacji
Projektu, lub kontroli na dokumentach prawidtowosci realizacji zamoéwien
publicznych, o ile Projekt zostanie wytypowany do takiej wizyty/kontroli po
przeprowadzeniu analizy ryzyka na podstawie metodologii zatwierdzonej
przez IZ;

— przeprowadzeniu kontroli doraznej Projektu — o ile zaistniejg przestanki jej
przeprowadzenia;

— przeprowadzeniu kontroli na wszystkich dokumentach ztozonych przez
Beneficjenta w ramach realizowanego Projektu i potwierdzeniu przez
MJWPU prawidtowej realizacji Projektu lub usuniecia nieprawidtowosci.

MJWPU, po ztozeniu przez Beneficjenta Whniosku o ptatnos¢ koncowgq, przed
zatwierdzeniem wyptaty Dofinansowania, dokonuje weryfikacji faktycznej
wartosci ptatnosci przekazanych na rzecz Beneficjenta.

Jesli wartos$¢ przekazanych ptatnosci jest nizsza od wartosci wynikajgcej z
Umowy, nalezy dokonac korekty kwoty Dofinansowania w Umowie.
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Nieprawidtowe wykorzystanie Dofinansowania i jego zwrot

Jezeli zostanie stwierdzone, ze Beneficjent wykorzystat catos¢ lub czesé
Dofinansowania niezgodnie 2z przeznaczeniem, bez zachowania
obowigzujgcych procedur lub pobrat catos¢ lub czes¢ Dofinansowania w
sposéb nienalezny albo w nadmiernej wysokosci, Beneficjent
zobowigzuje sie do zwrotu tych srodkow wraz z odsetkami w wysokosci
okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych na rachunki wskazane w § 9
ust. 4

W sytuacji, o ktdorej mowa w ust. 1, MIWPU wzywa Beneficjenta do
dokonania zwrotu lub wyrazenia zgody na potragcenie odpowiedniej
kwoty z kolejnej refundacji/ zaliczki w terminie 14 dni od dnia doreczenia
wezwania.

W przypadku bezskutecznego uptywu terminu, o ktérym mowa w ust. 2,
MIJWPU wydaje decyzje okreslajacg kwote przypadajacg do zwrotu
i termin, od ktorego nalicza sie odsetki, oraz sposob zwrotu sSrodkow.
Zwrot srodkow moze zosta¢ dokonany w catosci lub w czesci przez
potragcenie kwoty nieprawidiowo wykorzystanego Ilub pobranego
Dofinansowania wraz z odsetkami z kolejnej transzy Dofinansowania.
Decyzji, o ktdrej mowa w ust. 3, nie wydaje sie, jezeli Beneficjent dokona
zwrotu srodkow przed jej wydaniem.
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Nieprawidtowe wykorzystanie Dofinansowania i jego zwrot

Od decyzji, o ktorej mowa w ust. 3, Beneficjentowi przystuguje
odwotanie albo wniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy.

W przypadku, gdy kwota do odzyskania jest wyzsza niz kwota
pozostajgca do przekazania w ramach kolejnych transz Dofinansowania
lub nie jest mozliwe dokonanie potracenia, a Beneficjent nie dokonat
zwrotu w terminie 14 dni od dnia doreczenia decyzji, o ktorej mowa w
ust. 3, MJWPU podejmie czynnosci zmierzajace do odzyskania naleznych
srodkéw Zgodnie z art. 207 ust. 12 ustawy o finansach publicznych.

Odsetki, w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych, od
Dofinansowania wykorzystanego niezgodnie z przeznaczeniem, bez
zachowania odpowiednich procedur, pobranych nienaleznie lub w
nadmiernej wysokosci naliczane s3 od dnia przekazania srodkow na
rachunek Beneficjenta.

Dokonujac zwrotu srodkow Beneficjent, w tytule przelewu zamieszcza
informacje wskazane w § 9 ust. 8.
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Kwalifikowalnos¢ wydatkow

Refundacji podlegaja jedynie wydatki kwalifikowalne, poniesione przez
Beneficjenta nie wczesniej niz od dnia 1 stycznia 2007 r. i nie pOzniej niz
w dniu Zakonczenia finansowego realizacji Projektu, z zastrzezeniem
ust. 2.

W przypadku Projektu objetego pomocg publiczng wydatki s3
kwalifikowalne, jesli zostaty poniesione przez Beneficjenta nie wczesniej
niz od dnia zlozenia przez Beneficjenta Whniosku o dofinansowanie
Projektu, tj. od dnia............. , i nie poézniej niz w dniu Zakonczenia
finansowego realizacji Projektu.

Wydatki poniesione w ramach Projektu mogg by¢ uznane za
kwalifikowalne wyt3acznie, jezeli zostaty poniesione zgodnie z przepisami
prawa krajowego i wspdlnotowego, w szczegdlnosci z przepisami ustawy
z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. 2007 Nr
223, p0z.1655, z pdzn. zm.) oraz zasadami uczciwej konkurencji.
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Kwalifikowalnos¢ wydatkow

 Wydatki poniesione na podatek od towardw i ustug (VAT)
moga zostac¢ uznane za kwalifikowalne, jesli nie podlega on
zwrotowi lub odliczeniu na rzecz Beneficjenta, co
Beneficjent potwierdza sktadajgc oswiadczenie zawarte we
Whiosku o dofinansowanie Projektu.

* Beneficjent stosuje szczegétowe zasady kwalifikowalnosci
wydatkdw okreslone w Zasadach kwalifikowania
wydatkow w  ramach Regionalnego  Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Mazowieckiego 2007 — 2013,
ustalone przez IZ.
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