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Zatacznik nr 1 do SIWZ

zawarta W dniu ... w Warszawie
pomiedzy:
Skarbem Panstwa — panstwowa jednostkg budzetowa Centrum Projektéw Europejskich,
z siedzibg w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a, 02-672 Warszawa, posiadajagcym numer
identyfikacji REGON 141681456 oraz NIP 7010158887, reprezentowanym przez Pana
Dariusza Niecia - Dyrektora Centrum Projektow Europejskich na podstawie upowaznienia
udzielonego w dniu 21 stycznia 2009 r. przez Ministra Rozwoju Regionalnego zwanym w

dalszej cze$ci umowy Zamawiajacym

a,

.................................................................... , z siedziba
........................................................... Wpisang do .......c.cccceeveevieeieeiieieeeeeeeeeene. POA NUMErem
........................................................ T2 reprezentowana}
PIZEZ....oiiiiieeieee e ZQOANIE Z v

stanowigcym zalacznik nr 1 do umowy, zwang dalej Wykonawcg, za$ wspdlnie zwanych
dalej Stronami.

§1
1. Strony oswiadczaja, ze niniejsza umowa zostala zawarta w wyniku udzielenia
zamoOwienia publicznego w postepowaniu prowadzonym w trybie przetargu
nieograniczonego zgodnie z art. 39 w zwiazku z art. 10 ustawy z dnia 29 stycznia

2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z pdzn. zm.),

2. Wykonawca o$wiadcza, ze spelnia warunki okreslone w art. 22 ust. 1 ustawy, o ktorej

mowa w ust 1.

3. Przedmiot umowy jest wspotfinansowany ze Srodkéw Unii Europejskiej w ramach

Europejskiego Funduszu Spotecznego.

§2

1. Przedmiotem niniejszej umowy jest wykonanie nastepujacych ustug:
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a) przygotowanie, organizacja i obstuga IV Dorocznej Konferencji na Rzecz
Aktywizacji i Rozwoju Spotecznosci Lokalnych;

b) organizacja dwoch trzydniowych wizyt studyjnych dla animatoréw spotecznych w
2011 roku, wytonionych w Wyréznieniu dla Animatora Spotecznego im. Heleny
Radlinskiej oraz przedstawicieli Regionalnych Osrodkow EFS;

C) zapewnienic trenerOw/moderatorow na potrzeby organizacji spotkan w ramach
Akademii Rozwoju Lokalnego, zgodnie z Szczegdétowym Opisem Przedmiotu
Zamowienia stanowigcym zatacznik nr 2 do umowy oraz oferta stanowiaca
zalacznik nr 3 do umowy.

Przedmiot umowy Wykonawca zobowigzuje si¢ wykona¢ zgodnie ze Opisem

Przedmiotu Zamoéwienia, ktory stanowi zalacznik nr 2 do niniejszej umowy oraz

Oferta Wykonawcy, stanowigcg zatacznik nr 3 do niniejszej umowy.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do wykonania przedmiotu umowy =z nalezytg

starannos$cig, wymagang przy ushugach tego rodzaju.

§3

. Wykonawca zobowigzuje si¢ wykona¢ przedmiot umowy:

a) o ktorym mowa w § 2 ust. 1 lit. a w terminie do 31 maja 2011r.

b) o ktérym mowa w § 2 ust. 1 lit. b w terminie do 31 grudnia 2011r.

c) 0 ktorym mowa w § 2 ust. 1 lit. ¢ w terminie do 31 grudnia 2011r.

. Realizacja zamowienia odbywac si¢ bedzie sukcesywnie, w miare potrzeb zgtaszanych
przez Zamawiajacego w oparciu o odrebne zlecenia obejmujacych zakres tych ustug

oraz termin ich wykonania.

§ 4

. Za wykonanie przedmiotu umowy Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy wynagrodzenie
w wysokosci nieprzekraczajace;.............. PLN brutto (stownie: ............... ),
zgodnie z oferta, stanowigcg zatacznik do Umowy.

. Wysoko$¢ wynagrodzenia naleznego Wykonawcy bedzie proporcjonalna do

zrealizowanego zakresu prac.
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. Cena =za realizacj¢ poszczegolnych zamdéwien zgodna bedzie z cenami za
poszczegolne jednostki wskazane w ofercie Wykonawcy. Stawki wskazane w ofercie
nie beda podlegaly zmianom w czasie realizacji przedmiotu umowy niezaleznie od

wszelkich okolicznosci.

. Zaptata wynagrodzenia nastagpi w terminie 14 dni od dnia dostarczenia przez
Wykonawce prawidtowo wystawionej faktury VAT/rachunku za wykonane i
zaakceptowane zamoéwienie, na rachunek bankowy wskazany na fakturze
VAT/rachunku. Podstawa wystawienia faktury jest podpisanie przez Panig Izabele
Grabowska, Naczelnika Krajowego Osrodka EFS, protokotu zdawczo-odbiorczego,

o ktorym mowa w § 5 ust 2.
. Za dzien zaptaty uznaje si¢ dzien obcigzenia rachunku Zamawiajacego.
. Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu faktury VAT/rachunki na adres:

Centrum Projektow Europejskich
ul. Domaniewska 39A
02-672 Warszawa.
§5
Odbiér przedmiotu umowy, o ktérym mowa w § 2 ust.1, nastgpi w terminie 7 dni od
dnia dostarczenia raportu przez Wykonawce Zamawiajagcemu, potwierdzajacego

wykonanie poszczegolnych zadan, w ramach ustug, stanowiacych przedmiot umowy.

Z odbioru poszczeg6lnych czesci przedmiotu umowy zostanie sporzadzony protokot
odbioru podpisany przez Panig Izabel¢ Grabowska, Naczelnika Krajowego Osrodka

EFS oraz Wykonawce. Wzor protokotu stanowi zatacznik nr 4 do niniejszej umowy.

§6
Osobami uprawnionymi do kontaktéw w sprawie biezacej realizacji Umowy sa:
1) PO StroNie ZamawiajaCeZ0: wueveerurerrreerrieareenieeeieesseeaneesseesseenseenns

2) PO Stronie WYKONAWCY: .....c.viuiiieieierie et
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Osoby wymienione w ust. 1 sg uprawnione do uzgadniania form i metod pracy,
udzielania koniecznych informacji, podejmowania innych niezbednych dziatan,
wynikajacych z niniejszej umowy, koniecznych do prawidtowego wykonywania

przedmiotu umowy.

§7
W przypadku odstgpienia od umowy przez Zamawiajacego z winy Wykonawcy,
Zamawiajgcy pokryje wylacznie koszty realizacji przedmiotu umowy faktycznie
poniesione przez Wykonawce, okreslone na podstawie wspodlnie sporzadzonego i

podpisanego przez obie strony protokotu zawierajacego opis wykonanych ustug.

W razie niewykonania lub nienalezytego wykonania przedmiotu umowy lub jej
poszczegolnych zamoéwien, w tym odstgpienia od umowy z przyczyn lezacych po
stronie Wykonawcy, Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kar¢ umowng w wysokos$ci

20% wynagrodzenia, o ktorym mowa w § 3 ust 1.

Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kar¢ umowng za kazdy dzien zwtoki
w wykonaniu poszczegélnych zamoéwien do przedmiotu umowy — w wysokosci 5%
wynagrodzenia, przystugujacego za wykonanie danego zlecenia, nie wigcej jednak

niz 40% wynagrodzenia o ktérym mowa w § 4 ust. 1.
W razie wystgpienia zwloki w wykonaniu zadania Zamawiajacy moze:

a) Wyznaczy¢ dodatkowy termin wykonania przedmiotu umowy,

z zachowaniem prawa do kary umownej okreslonej w ust. 3,

b) w przypadku 3-krotnego wystapienia nieprawidtowosci lub zwloki w wykonaniu
poszczegolnego zadania, 0dstagpi¢ od umowy bez wyznaczania Wykonawcy
dodatkowego terminu na jej wykonanie z zachowaniem prawa do kary umownej,

okreslonej w ust. 3.
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5. Strony mogg dochodzi¢ odszkodowan przewyzszajacych kary umowne na zasadach

ogolnych.

§8
1. Strony deklaruja, ze dazy¢ beda do ugodowego rozwiagzywania wszelkich watpliwosci,

powstatych na tle wykonywania niniejszej umowy.

2. W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowag stosuje si¢ przepisy ogolnie
obowigzujace, a w szczegodlnosci ustawe - Prawo zamoéwien publicznych i Kodeks

cywilny.

3. Wszelkie spory mogace wyniknaé¢ na tle realizacji niniejszej umowy, strony poddaja

pod rozstrzygniecie sagdu wiasciwego dla siedziby Zamawiajacego.

4. Umowg sporzadzono w 3 jednobrzmiacych egzemplarzach, w tym 2 egzemplarze dla

Zamawiajacego i 1 dla Wykonawcy.

§9

Wykonawca nie moze powierzy¢ wykonania prac okreslonych umowa osobom trzecim.

§ 10

Integralng cz¢$¢ umowy stanowig wszystkie zataczniki, tj.:

1) Zatacznik nr 1 — Odpis aktualny z rejestru przedsigbiorcow / Zaswiadczenie o
wpisie do ewidencji dzialalnosci gospodarcze;.

2) Zakacznik nr 2 — Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia.
3) Zatacznik nr 3 — Formularz ofertowy.
4) Zalacznik nr 4 — Protokot Zdawczo-Odbiorczy.

Zamawiajacy Wykonawca
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Zalacznik nr 2 do Umowy
SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiot zamo6wienia sklada si¢ z nastepujacych zadan:

A. Przygotowanie, organizacja i obsluga IV Dorocznej Konferencji na Rzecz
Aktywizacji i Rozwoju Spolecznosci Lokalnych.

B. Organizacja 2 trzydniowych wizyt studyjnych dla animatoréw spolecznych w 2011
roku, wylonionych w Wyroznieniu dla Animatora Spolecznego im. Heleny
Radlinskiej oraz przedstawicieli Regionalnych Osrodkow EFS.

C. Zapewnienie trenerow/moderatorow na potrzeby organizacji spotkan w ramach
Akademii Rozwoju Lokalnego w roku 2011.

Ad. A Opis Konferencji:

Przedmiotem zamoéwienia jest przygotowanie, organizacja i obstuga, w tym zapewnienie
ustug hotelarsko-gastronomicznych, IV Dorocznej Konferencji na Rzecz Aktywizacji
i Rozwoju Spotecznosci Lokalnych organizowanej przez Krajowy Osrodek EFS.

Podstawowe informacje o konferencji:

1. Miejsce: Warszawa

2. Termin: kwiecien 2011r. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ przesunigcia terminu
konferencji o 1 miesigc w uzasadnionych przypadkach, jezeli przesuni¢cie terminu
nastapi z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy.

3. Czas trwania: dwa dni.

4. Liczba uczestnikow: nie wigcej niz 300 0sob.

5. Robocza tematyka konferencji: zrOwnowazony rozwdj.

Do zadan Wykonawcy nalezy:
1. Wskazanie miejsca konferencji na nastepujacych zasadach:

1.1. Wykonawca przedlozy w ciggu 14 dni od podpisania umowy, do akceptacji
Zamawiajacemu CO najmniej 3 propozycje miejsc wraz z propozycjami terminow -
przy czym powinny by¢ to dwa, nastepujace po sobie dni robocze, w ktéorym
mogtaby odby¢ si¢ konferencja o parametrach nie gorszych niz opisane w punkcie 2.
Konferencja musi odbywa¢ si¢ w miejscu oddalonym od Centrum Warszawy,
rozumianym jako okolice Dworca Centralnego, o maksymalnie 15 km. Ze wzgledu
na charakter konferencji Zamawiajacy zada organizacji konferencji w obiektach
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kulturalno - oswiatowych, oprocz organizacji noclegéw, o ktorych mowa w pkt. 4.
Zapewnienie sal konferencyjnych o nast¢pujacych parametrach:
2.1. Tlos¢ sal konferencyjnych:
2.1.1. Pierwszy dzieh:
2.1.1.1. 1salaplenarna— do 300 osob;
2.1.1.2. 4 sale na panele tematyczne — minimum 60 osob kazda;

2.1.1.3. miejsce wystawiennicze z mozliwoscig ustawienia min. 10 stotow
0 wymiarach min. 1,50 x 0,80 m, przykrytych suknem;

2.1.2. Drugi dzien:
2.1.2.1. 1 salaplenarna— do 300 osob;
2.1.2.2. 5 sal na zajecia tematyczne — minimum 50 0sob kazda;
2.2. Wyposazenie kazdej sali plenarne;j:
2.2.1. Stot prezydialny na 6 0sob z 3 multifonami (1 multifon na 2 osoby);

2.2.2. Zapewnienie napojow dla osob siedzacych przy stole prezydialnym (woda,
sok);

2.2.3. Krzesta dla uczestnikdéw w ustawieniu teatralnym;
2.2.4. Odpowiednie o$§wietlenie (w tym mozliwo$¢ zaciemnienia sali);
2.2.5. Klimatyzacja;
2.2.6. Rzutnik multimedialny, ekran i laptop;
2.2.7. Nagtosnienie;
2.2.8. Mikrofon bezprzewodowy (minimum 3 na sal¢ plenarng);
2.2.9. Mobwnica;
2.2.10. Dodatkowe oswietlenie stotu dla prelegentow;
2.2.11. Zapewnienie personelu technicznego do obstugi sali (nagto$nienie, o§wietlenie,
itp.);
2.3. Wyposazenie kazdej sali tematycznej (panele tematyczne - 1. dzien) :
2.3.1. Stot prezydialny na 2 osoby z multifonem (1 szt. );

2.3.2. Zapewnienie napojow dla osob siedzacych przy stole prezydialnym (woda,
sok);

2.3.3. Krzesta dla uczestnikdéw w ustawieniu teatralnym;
2.3.4. Odpowiednie o$wietlenie;

2.3.5. Klimatyzacja;

2.3.6. Rzutnik multimedialny, ekran i laptop;
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Naglos$nienie;
Mikrofon bezprzewodowy (minimum 1 na sal¢ tematyczng);
Flipchart 1 4szt. markeréw: kolor czerwony, zielony, czarny, niebieski;

2.3.10. Zapewnienie personelu technicznego do obstugi sali (nagto$nienie, oswietlenie,

itp.);

2.4. Wyposazenie miejsca wystawienniczego (zastrzega si¢, Ze miejsce wystawiennicze
nie musi by¢ oddzielnym pomieszczeniem, moze znajdowac si¢ w hallu budynku).

2.4.1.

2.4.2.

min. 10 stotow wystawienniczych o wymiarach min. 1,50 x 0,80 m,
przykrytych suknem;

min. 10 krzeset ustawionych po jednym przy kazdym stole;

2.5. Wyposazenie kazdej sali tematycznej (zajecia tematyczne - 2. dzien) :

2.5.1.

2.5.2.
2.5.3.
2.5.4.
2.5.5.
2.5.6.
2.5.7.
2.5.8.
2.5.9.

Zapewnienie napojow dla oséb siedzacych przy stole prezydialnym (woda,
sok);

Krzesta dla uczestnikow w ustawieniu teatralnym,;

Odpowiednie o$wietlenie;

Klimatyzacja;

Rzutnik multimedialny, ekran i laptop;

Naglos$nienie;

Mikrofon bezprzewodowy (minimum 1 na sale tematyczng);

Flipchart 1 4szt. markeréw: kolor czerwony, zielony, czarny, niebieski;
Zapewnienie personelu technicznego do obstugi sali (nagto$nienie, o§wietlenie,

itp.);

2.6. W otoczeniu wynajetych sal musi si¢ znajdowac zaplecze sanitarne.

2.7. Zapewnienie w salach wskazanych przez Zamawiajacego oraz w recepcji konferencji
projekcji slajdéw oraz projekcji gobo, na podstawie projektow bedacych w
posiadaniu Zamawiajgcego

Zapewnienie wyzywienia dla min. 300 oséb:

Wykonawca zapewni sale na potrzeby wyzywienia uczestnikow konferencji, odpowiednig
ilo§¢ stolow w tym stotéw koktajlowych. Podczas kazdego dnia konferencji Wykonawca
zapewni rowniez przygotowanie sal i cateringu, obstuge kelnerska, nakrycie stoldw: obrusy,
zastaw¢ oraz sprzatanie.

W zakresie wyzywienia uczestnikow konferencji:
3.1. Pierwszy dzien:

3.1.1.

2 przerwy kawowe: §wiezo parzona, gorgca kawa, gorgca woda w termosach,
herbata w torebkach — minimum 3 rodzaje, mleko do kawy w dzbankach,
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cytryna, cukier, soki: pomaranczowy, jabtkowy, grejpfrutowy, owoce:
winogrona, jablka, banany, mandarynki; minimum trzy rodzaje kruchych
ciasteczek oraz minimum dwa rodzaje ciasta. Serwis kawowy musi by¢
zorganizowany w miejscu znajdujacym si¢ w bezposrednim sasiedztwie sali
plenarnej;

3.1.2. Lunch w formie bufetu, podany w pomieszczeniu zarezerwowanym wytacznie
dla uczestnikow spotkania, sktadajacy si¢ z:

3.1.2.1. Zupy (minimum 2 do wyboru);

3.1.2.2. Cieptego drugiego dania (minimum 3 do wyboru, w tym 1 pozycja
wegetarianska);

3.1.2.3. Salatek (minimum 2 rodzaje), suréwek (minimum 2 rodzaje);

3.1.2.4. Deseru (minimum 2 rodzaje, wyroby cukiernicze);

3.1.2.5. Napojow zimnych (woda mineralna, soki: pomaranczowy, jabtkowy,
grejpfrutowy);

3.1.2.6. Napojow goracych (§wiezo parzona, gorgca kawa, gorgca woda w
termosach, herbata min. 3 rodzaje w torebkach, mleko do kawy w
dzbankach, cytryna, cukier).

3.1.3. Kolacja w formie bufetu, podawana w pomieszczeniu zarezerwowanym
wylacznie dla uczestnikow spotkania, sktadajaca si¢ z:

3.1.3.1. Cieptego drugiego dania (minimum 3 do wyboru, w tym 1 pozycja
wegetarianska);

3.1.3.2. Deska seréw zottych — minimum 3 rodzaje;

3.1.3.3. Deska wedlin — minimum 5 rodzajow;

3.1.3.4. Satatek (minimum 2 rodzaje), surowek (minimum 2 rodzaje);

3.1.3.5. Deseru (minimum 2 rodzaje, wyroby cukiernicze);

3.1.3.6. Napojow zimnych (woda mineralna, soki: pomaranczowy, jablkowy,
grejpfrutowy);

3.1.3.7. Napojow goracych (Swiezo parzona, gorgca kawa, goraca woda w

termosach, herbata min. 3 rodzaje w torebkach, mleko do kawy w
dzbankach, cytryna, cukier).

3.2. Drugi dzien:
3.2.1. 2 przerwy kawowe — analogicznie jak w pkt. 3.1.1.;
3.2.2. Lunch —analogicznie jak w pkt. 3.1.2.;

Przyblizone godziny podawania/serwowania positkow zostaty okres§lone w Ramowym
programie spotkania. Na 14 dni przed data rozpoczecia spotkania wykonawca przedstawi
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menu poszczegolnych positkdow — menu réznorodne w kazdym dniu spotkania, do akceptacji
Zamawiajgcego. W przypadku zgloszenia uwag lub zastrzezen do menu przez Zamawiajacego
Wykonawca zobowigzuje si¢ do ich uwzglednienia 1 ponownego przediozenia w terminie 3
dni roboczych od otrzymania uwag lub zastrzezen.

4, Zapewnienie zakwaterowania dla uczestnikéw bioracych udzial w konferencji.

4.1. Zakwaterowanie dla maksymalnie 100 uczestnikéw, nocleg pomigdzy pierwszym,
a drugim dniem konferencji (1 doba hotelowa) w pokojach spetniajacych nastepujace
warunki:

4.1.1. Pokoje dwuosobowe (dwa osobne t6zka) z weztem sanitarnym oraz dwoma
osobnymi kluczami do pokojow;

4.1.2. Sniadanie dla 0sob korzystajacych z noclegu w cenie pokoju;

4.2. Zakwaterowanie musi mie¢ miejsce w hotelu (hotelach), posiadajagcym co najmniej 2
gwiazdki, w rozumieniu przepisow § 2 ust. 2 pkt. 1 rozporzadzenia Ministra
Gospodarki 1 Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie obiektow hotelarskich 1
innych obiektow, w ktorych sg $wiadczone ustugi hotelarskie (Dz. U. Nr 188 z 2004
r., poz. 1945);

4.3. Zamawiajacy dopuszcza zorganizowanie zakwaterowania w maksymalnie
2 hotelach.

4.4. Hotele powinny by¢ bardzo dobrze skomunikowane (w odlegtosci nie wigkszej niz
500 m od hotelu znajdowaé si¢ musi przynajmniej 1 przystanek komunikacji
publicznej np. autobus, tramwaj, metro) z Dworcem Centralnym oraz z miejscem
konferencji.

4.5. Wykonawca przedstawi do akceptacji Zamawiajagcemu propozycje hoteli
0 parametrach nie gorszych nie opisane w punktach 4.1. — 4.4. w ciggu 14 dni od
podpisania umowy.

5. Zapewnienie ubezpieczenia konferencji.
Ubezpieczenie bedzie obejmowato szkody osobowe 1 rzeczowe wyrzadzone osobom
trzecim w zwiazku z prowadzong dziatalno$cig i posiadaniem rzeczy wraz z ujgciem
szkdd powstatych w zwigzku z organizacja imprez z wlaczeniem szkod
wyrzadzonych osobom trzecim przez uczestnikéw konferencji.

6. Organizacja i obsluga biura konferencji.

6.1. Zapewnienie biura do obstugi konferencji wyposazonego w co najmniej biurko, 2
krzesta, fax, komputer z podtaczeniem drukarki kolorowej (min. 15 str/min) i ksero
wraz z papierem (min. 500 arkuszy A4) oraz dostgpem do Internetu;

6.2. Zapewnienie recepcji konferencji. Zadaniem recepcji bedzie: obstuga uczestnikow
przez caly czas trwania konferencji, w tym udzielanie uczestnikom informacji
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dotyczacych spraw organizacyjnych, rejestracja uczestnikow i rozdanie
identyfikatorow, logistyka 1 dystrybucja materialdbw promocyjnych wsréd
uczestnikow konferencji, prowadzenie listy obecnosci. Recepcja musi by¢
wyposazona w co najmniej 5 stanowisk do obstugi osob rejestrujacych si¢ na
konferencjg;

Nadzor nad praca wszystkich osob i sluzb zaangazowanych w organizacje
konferencji (obstuga techniczna, obsluga gastronomiczna itp.) oraz
informowanie Zamawiajacego i personelu o kazdej zmianie programu,
opo6znieniu itp.).

Zapewnienie transportu w trakcie konferencji w zakresie transportu dla oséb,
ktorym Wykonawca zapewnia zakwaterowanie:

Transfery do hotelu (hoteli) po zakonczeniu I dnia konferencji. Dwa kursy
autobusami, nie starszymi niz 5 - letnie, posiadajagcymi odpowiednie homologacje i
certyfikaty, dopuszczajace do eksploatacji na terenie Polski, z miejsca organizacji
konferencji do hotelu/hoteli, w ktérym/ktérych zakwaterowani beda uczestnicy
konferencji. Kazdy z autobuséw musi posiada¢ co najmniej 50 miejsc siedzacych.
Kursy odbywac¢ si¢ beda w odstepie dwugodzinnym, doktadne godziny Zamawiajacy
przedstawi Wykonawcy na 14 dni przed rozpoczeciem konferencji;

Transfery z hotelu (hoteli) do miejsca konferencji w Il dniu konferencji. Kursy
autobusami do miejsca organizacji konferencji z hotelu/hoteli, w ktorym/ktoérych
zakwaterowani bedg uczestnicy konferencji. Kazdy z autobuséw musi posiada¢ co
najmniej 50 miejsc siedzacych. Wykonawca musi tak zorganizowac transport, aby
przed godzing rozpoczecia przetransportowaé uczestnikow konferencji, ktorym
zapewnit zakwaterowanie, z miejsc zakwaterowania do miejsca konferencji.

Zapewnienie obslugi personelu technicznego — min. 3 osoby - przed i w trakcie
konferencji, w tym inspekcja i kontrola wszystkich wynajetych sal i sprzetu.

Zapewnienie szatni dla minimum 300 os6b wraz z obsluga.
Zapewnienie pomieszczenia dla dzieci wraz z profesjonalng opieka dla dzieci:

Wykonawca zapewni pomieszczenie z zapleczem sanitarnym, w ktorym
uczestnicy konferencji mogliby odda¢ pod opieke swoje dzieci, na czas trwania
konferenciji;

Pomieszczenie, o ktérym mowa w pkt. 11.1 musi by¢ oswietlone, ogrzewane
oraz znajdowac si¢ w takim stanie technicznym, aby nie zagrazat on zdrowiu i
zyciu os6b w nim przebywajacym;

Wykonawca zapewni profesjonalng opieke (co najmniej 2 osoby) dla
maksymalniel5 dzieci uczestnikow konferencji (dzieci w wieku 2-6 lat).
Osoby opiekujace si¢ dzie¢mi muszg posiada¢ co najmniej roczne
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doswiadczenie w opiece nad dzie¢mi.

11.4. Wykonawca zapewni wyposazenie pomieszczenia, o ktorym mowa w pkt.
11.1, w kolorowy dywan oraz zabawki z atestami, zgodnie z Rozporzadzeniem
Rady Ministréw z 18 wrzesnia 2001 r. w sprawie szczegdétowych warunkow
dotyczacych bezpieczenstwa zabawek (Dz. U. nr 120, poz. 1278);

11.5. Wykonawca zapewni ubezpieczenie NNW oraz OC os6b opiekujacych oraz
NNW dzieci na czas §wiadczenia opieki podczas konferencji.

12. Zapewnienie koordynatora odpowiedzialnego za obsluge oraz kontakty

z Zamawiajacym.

13. Zapewnienie prelegentéw oraz prowadzacych konferencje:

13.1. Wykonawca na 16 dni przed planowanym terminem konferencji przekaze
Zamawiajacemu liste prelegentOw oraz osoby prowadzace konferencje. Beda
to eksperci z obszaru zrownowazonego rozwoju, przedstawiciele srodowiska
akademickiego oraz organizacji pozarzadowych o wieloletniej praktyce
i doswiadczeniu odpowiadajacym celom i tematyce konferencji. Prelegenci
majg by¢ dobrani pod wzgledem tematyki blokow merytorycznych, ktore beda
zobligowani prowadzi¢. Lista bedzie zawierala nie wigcej niz 20 osob.
Wystapienie 1 prelegenta nie bedzie dtuzsze niz 1,5 h. Eksperci podlega¢ beda
akceptacji Zamawiajagcego na podstawie CV. Zamawiajacy udostgpni
wykonawcy baze ekspertow z tego zakresu po podpisaniu umowy, do
ewentualnego wykorzystania.

13.2. Wykonawca zapewni wynagrodzenie ekspertom 1 dopelni niezbedne
formalnosci zwigzane z ich uczestnictwem w konferencji.

13.3. Dojazd, wyzywienie i nocleg prelegentom zapewnia Wykonawca.

14. Zapewnienie oprawy muzycznej:

12

Pierwszego dnia konferencji w godzinach wieczornych, w miejscu, w ktérym
organizowana jest kolacja, odbywac¢ si¢ bedzie impreza zorganizowana dla uczestnikow
konferencji. Impreza bedzie sktadala si¢ z 2 czg$ci: wystepu zespotu folkowego

(zapewnionego przez Zamawiajacego) oraz imprezy prowadzonej przez DJ. Wykonawca

zobowigzany bedzie do:

14.1. Zapewnienia niezbednego sprzetu naglosnieniowego oraz sceny dla zespotu
folkowego zapewnionego przez Zamawiajacego. Zespol bedzie liczyl nie
wiecej niz 10 0sob; wystep zespotu przewidziany bedzie w godzinach 19:00 —
20:00 pierwszego dnia konferencji;

14.2. Zorganizowania imprezy dla 150 osob w godzinach od 20:00 do 24.00 -
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wykonawca zapewni niezbedny sprzet naglosnieniowy oraz osobe
odpowiedzialng za jego obstuge techniczng i 0golng oprawe muzyczng.

Za organizacj¢e konferencji pod wzgledem merytorycznym oraz rekrutacje
uczestnikow i promocj¢ konferencji odpowiada Zamawiajacy, za organizacje
konferencji pod wzgledem organizacyjnym odpowiada Wykonawca.

Materialy konferencyjne:

16.1.

16.2.

Materiaty konferencyjne w postaci teczek, dtugopisOw i notesoOw zapewnia
Zamawiajacy. Zamawiajacy przekaze Wykonawcy materialty do prowadzenia
recepcji na 3 dni przez terminem konferencji.

Wykonawca zapewni min. 300 sztuk identyfikatoréw wraz ze smyczami do
zawieszenia identyfikatorow o nastepujacych parametrach:

16.2.1. Identyfikator ma mie¢ wymiary 75 mm x 105 mm (prostokat z zaokraglonymi

krawedziami);

16.2.2. Identyfikator wykonany bedzie z obustronnie zalaminowanego papieru

o gramaturze nie mniejszej niz 400g/m2;

16.2.3. Nadruk dwustronny, peten kolor, wzér nadruku przedstawi Zamawiajacy na 14

dni przed planowanym terminem konferencji;

16.2.4. Identyfikator musi mie¢ otwor umozliwiajacy przypiecie go do smyczy;
16.2.5.Smycz  pojedyncza, ekologiczna,  koloru  zielonego,  wykonana

z przetworzonych butelek — PET, zakonczona metalowym karabinczykiem
typu rybka.

17. Zapewnienie dokumentacji zdjeciowej i filmowej.

13

17.1.

17.2.

17.3.

17.4.

Wykonawca zapewni dokumentacj¢ zdjeciowa oraz filmowa konferencji.
Osoby odpowiedzialne za dokumentacje¢ zdjeciowa musza posiadaé
udokumentowane co najmniej 2 — letnie doswiadczenie w prowadzeniu
dokumentacji zdjeciowej imprez. Osoby odpowiedzialne za dokumentacje
filmowa muszg posiada¢ udokumentowane co najmniej 2 — letnie
doswiadczenie w prowadzeniu dokumentacji filmowej imprez.

Do zadan Wykonawcy bedzie nalezala realizacja 1 montaz materiatu
filmowego dokumentujacego przebieg konferencji wraz z oprawag graficzng
(film maksymalnie 40 minutowy).

Konwersja wykonanego filmu na wskazany przez Zamawiajacego format
(M2TS lub DVD lub MPEG-4).

Przekazanie Zamawiajacemu licencji do muzyki stanowiacej podktad
dzwickowy filméw, uprawniajacej do dystrybucji publicznej materiatéw
audiowizualnych z konferenciji.
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17.5. Wykonanie fotografii cyfrowych dokumentujgcych konferencje (co najmniej
po 300 fotografii).
17.6. Do filmu zostanie przygotowana oprawa graficzna, uwzgledniajaca informacje

o wspoOHinansowaniu projektu ze s$rodkow Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz stosowne logotypy wedlug zasad przekazanych przez
Zamawiajacego. Pierwsza zmontowana wersja materiatu filmowego podlegac
bedzie kolaudacji Zamawiajacego, w ramach ktérej Zamawiajacy moze
zglasza¢ swoje sugestie dotyczace poprawek i zmian w filmie o ile zmiany nie
beda wykraczaé poza przyjety na poczatku scenariusz. Kolaudacja nastapi nie
pozniej niz 7 dni roboczych od realizacji zdje¢ filmowych do kazdego
z filméw. Ewentualne poprawki zostang poczynione w ciagu kolejnych 3 dni
roboczych.

17.7. Ostateczny odbior filmu i zdje¢ zostanie zrealizowany nie pozniej niz 10 dni
roboczych od zakonczenia konferencji.

17.8. Po zakonczeniu konferencji Wykonawca sporzadzi i przekaze Zamawiajagcemu
w terminie 10 dni roboczych od daty zakonczenia konferencji raport koncowy
z realizacji zamowienia. Raport powinien zawiera¢ wykaz wszystkich dziatan,
jakie zostaly zrealizowane przez Wykonawce wraz z wnioskami kofncowymi
oraz listami obecnosci.

18. Ramowy Program Konferencji

I dzien

__ - -2011r.

10.30 Rejestracja uczestnikow, przerwa kawowa
11.00 — 12.30 Uroczyste otwarcie konferencji
12.30 — 13.00 Przerwa kawowa

13.00 — 14.00 czg$¢ merytoryczna

14.00 — 15.00 Przerwa obiadowa

15.00 — 17.00 czgs$¢ merytoryczna

17.00 — 18.00 czg$¢ merytoryczna

18.00 — 20.00 Kolacja

20.00 Oprawa muzyczna
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Il dzien

__ - -2011r.

10.00 — 12.00 czg$¢ merytoryczna
12.00 — 12.30 Przerwa kawowa
12.30 — 14.30 czeg$¢ merytoryczna
14.30 — 15.30 Przerwa obiadowa

Ostateczny program konferencji Zamawiajacy przekaze Wykonawcy na 21 dni przed
terminem konferencji.

Ad.B

Organizacja 2 trzydniowych wizyt studyjnych dla animatorow spolecznych,
wylonionych w Wyroznieniu dla Animatora Spolecznego im. Heleny Radlinskiej oraz
przedstawicieli Regionalnych Osrodkéw EFS, do konca 2011 roku.

1. Celiprzedmiot zamowienia:
Krajowy Osrodek EFS jest od 4 lat wspotorganizatorem Wyréznienia dla Animatora
Spotecznego im. Heleny Radlinskiej, ktorego laureaci uczestnicza w wizytach
studyjnych, ktore stanowig forme¢ ich wyrdznienia za wykonywang prace. Ponadto,
uczestnikami spotkania beda przedstawiciele Regionalnych Osrodkéw EFS oraz
eksperci w dziedzinie animacji. Celem spotkania jest integracja $rodowiska
animatord6w 1 wymiana praktycznych doswiadczen w pracy w S$rodowiskach
lokalnych. Ponadto, wizyty studyjne dla animatorow spotecznych stanowig element
realizacji rekomendacji Komitetu Monitorujacego dotyczacych inicjatyw lokalnych
adresowanych do Krajowego Os$rodka EFS (powstalych w ramach badania
ewaluacyjnego: ,,Ocena projektow realizowanych przez podmioty podejmujace
lokalne inicjatywy w ramach PO KL”). Zamowienie ma charakter ushugi

szkoleniowej.

2. Termin i miejsce wizyt: Wizyty studyjne odbeda si¢ na terenie Polski, w miejscach

realizacji projektow dofinansowanych z EFS.
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Doktadne miejsce i termin wizyt a takze program wizyty wskaze Zamawiajacy, nie
pozniej niz 10 dni roboczych przed terminem spotkania.

3. Sposéb organizacji wizyty:

a) Ostateczny program kazdej wizyty studyjnej Zamawiajacy przekaze Wykonawcy na
10 dni roboczych przed terminem wizyty.

b) Wykonawca wskaze liste maksymalnie dwoch trenerow/moderatorow prowadzacych
wizyte studyjng na 5 dni roboczych przed terminem spotkania. Beda to eksperci z
obszaru polityk spotecznych, przedstawiciele s$rodowiska akademickiego o
wieloletniej praktyce i doswiadczeniu odpowiadajagcym celom i tematyce wizyty.
Eksperci podlega¢ beda akceptacji Zamawiajagcego na podstawie CV. Zamawiajacy
udostepni  wykonawcy baze ekspertow z tego zakresu po podpisaniu umowy.
Wykonawca zapewni wynagrodzenie trenerom/moderatorom i dopelni niezbednych
formalnos$ci zwigzanych z ich uczestnictwem w Akademii, w tym zapewni im nocleg i
wyzywienie.

C) Zamawiajacy przekaze Wykonawcy liste obecnosci uczestnikow, ktory bedzie
zobowigzany dopilnowac, aby lista zostata podpisana przez uczestnikow w kazdym
dniu wizyty.

Za rekrutacje uczestnikow odpowiada Zamawiajacy.

4, Warunki zakwaterowania i wyzywienia uczestnikow oraz wynajem sali:

a) Wykonawca zapewni w obszarze do 50 km od miejsca wizyty studyjnej wskazanego
przez Zamawiajgcego, zakwaterowanie 25 uczestnikow wizyty studyjnej w pokojach
dwuosobowych przez okres trwania wizyty (tj. dwa noclegi podczas kazdej wizyty).
Wszystkie pokoje muszg posiada¢ peten wezet sanitarny. Zakwaterowanie musi mie¢
miejsce w hotelu (hotelach) posiadajacym co najmniej 2 gwiazdki, w rozumieniu
przepisow § 2 ust. 2 pkt. 1 rozporzadzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19
sierpnia 2004 r. w sprawie obiektéw hotelarskich i innych obiektow, w ktorych sg

Swiadczone ustugi hotelarskie (Dz. U. Nr 188 z 2004 r., poz. 1945).
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Wykonawca zapewni w miejscu zakwaterowania 1 sal¢ seminaryjng na potrzeby zajeé
merytorycznych dla 25 oséb.
Kazdemu uczestnikowi wizyty studyjnej przystuguje wyzywienie zgodnie z ramowym
programem wizyty studyjnej, tj.:

e 2 $niadania,

3 obiady,

2 kolacje

4 przerwy kawowe (podczas kazdej przerwy kawowej - gorgca kawa w ilosci
przynajmniej jednej filizanki na osobg, herbata w ilos$ci przynajmniej jednej
filizanki na osobg, cytryna w ilo$ci przynajmniej 2 plasterki na osobg, woda
mineralna gazowana i niegazowana w ilo$ci przynajmniej 0,25 1 na osobe,
ciasto — minimum dwa rodzaje w ilosci co najmniej 70 gram na osobg). Po
jednej przerwie kawowej pierwszego i ostatniego dnia oraz dwie przerwy
kawowe drugiego dnia, zgodnie z ramowym spotkaniem wizyty studyjne;j.

Menu $niadania, obiadu i kolacji powinno uwzglednia¢ w sumie przynajmniej cztery
cieple positki (jeden positek ciepty podczas $niadania, dwa positki ciepte podczas
obiadu i jeden positek ciepty podczas kolacji) oraz w przypadku wystapienia takiej
ewentualno$ci potrawy wegetarianskie. Do kazdego positku nalezy zapewni¢ napoje
ciepte (kawa, herbata w ilo$ci przynajmniej jednej filizanki na osob¢) i napoje zimne —
(przynajmniej dwa rodzaje sokéw w ilo$ci przynajmniej jednej szklanki na osobg).

Menu podlega¢ bedzie akceptacji Zamawiajacego.

Transport i koszty podrozy:
Wykonawca dokona zwrotu kosztow podrozy uczestnikoOw z miejsca zamieszkania do
miejsca wizyty studyjnej i z powrotem, zgodnie z zasadami wynikajacymi z

Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 19 grudnia 2002r. w
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sprawie  wysokosci oraz warunkow ustalania nalezno$ci przyshugujacych
pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery
budzetowej z tytulu podrézy stuzbowej na obszarze kraju (Dz.U. nr 236, poz. 1990
ze zm.) oraz zapewni transport podczas trwania calej wizyty studyjnej. Transport
powinien odbywa¢ si¢ co najmniej busem/autokarem o ilosci miejsc nie mniejszej niz
ilos¢ uczestnikow wizyty. Bus/autokar musi posiada¢ klimatyzacje oraz rok produkcji
nie starszy niz 2005 r. Srodek transportu oraz kierowca powinni by¢é w pehi

dyspozycyjni dla uczestnikow przez caty okres trwania wizyty.

Po zakonczeniu wizyty Wykonawca sporzadzi i przekaze Zamawiajagcemu w terminie
7 dni roboczych od daty zakonczenia wizyty raport koncowy z realizacji zamdwienia.

Raport powinien zawiera¢ wykaz wszystkich dziatan, jakie zostaly zrealizowane przez

6. Raport koncowy z realizacji zamowienia:
Wykonawce wraz z wnioskami koncowymi oraz listami obecnosci.
7. Ramowy program wizyty studyjnej

CENTRUM PROJEKTOW

Idzien - -2011r.

14.00 zakwaterowanie, obiad
15.00 — 16.30 cze$¢ merytoryczna
16.30 —17.00 przerwa kawowa
17.00 — 18.30 czg$¢ merytoryczna
18.30 — 20.00 kolacja

Il dzien - -2011r.

8.30-9.30 $niadanie
9.30-12.30 czg$¢ merytoryczna
11.30 - 12.00 przerwa kawowa
12.00 — 14.00 czg$¢ merytoryczna
14.00 — 15.00 przerwa obiadowa

15.00 — 16.30 czg$¢ merytoryczna
18
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16.30 —17.00 przerwa kawowa
17.00 — 18.30 czes$¢ merytoryczna
18.30 — 20.00 kolacja

Il dzien - - 2011r.

8.00 — 9.00 $niadanie

9.00 — 10:45 czg¢$¢ merytoryczna
10.45 -11.15 przerwa kawowa
11.15-13:00 cz¢$¢ merytoryczna

13.00 — 14.00 obiad, zakonczenie i pozegnanie uczestnikow

Ostateczny program wizyty studyjnej Zamawiajacy przekaze Wykonawcy na 10 dni

roboczych przed terminem wizyty.

Ad.C
Zapewnienie treneréw/moderatorow na potrzeby organizacji spotkan w ramach
Akademii Rozwoju Lokalnego

1. Cel i przedmiot zamoéwienia: zapewnienie  maksymalnie  czterech
trenerow/moderatorow (przy czym dopuszcza si¢ w razie potrzeby zatrudnianie dwdch
moderatoréw w jednym czasie) w kazdym z sze$ciu posiedzen Akademii Rozwoju
Lokalnego zaplanowanych w 2011 roku. Podczas posiedzen ARL podejmowane s3
kwestie zwigzane z projektami wspierajacymi rozwo6j lokalny oraz inne aspekty
zwigzane z wdrazaniem Europejskiego Funduszu Spotecznego w srodowiskach
lokalnych. W zwigzku z tym Wykonawca wskaze list¢ maksymalnie 4 ekspertow
prowadzacych posiedzenie ARL na 10 dni roboczych przed terminem spotkania. Beda
to eksperci z obszaru polityk spotecznych, bedacy przedstawicielami $rodowiska
akademickiego o wieloletniej praktyce i doswiadczeniu odpowiadajagcym celom i
tematyce wizyty. Eksperci podlega¢ beda akceptacji Zamawiajacego na podstawie
CV. Zamawiajacy udostepni Wykonawcy baze ekspertow z tego zakresu po
podpisaniu  umowy do ewentualnego wykorzystania. Wykonawca zapewni
wynagrodzenie ekspertom i dopelni niezbednych formalnos$ci zwigzanych z ich
uczestnictwem w Akademii,
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w tym zapewni im nocleg i wyzywienie. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do
zmniejszenia liczby posiedzen Akademii Rozwoju Lokalnego, podczas ktérych
niezb¢dni beda eksperci zewnetrzni do trzech posiedzen.

Sposob realizacji zamowienia: Wykonawca zapewni wynagrodzenie ekspertom i
dopelni niezbednych formalno$ci zwiazanych z ich uczestnictwem w Akademii, W
tym zapewni im nocleg i wyzywienie oraz zwrot kosztow podrozy z miejsca
zamieszkania do miejsca, w ktorym odbywac si¢ bedzie posiedzenie Akademii i z
powrotem, zgodnie z zasadami wynikajacymi z Rozporzadzenia Ministra Pracy i
Polityki Spotecznej z dnia 19 grudnia 2002r. w sprawie wysokosci oraz warunkow
ustalania naleznos$ci przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub
samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrézy stluzbowej na obszarze
kraju (Dz.U. nr 236, poz. 1990 ze zm.) Pozostate kwestie organizacyjne tj. wynajem

sal, rekrutacja, transport oraz wyzywienie uczestnikow zapewni Zamawiajacy.

Termin realizacji zaméwienia: w kazdym kwartale 2011 roku odbeda sie
przynajmniej dwa spotkania, przy czym doktadny termin i program bedzie wskazany
przez Zamawiajagcego na 21 dni roboczych przed planowanym spotkaniem.
Wykonawca na 10 dni roboczych przed terminem spotkania, przedstawi do akceptacji
Zamawiajacego liste ekspertow, ktorzy beda odpowiedzialni za moderowanie
przynajmniej 4 godzin spotkania kazdy, na podstawie programu spotkania

przekazanego przez Zamawiajacego.

Raport koncowy z realizacji zamowienia:
Po zakonczeniu spotkania Wykonawca przekaze Zamawiajacemu w terminie 7 dni
roboczych od daty zakonczenia spotkania raport trenera/moderatora z realizacji

zamdwienia wg szablonu przekazanego przez Zamawiajacego.
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Zalacznik nr 4 do Umowy

Protokol Zdawczo-Odbiorczy

sporzadzony w dniu ........cccceeeveiveeriiennneenne w Warszawie
w sprawie odbioru przedmiotu zlecenia z dnia e
(kopia zlecenia w zalaczeniu)
1. Wykonawca przekazal wykonane zlecenie a Zamawiajacy przyjat je bez zastrzezen
stwierdzajac, ze zlecenie zostato wykonane zgodnie z zawartg umowag. x/
2. Zamawiajacy zglosil nastepujgce zastrzezenia i uwagi do wykonanej pracy:

3. Zleceniobiorca w
BITTHNIE ..ttt bbbt
uzupelni i poprawi wykonang prace zgodnie z =zastrzezeniami | Uwagami

wymienionymi w pkt. 2 niniejszego protokotu. x/
Ze strony Zamawiajacego Ze strony Wykonawcy

X/ - niepotrzebne skresli¢
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