ZAMAWIAJACY: Centrum Projektow Europejskich
02-672 Warszawa, ul. Domaniewska 39a
tel. (22) 378 31 00; fax (22) 201 97 25
NIP 701 015 88 87; REGON 141681456

Warszawa, luty 2011

przetarg nieograniczony, znak: CPE-11-261-04/JM/11

SPECYFIKACJA
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
(zwana dalej ,,SIWZ”)

Dotyczy:

postgpowania O udzielenie zamowienia publicznego o wartosci powyzej rownowartosci
125.000 euro, prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie art. 39 w
zwiazku z art. 5 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z
2010 r. Nr 113, poz. 759 z p6z. Zm.), na organizacj¢ spotkan przez Wspdlny Sekretariat
Techniczny Programu Wspotpracy Transgranicznej Poludniowy Battyk 2007-2013.

Kod CPV:
55100000-1- Ustugi hotelarskie
55301000-3 ustugi restauracyjne i dotyczace podawania positkéw




Informacje ogolne:

1. Do udzielenia przedmiotowego zamdwienia stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia
29 stycznia 2004r. — Prawo zamoéwien publicznych (t.j. - Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z
pdz. zm) zwanej dalej ustawg Pzp oraz akty wykonawcze wydane na jej podstawie.

2. Do czynnosci podejmowanych przez Zamawiajacego 1 Wykonawcow w postepowaniu
0 udzielenie zamowienia publicznego stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r.

— Kodeks cywilny (Dz. U. Nr 16, poz. 93 z pdézn. zm.), jezeli przepisy ustawy Pzp nie
stanowia inaczej.

3. Postepowanie o udzielenie zamdowienia publicznego prowadzi si¢ w jezyku polskim
(art. 9 ust. 2 ustawy Pzp).
4. Informacje zwigzane z przedmiotowym postgpowaniem objgte ustawowym wymogiem

publikacji na stronie internetowej Zamawiajacego beda udostepniane pod adresem:
www.cpe.gov.pl

I1. Opis przedmiotu zamoéwienia.

1. Przedmiotem zamowienia jest organizacja spotkan Wspolnego Sekretariatu Technicznego
Programu WspOtpracy Transgranicznej Potudniowy Battyk ~ 2007-2013 zgodnie ze
szczegdlowym opisem przedmiotu zamoéwienia stanowigcym zatgcznik nr 1

2. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czgsciowych.

3. Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych.

4. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci udzielenia zamowienia uzupelniajacego.

5. Zamawiajgcy dopuszcza powierzenie zamowienia podwykonawcom Wykonawcy. W

takim wypadku Wykonawca ma obowigzek (zgodnie z art. 36 ust. 4 ustawy Pzp) zawrze¢ w
ofercie informacje dot. podwykonawstwa. Przez podwykonawstwo Zamawiajgcy rozumie
wykonywanie wszelkich czynnoéci, na kazdym etapie realizacji przedmiotu zamoéwienia przez
osoby nie bedace pracownikami wykonawcy (np. zakwaterowanie, catering). Brak powyzszej
informacji w ofercie oznacza¢ bedzie, ze Wykonawca nie bedzie korzystat z podwykonawstwa

przy realizacji zamowienia.

I11. Miejsce i termin wykonania zaméwienia.
Termin i miejsce wykonania zamowienia - w Gdansku, w terminach wskazanych przez
Zamawiajacego, w ciggu roku 2011.

IV. Warunki udzialu w postepowaniu, opis sposobu dokonywania oceny spelniania tych
warunkow oraz o§wiadczenia lub dokumenty, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy w celu
potwierdzenia spelniania warunkow udzialu w postepowaniu.

1. O zamoéwienie moze si¢ ubiega¢ Wykonawca, ktéry spetnia warunki okreslone

w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp, tj.:

a) posiada uprawnienia do wykonywania okre$lonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadaja obowigzek posiadania takich uprawnien,

b) posiada wiedze i do§wiadczenie, w szczegolnosci:
- wykonal co najmniej 3 ustugi tozsame z przedmiotem zamowienia;

¢) dysponuje odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamoOwienia,


http://www.cpe.gov.pl/

d) znajduje si¢ W sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamowienia
oraz nie podlega wykluczeniu z postgpowania na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Pzp.

2. Zgodnie z zapisami art. 26 ust. 2b ustawy Pzp. Wykonawca moze polega¢ na wiedzy
1 do$wiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zaméwienia
lub zdolnosciach finansowych innych podmiotow, niezaleznie od charakteru prawnego
faczacych go z nimi stosunkéw. Wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany jest udowodnié¢

Zamawiajgcemu, iz bedzie dysponowal zasobami niezbednymi do realizacji zamowienia,
w__szczegoOlnosci  przedstawiajgc w_tym celu  pisemne zobowigzanie tych podmiotdéw
do oddania mu do dyspozycii niezbednych zasobow na okres korzystania z nich przy wykonaniu
zamowienia.

3. Zamawiajacy oceni, czy Wykonawca spetnia warunki, o ktorych mowa w ust. 1 na

podstawie zlozonego wraz z oferta zgodnie z art. 44 ustawy Pzp os$wiadczenia o spelnieniu
warunkow udzialu w postgpowaniu i na podstawie ztozonych wraz z oferta dokumentow
zadanych przez Zamawiajacego potwierdzajacych spetnianie tych warunkéw, o ktorych mowa w
rozdziale V SIWZ.

4, Jezeli Wykonawca nie wykaze spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu,
z zastrzezeniem art. 26 ust. 3 ustawy Pzp, to Zamawiajacy wykluczy Wykonawce odpowiednio
na podstawie art. 24 ust. 2 pkt. 4 ustawy Pzp.

V. Wykaz o$wiadczen lub dokumentow, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy.

Zgodnie z przepisami ustawy Pzp oraz Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 30
grudnia 2009 r. wsprawie rodzajow dokumentow, jakich moze ZzZgdaé zamawiajgcy od
wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty mogq by¢ sktadane (Dz. U. Nr 226, poz. 1817.),
Wykonawca wraz z ofertag musi ztozy¢ nast¢pujace dokumenty:

1. W celu wykazania spelnienia przez Wykonawce warunkow o ktérych mowa w art.
22 ust. 1 ustawy Pzp, ktorych opis sposobu oceny spelnienia zostal dokonany w ogloszeniu o
zamowieniu, Zamawiajacy zada nastepujacego dokumentu:

1.1  os$wiadczenie o spetnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu, zgodnie z wzorem z
zatacznika nr 3 do SIWZ;

1.2 wykazu wykonanych, co najmniej 3 ustug, o ktorych mowa w rozdz. IV pkt. 1b w
zakresie niezb¢dnym do wykazania speilniania warunku wiedzy 1 doswiadczenia w okresie
ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, z podaniem przedmiotu, dat wykonania, oraz
zalaczeniem dokumentoéw potwierdzajacych, ze zostaly wykonane nalezycie, zgodnie z
wzorem z zalgcznika nr 7,

2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z post¢powania o udzielenie
zamowienia wykonawcy w okolicznosciach o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp, w
postepowaniach okreslonych w art. 26 ust. 1 ustawy Pzp, Zamawiajacy zada nastepujacych
dokumentow:

2.1.  Oswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia, zgodnie z wzorem z zatacznika nr 4,
2.2.  Aktualnego odpisu z wlasciwego rejestru, jezeli odrgbne przepisy wymagajg wpisu do
rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2
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ustawy, wystawionego nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania
wnioskow o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamowienia albo sktadania
ofert, a w stosunku do os6b fizycznych o$wiadczenia w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy

zgodnie z wzorem z zalacznika nr 5;

2.3.  Aktualnego zaswiadczenia wlasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajacego,
ze wykonawca nie zalega z optaceniem podatkow, lub zaswiadczenia ze uzyskat przewidziane
prawem zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty zaleglych ptatnosci lub wstrzymanie w
catoSci wykonania decyzji wlasciwego organu — wystawionego nie wczesniej niz 3 miesigce
przed uptywem terminu sktadnia wnioskow o dopuszczenie do udziatlu w postepowaniu o
udzielenie zamowienia albo sktadania ofert,

2.4.  Aktualnego za§wiadczenia wlasciwego oddziatu Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych lub
Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajacego, ze wykonawca nie zalega z
optacaniem skladek na ubezpieczenia zdrowotne i spoleczne lub potwierdzenia, ze uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty zaleglych platnosci lub
wstrzymanie w catlo$ci wykonania decyzji wlasciwego organu — wystawionego nie wezesniej niz
3 miesigce przed uplywem terminu skladania wnioskow o dopuszczenie do udzialu w
postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo sktadania ofert.

3. Ponadto Wykonawca musi ztozy¢:
a) wypehiony Formularz ofertowy, zgodnie z wzorem nr 2 do SIWZ,
4, Wykonawca majgcy siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium

Rzeczypospolitej Polskiej:

1)  zamiast dokumentéw wymienionych w pkt 2.2, 2.3, 2.4, sktada dokument lub dokumenty
wystawione w kraju, w ktorym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace
odpowiednio, ze:

- nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadiosci - wystawione nie wczesniej niz 6
miesi¢cy przed uptywem terminu sktadania ofert,

— nie zalega z uiszczaniem podatkow, oplat, skladek na wubezpieczenie spoteczne
1 zdrowotne albo ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie
na raty zaleglych ptatnos$ci lub wstrzymanie w cato$ci wykonania decyzji wiasciwego
organu - wystawione nie wezesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert;

Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzib¢ lub
miejsce zamieszkania, nie wydaje si¢ dokumentéw, o ktorych mowa powyzej, zastepuje si¢ je
dokumentem zawierajagcym o$wiadczenie ztozone przed notariuszem, wlasciwym organem
sagdowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego
odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania przy zachowaniu terminu wystawienia wymaganego dla tego rodzaju
dokumentu.

5. Wymagana forma skladanych dokumentow:

— dokumenty nalezy przedstawi¢ w formie oryginaldéw albo kopii poswiadczonych
przez Wykonawce za zgodno$¢ z oryginatem,

— wszelkie czynno$ci Wykonawcy zwigzane ze ztozeniem wymaganych dokumentéw (w tym
m.in.: skladanie o$wiadczen woli w imieniu Wykonawcy, poswiadczanie kserokopii
dokumentow za zgodno$¢ z oryginalem) musza by¢ dokonywane przez upowaznionych

4



przedstawicieli Wykonawcy,

— w przypadku dokonywania czynnosci zwigzanych ze ztozeniem wymaganych dokumentoéw
przez osobe(y) nie wymieniong(e) w dokumencie rejestracyjnym (ewidencyjnym)
Wykonawcy do oferty nalezy dotgczy¢ stosowne pelnomocnictwo;

— pelnomocnictwa w postepowaniu nalezy sktada¢ w formie oryginatu lub kopii
poswiadczonej notarialnie za zgodnos¢ z oryginatem,

—  poswiadczenie za zgodno$¢ z oryginatem winno by¢ sporzadzone w sposéb umozliwiajacy
identyfikacj¢ podpisu,

— dokumenty sporzadzone w je¢zyku obcym nalezy ztozy¢ wraz z ich ttumaczeniem na jezyk
polski.

V1. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami.

1. Wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy oraz
Wykonawcy przekazywa¢ beda w formie pisemnej lub faksem z zachowaniem zasad
okreslonych w ustawie Pzp. W przypadku braku fax'u Zamawiajacy dopuszcza przekazywanie
skanu pisma droga mailowa, a nastepnie przestanie pisma poczta.

2. Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazuja o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje faksem, kazda ze stron na zadanie drugiej, niezwlocznie potwierdza fakt ich
otrzymania.

3. Wykonawca moze zwrdci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci specyfikacji
istotnych warunkow zamowienia. Zamawiajacy niezwlocznie udzieli wyjasnien, jednak nie
pozniej niz na 6 dni przed uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem ze wniosek o
wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkow zaméwienia wptynat do Zamawiajacego nie
pozniej niz do konca dnia, w ktorym uplywa polowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.
Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia wptynat po
uplywie terminu sktadania wniosku, o ktorym mowa powyzej lub dotyczy udzielonych
wyjasnien, Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.
Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku o udzielenie
wyijasnien tresci SIWZ.

4. Osobg uprawniong ze strony Zamawiajacego do kontaktowania si¢ z Wykonawcami jest
p. Joanna Molasy, tel. (22) 378 31 24, w godz. 8" -15%,

VIl. Wymagania dotyczace wadium.

Zamawiajacy nie wymaga ztozenia wadium.

VIIl. Termin zwigzania oferts.

1. Termin zwigzania oferta wynosi 60 dni. Bieg terminu rozpoczyna si¢ wraz z uplywem
terminu sktadania ofert.

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajagcego moze przedtuzy¢ termin
zwigzania ofertg.

IX. Opis sposobu przygotowywania ofert.

1. Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng oferte.
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2. Oferte nalezy umies$ci¢ w zamknigtej kopercie uniemozliwiajacej zapoznanie si¢ z jej trescig
bez naruszenia Koperty, opatrzonej nazwa i adresem Wykonawcy oraz 0znaczonej
W nastgpujacy sposob:

Centrum Projektow Europejskich
ul. Domaniewska 39a, 02-672 Warszawa
,, Oferta w postepowaniu CPE- 11-261-04 /IM/11 — na organizacje spotkan przez Wspolny
Sekretariat Techniczny Programu Wspotpracy Transgranicznej Potudniowy Battyk 2007-2013.

3. Oferta musi by¢ ztozona pod rygorem niewaznos$ci, w formie pisemnej, w jezyku polskim
(wg formularza stanowigcego zalacznik nr 2 do SIWZ). Wykonawcy ponosza wszelkie koszty
zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty z zastrzezeniem art. 93 ust. 4.

4, Dokumenty sporzadzane w jezyku obcym sg sktadane wraz z tlumaczeniem na jezyk
polski, poswiadczonym za zgodno$¢ przez Wykonawce.
S. Oferta wraz z wymaganymi o$wiadczeniami lub dokumentami powinna by¢ podpisana

przez osob¢ (osoby) majace prawo do stalego reprezentowania Wykonawcy na zewnatrz,
sktadania w jego imieniu o§wiadczen woli i zaciggania zobowigzan majatkowych.

6. Kazda zapisana strona oferty wraz z zatacznikami powinna by¢ ponumerowana i
podpisana lub parafowana.
7. Wszelkie poprawki i zmiany w tekscie oferty muszg by¢ parafowane i datowane przez

osobg¢ podpisujacg oferte.

8. Dokumenty w ofercie, stanowigce informacje¢ zastrzezong dla innych uczestnikdéw
postepowania, tj. stanowigca tajemnic¢ przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. Nr 153 poz. 1503 z pdzn. zm.),
powinny znajdowac si¢ w oddzielnej zamknigtej kopercie opatrzonej napisem ,,DOKUMENTY
ZASTRZEZONE”.

9. Wszystkie dokumenty tworzace oferte powinny by¢ spigte (zszyte) w sposob trwaty
uniemozliwiajagcy swobodne wysunigcie lub wyjecie kartek.

10. Zgodnie z art. 23 ustawy Pzp Wykonawcy moga wspdlnie ubiega¢ si¢ o udzielenie
zamoOwienia (np. w formie konsorcjum) pod warunkiem, Ze ustanowig oni pelnomocnika
okreslajac zgodnie z art. 23 ust. 2 zakres jego uprawnien wobec Zamawiajacego, a ztozona przez
nich oferta spetnia¢ bedzie nastepujace wymagania:

a) wraz z oferta Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o zamowienie przedtozg dokument
(np. pelnomocnictwo), okreslajacy co najmniej: strony wystepujace wspoOlnie oraz
wskazujacy pelnomocnika Wykonawcoéw wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie
zamoOwienia,

b) po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty (przed podpisaniem umowy),
Zamawiajacy wymaga¢ bedzie przedtozenia umowy regulujacej wspoOtprace
Wykonawcoé6w wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia,

¢) kazdy z Wykonawcow wspoélnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia, musi
oddzielnie udokumentowa¢ fakt, ze nie podlega wykluczeniu z postgpowania na
podstawie art. 24 ustawy Pzp poprzez zlozenie dokumentdéw okreslonych w rozdziale V
pkt 2.

d) w odniesieniu do wymogoéw okreslonych w art. 22 ust.1 ustawy Pzp Zamawiajacy bedzie
bral pod wuwage Iaczne uprawnienia Wykonawcéw do  wykonywania
czynnos$ci/dziatalno$ci wchodzacych w zakres zamowienia, ich taczny potencjat
techniczny, kadrowy, kwalifikacje, wiedze i doswiadczenie, a takze ich taczng sytuacje
ekonomiczng i finansowa, ktore zostang potwierdzone poprzez ztozenie dokumentow
wymienionych w rozdz. V pkt. 1.




e) wszelka korespondencja dokonywana bedzie wylgcznie z pelnomocnikiem,

f) wypehiajac formularz ofertowy, jak rowniez inne dokumenty powolujace si¢ na
Wykonawce, w miejscu ,,nazwa i adres Wykonawcy” nalezy wpisa¢ dane dotyczace
petnomocnika.

g) z tresci formularza ofertowego powinno wynika¢, ze oferta skladana jest
W imieniu Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamoéwienia,
w miejsce ,,petna nazwa Wykonawcy, adres, ...” nalezy wpisa¢ nazwy Wykonawcow
1 dane umozliwiajace ich identyfikacje.

X. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert.

1. Oferte nalezy przestac¢ pocztg lub zlozy¢ w sekretariacie w siedzibie Zamawiajacego w
Warszawie 02-672, przy ul. Domaniewskiej 39a w terminie do dnia 7 marca 2011 r. do
godz. 10:00.

2. Oferty przestane faksem nie beda rozpatrywane.

3. Otwarcie ofert nastgpi publicznie w dniu 7 marca 2011 r. o godz. 10:15 w siedzibie
Zamawiajgcego W Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a.

4. Otwarcie ofert jest jawne.

5. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza przeznaczy¢
na sfinansowanie zaméwienia.

6. Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy poda nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcow, a takze
informacje dotyczace ceny, terminu wykonania, okresu gwarancji i warunkow ptatnosci
zawartych w ofertach.

7. Wykonawcy mogg uczestniczy¢ w publicznej sesji otwarcia ofert. W przypadku
nieobecnosci, na pisemny wniosek Wykonawcy Zamawiajacy przesle ww informacije.

8. Konsekwencje zlozenia oferty niezgodnie z ww. opisem (np. potraktowanie oferty jako
zwyktej korespondencji oraz nie dostarczenie jej na miejsce skladania ofert
w terminie okreslonym w SIWZ) ponosi Wykonawca.

9. Oferta ztozona po terminie zostanie niezwlocznie zwrécona Wykonawcy zgodnie z art. 84
ust 2.

Zmiana i wycofanie oferty:

1. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmian¢ do treSci zlozonej oferty pod warunkiem,
ze Zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie 0 wprowadzeniu zmiany przed terminem
sktadania ofert. Zmiana do oferty musi by¢ dokonana wedlug zasad obowigzujacych przy
sktadaniu oferty, tj. musi by¢ ztozona w zamknigtej kopercie odpowiednio oznakowanej z
dopiskiem ,,ZMIANA”.

2. Koperty oznakowane dopiskiem ,,ZMIANA” zostang otwarte przy otwieraniu oferty
Wykonawcy, ktory wprowadzit zmiany. Po stwierdzeniu poprawno$ci procedury dokonania
zmiany zawartos¢ koperty zostanie dotagczona do oferty.

3. Wykonawca ma prawo wycofa¢ ofert¢ pod warunkiem, ze Zamawiajacy otrzyma
pisemne powiadomienie (o$wiadczenie) o wycofaniu oferty przed terminem sktadania ofert.
Wycofanie oferty z postgpowania nastagpi poprzez zlozenie pisemnego powiadomienia
(o$wiadczenia) w kopercie opatrzonej napisem ,,WYCOFANIE” - wedtug takich samych zasad,
jakie obowigzujg przy wprowadzaniu zmian do oferty.

UWAGA:



Do sktadanego o$wiadczenia (zmiana lub wycofanie oferty) nalezy dolaczy¢ stosowny dokument
potwierdzajacy prawo osoby podpisujacej oswiadczenie do wystgpowania w imieniu
Wykonawcy.

XI. Opis sposobu obliczenia ceny oferty.

1. Przez ceng oferty brutto nalezy rozumie¢ ceng¢ w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 ustawy z
dnia 5 lipca 2001 r. o cenach (Dz. U. Nr 97, poz. 1050 z pdzn. zm.).
2. Cena taczna oferty musi obejmowac wszystkie koszty zorganizowania spotkan tj. sume

a) kosztow zorganizowania 2 spotkan Punktow Kontaktowych dla 25 uczestnikow przez 1
dzien;

b) kosztow zorganizowania 2 spotkan/ warsztatow tematycznych dla 45 uczestnikow przez 1
dzien;

c) kosztow zorganizowania 1 seminarium dla 55 uczestnikow przez 2 dni;

3. Wymagania cateringowe dla:

spotkania 1 dniowego - obiad, przerwa kawowa ciagla;

spotkania 2 dniowego - obiad, przerwa kawowa ciagla, kolacja

obiad, przerwa kawowa ciagla.

4. Zamawiajacy zaplaci Wykonawcy koszty state, czyli za wynajecie sal zgodnie z
opisem przedmiotu zamoéwienia z zalgcznika nr 1 do siwz oraz koszty zmienne w zaleznoS$ci od
faktycznie wykonanej ustugi zgodnie z potwierdzong iloscig osob.

5. Jezeli w postgpowaniu zostanie zlozona oferta, ktorej wyboér prowadzitby do
powstania obowigzku podatkowego Zamawiajacego na podstawie przepisow o podatku od
towardw 1 ustug, Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny
podatek od towardw i ustug, ktoéry mialby obowigzek odprowadzi¢ zgodnie z obowigzujacymi
przepisami.

6. Rozliczenia pomigdzy Zamawiajagcym, a Wykonawca dokonywane bedag w zlotych
polskich, z zaokragleniem do dwoch miejsc po przecinku.

XI1. Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty, wraz z
podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert.

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal nastgpujacymi
kryteriami:
Laczna cena brutto — 100%

2. Sposob obliczenia punktow w odniesieniu do kryterium ,, tgczna cena brutto”.
C = (cena ofertowa minimalna / cena ofertowa badana) x waga kryterium

3. Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta uzyska najwyzsza liczbe
punktow.

4. Ocena w poszczeg6lnych kryteriach, zostanie dokonana z doktadnosciag do dwoch miejsc po
przecinku.

XI1l. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty w
celu zawarcia umowy.



1. Zamawiajacy zawrze umow¢ z Wykonawcg, ktorego oferta zostanie uznana
za najkorzystniejsza, W terminie nie krotszym niz 10 dni od dnia przestania zawiadomienia
0 wyborze oferty.

2. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy,
Zamawiajacy wybierze ofert¢ najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert, bez przeprowadzenia
ich ponownej oceny, chyba Zze zachodzg przestanki okre§lone w art. 93 ust. 1 ustawy.

XIV. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy.
Zamawiajgcy hie zada od Wykonawcy wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania

umowy.

XV. Istotne postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tresci umowy.

1. Umowa na wykonanie zamdwienia zostanie zawarta na warunkach okreslonych w
projekcie umowy — Zatacznik nr 6 do SIWZ.
2. Przed podpisaniem umowy Zamawiajagcy wymagaé bedzie przedlozenia umowy

regulujacej wspdtprace Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia.

XVI. Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy w toku
postepowania o udzielenie zamowienia.

1. W postepowaniu  Wykonawcom przystuguje wniesienie odwotania wylacznie od
niezgodnej z przepisami ustawy czynnos$ci zamawiajacego podjetej w postgpowaniu o udzielenie
zamdwienia publicznego lub zaniechania czynnosci, do ktorej byt zobowigzany.

2. Odwotanie wnosi si¢ w terminie 10 dni od dnia przestania informacji o czynnosci
zamawiajacego stanowigcych podstawe jego wniesienia

3. Odwotanie wobec tresci ogloszenia o zamdwieniu oraz wobec postanowien SIWZ wnosi
si¢ w terminie 10 dni od dnia publikacji ogloszenia w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej
lub SIWZ na stronie internetowe;j.

Integralna cze$cia SIWZ sa nizej wymienione zalaczniki:

1) Zalacznik nr 1 - Opis Przedmiotu Zamoéwienia.

2) Zatacznik nr 2 - Formularz Ofertowy.

3) Zalacznik nr 3 - O$wiadczenie z art. 22 ust. 1 ustawy Pzp.

4) Zalacznik nr 4 — O$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia.

5) Zalacznik nr 5- Os$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia dla osoby fizyczne;j.
6) Zatacznik nr 6 — Projekt umowy.

7) Zatacznik nr 7 - Wykaz wykonanych ustug.



ZALACZNIKNR 1

Opis przedmiotu zamowienia

Organizacja seminariéw w Gdansku (centrum miasta: do okoto 5 km od Dworca Gléwnego
lub w obszarze Starego Miasta- 5 wydarzen)

1. Swiadczenie ustug hotelarskich, gastronomicznych, wynajmu sal i sprzetu konferencyjnego w
Gdansku w obiekcie, spelniajacym wymogi hotelu, co najmniej 4 gwiazdkowego w rozumieniu
przepiséw §2 ust. 2 pkt 1 rozporzadzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r.
w sprawie obiektow hotelarskich i innych obiektow, w ktorych sa §wiadczone ustugi hotelarskie
(Dz. U. Nr 188 z 2004 r., poz. 1945) oraz jest mozliwo$¢ w ramach prowadzonej dziatalnosci,
serwowania gosciom catodziennego wyzywienia

Ustugi hotelarskie obejmuja:

a) zakwaterowanie dla uczestnikow okoto 5 szkolen jedno Iub dwudniowych - pokoje
jednoosobowe z weztem sanitarnym (w cenie $niadanie). Rezerwacja blokowa na hasto ,,South
Baltic” obowigzujaca do jednego tygodnia przed terminem szkolenia; koszt zakwaterowania
pokrywany jest przez uczestnikow;

b) zapewnienie wyzywienia:

- uczestnikowi kazdego szkolenia przystuguje wyzywienie:

e obiad (w formie bufetu, sktadajacy si¢ z zupy, dania gtéwnego na ciepto 2 rodzaje w tym
jedno bezmigsne- do wyboru, satatki lub/i suréwki- 2 rodzaje, dodatki typu ryz, warzywa
gotowane lub inne, deseru min. 2 rodzaje oraz napoje bezalkoholowe- sok, min. 2 rodzaje),

e kolacja (w formie bufetu sktadajgca si¢ z herbat —min. 2 rodzaje -bez ograniczen, sok — 2
rodzaje, danie migsne na goragco z dodatkami- 1 rodzaj, pieczywo — 3 rodzaje, masto, danie
wegetarianskie na gorgco z dodatkami — 1 rodzaj, deska seréw zottych - 3 rodzaje, deska
wedlin — 3 rodzaje, satatka — 1 rodzaj). W PRZYPADKU SPOTKAN DWUDNIOWYCH
KOLACJA TYLKO PIERWSZEGO DNIA.

e przerwa kawowa ciggta (goraca kawa- bez ograniczen, herbata bez ograniczen z dodatkami
typu $mietanka lub mleko do kawy oraz cytryna, woda mineralna gazowana i niegazowana,
sok — 2 rodzaje, ciasto lub ciastka- 2 rodzaje, owoce §wieze lub suszone).

Wykonawca musi przedstawi¢, co najmniej dwie propozycje menu do akceptacji

zamawiajagcemu na tydzien przed planowanym terminem wydarzenia.

Podanie positkow — zastawa ceramiczna i sztu¢ce metalowe.

C) zapewnienie miejsc parkingowych uczestnikom szkolen w cenie zamdowienia (okoto 10

miejsc).

Zamawiajacy przedstawia ponizej wstepny harmonogram planowanego zapotrzebowania na
ustugi hotelarskie, gastronomiczne, wynajmu sal oraz sprzetu konferencyjnego. Nie stanowi on
jednak wigzacego zaméwienia, ma stuzy¢ jedynie ocenie ilosci i czestotliwosci korzystania z
ustug. Harmonogram sporzadzony jest na podstawie wstepnych planow.

Liczba uczestnikow spotkan: minimum 8, a maksymalnie 55 0sob (Srednio okoto 30 osob).
Wstepne zatozenia:

- 2 spotkania jednodniowe maksymalnie 25 osob- Punkty Kontaktowe,

- 2 spotkanie jednodniowe maksymalnie 45 osob- warsztaty tematyczne,

- 1 spotkanie dwudniowe maksymalnie 55 0sob- seminarium dla beneficjentow wiodgcych

L.p. | Termin Rodzaj wydarzenia

1 kwiecien 2011 Organizacja spotkania dla Punktéw Kontaktowych
Programu

2 maj 2011 Organizacja warsztatow tematycznych dla Beneficjentow
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Programu

3 czerwiec 2011 Organizacja seminarium dla Beneficjentéw Wiodacych
Programu

4 wrzesien 2011 Organizacja spotkania dla Punktow Kontaktowych
Programu

5 grudzien 2011 Organizacja warsztatow tematycznych dla Beneficjentow
Programu

2. Wynajem sal na 5 wydarzen, zgodnie z tabela, jedno lub dwudniowych wraz z wyposazeniem
konferencyjnym:

a) sale musza spetnia¢ wymogi bezpieczefnstwa, akustyczne, os$wietleniowe, musza by¢
ogrzewane (w okresie zimowym), klimatyzowane,

b) sale muszg posiada¢ zaplecze sanitarne,

¢) w salach musi znajdowac si¢ odpowiednia do ilo$ci 0sob liczba stotow i1 krzeset, na zajeciach
0 charakterze warsztatowym, stoly i krzesta powinny by¢ ustawione w podkowe,

d) dodatkowo stolik rejestracyjny, ustawiony w odpowiednim miejscu do przeprowadzenia
rejestracji,

e) w salach musi znajdowac si¢ projektor multimedialny oraz ekran, flipchart, flamastry, min. 3
mikrofony bezprzewodowe, naglo$nienie i obsluga naglos$nienia, dostgp do Internetu, 3
przedtuzacze elektryczne,

f) zapewnienie ushug kserograficznych — w zaleznos$ci od potrzeb, koszty naliczane beda za
faktyczng liczbe wykonanych kopii,

g) wynajem sali na 10 godz. zegarowych dziennie.

Rezerwacja ustug bedzie dokonywana od 4 do 6 tygodni przed datg szkolenia przed datg
szkolenia. Wykonawca podpisujac umowe jest zobligowany do zapewnienia ustug hotelarskich,
gastronomicznych i wynajmu sal w zagdanym przez Zamawiajacego terminie.

Bezkosztowa rezygnacja z ustugi moze nastapi¢ w terminie 21 dni przed planowang data
spotkania.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ realizacji spotkan jednodniowych, wg cen okreslonych
w ofercie 1 mozliwo$¢ korzystania z czg$ci ustug okreslonych w opisie przedmiotu zamowienia.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do korekty zamdwienia poszczegolnych ustug, w tym:

- hotelarskich na 5 dni przed realizacja do - 30%, na 3 dni przed realizacja do - 10 %
zamoOwienia,

- gastronomicznych na 5 dni przed realizacjg do - 30%, na 3 dni przed realizacjg do - 10 %
zamowienia.

Inne warunki:
Wykonawca zapewni:

- osob¢ kontaktowa (opiekuna) odpowiedzialng za organizacje, obecng przed oraz
w trakcie trwania spotkan;
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CPE-II- 261-04/JM/11 ZALACZNIK NR 2

FORMULARZ OFERTOWY
na organizacje spotkan przez Wspolny Sekretariat Techniczny Programu Wspolpracy
Transgranicznej Potudniowy Baltyk 2007-2013

(piecze¢ Wykonawcy)

1. Janizej podpisany/My nizej podpisani

bedac upowaznionym/i/ do reprezentowania Wykonawcy:

-  Pelna nazwa

- adres, nrtelefonu i Taksu, B-MAIl ......occveeeeeeee e,

- imiona, nazwiska 0s6b do kontaktu ze strony Wykonawcy

2. Oferujemy wykonanie przedmiotu zamowienia za taczng ceng oferty:
netto L. PLN, (stownie:

Cena brutto za wynajem sali (przez 1 dzien) ............ PLN, (stownie: ............

Cena za 1 przerw¢ kawowg ciggla /za osobe (brutto) eeerenrereniennnenn . PLN (stownie:

...................................................................................................................................................... ).

Cena za obiad/za osobe (brutto) cevrevreiiieienendPLN O (stownie:

............................................................................................................................................... ).

Cena za kolacje za osobe (brutto) —  ......cceiiiiiieeeee e zt (stownie: ........ccveee

............................................................................................................................................... ).

Cena za wykonanie 10 kopii (brutto) et zt (stownie: ..o

............................................................................................................................................... ).

3. Wykonawca zobowigzuje si¢ $wiadczy¢ ustugi w siedzibie hotelu/hoteli ....................... ,
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MIeszCzaCego/mieszczacych SI¢ .......c.ceviiiiiriiinieriniiiannns , zgodnie z zamdwieniem

Zamawiajacego. (W razie potrzeby mozna kopiowa¢ wymagang ilo$¢ razy)

4. Oswiadczamy, Ze nastgpujace czgsci zamdwienia zamierzam powierzy¢ podwykonawcey
(0] 1) PRSPPI
5. Oswiadczamy, ze:

a) zapoznaliSmy si¢ z trescig SIWZ 1 nie wnosimy do niej zastrzezen,

b) otrzymalismy konieczne informacje do przygotowania oferty,

c) zapewnimy ustugi hotelarskie, gastronomiczne i wynajem sal w zadanym przez
Zamawiajacego terminie,

d) uwazamy si¢ za zwigzanych niniejszg oferta przez czas wskazany w specyfikacji

istotnych warunkéw zamodwienia,

e) akceptujemy zawarty w Zataczniku nr 6 projekt umowy w sprawie zamoéwienia publicznego i
zobowigzujemy si¢, w przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia umowy na wyzej
wymienionych warunkach, w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajgcego.

e) ofert¢ sktadamy na ............. kolejno ponumerowanych i podpisanych stronach.

(podpis/y osoby/ 0s6b uprawnionej/ych)

* niepotrzebne skresli¢
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CPE- 11-261-04/JM/11 ZALACZNIK NR 3

OSWIADCZENIE O SPELNIANIU WARUNKOW UDZIALU
W POSTEPOWANIU ZGODNIE Z ART. 22 UST. 1 USTAWY

(piecze¢ Wykonawcy)

Ja nizej podpisany/ My nizej podpisani

przystepujac do postgpowania o udzielenie zamoOwienia publicznego prowadzonego przez

Centrum Projektow Europejskich w trybie przetargu nieograniczonego na:

na organizacje spotkan przez Wspolny Sekretariat Techniczny Programu Wspdélpracy

Transgranicznej Potudniowy Baltyk 2007-2013

oswiadczam/y/, Ze zgodnie z wymogami art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.

Prawo zamowien publicznych (Dz. U. 7 2010 r. Nr 113, poz. 759):

1) posiadamy uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynno$ci, dla ktérych
przepisy prawa nakladajg obowiazek posiadania takich uprawnien;

2) posiadamy wiedze i doswiadczenie;

3) dysponujemy odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia,;

4) spelniamy warunki dotyczace sytuacji ekonomicznej i finansowe;.

(podpis/y osoby/ 0s6b uprawnionej/ych)
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CPE-I1I -261-04/JM/11 ZALACZNIK NR 4

OSWIADCZENIE O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA

(piecze¢ Wykonawcy)

Ja nizej podpisany/ My nizej podpisani

przystepujac do postepowania o udzielenie zamoOwienia publicznego prowadzonego przez
Centrum Projektow Europejskich w trybie przetargu nieograniczonego na:

na organizacje spotkan przez Wspolny Sekretariat Techniczny Programu Wspélpracy
Transgranicznej Poludniowy Battyk 2007-2013

oswiadczam/y/, ze nie ma podstaw do wykluczenia nas z powyzszego postepowania z
przyczyn, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759).

(podpis/y osoby/ 0s6b uprawnionej/ych)
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CPE-11-261-04/JM/11 ZAYL.ACZNIK NR 5

OSWIADCZENIE WYKONAWCY BEDACEGO OSOBA FIZYCZNA
W ZAKRESIE ART. 24 UST. 1 USTAWY

(piecze¢ Wykonawcy)

Ja nizej podpisany/ My nizej podpisani

przystepujac do postgpowania o udzielenie zamoOwienia publicznego prowadzonego przez

Centrum Projektow Europejskich w trybie przetargu nieograniczonego na:

na organizacje spotkan przez Wspolny Sekretariat Techniczny Programu Wspélpracy
Transgranicznej Poludniowy Battyk 2007-2013
oswiadczam/y/, ze nie ma podstaw do wykluczenia nas z powyzszego postepowania z
przyczyn, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759).

(podpis/y osoby/ 0s6b uprawnionej/ych)
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