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Plan wyktadu

zasady rozliczania i obowigzek sprawozdawczy,
zasady informacji i promocji projektu,

monitorowanie realizacji projektu oraz jego
kontrola,

obowigzek zachowania trwatosci projektu.
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Niezbedne dokumenty

 ZASADY FINANSOWANIA PROGRAMU KAPITAL LUDZKI

e ZASADY SYSTEMU SPRAWOZDAWCZOSCI PROGRAMU KAPITAL
LUDZKI

 ZASADY KONTROLI PROGRAMU KAPITAL LUDZKI

e  WYTYCZNE W ZAKRESIE KWALIFIKOWANIA WYDATKOW W
RAMACH PROGRAMU KAPITAL LUDZKI

* ROZPORZADZENIA DOTYCZACE POMOCY PUBLICZNEJ W RAMACH
PROGRAMU KAPITAL LUDZKI
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KWALIFIKOWANIE WYDATKOW
W PROGRAMIE OPERACYINYM
KAPITAt LUDZKI
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Wytyczne w zakresie kwalifikowania wydatkow

w ramach Programu Operacyjnego Kai itat Ludzki
22 LISTOPADA 2010 R

WYDATKI KWALIFIKOWANE

wydatki w ramach PO KL sg kwalifikowalne, o ile:
* sg niezbedne dla realizacji projektu, a wiec majg bezposredni zwigzek z celami
projektu;
*sg racjonalne i efektywne;
ezostaty faktycznie poniesione;
*sg udokumentowane;
ezostaty przewidziane w zatwierdzonym budzecie projektu zgodnie z zasadami
w zakresie konstruowania budzetu w ramach PO KL;
*sg zgodne ze szczegotowymi zasadami okreslonymi w Wytycznych;
*sg zgodne z odrebnymi przepisami prawa krajowego i wspolnotowego,
w szczegolnosci z ustawg z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamoéwien

publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655, z pdzn. zm.)

PUNKT B7la ]\{’(I)\/I\:(I)‘] {{.ST“") \ CENTRUM PROJEKTOW :KTOW UNIA EUROPEJSKA ISR
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Wytyczne w zakresie kwalifikowania wydatkow

w ramach Programu Operacyjnego Kai itat Ludzki
22 LISTOPADA 2010 R

WYDATKI NIEKWALIFIKOWANE

» podatek od towaréw i ustug (VAT), jesli moze zostac odliczony;

ezakup nieruchomosci, gruntu oraz infrastruktury;

ezakup sprzetu, mebli oraz pojazdow, z wyjgtkiem wydatkdow w ramach cross-
financingu;

eodsetki od zadtuzenia;

*koszty prowizji pobieranych w ramach operacji wymiany walut;

*wydatki poniesione na srodki trwate, ktore byty wspotfinansowane ze sSrodkéw
krajowych lub wspdlnotowych w przeciggu 7 lat poprzedzajgcych ztozenie wniosku o
dofinansowanie projektu;

*koszty kar i grzywien;

*wydatki zwigzane z umowag leasingu, a w szczegdlnosci: podatek, marza
finansujgcego, odsetki od refinansowania kosztow, koszty ogdlne, optfaty
ubezpieczeniowe;

ewydatki zwigzane z wypetnieniem wniosku o dofinansowanie projektu.

P \_ comumorecou saon
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Wytyczne w zakresie kwalifikowania wydatkow

w ramach Programu Operacyjnego Kai itat Ludzki
22 LISTOPADA 2010 R

OKRES KWALIFIKOWALNOSCI

Poczatek okresu kwalifikowalnosci wydatkéw stanowi data otrzymania przez
Komisje Europejskg Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, tj. dzien 12 grudnia
2006 r.

Koniec okresu kwalifikowalnosci wydatkow stanowi data 31 grudnia 2015 r.

Okres kwalifikowalnosci kazdego pojedynczego projektu realizowanego w ramach
PO KL (réwnoznaczny z okresem jego realizacji) okresla umowa o dofinansowanie
projektu.
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KOSZTY POSREDNIE | BEZPOSREDNIE

CROSS - FINANCING
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Wytyczne w zakresie kwalifikowania wydatkow

w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki
22 LISTOPADA 2010 R
KOSZTY POSREDNIE | BEZPOSREDNIE

Koszty posrednie:

*koszty zarzadu

*koszty personelu obstugowego (w tym obstugi kadrowej,
administracyjnej, sekretariatu i kancelarii)

*koszty obstugi ksiegowej

eoptaty administracyjne za najem powierzchni biurowych lub
czynsz

eamortyzacja srodkow trwatych

eoptaty za energie elektryczng, cieplng, gazowg i wode, opfaty
przesytowe, odprowadzanie sciekow, itp.

eustugi pocztowe, telefoniczne, internetowe

*koszty materiatéw biurowych i artykutow pismienniczych
*koszty ochrony

*sprzgtanie pomieszczen

/4% REGIONALNEGO ROZWOJU REGIONALNEGO
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Rozliczanie kosztow posrednich

RYCZALTOWO, do wysokosci:

9% kosztow bezposrednich — w przypadku

projektow o wartosci nieprzekraczajgcej 500 tys. zt NA PODSTAWIE
8% kosztéw bezposrednich — w przypadku RZECZYWISCIE
projektow o wartosci powyzej 500 tys. do 1 min zt
whacznie, PONIESIONYCH
7% kosztéw bezposrednich —w przypadku WYDATKOW
projektow o wartosci powyzej 1 min do 2 min zt
wigcznie, tj. bez stawki
**5% kosztow bezposrednich — w przypadku ryczattowej, z petnym
projektow o wartosci powyzej 2 min do 5 min zt udokumentowaniem
wigcznie, wydatkow

4% kosztow bezposrednich — w przypadku
projektow o wartosci przekraczajgcej 5 min zt.

PUNKT W 72l@. MINISTERSTWO ] CENTRUM PROJEKTOW :KTOW ~ UNIAEUROPEJSKA
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Cross - financing

ZASADA ELASTYCZNEGO FINANSOWANIA PROJEKTOW W RAMACH POKL
UMOZLIWIAJACA FINANSOWANIE Z EFS | EFRR W SPOSOB
KOMPLEMENTARNY DZIAtAN OBJETYCH ZAKRESEM POMOCY Z INNEGO
FUNDUSZU

DOTYCZY TYLKO KATEGORII WYDATKOW WYNIKAJACYCH Z POTRZEBY REALIZACII
DANEGO PROJEKTU

POWINIEN BYC POWIAZANY WPROST Z GROWNYMI ZADANIAMI REALIZOWANYMI W
RAMACH PROJEKTU

LIMIT WYDATKOW — 10% (LUB 15%) WYDATKOW KWALIFIKOWALNYCH W BUDZECIE
PROJEKTU

PUNKT I\{‘(')\/'\\‘,(IH“I'“” A CENTRUM PROJEKTOW :KTOW
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OBOWIAZKI SPRAWOZDAWCZE
BENEFICJENTA
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Obowiazek sprawozdawczosci na poziomie projektu

ZASADY SYSTEMU SPRAWOZDAWCZOSCI PROGRAMU OPERACYIJNEGO
KAPITAL LUDZKI

1. WNIOSEK O PtATNOSC:

. informacje na temat wydatkow poniesionych w ramach projektu z opisem zadan

. postep rzeczowo — finansowy, wskazniki realizacji projektu za dany okres
rozliczeniowy, problemy i trudnosci w realizacji projektu, prognozy realizacji
projektu, zgodnos¢ realizacji projektu z zasadami polityk wspdlnotowych

2. PODSYSTEM MONITOROWANIA EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU SPOLECZNEGO (PEFS)

. system przeznaczony do monitorowania efektow realizacji projektow
dofinansowanych z EFS poprzez zbieranie danych od osdb oraz instytucji objetych
wsparciem POKL (informacje o projekcie, projektodawcy, grupie docelowej,
szczegotach udzielonego wsparcia)

INFORMACYJNY TETaN ROZWOIL EUROPEJSKICH EUROPEJSKI FUNDUSZ * *
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI A y
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Formularz PEFS

@ iﬂ L B ) v PEF52007_20 [Tylko do odczytu] [Tryb zgodnosci] - Microsoft Excel

N dzia ghéwne iani Uktad strony Formuky l Dane l Recenzja Widok
# # # # = E i e = £ = e e @s . .
PR RN RN N Mol A - = N T
R -
%F Wiascwoid "G Zastosuj ponownie =] = = == =X Uknyj szczegdly
Z programu  Z sieci Z  Zinnych | Istnigjace Odiwiez . il Sortuj | Filtruj 7 Tekstjako Usufn  Poprawnoié Konsoliduj Analiza Grupuj Rozgrupuj Suma
Mrcess Web  tekstu Zrédet~ | polaczenia || wszystko - =2 Edytuj tacza 47 Zaawansowane kolumny duplikaty danych = symulacji = - - czeiciowa
Dane zewngtrzne Potaczenia Sortowanie i filtrowanie Marzgdzia danych Konspekt {F

- EJ

Nr projektu:

Tytut:

Priorytet:

Dziatanie:

Poddziatanie:

Liczha instytucji bioracych udziat w projekcie:
Liczba uc ikow indywidualnych bioracych udziat w projekcie:
Laczna liczba pracownikow instytucii:

Liczha osob niepeinosprawnych objetych wsparciem w ramach
projektu:

Liczba dzieci w wieku od 3 do 5 lat objetych wsparciem w
ramach projektu:

&8 KAPITAL LUDZKI

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI
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WNIOSKI O PLATNOSC
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Przygotowanie wniosku o ptatnosc

WNIOSEK O PtATNOSC SKtADANY JEST W CELU:

1. ROZLICZENIA TRANSZ DOTACIJI ROZWOIJOWEJ OTRZYMANYCH
PRZEZ BENEFICJENTA

2. ROZLICZENIA WYDATKOW PONIESIONYCH PRZEZ BENEFICJENTOW,
\. KTORZY SAMI ZAPEWNIAJA SRODKI NA REALIZACJE PROJEKTU

WNIOSEK O PLATNOSC SKEADA SIE W INSTYTUCII

WDRAZAJACEJ/POSREDNICZACEJ, Z KTORA ZOSTALA PODPISANA
UMOWA O DOFINANSOWANIE

WNIOSEK O PtATNOSC WYPEENIANY JEST W GENERATORZE
WNIOSKOW P+ATNICZYCH DOSTEPNYM NA STRONIE INTERNETOWE]

WWW.EFS.GOV.PL ORAZ NA STRONACH INTERNETOWYCH INSTYTUCII
POSREDNICZACYCH/WDRAZAJACYCH

2
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Sktadanie wniosku o ptatnos¢

WNIOSEK SKEADANY JEST W TERMINACH OKRESLONYCH W UMOWIE
O DOFINANSOWANIE

\

WNIOSEK POWINIEN BYC SKEADANY NIE RZADZIEJ NIZ RAZ NA TRZY |
MIESIACE

(ZALECA SIE ELASTYCZNE STOSOWANIE DtUGOSCI OKRESOW
\ SPRAWOZDAWCZYCH)

WNIOSKI O PLATNOSC POWINNY ZOSTAC Zt OZONE ZGODNIE Z
HARMONOGRAMEM PtATNOSCI | NIE POZNIEJ NIZ PO UPLYWIE 10
DNI ROBOCZYCH OD ZAKONCZENIA OKRESU ROZLICZENIOWEGO

N\

2
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Wz6r wniosku ;ﬂ KAPTAL D2 w5 | 1 |
o ptatnosé

Data wphrwu wniosku:

Podpis i pieczec:

MNr whiosku:

WNIOSEK BENEFICJENTA O PEATNOSC

1_WNIOSEK ZA OKRES: ¢d..occvinnisnnsiasnianas do

Zaiqcznik nrd4do Z_PROJEKT
,2Zasad

(1} Program Operacyjny Kapital Ludzki

B T = T
(3] DZERFAMIZE 11eessismeiins s emens s s s s e e e s g

finansowania (4} Poddziztanie: ...
Programu Ka pita' e

(B) Nr umowy/decyZjiz «uvesiemmn e e

H /4 (7} Okres realizacji projekbu od . = - T
Ludzki ’

(8) Platnosc: ...

{9) Kwota wydatkow kwalifikowalnych objetych wnioskiem (PLN}: ...
{10) Wnioskowana kwota (PLN): ...

(%a) Kwota wydatkdw kwalifikowalmych objstych wnioskiem (PLN) (po autoryzacii) oo eeeees

{9b) — w czeéci objetej pomocy publicang (PLN) oo
{10a)} Dofinansowanie {PLN)

(10b) w tym dofinansowanie UE (PLMY ..o

{10c) Wydatki kwalifikowalne — podstawa do certyfikacii (PLM) ...
(10d) Platnose zaliczkowa (PLMY: ..

3 NAZWA BENERL CIEMNT A e e
Adres siedziby:

Ulica .....
Mr damu ..
Nr lokalu
Migjscowosc
Kod pocztowry .

Osoba przygotowujaca wniosek beneficjenta o platnosd:

PUNKT & ?34 ¢ MINISTERSTWO \ CENTRUM PROJEKTOW :KTOW UNIA EUROPEJSKA
INFORMACYJNY g ROZWOIU / EUROPEJSKICH EUROPEJSKI FUNDUSZ 19
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Whioski o ptatnosc zaliczkowg i koncowg

Umowa o dofinansowanie projektu przewiduje wyptate srodkow w formie
zaliczki zgodnie z harmonogramem ptatnosci (dotacja rozwojowa)

Przekazanie kolejnej transzy dotacji jest uzaleznione od wczes$niejszego
wydatkowania co najmniej 70% kwoty otrzymanej w ramach poprzedniej transzy

Wyptata kolejnej transzy dotacji rozwojowej nastgpi¢ powinno najpozniej w ciggu
20 dni roboczych od dnia zatwierdzenia wniosku o ptatnos¢

Whiosek o ptatnos¢ koncowg powinien by¢ ztozony w terminie 30 dni
kalendarzowych od dnia zakoniczenia realizacji projektu

Beneficjent jest zobowigzany do rozliczenia 100% otrzymanej dotacji rozwojowej
w koncowym wniosku o ptatnosc

ZRODLA INFORMACII:
1. Umowa o dofinansowanie projektu
2. Zasady finansowania Programu Kapitat Ludzki

PUNKT W@ MINISTERSTWO \ CENTRUM PROJEKTOW KTOW UNIA EUROPEJSKA
INFORMACYJNY g ROZWOJL EUROPEJSKICH EUROPEJSKI FUNDUSZ
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Zatgczniki do wniosku o ptatnos¢

ZESTAWIENIE DOKUMENTOW

POTWIERDZAJACYCH PONIESIONE WYDATKI

\

SZCZEGOtOWA CHARAKTERYSTYKA UDZIELONEGO
WSPARCIA

\

W PRZYPADKU WYSTEPOWANIA ZALICZEK - JESLI
INSTYTUCJA TEGO WYMAGA — WYCIAGI

BANKOWE LUB INNE DOKUMENTY
POTWIERDZAJACE PONIESIENIE WYDATKOW

INFORMACIJE O WSZYSTKICH UCZESTNIKACH

PROJEKTU

\

PUNKT &
INFORMACYJINY M
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI % £
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DOKUMENTY KSIEGOWE

PUNKT
INFORMACYIJNY

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

MINISTERSTWO A e
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Dokumenty potwierdzajgce poniesione
wydatki:

1. FAKTURY LUB INNE DOKUMENTY KSIEGOWE O ROWNOWAZNE!)
WARTOSCI WRAZ Z DOKUMENTAMI ZAPLATY

2. DOKUMENTY POSWIADCZAJACE WYSOKOSC WKLADU
NIEPIENIEZNEGO, AMORTYZACIJI, WKtADU W POSTACI
DODATKOW LUB WYNAGRODZEN:

 w przypadku wktadu niepienieznego — dokumenty uzupetniajgce
o wartosci dowodowej rownowaznej fakturom,

 w przypadku amortyzacji — tabele amortyzacyjne wraz z
dokumentami ksiegowymi (np. PK),

 w przypadku wynagrodzen — oswiadczenia sktadane przez
podmioty wyptacajace dodatki/wynagrodzenia

PUNKT \"\'\\‘,] IIR«\’['“” A CENTRUM PROJEKTOW :KTOW
INFORMACYJNY miEy ROZWOIL EUROPEJSKICH
NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI ‘n:
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Wymogi przy opisywaniu dokumentéw
ksiegowych

\
e NUMER UMOWY O DOFINANSOWANIE

J

~
e INFORMACJA O WSPOtFINANSOWANIU PROJEKTU Z EFS

J

* NAZWA ZADANIA ZGODNIE Z ZATWIERDZONYM WNIOSKIEM O DOFINASNOWANIE W
RAMACH KTOREGO WYDATEK JEST PONOSZONY

ELHKT §; % S RATWO \ CENTRUM PROJEKTOW :KTOW UNIA EUROPEJSKA
INFORMACYJNY Zegae ROZWOJU ) EUROPEJSKICH EUROPEJSKI FUNDUSZ
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Obowiazki beneficjenta zwigzane z systemem
ksiegowym
*+*OBOWIAZEK POSIADANIA ODREBNEGO RACHUNKU BANKOWEGO NA PROJEKT

“*OBOWIAZEK PROWADZENIA WYODREBNIONEJ EWIDENCJI KSIEGOWEJ — ODREBNEGO
SYSTEMU KSIEGOWEGO ALBO ODPOWIEDNIEGO KODU KSIEGOWEGO

+JESLI DO WNIOSKU O PLATNOSC DOtACZANY JEST WYDRUK Z EWIDENCJI KSIEGOWE],
SYSTEM FINANSOWO — KSIEGOWY BENEFICJENTA POWINIEN UMOZLIWIAC UZYSKANIE
RAPORTU W PODZIALE NA ZADANIA ZAWIERAJACY:

* Numer faktury/innego dokumentu

* Systemowy numer dokumentu ksiegowego

* Date wystawienia

* Rodzaj wydatku kwalifikowanego

* Kwote wydatkow

* Date zaptaty

* Informacje na temat cross - financingu

PUNKT W@ I\{l( I)‘> IS (1)1;{{.\’1'\\() \ CENTRUM PROJEKTOW :KTOW UNIA EUROPEISKA
INFORMACYJNY e WO : :
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INNE INFORMACIE
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Weryfikacja wniosku o ptatnos¢

~
¢ Instytucja dokonuje weryfikacji formalno — rachunkowej i merytorycznej wniosku o
ptatnos¢ w terminie 20 dni roboczych od daty jego otrzymania
J
\

e W przypadku stwierdzenia btedéw we wniosku Instytucja moze dokona¢ uzupetnienia lub
poprawienia wniosku bgdz wezwac Beneficjenta do poprawienia lub uzupetnienia
whiosku

J
\

* Beneficjent w podanym przez Instytucje terminie usuwa btedy lub sktada wyjasnienia
(pod rygorem wstrzymania kolejnej transzy dotacji)

POPRAWA

PUNKT L2 QA(')TE'\;BEI‘}STWO \ CENTRUM PROJEKTOW KTOW UNIA EUROPEJSKA
ARTIN EUROPEJSKI FUNDUSZ
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Wprowadzanie zmian do projektu

“*DOPUSZCZALNE JEST DOKONYWANIE PRZESUNIEC W BUDZECIE PROJEKTU DO 10%
WARTOSCI SRODKOW ALOKOWANYCH NA ZADANIE, Z KTOREGO SA PRZESUWANE ORAZ
NA ZADANIE, NA KTORE SA PRZESUWANE SRODKI

<+*DOKONYWANIE PRZESUNIEC MOZE ODBYWAC SIE BEZ INFORMOWANIA INSTYTUCIJI,
POD WARUNKAMI:

*Przesuniecia nie zwiekszajqg tacznej wysokosci wydatkdw w ramach cross - financingu
*Przesuniecia nie zwiekszajg tacznej wartosci zadania ,,Zarzgdzanie projektem”
*Przesuniecia nie dotycza zadan lub czesci zadan rozliczanych ryczattowo

*Przesuniecia nie wptywaja na zmiane tacznej kwoty wydatkdw na wynagrodzenie
personelu w ramach zadania ,,Zarzagdzanie projektem”

MOZLIWOSC DOKONYWANIA ZMIAN W HARMONOGRAMIE PLATNOSCI

INFORMACYJNY TETaN ROZWOIL y EUROPEJSKICH EUROPEJSKI FUNDUSZ * *
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI N
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REGIONALNEGO ROZWOJU REGIONALNEGO



NAJCZESCIE) POPEENIANE BLEDY

PUNKT
INFORMACYIJNY

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

\]!\']A\'v ] ERSTWO A CENTRUM PROJEKTOW :KTOW UNIA EUROPEJSKA Faian
ROZWOIJU EUROPEJSKI FUNDUSZ *

REGIONALNEGO y EUROPEJSKICH ROZWOJU REGIONALNEGO NP

*




Najczesciej popetniane btedy

Whiosek nie jest ztozony na obowigzujgcym formularzu (wfasciwa wersja
generatora),

Numer dokumentu umieszczony w zestawieniu nie odpowiada numerowi
zawartemu na wyciggu z rachunku,

Brak wskazania trybu przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego (jesli dotyczy),

Btedy rachunkowe,

Brak parafek oséb upowaznionych do podpisywania Wniosku i pieczeci,
Brak Harmonogramu planowanych wydatkéw lub nie zaktualizowany
harmonogram,

Brak potwierdzenia dokonania zaptaty catosci wydatku (zaptata czeSciowa),

E PUNKT W7l@: MINISTERSTWO 3 CENTRUM PROJEKTOW :KTOW UNIA EUROPEJSKA

INFORMACYJNY mime ROZWOIL i EUROPEJSKICH EUROPEJSKI FUNDUSZ
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Najczesciej popetniane btedy c.d.

8. Nieczytelne kserokopie dokumentow,

9. Dokonywanie adnotacji, podpisy na kserokopiach dokumentow,

10.Brak potwierdzenia ,,za zgodnos¢ z oryginatem”,

11. Brak zatgcznikow wskazanych we Wniosku beneficjenta o ptatnos,

12. Wyzsza kwota dokonanej ptatnosci niz wskazana na fakturze,

13.W pkt dotyczgcym postepu rzeczowego za mato informacji,

14. Brak rozbicia podatku VAT na odpowiednie stawki (w przypadku wystgpienia
réznych stawek pozycje z faktury nalezy pogrupowac wg stawek VAT),

15. Zataczanie do wniosku Zatgcznika nr 1 (pomimo wyboru ewidencji)

PUNKT Wil &1([)\/1\:'%)1'[_{{51‘\\() \ CENTRUM PROJEKTOW :KTOW
INFORMACYJNY Aok ' EUROPEJSKICH
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI REGIONALNEGO y URQPEJSKIC




A NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

PUNKT WU
INFORMACYJNY AELIN

MINISTERSTWO CENTRUM PROJEKTOW KTOW UNIA EUROPEJSKA
ROZWOJU \ EUROPEJSK]CHJ : EUROPEJSKI FUNDUSZ
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Wazne dokumenty

* UMOWA O DOFINANSOWANIE PROJEKTU

e WYTYCZNE DOTYCZACE OZNACZANIA PROJEKTOW W
RAMACH PROGRAMU OPERACYJNEGO KAPITAt LUDZKI

 ZAtACZNIK DO STRATEGII KOMUNIKACII: KSIEGA
IDENTYFIKACJI WIZUALNEJ NSS

PUNKT D e TnRsTWO ° CENTRUM PROJEKTOW :KTOW
INFORMACYJNY AELIN A . EUROPEJSKICH
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI S REGIONALNEGO y )




Cigg logotypow

Logo POKL Logotypy Logo Unii

regionow, Europejskiej
beneficjentow, (Flaga)
Instytucji

p

B ) 4 MINISTERSTWO - CENTRUM PROJEKTOW KTOW UNIA EUROPEJSKA
Tnine ROZWOIU RO FTOW ETOW o Ropers FuNbus?
4" REGIONALNEGO 7 PUROPESKCH - ROZWOIU REGIONALNEGO 34

PUNKT
INFORMACYJNY
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI




Ciag logotypow

—4X— — 4X — —{X|—
min. min.

KAPITAL LUDZKI B Logo e EoRis o

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSC] = instytucji FUNDUSZ SPOLECZNY,

PUNKT D@ I\{I(I);I\?H]{{TST“() \ CENTRUM PROJEKTOW :KTOW UNIA EUROPEISKA

INFORMACYJNY ILWO o ] EUROPEJSKI FUNDUSZ
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Wariant podstawowy

1.Logo PO KL

2. Flaga Unii Europejskiej z
odwotaniem do Unii Europejskiej
i Europejskiego Funduszu
Spotecznego

3. Hasto okreslone dla PO KL (w
przypadku niektorych
materiatow stosowanie hasta nie
jest obowigzkowe, jest tylko
zalecane)

4. Informacja o wspoétfinansowaniu.

PUNKT W7@: MINISTERSTWO
INFORMACYJNY Wig- ROZWOIL _
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI S REGIONALNEGO
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Duze materiaty

Tablice informacyjne, pamigtkowe,
Plakaty

Stoiska

Materiaty drukowane

Ulotki

Dyplomy, certyfikaty,

Reklamy i ogtoszenia internetowe
Strony internetowe, bazy danych,
Filmy i reklamy telewizyjne,
Prezentacje Power Point,

Naklejki na sprzet i wyposazenie
informujgce o dofinansowaniu.

CENTRUM PROJEKTOW KTOW Ell)l:gl;;gg%:ésuxsg
EUROPEJSKICH ROZWOJU REGIONALNEGO




Wariant podstawowy

KAPITAE LUDZKI UNIA EUROPEISKA

et £ . . ELROPEISK]
ARG STRATECA SRl FLINDUSE SFORECTHY

Czlowiek - najlepsza inwestycja *

MNARODOWA ) i UNIA EURDPEISKA
STRATEGIA SPOJNOSCI = L AEA e

= ROFWIHL REGIONALNEGD
dliz rozwaou Palski

Batm s e

PROGRAM i rnoress
REGIONALNY // A OEE RN -
NAZUDIWS STRATEGY SFOMNGACH

W
tywe

Projekt (lub ezkolanie, publikacia Itp,) finansoweny Z budZatu panstwa (lub woewodztwa, samorzadu tp.)
oraz 2o érodkow Unil Europejekie) ... *

PUNKT
INFORMACYJNY

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

MINISTERSTWO \

) CENTRUM PROJEKTOW KTOW UNIA EUROPEJSKA
ROZWOJU ] EUROPEJSKICH EUROPEJSKI FUNDUSZ
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Wariant minimalny

\/

** mate materiaty:
e gadzety,

* nadruki na ptytach CD/DVD itp.,
1. Logo PO KL P /DVDitp

*¢ materiaty drukowane:
2. Flaga Unii Europejskiej z o papier firmowy,
odwotaniem do Unii * bilety wizytowe,
Europejskiej « karty grzecznosciowe,
* koperty.

INFORMACYJNY g ROZWOIL EUROPEJSKICH EUROPEJSKIFUNDUSZ [REHS
NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI 2 y *
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Wariant minimalny

KAPITAL LUDZKI ' UNIA

NARODOWA STRATEG A SPOINGSCI b EUROPEJSKA

PUNKT I\{I(I); 1\?{; {{r STWO \ CENTRUM PROJEKTOW :KTOW UNIA EUROPEJSKA
INFORMACYJNY £WOJ . ] EUROPEJSKI FUNDUSZ
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Wazne dokumenty

* UMOWA O DOFINANSOWANIE

 ZASADY KONTROLI W RAMACH PROGRAMU
OPERACYINEGO KAPITAt LUDZKI 2007 — 2013

 ZASADY FINANSOWANIA PROGRAMU
OPERACYJNEGO KAPITAL LUDZKI




Monitorowanie realizacji projektu

* Whiosek o ptatnosc

e Zapewnienie odrebnego systemu ksiegowego dla
projektu, czyli prowadzenie wyodrebnionej ewidencji
wydatkéw lub sporzadzanie comiesiecznego
Kumulatywnego zestawienia dokumentow
potwierdzajgcych poniesione wydatki

PUNKT W@ &1( I)‘> 1\: (1)1—{.{{51'\\() ' CENTRUM PROJEKTOW :KTOW ES?&?&S?&?&KQ
INFORMACYJNY AR 4 ] : :
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Kontrola projektu - procedura

Informacja pokontrolna

Wydaje jg na pismie instytucja dokonujgca kontroli w ciggu 21 dni od dnia jej
zakonczenia.

Zawiera m.in. zalecenia pokontrolne, ktdore beneficjent jest zobowigzany wykonac we
wskazanym terminie.

W przypadku niezastosowania sie beneficjenta do zalecen lub nieprzedstawienia

przekonujgcego uzasadnienia niezastosowania sie, wraz z oznaczeniem nowego
terminu wykonania zalecen, stanowi to podstawe do wypowiedzenia umowy.

Beneficjent w ciggu 14 dni od dnia otrzymania informacji pokontrolnej moze:
1. Przedstawic na pismie swoje stanowisko,

2. W przypadku braku zastrzezen, odesta¢ podpisang informacje pokontrolng do
instytucji kontrolujgce;.

43
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Kontrola projektu - procedura

W przypadku odmowy podpisania informacji pokontrolnej, Beneficjent
zobowigzany jest do przekazania pisemnego uzasadnienia odmowy
podpisania informacji wraz z jednym egzemplarzem niepodpisanej
informacji w ciggu 7 dni od dnia jej otrzymania.

Odmowa podpisania informacji lub zgtoszenie do niej zastrzezen nie
wstrzymuje obowigzku wykonania zalecen pokontroinych.

IW/IP2 rozpatruje zgtoszone zastrzezenie Beneficjenta do tresci
informacji pokontrolnej w terminie 14 dni od dnia ich otrzymania.
W przypadku uwzglednienia zastrzezen Instytucja wzywa
Beneficjenta do podpisania i odestania zweryfikowanej informac;ji
w terminie 7 dni od dnia jej otrzymania.

PUNKT WY& I\{‘(')\/'\:,(])ﬁ{“"“” \ CENTRUM PROJEKTOW :KTOW
INFORMACYJNY /A i 2 . EURQPEJSKICH
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI S REGIONALNEGO y )



Kontrola projektu - procedura

Instytucja przeprowadzajgca kontrole jest uprawniona do sprawdzenia
wykonania zalecen pokontrolnych.

Jesli Instytucja ma zastrzezenia, IW/IP2 informuje o tym Beneficjenta, a
takze moze wstrzymac dofinansowanie.

Beneficjent jest zobowigzany informowac IW/IP2 w terminie 7 dni od dnia
otrzymania kopie informacji pokontrolnych lub zalecen pokontrolnych
sporzadzonych w wyniku kontroli innych instytucji, jesli majg zwigzek z
projektem.

W przypadku powziecia przez IW/IP2 informacji o podejrzeniu powstania
nieprawidtowosci w realizacji projektu lub wystgpieniu innych istotnych
uchybien, istnienie mozliwos¢ przeprowadzenia kontroli doraznej bez
uprzedniego powiadomienia.

INFORMACYJNY mime ROZWOIL }/ EUROPEJSKICH EUROPEJSKI FUNDUSZ  [ERSRES
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI 2

REGIONALNEGO
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Kontrola projektu- uprawnienia kontrolujgcego

Kontrolujacy jest uprawniony, w granicach przyznanego upowaznienia, do:

swobodnego poruszania sie po terenie jednostki, z wyjatkiem miejsc podlegajgcych
szczegblnej ochronie z uwagi na tajemnice panstwowg,

wgladu oraz tworzenia kopii i odpisow dokumentdw zwigzanych z dziatalnoscig jednostki
kontrolowanej,

tworzenia dokumentac;ji fotograficznych zgodnie z przepisami i postanowieniami o ochronie
informacji niejawnej i ochronie danych osobowych,

zgdania od kontrolowanych sporzgdzania kopii, odpisow i wyciggdw z weryfikowanych
dokumentow,

przeprowadzania ogledzin obiektow i sktadnikdw majatkowych,

zgdania od pracownikdw jednostki kontrolowanej ustnych oraz pisemnych wyjasnien,
zabezpieczania materiatdow dowodowych,

sprawdzania przebiegu okreslonych czynnosci,

przyjmowania oswiadczen od osdb kontrolowanych.
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Zakres kontroli projektu na miejscu

Ustalenie rzeczowego i finansowego stanu zaawansowania projektu oraz porownanie ustalen
z danymi przedstawionymi przez beneficjenta,

Ustalenie czy projekt jest realizowany zgodnie z przyjetym harmonogramem,
Okreslenie realnych mozliwosci zakonczenia projektu w wymaganym terminie,

Kontrola wybranych dokumentéw finansowych obejmujgcg m.in. Prawidtowos¢ wystawiania
dokumentdw finansowych, a takze prawidtowosc zaliczania poniesionych wydatkéw do
wydatkéw kwalifikowalnych,

Kontrola systemu ksiegowania wydatkéw kwalifikowalnych,

Sprawdzenie wybranych dokumentéw formalno — prawnych zwigzanych z projektem i
kontraktami, tj. dokumentacji technicznej, pozwolen na budowe, protokotéw negocjacji,
polecen wprowadzenia zmian,

Prowadzenie dziatan informacyjno — promocyjnych,
Zachowanie zasad dotyczgcych archiwizacji dokumentow,

Weryfikacja czy majatek zakupiony lub wytworzony w celu realizacji projektu jest
wykorzystywany zgodnie z celami projektu,

Zapewnienie przez beneficjenta odpowiedniego nadzoru nad pracami budowlanymi.
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Trwatos¢ projektu

Obowigzek zachowania trwatosci projektu rozumianej jako koniecznos¢
utrzymania inwestycji, o ile przepisy dotyczace pomocy publicznej tak
stanowig.

Okres trwatosci projektu : przedsiebiorstwa z sektora MSP — 3 lata
duze przedsiebiorstwa — 5 lat

Obowigzek zachowania trwatosci projektu rozumianej jako trwatosc
rezultatow projektu, na podstawie zapisow umowy o dofinansowanie.

Obowigzek przechowywania dokumentacji zwigzanej z projektem przez 10 lat,
ale nie krécej niz do 2020 roku.

INFORMACYJNY 20 ROZWOIT }/ EUROPEJSKICH EUROPEJSKI FUNDUSZ
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Centralny Punkt Informacyjny Funduszy
Europejskich

ul. Krucza 38/42, 00-512 Warszawa
tel. 22 626 06 32/33 faks 22 745 05 45
punktinformacyjny@cpe.gov.pl
www.funduszeeuropejskie.gov.pl

Dziekuje za uwage
Magda Butakowska
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