


Plan warsztatów

1. Zasady sprawozdawczości,

2. Obowiązki wynikające z podpisanej umowy

3. Opis dokumentów księgowych,

4. Kwalifikowalnośd wydatków

5. Omówienie zasad opracowania wniosku o płatnośd: 
RPO WM (przykład Działania 1.5)
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Sprawozdawczośd

• Realizowana jest na wszystkich poziomach instytucjonalnych 
wdrażania programu oraz przez wszystkich beneficjentów

• Odbywa się cyklicznie i terminowo przez cały okres 
programowania

• Odbywa się na zasadach przewidzianych w programie 
operacyjnym zgodnie z regulacjami prawa krajowego i prawa 

UE
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Zasady sprawozdawczości

dokumenty sprawozdawcze przekazywane są do odpowiednich 
instytucji, gdzie zostają poddane weryfikacji formalno-

rachunkowej oraz merytorycznej

WNIOSEK O PŁATNOŚD

– forma przekazywania informacji sprawozdawczych
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• Postęp rzeczowo finansowy realizacji projektu oraz wskaźniki 
realizacji projektu za dany okres rozliczeniowy

• Problemy i trudności we wdrażaniu projektu

• Prognoza realizacji projektu w kolejnym okresie 
sprawozdawczym

• Zgodnośd z politykami wspólnotowymi

555

Wniosek o płatnośd



Wniosek o płatnośd:

• Pośrednią

• Zaliczkową

• Koocową

• Tylko funkcja sprawozdawcza (brak dokumentów 
księgowych)
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Poprawne sprawozdanie z realizacji projektu

1. Prawidłowo wypleniony wniosek o płatnośd (forma 
papierowa i elektroniczna)

2. Kopie dokumentów księgowych

3. Kopie protokołów odbioru

4. Inne dokumenty np. kopia umowy leasingu, oświadczenia 
dotyczące środków trwałych, oświadczenia użytkowania 
wieczystego gruntu lub budynku, dokumentacja 
oddziaływania projektu na środowisko
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UMOWA O DOFINANSOWANIE –
PODSTAWA REALIZACJI PROJEKTU

„Wszelkie wątpliwości powstałe w trakcie realizacji Projektu 
oraz wątpliwości proceduralne związane z interpretacją 

Umowy będą rozstrzygane w pierwszej kolejności w drodze 
uzgodnieo pomiędzy Stronami”



Obowiązki beneficjenta

9

Osiąganie założonych celów i wskaźników określonych we wniosku o dofinansowanie 
oraz Umowie.

Zapewnienie trwałości efektów realizacji projektu i utrzymanie inwestycji w obrębie 
danego województwa, przez okres 5 lat, a w przypadku MSP przez okres 3 lat od dnia 
zakooczenia realizacji projektu oraz niedokonywanie w okresie trwałości projektu 
zasadniczych jego modyfikacji.

Przekazanie do IW/IP2 wraz z wnioskiem o płatnośd dokumentów potwierdzających 
wykonanie rzeczowe projektu w zakresie wynikającym z harmonogramu rzeczowo-
finansowego.

Niezwłocznego informowania IW/IP2 o wszelkich zagrożeniach oraz 
nieprawidłowościach w realizacji projektu
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Umowa o dofinansowanie

• Prawa i obowiązki Beneficjenta

• Kwalifikowalnośd wydatków

• Warunki przekazania i rozliczania Dofinansowania

• Informacja i promocja

• Przechowywanie dokumentacji Projektu

• Kontrola projektu

• Zmiany w projekcie i Umowie
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DOWODY KSIĘGOWE 
I 

UDOKUMENTOWANIE PONIESIENIA 
WYDATKU
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Rodzaje dokumentów

• Faktura 

• Rachunek

• paragon

• Dowód OT – „Przyjęcie środka trwałego”

• Dowód LT – „Likwidacja środka trwałego”
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Zasady opisywanie dowodów księgowych

oznakowanie –

„Wydatek współfinansowany przez Unię Europejską 
ze środków Europejkiego Funduszu Rozowju

Regionalnego oraz z budżetu paostwa w ramach 
Regionaslnego Programu Operacyjnego 

Województwa Mazowieckiego 2007-2013”

Załącznikami do wniosków o płatnośd są m.in. 
potwierdzone za zgodnośd z oryginałem kopie 

oznakowanych faktur lub innych dowodów 
księgowych potwierdzających fakt poniesienia 

określonego kosztu kwalifikowanego związanego z 
realizowanym projektem
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Dowód księgowy

• Rodzaj dowodu i jego numer identyfikacyjny

• Strony (pełne nazwy, adresy i NIP)

• Opis operacji oraz jej wartośd

• Data dokonania operacji, a gdy dowód został sporządzony 
pod inną datą – datę sporządzenia dowodu
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Opis faktury lub innego dokumentu księgowego

• Numer umowy o dofinansowanie projektu

• Nazwa i numer projektu

• Właściwy numer kategorii wydatku

• Kwota wydatków kwalifikowanych z wyodrębnieniem źródeł 
finansowania

• Opis związku wydatku z projektem

• Informacja o stosowaniu ustawy Prawo Zamówieo Publicznych

• Numer ewidencji w księgach rachunkowych

1515

Beneficjent może dany katalog 

rozszerzyć oraz ująć w nim informacje w 

dowolny sposób, zgodny z przyjętą przez 

Beneficjenta Polityką Rachunkowości.



WYDATKI KWALIFIKOWANE
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Podstawy prawne unijne

• Rozporządzenie Komisji (WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grudnia 2006 r. dot. 
Europejskiego Funduszu

• Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu 
Spójności

• Rozporządzenie Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. dot. Europejskiego 
Funduszu Rozwoju

• Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności

• Rozporządzenie (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 lipca 
2006 r. w sprawie

• Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
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Podstawy prawne unijne

• Rozporządzenie (WE) nr 1081/2006 Parlamentu

• Europejskiego i Rady a dnia 5 lipca 2006 r. w sprawie Europejskiego 
Funduszu Społecznego

• Rozporządzenie Rady (WE) nr 1084/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. 
ustanawiające Fundusz Spójności

• Rozporządzenie Komisji WE nr 800/2008 z dnia 6 sierpnia 2008r w sprawie 
wyłączeo blokowych.
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Podstawy prawne krajowe

• Ustawa z 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych określająca ramy prawne 
funkcjonowania środków otrzymywanych w ramach bezzwrotnej pomocy 
zagranicznej z budżetu Unii Europejskiej.

• Ustawa o rachunkowości z 29 września 1994 r.

• Ustawa z dnia 29.08.1997 r. – Ordynacja podatkowa

• Ustawa z dnia 11.03.2004 r o podatku od towarów i usług

• Ustawa z dnia 26.06.1974 r. - Kodeks pracy

• Ustawy o podatku dochodowym.
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Wydatek kwalifikowany

1. został poniesiony w ramach projektu

2. jest niezbędny dla realizacji

3. spełnia wymogi efektywnego zarządzania

4. jest rzetelny, udokumentowany i możliwy do

zweryfikowania

5. jest zgodny z obowiązującymi przepisami

6. został uwzględniony w budżecie projektu

7. został faktycznie poniesiony w okresie realizacji

zadania

8. nie jest zakazany na mocy obowiązujących

przepisów
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KOSZTY KWALIFIKOWANE W 
RAMACH RPO WM 

(PRZYKŁAD DZIAŁANIA 1.5)
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Prace przygotowawcze

• Przygotowanie dokumentacji technicznej

• Przygotowanie biznes planu i raportu oddziaływania na 
środowisko

• zakup nieruchomości niezabudowanej nierozerwalnie 
związanej z realizacją projektu (maksymalnie 10% całkowitych 
kosztów kwalifikowanych w ramach projektu),

• zakup nieruchomości zabudowanej lub lokalu.
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Prace inwestycyjne i związane z procesem 
inwestycyjnym, w tym

związane z:
• prace budowlano-montażowe,

• prace instalacyjne,

• prace rozbiórkowe,

• prace wykooczeniowe,

• dostosowanie obiektów i pomieszczeo w zakresie niezbędnym dla realizowanego projektu,

• nadzór inwestorski i/lub autorski w zakresie prawidłowości realizacji inwestycji,

• zakup materiałów

• zakup nowych środków trwałych bezpośrednio związanych z realizacją projektu,

• zakup używanych środków trwałych pod warunkiem, że w okresie 10 lat poprzedzających złożenie wniosku 
o dofinansowanie środek trwały nie został zakupiony z wykorzystaniem środków z Unii Europejskiej, cena 
środka trwałego nie przewyższa wartości rynkowej, określonej na dzieo zakupu i jest niższa od ceny 
nowego środka trwałego,
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Prace inwestycyjne i związane z procesem 
inwestycyjnym, w tym

związane z:

• środek trwały posiada właściwości techniczne niezbędne do realizacji przedsięwzięcia 
objętego dofinansowaniem oraz spełnia obowiązujące normy i standardy,

• nabycie na warunkach rynkowych wartości niematerialnych i prawnych, w formie patentów, 
licencji, nieopatentowanej wiedzy technicznej pod warunkiem, że:

- będą wykorzystywane wyłącznie na cele projektu objętego wsparciem na prace badawcze i 
rozwojowe oraz wdrożenie wyników tych prac,

- będą podlegad amortyzacji zgodnie z odrębnymi przepisami,

- będą nabyte od osób trzecich na warunkach rynkowych,

• zakup specjalistycznych usług doradczych w zakresie jakości, innowacji i nowych technologii, 
tworzenia sieci kooperacyjnych i klastrów, pozyskiwania zewnętrznego finansowania,  koszty 
informacji
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WNIOSEK O PŁATNOŚD
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http://sezam.mazowia.eu/
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WNIOSEK O ZALICZKĘ

3939393939



4040404040



4141414141



Ryzyko w projekcie

• Czynnik ryzyka – jest to zdarzenie, działanie, 
zaniechanie, które może spowodowad wystąpienie 
ryzyka.

Czynnikom ryzyka przyporządkowuje się określone wagi.
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Ryzyko w projekcie UE

• Częste zmiany i skomplikowanie przepisów prawnych i regulaminów

• Złożony system zarządzania projektem

• Wysoka wartośd wsparcia z funduszy unijnych

• Rodzaj finansowania

• Typ wnioskodawcy (publiczny czy prywatny, doświadczony czy bez)

• Wysoki poziom rotacji kadr

• Przedstawiane dokumenty księgowe budzą wątpliwośd (nieprecyzyjne dane, 
okrągłe kwoty)

• Przedstawiane sprawozdania budzą wątpliwości

• Złożonośd realizowanych w projekcie zadao

• Brak doświadczenia w zarządzaniu projektem.
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Ryzyko w projekcie – wniosek o płatnośd

• Refundacja wydatków na podstawie fałszywych dokumentów lub 
nieprawdziwych oświadczeo potwierdzających zrealizowanie 
działao/dostaw/usług/robót. Dotyczy zwłaszcza protokołów odbioru 
robót/dostaw/usług, dokumentów potwierdzających przeprowadzenie 
szkolenia i badao ankietowych, faktur, potwierdzeo zapłaty (KW/KP), 
potwierdzeo dokonania przelewu, oświadczeo, ewidencji czasu pracy, 
ewidencji magazynowej, ofert, wycen, kosztorysów…
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NAJCZĘŚCIEJ POPEŁNIANE BŁĘDY
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Najczęściej popełniane błędy
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1. Wniosek nie jest złożony na obowiązującym formularzu (właściwa wersja 
generatora),

2. Numer dokumentu umieszczony w zestawieniu nie odpowiada numerowi 
zawartemu na wyciągu z rachunku,

3. Brak wskazania trybu przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia 
publicznego (jeśli dotyczy),

4. Błędy rachunkowe,
5. Brak parafek osób upoważnionych do podpisywania Wniosku i pieczęci,
6. Brak Harmonogramu planowanych wydatków lub nie zaktualizowany 

harmonogram,
7. Brak potwierdzenia dokonania zapłaty całości wydatku (zapłata częściowa),
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Najczęściej popełniane błędy c.d.
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8. Nieczytelne kserokopie dokumentów,
9. Dokonywanie adnotacji, podpisy na kserokopiach dokumentów,
10.Brak potwierdzenia „za zgodnośd z oryginałem”,
11. Brak załączników wskazanych we Wniosku beneficjenta o płatnośd,
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Centralny Punkt Informacyjny Funduszy 
Europejskich

ul. Krucza 38/42, 00-512 Warszawa
tel. 22 626 06 32/33 faks 22 745 05 45

punktinformacyjny@cpe.gov.pl
www.funduszeeuropejskie.gov.pl

Dziękujemy za uwagę
Monika Cios 

Sylwia Kacprowicz
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