ZAMAWIAJACY: Centrum Projektow Europejskich
02-672 Warszawa, ul. Domaniewska 39a
tel. (22) 378 31 00; fax (22) 201 97 25
NIP 701 015 88 87; REGON 141681456

Warszawa, kwiecien 2011

przetarg nieograniczony, znak: CPE-I11-261-25a/JM/11

SPECYFIKACJA
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
(zwana dalej ,,SIWZ”)

Dotyczy:

prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie art. 39 w zwiazku z art. 5
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113,
poz. 759 z pdz. zm.) na organizacj¢ zagranicznej wizyty studyjnej dla laureatow konkursu
,Dobre praktyki EFS 20107,

Kod CPV:
80510000 — specjalistyczne ushugi szkoleniowe




l. Informacje ogolne:

1. Do udzielenia przedmiotowego zamowienia stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia
29 stycznia 2004r. — Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z
pdz. zm) zwanej dalej ustawa Pzp oraz akty wykonawcze wydane na jej podstawie.

2. Do czynnos$ci podejmowanych przez Zamawiajacego 1 Wykonawcow
W postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia
23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (Dz. U. Nr 16, poz. 93 z p6zn. zm.), jezeli przepisy
ustawy Pzp nie stanowia inaczej.

3. Postgpowanie o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzi si¢ w jezyku polskim
(art. 9 ust. 2 ustawy Pzp).
4. Informacje zwiazane z przedmiotowym postgpowaniem objgte ustawowym

wymogiem publikacji na stronie internetowej Zamawiajacego beda udostgpniane pod
adresem: www.cpe.gov.pl

I1. Opis przedmiotu zamodwienia.

1. Przedmiotem zamdwienia jest organizacja zagranicznej wizyty studyjnej dla laureatow
konkursu ,,.Dobre praktyki EFS 20107, zgodnie ze szczegbétowym opisem przedmiotu
zamdwienia stanowiacym zatacznik nr 1.

2. Wykonawca wraz z oferta przedstawi Zamawiajacemu plan poszczegdlnych dni
wizyty w rozbiciu na godziny.
3. Plan, o ktorym mowa w pkt. 2 musi zawierac:

a) nazwy odwiedzanych instytucji oraz tematyke oficjalnych spotkan wraz z
uzasadnieniem wyboru tej instytucji i tematu kazdego ze spotkan oraz przedstawieniem
charakterystyki odwiedzanej instytuciji,

b) miejsca, ktore beda zwiedzane w ramach propozycji organizacji czasu wolnego
uczestnikow podczas wizyty studyjne;j,

C) nazwy proponowanych hoteli, rodzaj i kategorig,

d) inne ushugi oferowane przez Wykonawcg.

4, Zamawiajacy dopuszcza w uzasadnionych przypadkach zmiang w planie wizyty w

stosunku do przedstawionej w ofercie, w zakresie: godzin spotkan, kolejnosci

poszczegbdlnych czesci planu oraz miejsc spotkan pod warunkiem utrzymania rodzaju i

branzy odwiedzanych instytucji oraz tematyki spotkan. Zaproponowane zmiany w planie

wizyty podlegaja akceptacji Zamawiajacego.

5. Wykonawca  zobowiazany  jest do  przedstawienia ~ Zamawiajacemu

uszczegotowionego planu merytorycznego spotkan — doktadny przebieg kazdego z

zaplanowanych spotkan wraz z informacja o podejmowanych podczas rozméw tematach i

zagadnieniach, a takze informacja na temat przedstawicieli instytucji uczestniczacych w

spotkaniu, nie pdzniej niz 14 dni przed rozpoczgciem wizyty. Plan merytoryczny spotkan

podlega akceptacji Zamawiajacego.

6. Wykonawca zobowiazany jest do przygotowania dla uczestnikow wizyty plan

zwiedzania, ktory obejmie 50% catkowitego czasu wolnego uczestnikéw, tj. 7,5 h w ciagu 3


http://www.cpe.gov.pl/

dni (lI-gi, Ill-ci, IV-ty dzieh wizyty), zgodnie z ramowym planem wizyty. Wykonawca
zapewni zwiedzanie min. 2 miejsc/ obiektow/ zabytkow podczas wizyty.

7. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czgsciowych.
8. Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych.
9. Zamawiajacy dopuszcza powierzenia zamowienia podwykonawcom Wykonawcy.

W takim wypadku Wykonawca ma obowiazek (zgodnie z art. 36 ust. 4 ustawy Pzp) zawrzeé
w ofercie informacje dot. podwykonawstwa. Brak powyzszej informacji w ofercie
oznacza¢ bedzie, ze Wykonawca nie bedzie korzystal z podwykonawstwa przy realizacji
zamoOwienia.

ITI. Miejsce i termin wykonania zamowienia.

Termin i miejsce wykonania zamdwienia Wizyta studyjna odbedzie si¢ w terminie
zaproponowanym przez Wykonawce, w przedziale: 30 maja — 1 lipca 2011 r. we Francji.

IV. Warunki udzialu w postgpowaniu, opis sposobu dokonywania oceny spelniania tych
warunkow oraz o§wiadczenia lub dokumenty, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy w celu
potwierdzenia spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu.

1. O zamowienie moze si¢ ubiega¢ Wykonawca, ktéry speinia warunki okreslone
w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp, tj.:
a) posiada uprawnienia do wykonywania okre$lonej dziatalno$ci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadaja obowiazek posiadania takich uprawnien,

- posiada wpis do rejestru organizatorow turystyki i posrednikow turystycznych;
b) posiada wiedzg i doswiadczenie, w szczegdlnosci wykonat:
- co najmniej 3 przedsigwzigcia kompleksowej organizacji wyjazdu zagranicznego dla
zorganizowanej grupy, o wartosci pojedynczego spotkania min. 60.000 zt brutto (stownie:
sze$Cdziesiat tysiecy zt); za kompleksowa organizacje Zamawiajacy rozumie zorganizowanie
wyjazdu z zapewnieniem transportu, noclegéw, wyzywienia Oraz zorganizowaniem planu
zwiedzania.
C) dysponuje odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamdwienia, a w szczegdlnosci:
- co najmniej 1 tlumaczem polsko-francuskim, posiadajacym co najmniej 2 letnie
doswiadczenie w prowadzeniu tlumaczen konferencyjnych, posiadajacym wyzsze
wyksztatcenie w zakresie lingwistyki stosowanej lub ukoficzone studia podyplomowe dla
ttumaczy konferencyjnych w zakresie jgzyka francuskiego, oraz znajacym terminologi¢ z
zakresu funduszy europejskich;
- co najmniej 1 przewodnikiem, posiadajacym co najmniej 2-letnie do$wiadczenie w pracy
przewodnika / pilota turystycznego, posiadajacym licencj¢ na wykonywanie pracy
przewodnika/pilota turystycznego;
ZAMAWIAJACY DOPUSZCZA SYTUACJE, W KTORE] TELUMACZ PELNI
JEDNOCZESNIE FUNKCJE PRZEWODNIKA TURYSTYCZNEGO.



- €0 najmniej 1 moderatorem posiadajacym wiedz¢ nt. instytucji, ktore Wykonawca
zaproponuje do odwiedzenia;

d) znajduje si¢ w sytuacji ekonomicznej i1 finansowej zapewniajacej wykonanie
zamoOwienia,
oraz nie podlega wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Pzp.

2. Zgodnie z zapisami art. 26 ust. 2b ustawy Pzp. Wykonawca moze polega¢ na wiedzy
i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamdwienia
lub zdolno$ciach finansowych innych podmiotdéw, niezaleznie od charakteru prawnego
taczacych go z nimi stosunkow. Wykonawca w takiej sytuacji zobowiazany jest udowodnié
Zamawiajacemu, iz bedzie dysponowal zasobami niezbednymi do realizacji zamowienia,
w_szczegblnodci przedstawiajac w_tym celu pisemne zobowiazanie tych podmiotow
do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasoboéw na okres korzystania z nich przy

wykonaniu zamowienia.
3. Zamawiajacy oceni, czy Wykonawca spetnia warunki, o ktorych mowa w ust. 1 na

podstawie zlozonego wraz z oferta zgodnie z art. 44 ustawy Pzp o$wiadczenia o spetieniu
warunkéw udzialu w postepowaniu i na podstawie ztozonych wraz z oferta dokumentow
zadanych przez Zamawiajacego potwierdzajacych spelnianie tych warunkow, o ktoérych
mowa w rozdziale V SIWZ.

4. Jezeli Wykonawca nie wykaze spetniania warunkéw udzialu w postgpowaniu,
z zastrzezeniem art. 26 ust. 3 ustawy Pzp, to Zamawiajacy wykluczy Wykonawce
odpowiednio na podstawie art. 24 ust. 2 pkt. 4 ustawy Pzp.

V. Wykaz oswiadczen lub dokumentow, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy.

Zgodnie z przepisami ustawy Pzp oraz Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 30
grudnia 2009 r. W sprawie rodzajow dokumentow, jakich moze zqdaé zamawiajacy od
wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty mogq by¢ sktadane (Dz. U. Nr 226, poz.
1817.), Wykonawca wraz z oferta musi zlozy¢ nastgpujace dokumenty:

1. W celu wykazania spetlienia przez Wykonawce warunkow o ktérych mowa w art. 22
ust. 1 ustawy Pzp, ktorych opis sposobu oceny spelnienia zostat dokonany w ogloszeniu o
zamoOwieniu, Zamawiajacy zada nast¢pujacego dokumentu:

1.1  os$wiadczenie o spelnianiu warunkow udziatu w postepowaniu, zgodnie z wzorem z
zalacznika nr 3 do SIWZ;

1.2 os$wiadczenie 0 posiadaniu wpisu do rejestru organizatoréw turystyki i posrednikow
turystycznych;

1.3  wykazu wykonanych ustug, o ktorych mowa w rozdz. IV pkt. 1b w_zakresie
niezbednym do wykazania spetniania warunku wiedzy i dos$wiadczenia w oKresie
ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, z podaniem przedmiotu, dat wykonania,
wartos$ci oraz zataczeniem dokumentoéw potwierdzajacych, ze zostaly wykonane nalezycie,




zgodnie z wzorem z zatacznika nr 6;

1.4  wykaz osOb uczestniczacych w wykonaniu zamoéwienia wraz z informacjami na temat
ich kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia i wyksztatcenia, niezbednych do wykonania
zamoOwienia, a takze zakresu wykonywanych przez nie czynnos$ci, oraz informacja o
podstawie do dysponowania tymi osobami. Wykaz osob stanowi zatacznik 7 do SIWZ. W
przypadku zmian, Wykonawca zapewnia zastgpstwo osoby o kwalifikacjach i doswiadczeniu
zawodowym, nie gorszym niz osoby zastgpowanej. Zmiana wymaga zatwierdzenia przez
Zamawiajacego.

2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie
zamdwienia wykonawcy w okolicznosciach o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp, w
postgpowaniach okreslonych w art. 26 ust. 1 ustawy Pzp, Zamawiajacy zada nastgpujacych
dokumentow:

2.1. Oswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia, zgodnie z wzorem z zalacznika nr 4;

2.2.  Aktualnego odpisu z wlasciwego rejestru, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do
rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2
ustawy, wystawionego nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu skladania
wnioskow o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamowienia albo
sktadania ofert, a w stosunku do 0s6b fizycznych o§wiadczenia w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2
ustawy zgodnie z wzorem z zalacznika nr 5;

3. Ponadto Wykonawca musi ztozy¢:

a) wypetniony Formularz ofertowy, zgodnie z wzorem nr 2 do SIWZ,

b) plan wizyty, o ktorym mowa w rozdziale Il pkt. 2 SIWZ,

C) uszczegdlowiony plan zwiedzania, o ktorym mowa w rozdziale 11 pkt. 6 SIWZ.

4. Wykonawca majacy siedzib¢ lub miejsce zamieszkania poza terytorium

Rzeczypospolitej Polskiej zamiast dokumentow wymienionych w pkt 2.2 sktada dokument
lub dokumenty wystawione w kraju, w ktorym ma siedzibg¢ lub miejsce zamieszkania,
potwierdzajace odpowiednio, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci -
wystawione nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu sktadania ofert.

S. Wymagana forma skladanych dokumentow:

— dokumenty nalezy przedstawi¢ w formie oryginatdéw albo kopii poswiadczonych
przez Wykonawcg za zgodno$¢ z oryginatem,

— wszelkie czynnosci Wykonawcy zwiazane ze ztozeniem wymaganych dokumentéw (w
tym m.in.: sktadanie o$§wiadczefn woli w imieniu Wykonawcy, poswiadczanie kserokopii
dokumentow za zgodno$¢ z oryginalem) musza by¢ dokonywane przez upowaznionych
przedstawicieli Wykonawcy,

— w przypadku dokonywania czynnosci zwiazanych ze zloZzeniem wymaganych
dokumentéw przez osobg(y) nie wymieniona(e) w dokumencie rejestracyjnym
(ewidencyjnym) Wykonawcy do oferty nalezy dotaczy¢ stosowne pelnomocnictwo;

— pelnomocnictwa w postgpowaniu nalezy sktada¢ w formie oryginatu lub kopii



poswiadczonej notarialnie za zgodnos$¢ z oryginatem,

— poswiadczenie za zgodno$¢ z oryginalem winno by¢ sporzadzone w sposob
umozliwiajacy identyfikacje podpisu,

— dokumenty sporzadzone w jezyku obcym nalezy zlozyé wraz z ich tlumaczeniem na
jezyk polski.

VI. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami.

1. Wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy oraz
Wykonawcy przekazywaé¢ beda w formie pisemnej lub faksem z zachowaniem zasad
okreslonych w ustawie Pzp.

2. Jezeli Zamawiajacy lub  Wykonawca przekazuja o$wiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz informacje faksem, kazda ze stron na zadanie drugiej, niezwlocznie
potwierdza fakt ich otrzymania.

3. Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie treSci specyfikacji
istotnych warunkéw zamoéwienia. Zamawiajacy niezwlocznie udzieli wyjasnien, jednak nie
p6zniej niz na 6 dni przed uplywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o
wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia wptynat do Zamawiajacego
nie pdzniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania
ofert. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia
wptynat po uplywie terminu sktadania wniosku, o ktorym mowa powyzej lub dotyczy
udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez
rozpoznania. Przedluzenie terminu sktadania ofert nie wpltywa na bieg terminu sktadania
wniosku o udzielenie wyjasnien tresci SIWZ.

4, Osoba uprawniong ze strony Zamawiajacego do kontaktowania si¢ z Wykonawcami
jest p. Joanna Molasy, tel. (22) 378 31 24, w godz. 8" -15%

VII. Wymagania dotyczace wadium.
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

VIII. Termin zwigzania oferta.

1. Termin zwiazania oferta wynosi 60 dni. Bieg terminu rozpoczyna si¢ wraz z uptywem
terminu skladania ofert.

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedtuzy¢ termin
zwiazania oferta.

IX. Opis sposobu przygotowywania ofert.

1. Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedna oferte.

2. Oferte nalezy umiesci¢ w zamknigtej kopercie uniemozliwiajacej zapoznanie si¢ z jej
trescia bez naruszenia koperty, opatrzonej nazwa i adresem Wykonawcy oraz 0znaczonej
W nastgpujacy sposob:



Centrum Projektow Europejskich
ul. Domaniewska 39a, 02-672 Warszawa
,, Oferta w postepowaniu CPE-11-261-25a /[JM/11 na organizacje zagranicznej wizyty
studyjnej dla laureatow konkursu ,, Dobre praktyki EFS 2010

10.

Oferta musi by¢ ztozona pod rygorem niewaznos$ci, w formie pisemnej, w jezyku polskim
(wg formularza stanowiacego zaltacznik nr 2 do SIWZ). Wykonawcy ponosza wszelkie
koszty zwiazane z przygotowaniem i ztozeniem oferty z zastrzezeniem art. 93 ust. 4.
Dokumenty sporzadzane w jezyku obcym sa sktadane wraz z tlumaczeniem na jezyk
polski, poswiadczonym za zgodno$¢ przez Wykonawcg.

Oferta wraz z wymaganymi o$wiadczeniami lub dokumentami powinna by¢ podpisana
przez osobg (osoby) majace prawo do statego reprezentowania Wykonawcy na zewnatrz,
sktadania w jego imieniu o§wiadczen woli 1 zaciagania zobowiazan majatkowych.

Kazda zapisana strona oferty wraz z zalacznikami powinna by¢ ponumerowana i
podpisana lub parafowana.

Wszelkie poprawki i zmiany w tek$cie oferty musza by¢ parafowane i datowane przez
osobg podpisujaca oferte.

Dokumenty w ofercie, stanowiace informacj¢ zastrzezona dla innych uczestnikéw
postgpowania, tj. stanowiaca tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4
ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. Nr 153 poz. 1503 z pozn.
zm.), powinny znajdowac¢ si¢ w oddzielnej zamknigtej kopercie opatrzonej napisem
,DOKUMENTY ZASTRZEZONE”.

Wszystkie dokumenty tworzace oferte powinny by¢ spigte (zszyte) w sposob trwaty
uniemozliwiajacy swobodne wysunigcie lub wyjecie kartek.

Zgodnie z art. 23 ustawy Pzp Wykonawcy moga wspolnie ubiegaé si¢ o udzielenie
zamowienia (np. w formie konsorcjum) pod warunkiem, Ze ustanowia oni pelnomocnika
okreslajac zgodnie z art. 23 ust. 2 zakres jego uprawnien wobec Zamawiajacego,
a zlozona przez nich oferta spetnia¢ bedzie nastgpujace wymagania:

a) wraz z oferta Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy si¢ o zamoéwienie przedtoza dokument
(np. pelnomocnictwo), okreslajacy co najmniej: strony wystepujace wspOlnie oraz
wskazujacy pelnomocnika Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie
zamowienia,

b) po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty (przed podpisaniem umowy),
Zamawiajacy wymaga¢ bedzie przedlozenia umowy regulujacej wspotprace
Wykonawcodw wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia,

c) kazdy z Wykonawcow wspodlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia, musi
oddzielnie udokumentowaé fakt, ze nie podlega wykluczeniu z postgpowania na
podstawie art. 24 ustawy Pzp poprzez ztozenie dokumentow okreslonych w rozdziale V
pkt 2.

d) w odniesieniu do wymogoéw okreslonych w art. 22 ust.1 ustawy Pzp Zamawiajacy
bedzie bral pod wuwage *laczne uprawnienia Wykonawcow do wykonywania
czynno$ci/dziatalno$ci wchodzacych w zakres zamoOwienia, ich laczny potencjat
techniczny, kadrowy, kwalifikacje, wiedz¢ i doSwiadczenie, a takze ich taczna sytuacje
ekonomiczna i finansowa, ktére zostana potwierdzone poprzez zlozenie dokumentow




wymienionych w rozdz. V pkt. 1.

e) wszelka korespondencja dokonywana bedzie wytacznie z pelnomocnikiem,

f) wypelniajac formularz ofertowy, jak réwniez inne dokumenty powolujace si¢ na
Wykonawce, w miejscu ,,nazwa i adres Wykonawcy” nalezy wpisa¢ dane dotyczace
pelnomocnika.

g) z treSci formularza ofertowego powinno wynikaé, ze oferta sktadana jest
w imieniu  Wykonawcoéw wspolnie ubiegajacych si¢ o wudzielenie zamoéwienia,
w miejsce ,,petna nazwa Wykonawcy, adres, ...” nalezy wpisa¢ nazwy Wykonawcow
i dane umozliwiajace ich identyfikacjg.

X. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert.

1. Oferte nalezy przestaé poczta lub zlozy¢ w sekretariacie w siedzibie Zamawiajacego
w Warszawie 02-672, przy ul. Domaniewskiej 39a w terminie do dnia 6 maja 2011 r.
do godz. 10:00.

2. Oferty przestane faksem nie beda rozpatrywane.

3. Otwarcie ofert nastapi publicznie w dniu 6 maja 2011 r. o godz. 10:15 w siedzibie
Zamawiajacego w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a.

4. Otwarcie ofert jest jawne.

5. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwotg, jaka zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

6. Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy poda nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcow, a
takze informacje dotyczace ceny, terminu wykonania, okresu gwarancji i warunkow
ptatnosci zawartych w ofertach.

7. Wykonawcy moga uczestniczy¢ w publicznej sesji otwarcia ofert. W przypadku
nieobecnosci, na pisemny wniosek Wykonawcy Zamawiajacy przesle ww informacje.

8. Konsekwencje ztozenia oferty niezgodnie z ww. opisem (np. potraktowanie oferty jako
zwyklej korespondencji oraz nie dostarczenie jej na miejsce skladania ofert
w terminie okreslonym w SIWZ) ponosi Wykonawca.

9. Oferta ztozona po terminie zostanie niezwlocznie zwrécona Wykonawcy zgodnie z art. 84
ust 2.

Zmiana i wycofanie oferty:

1. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiang do tresci ztozonej oferty pod warunkiem,
7ze Zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmiany przed
terminem skladania ofert. Zmiana do oferty musi by¢ dokonana wedlug zasad
obowiazujacych przy sktadaniu oferty, tj. musi by¢ zlozona w zamknigtej kopercie
odpowiednio oznakowanej z dopiskiem ,,ZMIANA”.

2. Koperty oznakowane dopiskiem ,,ZMIANA” zostang otwarte przy otwieraniu oferty
Wykonawcy, ktéry wprowadzil zmiany. Po stwierdzeniu poprawnosci procedury
dokonania zmiany zawarto$¢ koperty zostanie dotaczona do oferty.

3. Wykonawca ma prawo wycofa¢ ofert¢ pod warunkiem, Zze Zamawiajacy otrzyma
pisemne powiadomienie (o§wiadczenie) o wycofaniu oferty przed terminem sktadania
ofert. Wycofanie oferty z postgpowania nastapi poprzez zlozenie pisemnego



powiadomienia (o$wiadczenia) w kopercie opatrzonej napisem ,,WYCOFANIE” -
wedlug takich samych zasad, jakie obowiazuja przy wprowadzaniu zmian do oferty.
UWAGA:
Do sktadanego o$wiadczenia (zmiana lub wycofanie oferty) nalezy dotaczy¢ stosowny
dokument potwierdzajacy prawo osoby podpisujacej oswiadczenie do wystgpowania
w imieniu Wykonawcy.

XI. Opis sposobu obliczenia ceny oferty.

1. Przez ceng oferty brutto nalezy rozumie¢ cen¢ w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1
ustawy z dnia 5 lipca 2001 r. o cenach (Dz. U. Nr 97, poz. 1050 z p6zn. zm.).
2. Cena brutto oferty musi obejmowaé wszystkie koszty niezbedne do

zorganizowania wizyty  spotkan, w szczegélnosci koszty zakwaterowania, cateringu,
transportu w tym biletow lotniczych, ubezpieczenia, zapewnienia personelu do obstugi grupy,
wszystkie koszty dotyczace organizacji czasu wolnego w tym bilety wstepu, optaty, koszty
przygotowania i dostarczenia materiatow informacyjno-promocyjnych, ankiet, raportow oraz
dokumentacji fotograficznej wraz z przekazaniem calosci praw majatkowych oraz wszystkie
inne konieczne do poniesienia w celu nalezytego wykonania umowy zgodnie z zalacznikiem
nr 1 do SIWZ.

3. Nie uwzglednienie przez Wykonawceg jakichkolwiek kosztow zwiazanych z
wykonaniem przedmiotu zaméwienia na etapie ztozenia oferty nie bedzie podstawa roszczen
Wykonawcy w stosunku do Zamawiajacego, zard6wno w trakcie realizacji przedmiotu
zamowienia, jak i po jego wykonaniu.

4. Jezeli w postgpowaniu zostanie ztozona oferta, ktorej wybor prowadzitby do
powstania obowiazku podatkowego Zamawiajacego na podstawie przepisoOw o podatku od
towaréw i ustug, Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej
ceny podatek od towarow iustug, ktory miatby obowigzek odprowadzi¢ zgodnie z
obowiazujacymi przepisami.

S. Rozliczenia pomiedzy Zamawiajacym, a Wykonawca dokonywane beda w ztotych
polskich, z zaokragleniem do dwdch miejsc po przecinku.

XII. Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty,
wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert.

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal nastgpujacymi
kryteriami:
Cena (C) —waga 60 %
Plan wizyty (P) — waga 40 %

2. Punkty za kryterium ,, cena” beda obliczone wg ponizszego wzoru

Najnizsza cena brutto sposrod badanych ofert
C = mmmmmmmeeee e --- --- X 60 pkt
Cena brutto badanej oferty




gdzie:

C —1ilos¢ punktéw w kryterium ,,cena”
1pkt=1%

Wynik powyzszego dziatania zostanie zaokraglony do 2 miejsc po przecinku.

3. W kryterium ,,plan wizyty” oceniana bgdzie czg$¢ organizacyjna i merytoryczna wizyty,
w rozbiciu na: organizacja czasu wolnego oraz zakres tematyczny planowanych spotkan.
Wykazujac spéjnos¢ organizacyjna z wymaganiami zawartymi w Szczegdétowym Opisie
Przedmiotu Zamoéwienia, Wykonawca moze uzyska¢ w sumie 40 pkt.

1) Organizacja czasu wolnego uczestnikow (maksymalnie 20 pkt):

e 20 pkt - przedstawienie uszczegétowionego planu zwiedzania, ktory obejmie 50%
catkowitego czasu wolnego uczestnikow, tj. 7,5 h w ciagu 3 dni (l1-gi, lll-ci, IV-ty dzien
wizyty), zgodnie z ramowym planem wizyty zawierajacy propozycje 4 zwiedzanych
miejsc, obiektow, zabytkow itp. polecanych w przewodnikach turystycznych jako
atrakcja regionu, wraz z programem ich zwiedzania w rozbiciu na dat¢ i czas — dzienny
limit zwiedzanych miejsc wynosi maksymalnie 2) i begdzie charakteryzowal sig
réznorodno$cia doboru atrakceji turystycznych,

e 10 pkt - przedstawienie uszczegétowionego planu zwiedzania, ktory obejmie 50%
calkowitego czasu wolnego uczestnikow, tj. 7,5 h w ciagu 3 dni (II-gi, Ill-ci, IV-ty dzien
wizyty), zgodnie z ramowym planem wizyty zawierajacy propozycje 3 zwiedzanych
miejsc, obiektow, zabytkdéw itp. polecanych w przewodnikach turystycznych jako
atrakcja regionu, wraz z programem ich zwiedzania w rozbiciu na date i czas — dzienny
limit zwiedzanych miejsc wynosi maksymalnie 2) 1 begdzie charakteryzowal sig
réznorodnos$cia doboru atrakceji turystycznych;

e 5 pkt - przedstawienie uszczegétowionego planu zwiedzania, ktory obejmie 50%
catkowitego czasu wolnego uczestnikow, tj. 7,5 h w ciagu 3 dni (II-gi, Ill-ci, IV-ty dzien
wizyty), zgodnie z ramowym planem wizyty zawierajacy propozycje 2 zwiedzanych
miejsc, obiektéw, zabytkow itp. polecanych w przewodnikach turystycznych jako
atrakcja regionu, wraz z programem ich zwiedzania w rozbiciu na datg i czas — dzienny
limit zwiedzanych miejsc wynosi maksymalnie 2) i1 begdzie charakteryzowal sig
roznorodnos$cia doboru atrakcji turystycznych.

2) Zakres tematyczny planowanych spotkan (maksymalnie 20 pkt):

e 20 pkt - zaproponowany w planie wizyty program spotkan bedzie charakteryzowat si¢
Zroéznicowanym zakresem tematycznym poszczegdlnych spotkan z projektodawcami (na
spotkaniach z projektodawcami bgda omawiane rozne obszary wsparcia w ramach EFS),

e 10 pkt - zaproponowany w planie wizyty program spotkan begdzie charakteryzowat si¢
podobnym zakresem tematycznym poszczegdlnych spotkan z projektodawcami.

4. Punkty przydzielone w poszczegdlnych kryteriach beda podlegaty sumowaniu.



5. Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta uzyska najwyzsza liczbe
punktow.

XIII. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy.

1. Zamawiajacy zawrze umow¢ z Wykonawca, ktorego oferta zostanie uznana
za najkorzystniejsza, w terminie nie krotszym niz 10 dni od dnia przestania zawiadomienia
0 wyborze oferty.

2. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy,
Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejsza sposrdd pozostalych ofert, bez
przeprowadzenia ich ponownej oceny, chyba ze zachodza przestanki okre§lone w art. 93 ust.
1 ustawy.

XIV. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy.
Zamawiajacy nie zada od Wykonawcy wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania

umowy.

XV. Istotne postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tresci umowy.

1. Umowa na wykonanie zamowienia zostanie zawarta na warunkach okre§lonych w
projekcie umowy — Zatacznik nr 8 do SIWZ.
2. Przed podpisaniem umowy Zamawiajacy wymagaé bedzie przedlozenia umowy

regulujacej wspotprace WykonawcoOw wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia.

XVI. Pouczenie o Srodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy w toku
postepowania o udzielenie zamowienia.

1. W postepowaniu  Wykonawcom przystuguje wniesienie odwotania wytacznie od
niezgodnej z przepisami ustawy czynno$ci zamawiajacego podjetej w postgpowaniu o
udzielenie zamdwienia publicznego lub zaniechania czynnosci, do ktdorej byt zobowiazany.

2. Odwotanie wnosi si¢ w terminie 10 dni od dnia przestania informacji o czynnosci
zamawiajacego stanowiacych podstawg jego wniesienia
3. Odwotanie wobec tresci ogloszenia o zamdOwieniu oraz wobec postanowien SIWZ

wnosi si¢ w terminie 10 dni od dnia publikacji ogloszenia w Dzienniku Urzgdowym Unii
Europejskiej lub SIWZ na stronie internetowe;j.

Integralna czes$cia SIWZ sa nizej wymienione zalaczniki:

1) Zatacznik nr 1 - Opis Przedmiotu Zamoéwienia.

2) Zatacznik nr 2 - Formularz Ofertowy.

3) Zatacznik nr 3 - Oswiadczenie z art. 22 ust. 1 ustawy Pzp.

4) Zatacznik nr 4 — Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia.

5) Zatacznik nr 5- O$§wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia dla osoby fizyczne;.



6) Zatacznik nr 6 — Wykaz wykonanych ustug.
7) Zatacznik nr 7 - Wykaz oséb.
8) Zatacznik nr 8 - Projekt umowy.



ZALACZNIK NR 1

Opis przedmiotu zamoéwienia

l. Cel zamowienia:

Jednym z podstawowych zadan Krajowego Osrodka EFS jest promocja Europejskiego
Funduszu Spotecznego (EFS), takze poprzez promocj¢ dobrych praktyk innych krajow
cztonkowskich UE. Krajowy Os$rodek EFS zgodnie z zapotrzebowaniem Ministerstwa
Rozwoju Regionalnego zorganizuje w biezacym roku zagraniczna wizyt¢ studyjna dla
ubieglorocznych laureatow konkursu ,,Dobre praktyki EFS”.

Cele szczegotowe zamowienia:

- prezentacja francuskiego modelu wdrazania projektow wspotfinansowanych ze
srodkow EFS,

- wymiana do$§wiadczen zwiazanych z realizacja projektow sprzyjajaca implementacji
prezentowanych rozwiazan na polski grunt oraz sluzaca potencjalnemu nawigzaniu polsko-
francuskiej wspolpracy przy realizacji kolejnych projektéw wspotfinansowanych ze srodkow
unijnych.

Il. Przedmiotem zamowienia jest:
Organizacja zagranicznej wizyty studyjnej dla laureatow konkursu ,,Dobre praktyki EFS
2010”.

I11.  Miejsce i cel wizyty

1. Wykonawca zobowigzany jest do zorganizowania wizyty studyjnej na terenie
potudniowej Francji - na terenie jednego z regionow: Aquitaine, Languedoc-Rousillon, Midi-
Pyrénées, Provence-Alpes Cote d'Azur, do dwoch miast docelowych, oddalonych od siebie
okoto 220 km (odlegtos¢ drogowa). Wizyta bedzie kontynuacja organizacji wyjazdow
studyjnych jako dodatkowej nagrody dla laureatow konkursu ,,Dobre praktyki EFS” oraz
elementem dziatan promujacych Europejski Fundusz Spoteczny i ww. konkurs.

2. Wykonawca zobowigzany jest do zorganizowania w ramach wizyty trzech spotkan:

a) jedno spotkanie z przedstawicielami instytucji uczestniczacej w systemie wdrazania
programu/6w wspotfinansowanego z Europejskiego Funduszu Spotecznego we
Franciji,

b) dwa spotkania z przedstawicielami zrealizowanych projektow, wspotfinansowanych z
Europejskiego Funduszu Spotecznego.

IV.  Zakres ustugi
1. Liczba uczestnikow — 12 oséb
e 10 laureatow konkursu ,,Dobre praktyki EFS’’



e | przedstawiciel Krajowego Osrodka EFS
e 1 przedstawiciel Ministerstwa Rozwoju Regionalnego

2. Za rekrutacje uczestnikow wizyty studyjnej odpowiedzialny jest Zamawiajacy.

3. Zamawiajacy dostarczy Wykonawcy imienng list¢ uczestnikow wizyty wraz ich
danymi teleadresowymi niezwlocznie po podpisaniu umowy.

4, O wszystkich ustaleniach Wykonawcy z uczestnikami wizyty, Wykonawca bgdzie na
biezaco informowal Zamawiajacego.

5. W przypadku zmiany wyznaczonego uczestnika/uczestnikow na inna osobg/osoby, po

przekazaniu petnej listy, o ktorej mowa w pkt. 2 Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do
wprowadzenia korekty zamowienia odnos$nie ustalonego skiladu osobowego uczestnikow
wizyty, ale nie pozniej niz dwa tygodnie przed terminem wizyty.

6. Wykonawca zobowiazany jest do poinformowania uczestnikow o godzinie 1 miejscu
zbiorki na lotnisku im. F. Chopina w Warszawie.

7. Wykonawca zobowiazany jest do sprawdzenia listy obecnosci, ktéra zostanie
przekazana Zamawiajacemu wraz z raportem koncowym.

8. Wykonawca przekaze wszystkim uczestnikom wizyty materiaty, o ktéorych mowa w
pkt. VII ppkt. 9.

9. Wykonawca zobowiazany jest do dopilnowania sprawnego przebiegu odprawy przed

wylotem do miejsca docelowego wizyty.
V. Ramowy Plan wizyty

I dzien

do godz. 16.00 przylot/przyjazd uczestnikow i zakwaterowanie

16.00 — 17.00 czas wolny

17.00 - 18.00 powitanie uczestnikow, przedstawienie przebiegu i celu wizyty
18.00 - kolacja

II dzien

8.00 —9.00 $niadanie

09.00 - 13.00 spotkanie

13.00 — 14.00 obiad

14.00 — 19.00 czas wolny/zwiedzanie
19.00 — kolacja

III dzien

8.00 — 9.00 $niadanie

09.00 - 13.00 spotkanie

13.00 — 14.00 obiad

14.00 — 19.00 czas wolny /zwiedzanie
19.00 — kolacja



IV dzien

8.00 — 9.00 $niadanie

09.00 - 13.00 spotkanie

13.00 — 14.00 obiad

14.00 — 19.00 czas wolny /zwiedzanie
19.00 — kolacja

V dzien
Sniadanie, wykwaterowanie/czas wolny, podr6z powrotna.

VI.  Termin realizacji.

1. Wizyta studyjna odbedzie si¢ w terminie zaproponowanym przez Wykonawcg, W
przedziale: 30 maja — 1 lipca 2011 .
2. Termin realizacji zamdwienia po podpisaniu przez Zamawiajacego protokotu odbioru,

nie pdzniej niz do 31 lipca 2011 .
3. Dlugos¢ wizyty 5 dni.

VII.  Wykonawca wizyty zapewni:

1. Bilety lotnicze

a) rezerwacje i zakup biletow lotniczych (klasa ekonomiczna) dla uczestnikow wizyty
na trasie Warszawa — potudniowa Francja (i z powrotem);

b) dostarczenie biletéw lotniczych uczestnikom wizyty w formie biletu
elektronicznego, na podany przez nich adres poczty email; jezeli na danej trasie
nie jest dostepny bilet elektroniczny, Wykonawca zaoferuje i dostarczy uczestnikom
wizyty na adres przez nich wskazany bilet papierowy lub przekaze bilet
uczestnikowi/grupie uczestnikow wizyty przed wylotem na lotnisku. Zamawiajacy
przekaze Wykonawcy do dwoéch tygodni po podpisaniu umowy listg kontaktowa do
uczestnikow wizyty. Wykonawca begdzie informowal wszystkich uczestnikow
wizyty o wszystkich istotnych szczegodtach dotyczacych wyjazdu oraz zapewni
opieke nad grupa przed wylotem;

c) bilet lotniczy bedzie obejmowaé ubezpieczenie osoby na czas podrézy oraz optaty
lotniskowe;

d) dopuszcza sig przeloty z maksymalnie 1 przesiadka r6znymi liniami lotniczymi, pod
warunkiem, ze podroz odbedzie si¢ tego samego dnia; Zamawiajacy nie dopuszcza
przelotow tzw. tanimi liniami lotniczymi;

e) przelot samolotem w jedna stron¢ (Warszawa — potudniowa Francja, potudniowa
Francja — Warszawa), wliczajac ewentualng przesiadke, nie moze trwaé¢ dhuzej niz
6,5 godzin. Kazdy z transferow: lotnisko w potludniowej Francji - miejsce
zakwaterowania i miejsce zakwaterowania - lotnisko w potudniowej Francji, nie
bedzie dtuzszy niz 2 godziny.



2. Wyzywienie uczestnikow

a) $niadanie: hotelowe w formie bufetu,

b) 1 przerwa kawowa podczas kazdego z organizowanych spotkan merytorycznych
w siedzibie instytucji/projektodawcy (minimum kawa, herbata, woda)

c) obiad serwowany - 2 propozycje menu do wyboru (preferowana kuchnia
lokalna), sktadajacy si¢ z przystawki, gtéwnego dania na ciepto, deseru oraz
dwoch rodzajow sokow i wody, napojow goracych: kawy, herbaty. Zamawiajacy
dopuszcza organizacje przez Wykonawce obiadow poza miejscem
zakwaterowania, w lokalnych restauracjach, usytuowanych w poblizu miejsca
odbywajacych si¢ spotkan,

d) kolacja, 2 propozycje menu do wyboru (preferowana kuchnia lokalna),
sktadajaca si¢ z przystawki, gtéwnego dania na ciepto, deseru oraz dwodch
rodzajow sokéw 1 wody, napojow goracych: kawy, herbaty,

e) uroczysta kolacja - organizacja jednej wspolnej, uroczystej kolacji, przy
jednym stole, majacej charakter integracyjny (pierwszego wieCzoru wyjazdu
studyjnego), w ktorej wezma udziat uczestnicy wizyty studyjnej — 12 osob.

3. Zakwaterowanie
a) rezerwacja i zakup miejsc noclegowych dla uczestnikéw wizyty na czas
wizyty studyjnej, w hotelu lub o$rodku co najmniej trzygwiazdkowym,
b) zakwaterowanie uczestnikow w pokojach jednoosobowych lub dwuosobowych
z przeznaczeniem dla jednej osoby, z tazienka (pelnym weztem sanitarnym
w krajach UE).

4. Transport

a) Wykonawca zapewni uczestnikom wizyty studyjnej wszelki transport na
miejscu, w tym w szczegolnosci:

- Z lotniska do hotelu (transfer - w obie strony),

- oraz pozostate przejazdy zwiazane z realizacja programu wizyty studyjnej.

b) Transport bedzie odbywaé¢ si¢ co najmniej busem o ilosci miejsc
odpowiadajacej ilosci uczestnikow wizyty; bus musi posiada¢ klimatyzacje oraz
rok produkcji nie starszy niz 2005 r.; srodek transportu oraz kierowca begda
w pehni dyspozycyjni dla uczestnikoéw przez caty okres wizyty.

C) Zamawiajacy dopuszcza poruszanie transportem miejskim, w sytuacjach kiedy
bedzie on dogodniejszym s$rodkiem transportu (w takim przypadku Wykonawca
pokryje koszty zwiazane z korzystaniem przez wszystkich uczestnikow z transportu
miejskiego).

5. Zapewnienie personelu
Wykonawca zapewni wykwalifikowana kadre czuwajaca nad prawidlowym przebiegiem
wizyty. W jej skladzie znajda si¢: moderator (rezydent), ttumacz oraz przewodnik/pilot
turystyczny (Zamawiajacy dopuszcza sytuacjg, w ktorej thumacz pelni jednoczesnie funkcje
przewodnika turystycznego).



a) Moderator (Rezydent)

¢ Wykonawca zapewni obecnos¢ przedstawiciela Wykonawcy w roli moderatora
(rezydenta), ktory bedzie towarzyszyt gosciom na kazdym etapie wizyty i czuwat
nad prawidtowym przebiegiem wizyty. Moderator/Rezydent musi posiada¢ wiedze
nt. instytucji, ktore Wykonawca zaproponuje do odwiedzenia; Wykonawca w trakcie
wizyty moze nieznacznie zmieni¢ program — na zyczenie uczestnikow wizyty, po
uprzednim skonsultowaniu propozycji zmian z Zamawiajacym.

b) Thumacz

e Wykonawca zapewni obecno$¢ tlumacza przez caly okres trwania wizyty;
Zamawiajacy dopuszcza sytuacje, w ktorej thumacz peini jednoczesnie funkcje
przewodnika turystycznego.

e Tlumacz musi biegle wladaé¢ jezykiem polskim i francuskim w mowie i pismie, a
ponadto:

- posiada¢ co najmniej 2-letnie doswiadczenie w prowadzeniu tlumaczen
konferencyjnych,

- posiada¢ wyzsze wyksztatcenie w zakresie lingwistyki stosowanej lub ukonczone
studia podyplomowe dla ttumaczy konferencyjnych w zakresie j¢zyka francuskiego,

- znac terminologi¢ z zakresu funduszy europejskich w jezyku francuskim.

c) Przewodnik / pilot turystyczny

e Wykonawca zapewni obecnos¢ przewodnika postugujacego si¢ jez. polskim podczas
zwiedzania.
Ponadto, przewodnik/pilot turystyczny:

e ma posiada¢ co najmniej 2-letnie doswiadczenie w pracy przewodnika / pilota
turystycznego,

e ma posiadac licencj¢ na wykonywanie pracy przewodnika/pilota turystycznego.

6. Ubezpieczenie
Wykonawca zobowiazany jest do ubezpieczenia uczestnikow wizyty na czas
przejazdow (w dwie strony) i pobytu - polisa ubezpieczeniowa obejmujaca:
- koszty leczenia i pomocy w podrézy w wyniku nieszczesliwego wypadku czy
nagtego zachorowania (KL — polisa do kwoty 20 000 EURO ),
- nastgpstwa nieszczesliwych wypadkow (NNW — polisa do kwoty 7 000 PLN),
- utrata bagazu podroéznego - polisa do kwoty 800 PLN.

7. Spotkania
a) Wykonawca zorganizuje 3 spotkania merytoryczne z ekspertami i praktykami:
przedstawicielami instytucji uczestniczace] w systemie wdrazania programu/Ow
wspotfinansowanego z  Europejskiego Funduszu Spotecznego we  Francji
(odpowiednik IP/IP Il w Polsce) (1 spotkanie) oraz z przedstawicielami projektow
wspotinansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego, na ktérych uczestnicy
zapoznaja si¢ z metodami realizacji wspotfinansowanych projektéw (2 spotkania).
Trzy planowane spotkania odbeda si¢ w co najmniej dwoch miastach.



b) Podczas spotkan uczestnicy wizyty studyjnej otrzymaja wiedze z zakresu systemu
wdrazania programu/programéw wspotfinansowanych z EFS we Francji, oraz,
w przypadku wizyt u przedstawicieli projektow, praktycznych metod realizacji
projektow w tym kraju. Spotkania maja by¢ réwniez platforma wymiany dos§wiadczen
dot. wdrazania wspotfinansowanych programow/projektow oraz = sposobem
ewentualnych implementacji ciekawych rozwiazan przez projektodawcow -
uczestnikow wizyty. Celem spotkan bgdzie wymiana do$wiadczen oraz pozyskanie
wiedzy z r6znych obszarow wsparcia Europejskiego Funduszu Spotecznego, m.in.:
- promocji ksztalcenia ustawicznego,
- przeciwdziatania wykluczeniu spolecznemu,
- wspierania procesu adaptacyjnosci przedsigbiorstw i1 pracownikow na rynku
pracy itd.
c) Wykonawca zapewni 1 przerwe kawowa podczas kazdego ze spotkan, w zakresie
zgodnym z postanowieniami pkt. VII ust. 2 ,,Wyzywienie uczestnikow”.
d) Wykonawca zadba o przygotowanie drobnych zestawow upominkowych dla
gospodarzy poszczegolnych spotkan podczas wizyty, np. album promujacy Polske.

8. Raportowanie

a) Wykonawca przygotuje formularz ankiety oceniajacej wizyte studyjna, ktory
pozwoli oceni¢ uczestnikom:

- SposOb organizacji wizyty,

- atrakcyjno$¢ zorganizowanych spotkan,

- przydatnos¢ uzyskanych wiadomosci w trakcie wizyty itp.

b) Dane uzyskane z ankiet, zostana zawarte przez Wykonawceg w raporcie z
przebiegu wizyty. Oryginaty ankiet ewaluacyjnych beda zalacznikiem do raportu
koncowego.

c) Wykonawca zapewni dokumentacj¢ fotograficzna z przebiegu wizyty, min. 100
zdj¢¢, na ptytach CD, ktora dotaczy do raportu koncowego.

d) Wykonawca do ww. zdjg¢ przekazuje cato$é praw majatkowych, a Zamawiajacy
zastrzega sobie prawo do ich wykorzystania na wszystkich polach eksploatacji, w
tym m.in. do:

- Wwylacznego uzywania 1 wykorzystania we wszelkiej dziatalno$ci promocyjne;j,
reklamowej, informacyjnej,

- utrwalania i zwielokrotniania wszelkimi technikami graficznymi,

- zwielokrotniania poprzez dokonywanie zapisu na nosnikach elektronicznych,

- publicznego wystawiania i wys$wietlania na wszelkich imprezach otwartych
1 zamknigtych,

- wprowadzania do obrotu, wydawania i rozpowszechniania wszelkich materiatow
promocyjnych, informacyjnych, wydawniczych i innych z wykorzystaniem zdjg¢,
- wprowadzania do pamigci komputera i umieszczenia zdje¢ w Internecie.

e) Prawa te sa nicograniczone czasowo, ilo§ciowo i terytorialnie.

f) Wykonawca przygotuje raport koncowy z przebiegu wizyty, w terminie 14 dni od
zakonczenia wizyty, jednak nie pdzniej niz do 15 lipca 2011 r. Zamawiajacy



w ciagu 4 dni roboczych od otrzymania raportu przedstawi ewentualne uwagi do
raportu, ktéore Wykonawca jest zobowiazany nanie$¢ w ciagu kolejnych 4 dni
roboczych. Zatwierdzony raport koncowy i akceptacja protokotu odbioru przez
naczelnika KOEFS p. Izabel¢ Grabowska bedzie podstawa do wystawienia faktury
/ rachunku przez Wykonawcg i zlecenia przelewu przez Zamawiajacego.

g) Wraz z raportem, o ktorym mowa w pkt. f) Wykonawca przekaze oswiadczenia
uczestnikdw wizyty o wyrazeniu zgody na uzywanie ich wizerunku na zdjgciach.

Pozostale wytyczne:

Kazdy uczestnik otrzyma przed rozpoczeciem wizyty, przygotowany przez
Wykonawce, pakiet materiatdéw informacyjno-promocyjnych nt. miejsca wizyty w
jezyku polskim:

program wizyty,

materiaty i informacje na temat odwiedzanych instytucji, rozméowcow,
problematyki spotkan,

mapke miast pobytu w czasie wizyty studyjnej,

przewodnik turystyczny z informacjami dotyczacymi odwiedzanego regionu, miast
itp.

imienny identyfikator, notes, dtugopis,

ewentualne materiaty dostarczone przed rozpoczgciem wizyty przez Zamawiajacego.
Materiaty maja zosta¢ umieszczone w teczce A4, zapakowanej w materiatowa torbg na
ramice.

Pierwszy kontakt z uczestnikami lezy po stronie Zamawiajacego, pdzniej uczestnicy
wizyty beda kontaktowac si¢ bezposrednio z Wykonawca (przewiduje si¢ kontakt
mailowy i telefoniczny). O wszystkich ustaleniach Wykonawcy z uczestnikami
wizyty, Wykonawca bgdzie na biezaco informowal Zamawiajacego.

Po zakonczeniu wizyty, kazdy uczestnik otrzyma:

ankiet¢ ewaluacyjna (do wypehienia),

certyfikat z podpisami ze strony Wykonawcy 1 Zamawiajacego.

. Zasady informacji i promocji

a) Wykonawca ma obowiazek uwzgledni¢c wymogi dotyczace informacji i promocji
projektow wspotfinansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego zgodnie
z ,,Wytycznymi dotyczacymi oznaczania projektow w ramach Programu
Operacyjnego Kapital Ludzki, dostepnymi na stronie internetowej www.efs.gov.pl,
a ponadto, umieszczania na wszystkich materiatach przygotowywanych dla
uczestnikow, logotypow Krajowego Os$rodka EFS 1 Ministerstwa Rozwoju
Regionalnego, ktore zostana przekazane przez Zamawiajacego po podpisaniu
UMOWYy.

b) Wykonawca opracuje przed rozpoczgciem wizyty i przekaze Zamawiajacemu, na
co najmniej 10 dni przed terminem rozpoczgcia wizyty, wzory dokumentéw
wykorzystywanych przy wykonywaniu przedmiotu zaméwienia, w szczegolnosci:

- ankiety ewaluacyjnej,



- certyfikatu,
- listy obecnosci,
- strony tytulowej materialdw informacyjnych z uwzglednieniem ww.
obowiazujacych Wytycznych.
Powyzsze wzory wymagaja zatwierdzenia przez Zamawiajacego.

c) Wykonawca w przypadku kwestii problematycznych dot. organizowanej wizyty,
bedzie konsultowal z Zamawiajacym odpowiedzi udzielane uczestnikom wizyty
studyjne;j”.



CPE-I1-261-25a/JM/11 ZALACZNIK NR 2

FORMULARZ OFERTOWY

(piecze¢ Wykonawcy)

1. Janizej podpisany/My nizej podpisani

bedac upowaznionym/i/ do reprezentowania Wykonawcy:

Pelna nazwa

2. Cena oferty netto ........................ PLN, (stownie: ...,
................................................................................................................ )
Cena oferty brutto ........................ PLN, (slownie: .........cccoiiiiiiiiiiiiiiiiinnn,
.............................................................................................................. )

3. Termin wykonania zaméwienia ................c...o.eennee

4. Os$wiadczamy, Ze nastgpujace czgsci zamodwienia zamierzam powierzy¢ podwykonawcy

5. Oswiadczamy, ze:
a) zapoznali$my sig z trescia SIWZ i nie wnosimy do niej zastrzezen,

b) uwazamy sig¢ za zwiazanych niniejsza oferta przez czas wskazany w specyfikacji

istotnych warunkéw zamodwienia,

c) akceptujemy zawarty w Zalaczniku nr 8 projekt umowy w sprawie zamdwienia
publicznego i zobowiazujemy sig, w przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia umowy na

wyzej wymienionych warunkach, w miejscu 1 terminie wskazanym przez Zamawiajacego.

(podpis/y osoby/ 0sob uprawnionej/ych)



CPE-11-261-25a/JM/11 ZALACZNIK NR 3

OSWIADCZENIE O SPELNIANIU WARUNKOW UDZIALU
W POSTEPOWANIU ZGODNIE Z ART. 22 UST. 1 USTAWY

(piecze¢ Wykonawcy)

Ja nizej podpisany/ My nizej podpisani

przystgpujac do postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonego przez

Centrum Projektéw Europejskich w trybie przetargu nieograniczonego:

na organizacje zagranicznej wigyty studyjnej
dla laureatow konkursu ,,Dobre praktyki EFS 2010,

oswiadczam/y/, Ze zgodnie 7 wymogami art. 22 ust. 1 ustawy 7 dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamowien publicznych (Dz. U. 7 2010 r. Nr 113, poz. 759):

1) posiadamy uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, dla
ktorych przepisy prawa naktadaja obowiazek posiadania takich uprawnien;

2) posiadamy wiedzg i do§wiadczenie;

3) dysponujemy odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamowienia;

4) speliamy warunki dotyczace sytuacji ekonomicznej i finansowe;j.

(podpis/y osoby/ 0s6b uprawnionej/ych)



CPE-11-261-25a/JM/11 ZALACZNIK NR 4

OSWIADCZENIE O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA

(piecze¢ Wykonawcy)

Ja nizej podpisany/ My nizej podpisani

przystepujac do postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonego przez
Centrum Projektow Europejskich w trybie przetargu nieograniczonego na:

na organizacje zagranicznej wigyty studyjnej
dla laureatow konkursu ,,Dobre praktyki EFS 2010,

oswiadczam/y/, ze nie ma podstaw do wykluczenia nas z powyzszego postgpowania z
przyczyn, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. —
Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759).

(podpis/y osoby/ 0s6b uprawnionej/ych)



CPE-11-261-25a/JM/11 ZALACZNIK NR 5

OSWIADCZENIE WYKONAWCY BEDACEGO OSOBA FIZYCZNA
W ZAKRESIE ART. 24 UST. 1 USTAWY

(piecze¢ Wykonawcy)

Ja nizej podpisany/ My nizej podpisani

przystgpujac do postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonego przez

Centrum Projektéw Europejskich w trybie przetargu nieograniczonego na:

na organizacje zagranicznej wigyty studyjnej
dla laureatow konkursu ,,Dobre praktyki EFS 2010,

oswiadczam/y/, ze nie ma podstaw do wykluczenia nas z powyzszego postgpowania z
przyczyn, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. —
Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759).

(podpis/y osoby/ 0sdb uprawnionej/ych)



