ZAMAWIAJACY: Centrum Projektow Europejskich
02-672 Warszawa, ul. Domaniewska 39a
tel. (22) 378 31 00; fax (22) 201 97 25
NIP 701 015 88 87; REGON 141681456

Warszawa, czerwiec 2011

przetarg nieograniczony, znak: CPE — 11-261- 40/JM/11

SPECYFIKACJA
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
(zwana dalej ,,SIWZ”)

Dotyczy:.

postgpowania 0 udzielenie zamowienia publicznego o wartosci powyzej réwnowartosci
125.000 euro, prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie art. 39
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113,
poz. 759 z pdz. zm. ), na organizacje szkolen dla wnioskodawcow na Biatorusi dla PWT PL-
BY-UA 2007-2013.

Kod CPV:

55100000-1 ustugi hotelarskie,
55301000-3 ustugi restauracyjne i dot. podawania positkow

60100000-9 Ustugi transportu drogowego




Informacje ogélne:

1. Do udzielenia przedmiotowego zamdwienia stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia
29 stycznia 2004r. — Prawo zamowien publicznych (t.j. - Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z
pdz. zm.) zwanej dalej ustawa Pzp oraz akty wykonawcze wydane na jej podstawie.

2. Do czynnosci podejmowanych przez Zamawiajacego i Wykonawcow w postgpowaniu
0 udzielenie zamowienia publicznego stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r.
— Kodeks cywilny (Dz. U. Nr 16, poz. 93 z pdzn. zm.), jezeli przepisy ustawy Pzp nie
stanowig inaczej.

3. Postgpowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzi si¢ w jezyku polskim
(art. 9 ust. 2 ustawy Pzp).
4. Informacje zwiazane z przedmiotowym post¢powaniem objete ustawowym wymogiem

publikacji na stronie internetowej Zamawiajacego beda udostgpniane pod adresem:
www.cpe.gov.pl

I1. Opis przedmiotu zamowienia.

1. Przedmiotem zamowienia jest organizacja szkolen dla wnioskodawcow na Biatorusi
dla PWT PL-BY-UA 2007-2013 poprzez zapewnienie uslug hotelarskich, ustug
gastronomicznych, ustugi transportu oso6b i materiatdw szkoleniowych, zgodnie ze
szczegotowym opisem przedmiotu zamowienia stanowiacym zatacznik nr 1.

2. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czgsciowych.

3. Zamawiajacy dopuszcza powierzenia zaméwienia podwykonawcom Wykonawcy. W
takim wypadku Wykonawca ma obowiazek (zgodnie z art. 36 ust. 4 ustawy Pzp) zawrze¢ w
ofercie informacje dot. podwykonawstwa. Brak powyzszej informacji w ofercie oznaczaé bedzie,
ze Wykonawca nie bedzie korzystat z podwykonawstwa przy realizacji zamowienia.

I11. Miejsce i termin wykonania zamowienia.
Miejsce i termin wykonania — 11.07 — 29.07.2011 na Biatorusi.

IV. Warunki udzialu w postgpowaniu, opis sposobu dokonywania oceny spelniania tych
warunkow oraz oSwiadczenia lub dokumenty, jakie majg dostarczy¢ wykonawcy w celu
potwierdzenia spelniania warunkow udzialu w post¢powaniu.

1. O zamoéwienie moze si¢ ubiega¢ Wykonawca, ktory spetnia warunki okreslone

w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp, tj.:

a) posiada uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalno$ci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadaja obowiazek posiadania takich uprawnien;
- posiada wpis do rejestru organizatorow turystyki 1 posrednikéw turystycznych;

b) posiada wiedzg i doswiadczenie;

¢) dysponuje odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia,

d) znajduje si¢ W sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia

oraz nie podlega wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Pzp.

2. Zamawiajacy oceni, czy Wykonawca spetnia warunki, o ktérych mowa w ust. 1 na

podstawie zlozonego wraz z oferta zgodnie z art. 44 ustawy Pzp o$wiadczenia o spetnieniu

warunkow udzialu w postgpowaniu i na podstawie ztozonych wraz z oferta dokumentéw
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zadanych przez Zamawiajacego potwierdzajacych spetnianie tych warunkéw, o ktérych mowa w
rozdziale V SIWZ.

3. Jezeli Wykonawca nie wykaze spelniania warunkéw udzialu w postgpowaniu,
z zastrzezeniem art. 26 ust. 3 ustawy Pzp, to Zamawiajacy wykluczy Wykonawce odpowiednio
na podstawie art. 24 ust. 2 pkt. 4 ustawy Pzp.

V. Wykaz o$§wiadczen lub dokumentow, jakie maja dostarczy¢é wykonawcy.

Zgodnie z przepisami ustawy Pzp oraz Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 30
grudnia 2009 r. wsprawie rodzajow dokumentow, jakich moze ZzZqdaé zamawiajqcy od
wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty mogq by¢ sktadane (Dz. U. Nr 226, poz. 1817.),
Wykonawca wraz z ofertag musi ztozy¢ nastepujace dokumenty:

1. W celu wykazania spelnienia przez Wykonawce warunkow o ktorych mowa w art.
22 ust. 1 ustawy Pzp, ktorych opis sposobu oceny spelnienia zostal dokonany w ogloszeniu o
zamoOwieniu, Zamawiajacy zada nastgpujacego dokumentu:

1.1  o$wiadczenie o spetnianiu warunkéw udzialu w postgpowaniu, zgodnie z wzorem Z
zatacznika nr 3 do SIWZ.

2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z post¢gpowania o udzielenie
zamowienia wykonawcy w okolicznosciach o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp, w
postepowaniach okreslonych w art. 26 ust. 1 ustawy Pzp, Zamawiajacy zada nastepujacych
dokumentow:

2.1.  Oswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia, zgodnie z wzorem z zatacznika nr 4;

3. Ponadto Wykonawca musi ztozy¢:
3.1  wypelniony Formularz ofertowy, zgodnie z wzorem nr 2 do SIWZ.

4. Wymagana forma skladanych dokumentow:

— dokumenty nalezy przedstawi¢ w formie oryginatow albo kopii poswiadczonych
przez Wykonawcg za zgodno$¢ z oryginatem,

— wszelkie czynno$ci Wykonawcy zwigzane ze ztozeniem wymaganych dokumentow (w tym
m.in.: sktadanie o$wiadczen woli w imieniu Wykonawcy, poswiadczanie kserokopii
dokumentow za zgodno$¢ z oryginatem) musza by¢ dokonywane przez upowaznionych
przedstawicieli Wykonawcy,

— w przypadku dokonywania czynnosci zwiazanych ze ztozeniem wymaganych dokumentow
przez osobg(y) nie wymieniona(e) w dokumencie rejestracyjnym (ewidencyjnym)
Wykonawcy do oferty nalezy dotaczy¢ stosowne pelnomocnictwo;

— pelnomocnictwa w postgpowaniu nalezy sklada¢ w formie oryginalu lub kopii
po$wiadczonej notarialnie za zgodnos¢ z oryginatem,

— poswiadczenie za zgodnos$¢ z oryginatem winno by¢ sporzadzone w sposdb umozliwiajacy
identyfikacje podpisu,

— dokumenty sporzadzone w jezyku obcym nalezy ztozy¢ wraz z ich ttumaczeniem na j¢zyk
polski.



V1. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami.

1. Wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy oraz
Wykonawcy przekazywaé beda w formie pisemnej, faksem lub droga elektroniczna z
zachowaniem zasad okreslonych w ustawie Pzp.

2. Oswiadczenia i dokumenty dla wykazania spetniania warunkow udziatu w postepowaniu,
o ktorych mowa w Rozdziale V oraz VI SIWZ, uzupehliane przez Wykonawce na skutek
wezwania Zamawiajacego, na podstawie art. 26 ust. 3 ustawy, zostana zlozone w formie
pisemnej. Moga by¢ tez przez Wykonawcg przestane w pierwszej kolejnosci faksem
1 nastgpnie niezwlocznie w formie pisemnej. Zamawiajacy uzna te dokumenty
1 o$wiadczenia za ztozone w wyznaczonym terminie, jezeli ich tre§¢ w formie pisemnej dotrze
do Zamawiajacego przed uplywem wyznaczonego terminu.

3. Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazuja oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje faksem, kazda ze stron na zadanie drugiej, niezwlocznie potwierdza fakt ich
otrzymania.

4. Wykonawca moze zwrdci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci specyfikacji
istotnych warunkéw zamowienia. Zamawiajacy niezwlocznie udzieli wyjasnien, jednak nie
pozniej niz na 6 dni przed uplywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem ze wniosek o
wyjasnienie tre$ci specyfikacji istotnych warunkow zaméwienia wptynat do Zamawiajacego nie
po6zniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.
Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamodwienia wptynat po
uplywie terminu sktadania wniosku, o ktorym mowa powyzej lub dotyczy udzielonych
wyjasnien, Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.
Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku o udzielenie
wyjasnien tresci SIWZ.

S. W przypadku rozbieznosci pomigdzy trescia niniejszej SIWZ, a trescia udzielonych
odpowiedzi, jako obowiazujaca nalezy przyja¢ treS¢ pisma zawierajacego poOzniejsze
oswiadczenie Zamawiajacego.

6. UWAGA! Oferta, ktorej tres¢ nie bedzie odpowiadaé tresci SIWZ, z zastrzezeniem art.
87 ust. 2 pkt 3 ostanie odrzucona (art. 89 ust. 1 pkt 2 ustawy PZP). Wszelkie niejasnosci i
obiekcje dotyczace tresci zapisow w SIWZ nalezy zatem wyjasni¢ z Zamawiajacym przed
terminem sktadania ofert w trybie przewidzianym w pkt 4. Przepisy ustawy PZP nie przewiduja
negocjacji warunkow udzielenia zamowienia, w tym zapisow projektu umowy, po terminie
otwarcia ofert.

7. Osobami uprawnionymi ze strony Zamawiajacego do kontaktowania si¢ z Wykonawcami
sa:

p. Joanna Molasy, tel. (22) 378 31 24, adres e-mail: joanna.molasy@cpe.gov.pl, lub na nr faksu
(22) 201 - 97 - 25;

p. Piotr Maciotek, tel. (22) 378 31 11, adres e-mail: piotr.maciolek@cpe.gov.pl lub na nr kaksu
(22) 201 - 97 — 25.

VIl. Wymagania dotyczace wadium.

Zamawiajacy nie wymaga ztozenia wadium.
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VIIl. Termin zwiazania oferta.

1. Termin zwiazania oferta wynosi 60 dni. Bieg terminu rozpoczyna si¢ wraz z uplywem
terminu sktadania ofert.

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedtuzy¢ termin
zwiazania oferta.

IX. Opis sposobu przygotowywania ofert.

1. Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedna oferte.

2. Oferte nalezy umies$ci¢ w zamknigtej kopercie uniemozliwiajacej zapoznanie si¢ z jej trescia
bez naruszenia koperty, opatrzonej nazwa i adresem Wykonawcy oraz 0znaczonej
W nastgpujacy sposob:

Centrum Projektow Europejskich
ul. Domaniewska 39a, 02-672 Warszawa
,, Oferta w postepowaniu CPE — 11-261-40 /IJM/11- na organizacje szkolen dla wnioskodawcow
na Biatorusi dla PWT PL-BY-UA 2007-2013

3. Oferta musi by¢ ztozona pod rygorem niewazno$ci, w formie pisemnej, w jezyku polskim
(wg formularza stanowiacego zatacznik nr 2 do SIWZ). Wykonawcy ponosza wszelkie koszty
zwiazane z przygotowaniem i ztozeniem oferty z zastrzezeniem art. 93 ust. 4.

4. Dokumenty sporzadzane w jezyku obcym sa sktadane wraz z tlumaczeniem na jgzyk
polski, poswiadczonym za zgodno$¢ przez Wykonawce.
S. Oferta wraz z wymaganymi o$wiadczeniami lub dokumentami powinna by¢ podpisana

przez osobe (osoby) majace prawo do stalego reprezentowania Wykonawcy na zewnatrz,
sktadania w jego imieniu o§wiadczen woli i zaciagania zobowigzan majatkowych.

6. Kazda zapisana strona oferty wraz z zalacznikami powinna by¢ ponumerowana i
podpisana lub parafowana.

7. Wszelkie poprawki 1 zmiany w tekscie oferty musza by¢ parafowane i datowane przez
osobg podpisujaca oferte.

8. Dokumenty w ofercie, stanowiace informacj¢ zastrzezona dla innych uczestnikow
postgpowania, tj. stanowiaca tajemnicg przedsigbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. Nr 153 poz. 1503 z pdzn. zm.),
powinny znajdowa¢ si¢ w oddzielnej zamknigtej kopercie opatrzonej napisem ,,DOKUMENTY
ZASTRZEZONE”.

9. Wszystkie dokumenty tworzace ofert¢ powinny by¢ spigte (zszyte) w sposob trwaty
uniemozliwiajacy swobodne wysunigcie lub wyjecie kartek.

10.  Zgodnie z art. 23 ustawy Pzp Wykonawcy moga wspolnie ubiegaé si¢ o udzielenie
zamoOwienia (np. w formie konsorcjum) pod warunkiem, Ze ustanowia oni pelnomocnika
okreslajac zgodnie z art. 23 ust. 2 zakres jego uprawnien wobec Zamawiajacego, a ztozona przez
nich oferta spetnia¢ bedzie nastgpujace wymagania:

a) wraz z oferta Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o zamowienie przedtoza dokument
(np. pelnomocnictwo), okreslajacy co najmniej: strony wystgpujace wspolnie oraz
wskazujacy pelnomocnika Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie
zamoOwienia,

b) po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty (przed podpisaniem umowy),
Zamawiajacy wymaga¢ bedzie przedlozenia umowy regulujacej wspoOtprace

5




Wykonawcdw wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia,

¢) kazdy z Wykonawcow wspoélnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdéwienia, musi
oddzielnie udokumentowac fakt, ze nie podlega wykluczeniu z postgpowania na
podstawie art. 24 ustawy Pzp poprzez zlozenie dokumentoéw okreslonych w rozdziale V
pkt 2.

d) w odniesieniu do wymogow okreslonych w art. 22 ust.1 ustawy Pzp Zamawiajacy bedzie
brat pod uwage laczne uprawnienia  Wykonawcéw do  wykonywania
czynno$ci/dziatalnosci wchodzacych w zakres zamodwienia, ich taczny potencjat
techniczny, kadrowy, kwalifikacje, wiedz¢ 1 doswiadczenie, a takze ich laczna sytuacjg
ekonomiczng 1 finansowa, ktore zostana potwierdzone poprzez ztozenie dokumentow
wymienionych w rozdz. V pkt. 1.

e) wszelka korespondencja dokonywana bedzie wylacznie z pelnomocnikiem,

f) wypehiajac formularz ofertowy, jak rowniez inne dokumenty powolujace si¢ na
Wykonawceg, w miejscu ,,nazwa i adres Wykonawcy” nalezy wpisa¢ dane dotyczace
petnomocnika.

g) z tresci formularza ofertowego powinno wynika¢, ze oferta skladana jest
w imieniu Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamoOwienia,
w miejsce ,,pelna nazwa Wykonawcy, adres, ...” nalezy wpisa¢ nazwy Wykonawcow
i dane umozliwiajace ich identyfikacje.

X. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert.

1. Oferte nalezy przestaé¢ poczta lub zlozy¢ w sekretariacie w siedzibie Zamawiajacego w
Warszawie 02-672, przy ul. Domaniewskiej 39a w terminie do dnia 24 czerwca 2011 r.
do godz. 10:00.

2. Oferty przestane faksem nie beda rozpatrywane.

3. Otwarcie ofert nastapi publicznie w dniu 24 czerwca 2011 r. o godz. 10:15 w siedzibie
Zamawiajacego W Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a.

4. Otwarcie ofert jest jawne.

5. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwotg, jaka zamierza przeznaczy¢
na sfinansowanie zaméwienia.

6. Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy poda nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcow, a takze
informacje dotyczace ceny, terminu wykonania, okresu gwarancji 1 warunkoéw platnosci
zawartych w ofertach.

7. Wykonawcy moga uczestniczy¢ w publicznej sesji otwarcia ofert. W przypadku
nieobecnosci, na pisemny wniosek Wykonawcy Zamawiajacy przesle ww informacje.

8. Konsekwencje zlozenia oferty niezgodnie z ww. opisem (np. potraktowanie oferty jako
zwykltej korespondencji oraz nie dostarczenie jej na miejsce skladania ofert
w terminie okreslonym w SIWZ) ponosi Wykonawca.

9. Oferta ztozona po terminie zostanie niezwtocznie zwrécona Wykonawcy zgodnie z art. 84
ust 2.

Zmiana i wycofanie oferty:

1. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiang do treSci ztozonej oferty pod warunkiem,
ze Zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmiany przed terminem
sktadania ofert. Zmiana do oferty musi by¢ dokonana wedlug zasad obowiazujacych przy
sktadaniu oferty, tj. musi by¢ ztozona w zamknigte] kopercie odpowiednio oznakowanej z
dopiskiem ,,ZMIANA”.



2. Koperty oznakowane dopiskiem ,,ZMIANA” zostana otwarte przy otwieraniu oferty
Wykonawcy, ktory wprowadzil zmiany. Po stwierdzeniu poprawnosci procedury dokonania
zmiany zawarto$¢ koperty zostanie dolaczona do oferty.

3. Wykonawca ma prawo wycofa¢ oferte¢ pod warunkiem, ze Zamawiajacy otrzyma
pisemne powiadomienie (o$wiadczenie) o wycofaniu oferty przed terminem skladania ofert.
Wycofanie oferty z postgpowania nastapi poprzez zlozenie pisemnego powiadomienia
(o$wiadczenia) w kopercie opatrzonej napisem ,,WYCOFANIE” - wedtug takich samych zasad,
jakie obowiazuja przy wprowadzaniu zmian do oferty.

UWAGA:

Do sktadanego o$wiadczenia (zmiana lub wycofanie oferty) nalezy dotaczy¢ stosowny dokument
potwierdzajacy prawo osoby podpisujacej oswiadczenie do wystgpowania w imieniu
Wykonawcy.

XI. Opis sposobu obliczenia ceny oferty.

1. Przez taczna ceng oferty brutto nalezy rozumie¢ cen¢ w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1
ustawy z dnia 5 lipca 2001 r. o cenach (Dz. U. Nr 97, poz. 1050 z p6zn. zm.).

2. Cena brutto (w tym podatek od towarow i ustug VAT) oferty musi obejmowac wszystkie
koszty zorganizowania spotkania tj. sume poszczegolnych kosztow:

Grodno

- koszt noclegéw ze $niadaniem — 1 doba dla 6 osob, 11/12.07 ;

- koszt kolacji dla 6 osob - 11.07;

- koszt obiadu dla 100 os6b - 12.07;

- koszt 2 przerw kawowych dla 100 oséb - 12.07;

- koszty state - wynajegcia sali 12.07 na 120 0s6b oraz dystrybucja materiatow szkoleniowych;

- koszt transportu 6 0s6b z Warszawy do Grodna i z Grodna do Lidy.

Lida

- koszt noclegdéw ze $niadaniem — 1 doba dla 6 osob, 12/13.07 ;

- koszt kolacji dla 6 os6b - 12.07;

- koszt obiadu dla 50 os6b - 13.07;

- koszt 2 przerw kawowych dla 50 osob - 13.07;

- koszty stale - wynajgcia sali 13.07 na 50 os6b oraz dystrybucja materialow szkoleniowych;

- koszt transportu 6 osob z Lidy do Minska.

Minsk

- koszt noclegdéw ze $niadaniem — 2 doby dla 6 oséb, 13-15.07 oraz 21/22.07
- koszt kolacji dla 6 os6b - 13.07;

- koszt obiadu dla 150 oso6b - 14.07,

- koszt 2 przerw kawowych dla 150 oso6b - 14.07;



- koszty state - wynajecia sali 14.07 na 150 osob;
- koszt transportu 3 oséb, 15.07 na lotnisko.

Maladzie¢na

- koszt noclegdéw ze $niadaniem — 2 doby dla 6 osob, 18-20.07 ;

- koszt kolacji dla 6 osob - 18.07 i 19.07,

- koszt obiadu dla 60 oso6b - 19.07;

- koszt 2 przerw kawowych dla 60 oso6b - 19.07;

- koszty state - wynajecia sali 19.07 na 70 os6b oraz dystrybucja materialow szkoleniowych;
- koszt transportu 3 oséb, 18.07 na lotnisko;

- koszt transportu 3 oséb, 20.07 do Gomla.

Gomel

- koszt noclegdéw ze $niadaniem — 1 doba dla 6 osob, 20/21.07 ;

- koszt kolacji dla 6 osob — 20.07;

- koszt obiadu dla 60 oso6b - 21.07;

- koszt 2 przerw kawowych dla 60 os6b - 21.07;

- koszt wynajgcia sali 21.07 na 70 osob;

- koszt transportu 6 oséb, 21.07 do Minska (do hotelu) i 22.07 na lotnisko.

3. Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy koszty stale, czyli za wynajecie sal konferencyjnych
oraz za dystrybucj¢ materiatdow szkoleniowych (magazynowanie oraz kompletowanie zestawow
materialow) zgodnie z opisem przedmiotu zamowienia z zatacznika nr 1 do siwz oraz koszty
zmienne w zaleznosci od faktycznie wykonanej ustugi zgodnie z potwierdzona iloscia osob.

4. Jezeli w postgpowaniu zostanie zlozona oferta, ktorej wybor prowadzitby do powstania
obowiazku podatkowego Zamawiajacego na podstawie przepisOw o podatku od towarow 1 ustug,
Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od
towarow 1 ustug, ktory miatby obowigzek odprowadzi¢ zgodnie z obowiazujacymi przepisami.

5. Rozliczenia pomigdzy Zamawiajacym, a Wykonawca dokonywane beda w zlotych
polskich, z zaokragleniem do dwdch miejsc po przecinku.

XI1. Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty, wraz z
podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert.

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal nastgpujacymi
kryteriami — najnizsza cena.

XI1l. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty w
celu zawarcia umowy.

1. Zamawiajacy zawrze umow¢ z Wykonawca, ktorego oferta zostanie uznana
za najkorzystniejsza, W terminie nie krotszym niz 10 dni od dnia przestania zawiadomienia
0 wyborze oferty.



2. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy,
Zamawiajacy wybierze ofert¢ najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert, bez przeprowadzenia
ich ponownej oceny, chyba ze zachodza przestanki okre§lone w art. 93 ust. 1 ustawy.

XI1V. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy.
Zamawiajacy nie zada od Wykonawcy wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania

umowy.

XV. Istotne postanowienia, ktore zostang wprowadzone do treSci umowy.

1. Umowa na wykonanie zamdéwienia zostanie zawarta na warunkach okreslonych w
projekcie umowy — Zatacznik nr 5 do SIWZ.
2. Przed podpisaniem umowy Zamawiajacy wymaga¢ bedzie przedlozenia umowy

regulujacej wspotprace Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia.

XVI. Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy w toku
postepowania o udzielenie zamowienia.

1. W postgpowaniu ~ Wykonawcom przystuguje wniesienie odwotania wytacznie od
niezgodnej z przepisami ustawy czynnos$ci zamawiajacego podjetej w postgpowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego lub zaniechania czynnosci, do ktorej byt zobowiazany.

2. Odwotanie wnosi si¢ w terminie 10 dni od dnia przestania informacji o czynnosci
zamawiajacego stanowiacych podstawe jego wniesienia

3. Odwotanie wobec tresci ogloszenia o zamoOwieniu oraz wobec postanowien SIWZ wnosi
si¢ w terminie 10 dni od dnia publikacji ogtoszenia w Dzienniku Urzgdowym Unii Europejskiej
lub SIWZ na stronie internetowej.

Integralna czescia SIWZ sa nizej wymienione zalaczniki:

1) Zatacznik nr 1 - Opis Przedmiotu Zamdwienia.

2) Zatacznik nr 2 - Formularz Ofertowy.

3) Zatacznik nr 3 - O$wiadczenie z art. 22 ust. 1 ustawy Pzp.

4) Zatacznik nr 4 — O$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia.
5) Zatacznik nr 5- Projekt umowy.



Zalacznik nr 1

Szczegolowy opis przedmiotu zamowienia.

Warunki og6lne dla kazdej z czg¢éci zamowienia:

Wszystkie z ponizej wymaganych obiektow musza by¢ zlokalizowane w centrach podanych

miast.

Wyposazenie sal konferencyjnych: ekran, projektor multimedialny, 2 mikrofony bezprzewodowe
z systemem naglosnienia (mikrofony i naglo$nienie jako opcja do wykorzystania).

Opis positkow:

Przerwa kawowa: kawa i herbata z dodatkami typu $mietanka i mleko do kawy oraz cukier,
woda mineralna, soki owocowe 2 rodzaje, mix ciastek.

Obiad serwowany: menu sktadajace si¢ z dania gtownego na ciepto 2 rodzaje do wyboru, w tym

jedno danie rybne, satatki i suréwki- 2 rodzaje, dodatki typu ryz, ziemniaki, ziemniaki
zapiekane, warzywa gotowane, deser min. 2 rodzaje, soki 2 rodzaje, woda mineralna.

Kolacja serwowana: menu sktadajace si¢ z 3 rodzajow przystawek do wyboru, 2 rodzajow zupy
do wyboru, dania gldwnego na ciepto 2 rodzaje w tym jedno danie migsne i jedno danie rybne do
wyboru, satatki 1 suréwki - 3 rodzaje, dodatki typu ryz, ziemniaki, ziemniaki zapiekane,
warzywa gotowane, deser min. 2 rodzaje i soki 2 rodzaje do wyboru, woda mineralna, napoje
gazowane, kawa i herbata z dodatkami typu $mietanka lub mleko do kawy oraz cytryna, cukier.

Organizacja cyklu szkolen dla wnioskodawcow na Bialorusi
1. Swiadczenie ustug hotelarskich i gastronomicznych w Grodnie w hotelu o standardzie co
najmniej 3-gwiazdkowym:

zakwaterowanie dla maksymalnie 6 0sob w oddzielnych pokojach na jedna dobge w
dniach 11/12 lipca wraz ze §wiadczeniem ustugi gastronomicznej w postaci kolacji w
dniu 11 lipca

wynajem sali konferencyjnej na 120 osob w uktadzie kinowym w miejscu §wiadczenia
ustugi hotelarskiej Iub obok (odlegtos¢ do 300m) w dniu 12 lipca (w godzinach 9.00-
17.00), sala powinna by¢ odizolowana od hatasu 1 powinna gwarantowa¢ dostgp do
Internetu oraz toalet.

swiadczenie ustugi gastronomicznej dla maksymalnie 100 0s6b w postaci obiadu (czas na
obiad 1h) i dwoch przerw kawowych w dniu 12 lipca w oddzielnej sali ze stotami 1
miejscami siedzacymi dla wszystkich uczestnikow

dystrybucja materiatéw szkoleniowych na szkoleniu, tzn.: magazynowanie materiatdéw
szkoleniowych (do 8m®) w dniach 9-12 lipca; kompletowanie zestawdéw materialow
(praca dla 2 0sob przez 8h)

zorganizowanie przejazdu mini busem dla grupy 6 oséb z Warszawy do Grodna i z
Grodna do Lidy oraz transport materiatow szkoleniowych z Grodna do Lidy (do 8 m3).

2. Swiadczenie ustug hotelarskich i gastronomicznych w Lidzie w hotelu o standardzie co
najmniej 2-gwiazdkowym:

zakwaterowanie dla maksymalnie 6 0sob w oddzielnych pokojach na jedna dobg w
dniach 12/13 lipca 2011 wraz ze $wiadczeniem ustugi gastronomicznej w postaci kolacji
w dniu 12 lipca

wynajem sali konferencyjnej na 50 oséb w uktadzie kinowym w miejscu $wiadczenia
ustugi hotelarskiej lub obok (odlegtos¢ do 300m) w dniu 13 lipca (w godzinach 9.00-
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17.00), sala powinna by¢ odizolowana od hatasu i powinna gwarantowaé dostgp do
Internetu oraz toalet

swiadczenie ushugi gastronomicznej dla maksymalnie 50 os6b w postaci obiadu (czas na
obiad 1h) 1 dwodch przerw kawowych w dniu 13 lipca w oddzielnej sali ze stotami i
miejscami siedzacymi dla wszystkich uczestnikow

zorganizowanie przejazdu mini busem dla grupy 6 osob z Lidy do Minska oraz transport
materiatow szkoleniowych (do 8 m3).

Swiadczenie ustug hotelarskich i gastronomicznych w Minsku w hotelu o standardzie co
najmniej 4-gwiazdkowym:

zakwaterowanie dla maksymalnie 6 osob w oddzielnych pokojach na dwie doby w dniach
13/15 lipca 2011 oraz na jedna dobg w dniach 21/22 lipca wraz ze $wiadczeniem ushugi
gastronomicznej w postaci kolacji w dniu 13 lipca

wynajem sali konferencyjnej na 150 os6b w uktadzie kinowym w miejscu $wiadczenia
ustugi hotelarskiej lub obok (odlegtos¢ do 300m) w dniu 14 lipca (w godzinach 9.00-
17.00), sala powinna by¢ odizolowana od hatasu i powinna gwarantowaé¢ dostgp do
Internetu oraz toalet.

Swiadczenie ustugi gastronomicznej dla maksymalnie 150 0s6b w postaci obiadu (czas na
obiad 1h) i dwoch przerw kawowych w dniu 14 lipca w oddzielnej sali ze stolami i
miejscami siedzacymi dla wszystkich uczestnikow

dystrybucja materiatow szkoleniowych na szkoleniu, tzn.: magazynowanie materiatow
szkoleniowych (do 11m® w dniach 13-14 lipca; kompletowanie zestawdw materiatow
(praca dla 1 os. przez 8h)

zorganizowanie przejazdu grupie 3 osoéb, 15.07 z hotelu na lotnisko w Minsku.

Swiadczenie ustug hotelarskich i gastronomicznych w Maladzie¢na w hotelu o standardzie
co najmniej 3-gwiazdkowym:

zakwaterowanie dla maksymalnie 6 0sob w oddzielnych pokojach na dwie doby w dniach
18/20 lipca 2011 (drugi nocleg moze si¢ odby¢ w drodze do nastgpnej miejscowosci —
Gomel) wraz ze swiadczeniem ustugi gastronomicznej w postaci kolacji w dniu 18 1 19
lipca

wynajem sali konferencyjnej na 70 osob w uktadzie kinowym w miejscu $§wiadczenia
ustugi hotelarskiej lub obok (odlegtos¢ do 300m) w dniu 19 lipca (w godzinach 9.00-
17.00), sala powinna by¢ odizolowana od hatasu 1 powinna gwarantowa¢ dostep do
Internetu oraz toalet

swiadczenie ushugi gastronomicznej dla maksymalnie 60 os6b w postaci obiadu (czas na
obiad 1h) 1 dwodch przerw kawowych w dniu 19 lipca w oddzielnej sali ze stotami 1
miejscami siedzacymi dla wszystkich uczestnikow

dystrybucja materiatow szkoleniowych na szkoleniu, tzn.: magazynowanie materialow
szkoleniowych (do 9m®) w dniach 16-19 lipca; kompletowanie zestawéw materialow
(praca dla 1 osoby przez 8h)

zorganizowanie przejazdu mini busem dla grupy 3 osob, 20.07 z Maladzie¢na do Gomla
oraz jednoczes$nie transport materiatdéw szkoleniowych (do 8 m3)

zorganizowanie przejazdu mini busem dla grupy 3 osob, 18.07 z lotniska w Minsku do
hotelu w Maladzie¢na.
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Swiadczenie ustug hotelarskich i gastronomicznych w Gomlu w hotelu o standardzie co
najmniej 3-gwiazdkowym:

zakwaterowanie dla maksymalnie 6 osob w oddzielnych pokojach na jedna dobge w
dniach 20/21 lipca 2011 wraz ze $wiadczeniem ustugi gastronomicznej w postaci kolacji
w dniu 20 lipca

wynajem sali konferencyjnej na 70 oséb w uktadzie kinowym w miejscu §wiadczenia
ustugi hotelarskiej lub obok (odleglos¢ do 300m) w dniu 21 lipca (w godzinach 9.00-
17.00), sala powinna by¢ odizolowana od hatasu i powinna gwarantowaé¢ dostgp do
Internetu oraz toalet

$wiadczenie ushugi gastronomicznej dla maksymalnie 60 os6b w postaci obiadu (czas na
obiad 1h) i dwdch przerw kawowych w dniu 21 lipca w oddzielnej sali ze stotami i
miejscami siedzacymi dla wszystkich uczestnikow

dystrybucja materiatow szkoleniowych na szkoleniu, tzn.: magazynowanie materiatow
szkoleniowych (do 9m®) w dniach 20-21 lipca; kompletowanie zestawéw materialow
(praca dla 1 osoby przez 8h)

zorganizowanie przejazdu mini busem dla grupy 6 osob, 21.07 z Gomla do Minska (do
hotelu i nastgpnego dnia 22.07 na lotnisko).
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CPE - 11-261-40/JM /11 ZALACZNIK NR 2

FORMULARZ OFERTOWY
na organizacje szkolen
dla wnioskodawcow na Bialorusi dla PWT PL-BY-UA 2007-2013.

(piecze¢ Wykonawcy)

1. Janizej podpisany/My nizej podpisani

bedac upowaznionym/i/ do reprezentowania Wykonawcy:

- Pelna nazwa

- adres, nrtelefonu i FakSU, B-Mail .....cc.oveeeeeee et

(Obliczy¢ zgodnie z rozdziatem XI. SIWZ), w tym:

W Grodnie
Cena 0s0bo-doby: nocleg ze $niadaniem (brutto) —  .......cccocevieieiicieneenn, 7
(STOWIIE: <.ttt b bt e bt bt ettt eenn e ).

Cena kolacji /osobg (brutto) ..........................PLN (stownie: .,
............................................................................................................................................... ).

Cena obiadu /osobg (brutto) .......................PLN (stownie: .,
............................................................................................................................................... ).

Cena 1 przerwy kawowej/osobe (brutto) e, PLN(stownie:
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Koszty state zgodnie z rozdz. XI pkt 2 SIWZ (brutto) e zt
(stownie:

................................................................................................................................................... ).
Koszt transportu zgodnie z rozdz. X1 pkt 2 SIWZ (bruttd) ..., 7t
2 0N 1 1< SRR ).
W Lidzie

Cena 0s0bo-doby: nocleg ze $niadaniem (brutto) e 7t
(53 (014 11 TP POPRRUPTOPRPRTOT ).

Cena kolacji /osobg (brutto) ...........ccceeceee.....PLN (stownie: .,
............................................................................................................................................... ).

Cena obiadu /osobg (brutto) ..............c...........PLN (stownie: .,
............................................................................................................................................... ).

Cena 1 przerwy kawowej/osobg (brutto) e PLN(stownie:
...................................................................................................................................................... )
Koszty state zgodnie z rozdz. XI pkt 2 SIWZ (brutto) e zt
(stownie:
................................................................................................................................................... ).
Koszt transportu zgodnie z rozdz. XI pkt 2 SIWZ (brutto) e zt
(STOWIIIE: ...ttt ettt et e et e s aeebeesbeeseesbeesaeeasebeesbeeaeesreenteeneeareenneens ).
W Minsku

Cena 0sobo-doby: nocleg ze $niadaniem (brutto) e 7
(STOWIIIE: ..ottt ettt ettt et ettt et e e aeeete et e e et eeteeaseenseaneeareans ).

Cena kolacji /osobg (brutto) ..........................PLN (stownie:
............................................................................................................................................... ).

Cena obiadu /osobg (brutto) .........................PLN (stownie: .,
............................................................................................................................................... ).

Cena 1 przerwy kawowej/osobe (brutto) oo PLN(stownie:
...................................................................................................................................................... )
Koszty state zgodnie z rozdz. XI pkt 2 SIWZ (brutto) e zt
(stownie:
................................................................................................................................................... ).
Koszt transportu zgodnie z rozdz. XI pkt 2 SIWZ (brutto) ..o, zt
(STOWIIEE: ...ttt ettt et e e e e aeete et e eaeeteesbestseseeaseeaeesreenreaneeareenneens ).
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W Maladzieéna

Cena 0sobo-doby: nocleg ze $niadaniem (brutto) e 7t
(STOWIIEE: .ottt ettt ettt et e et et e b e eas e teenteeaseeteenseeneeareenreans ).

Cena kolacji /osobg (brutto) ..........................PLN (stownie: .,
............................................................................................................................................... ).

Cena obiadu /osobg (brutto) .......................PLN (stownie: .,
............................................................................................................................................... ).

Cena 1 przerwy kawowej/osobe (brutto) oo, PLN(stownie:
...................................................................................................................................................... )
Koszty state zgodnie z rozdz. XI pkt 2 SIWZ (brutto) et eaes zt
(stownie:
................................................................................................................................................... ).
Koszt transportu zgodnie z rozdz. XI pkt 2 SIWZ (brutto) e zt
(STOWIIEE: ...ttt ettt ettt et et eae e ae et e eaeeaeetaeetseeaeeateeaeesreente e s e areenre e ).
W Gomlu

Cena 0sobo-doby: nocleg ze $niadaniem (brutto) e —————————— zt
(STOWIIEE: .ttt ettt et e et e ae e b e eas e teenseessesseesseeneeaneenseans ).

Cena kolacji /osobg (brutto) ...........ccecoe...... PLN (stownie:
............................................................................................................................................... ).

Cena obiadu /osobg (brutto) ......................PLN (stownie:
............................................................................................................................................... ).

Cena 1 przerwy kawowej/osobe (brutto) oo, PLN(stownie:
...................................................................................................................................................... )
Koszty state zgodnie z rozdz. XI pkt 2 SIWZ (brutto) e e zt
(stownie:
................................................................................................................................................... ).
Koszt transportu zgodnie z rozdz. XI pkt 2 SIWZ (brutto) e e e e e e e e e eaaeens zt
(STOWIIEE: ...ttt ettt e et eae e b e e et e e aeeae e b e eas e beeabeeseesreenteeneeaneenne e ).
3. Oswiadczamy, ze nastgpujace czg$ci zamoOwienia zamierzam powierzy¢ podwykonawcy
(0] 1) USROS



4. Oswiadczamy, ze:

a) zapoznaliSmy si¢ z trescia SIWZ i nie wnosimy do niej zastrzezen,

b) otrzymalismy konieczne informacje do przygotowania oferty,

¢) uwazamy si¢ za zwiazanych niniejsza oferta przez czas wskazany w specyfikacji

istotnych warunkow zaméwienia,

e) akceptujemy zawarty w Zataczniku nr 6 projekt umowy w sprawie zamowienia publicznego 1
zobowiazujemy sig¢, w przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia umowy na wyzej
wymienionych warunkach, w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajacego.

e) oferte sktadamy na ............. kolejno ponumerowanych i podpisanych stronach.

(podpis/y osoby/ 0s6b uprawnionej/ych)

* niepotrzebne skresli¢
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CPE - 11-261-40/JM /11 ZALACZNIK NR 3

OSWIADCZENIE O SPELNIANIU WARUNKOW UDZIALU
W POSTEPOWANIU ZGODNIE Z ART. 22 UST. 1 USTAWY

(pieczg¢ Wykonawcy)

Ja nizej podpisany/ My nizej podpisani

przystepujac do postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonego przez

Centrum Projektow Europejskich w trybie przetargu nieograniczonego na:

na organizacje szkolen
dla wnioskodawcow na Bialorusi dla PWT PL-BY-UA 2007-2013

oswiadczam/y/, e zgodnie z wymogami art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.

Prawo zamowien publicznych (Dz. U. 7 2010 r. Nr 113, poz. 759 z péZ. zm):

1) posiadamy uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynno$ci, dla ktorych
przepisy prawa naktadaja obowiazek posiadania takich uprawnien;

2) posiadamy wiedzg i do§wiadczenie;

3) dysponujemy odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamoOwienia;

4)  spetniamy warunki dotyczace sytuacji ekonomicznej i finansowe;.

(podpis/y osoby/ 0s6b uprawnionej/ych)
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CPE - 11-261-40/JM /11 ZALACZNIK NR 4

OSWIADCZENIE O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA

(piecz¢¢ Wykonawcy)

Ja nizej podpisany/ My nizej podpisani

przystgpujac do postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonego przez

Centrum Projektow Europejskich w trybie przetargu nieograniczonego na:

na organizacje szkolen
dla wnioskodawcow na Bialorusi dla PWT PL-BY-UA 2007-2013

oswiadczam/y/, ze nie ma podstaw do wykluczenia nas z powyzszego postgpowania z
przyczyn, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo
zaméwien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z p6z. zm).

(podpis/y osoby/ 0s6b uprawnionej/ych)
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