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ZAMAWIAJ ACY: Centrum Projektow Europejskich
02-672 Warszawa, ul. Domaniewska 39a
tel. (22) 378 31 00; fax (22) 201 97 25
NIP 701 015 88 87; REGON 141681456

Waawa, sierpie2011

przetarg nieograniczony, znak: CPE-II-261- 54/JM/11

SPECYFIKACJA
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
(zwana dalej SIWZ)

Dotyczy:

prowadzonego w trybie przetargu nieograniczoneg@austawie art. 39 ustawy z dnia
stycznia 2004 r. Prawo zamowig@ublicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 &m
zm.) w zwiazku z art. 5 ust. 1 na zorganizowanie spotkaniacqwaikow Wspolneg
Sekretariatu Technicznego Programu Wspétpracy raicsznej Polska — Biatou Ukraina
2007 — 2013, Wspdlnej Instytucji Zadzapcej oraz przedstawicieli Regionalnych Punki
Kontaktowych wraz z zapewnieniem doradztwa w dZi@dZinanséw.

Kod CPV:

55100000-1 ustugi hotelarskie

55300000-3 ustugi restauracyjne i dotyoz podawania positkow
60171000 — 9 ustugi transportu drogowego

66171000-9 doradztwo finansowe
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l. Informacje ogdlne:

1. Do udzielenia przedmiotowego zamodwienia stosuje @izepisy ustawy z dnia
29 stycznia 2004r. — Prawo zaméwigublicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759&.p
zm) zwanej dalej ustawPzporaz akty wykonawcze wydane na jej podstawie.

2. Do czynndci podejmowanych przez Zamawiaggo i Wykonawcow w pogbowaniu

0 udzielenie zamowienia publicznego stosugepszepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. —
Kodeks cywilny (Dz. U. Nr 16, poz. 93 z 6 zm.), jeeli przepisy ustawy Pzp nie stangwi

inaczej.

3. Postpowanie o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzw jezyku polskim
(art. 9 ust. 2 ustawy Pzp).

4. Informacje zwizane z przedmiotowym pepowaniem objte ustawowym

wymogiem publikacji na stronie internetowe] Zamgucago lkda udostpniane pod
adresemwww.cpe.gov.pl

Il. Opis przedmiotu zamowienia.

1. Przedmiotem zamdwienia jest zorganizowanie spotkgmacownikéw Wspoélnego
Sekretariatu Technicznego Programu Wspétpracy Granscznej Polska — BiatofuUkraina
2007 — 2013, Wspdlnej Instytucji Zadzapcej oraz przedstawicieli Regionalnych Punktow
Kontaktowych wraz z zapewnieniem doradztwa w dzmdz finanséw, zgodnie ze
szczegoOtowym Opisem Przedmiotu Zaméwienia aczatika nr 1 do SIWZ.

2. Wykonawca zobowizany jest przygotowa merytoryczne materialy z zakresu
tematyki spotkania (w szczegokon prezentacja Power Point, wygi z aktow prawnych,
przyktadowe dokumenty finansowe do analizy), ktébeda podlegaly akceptacji
Zamawiagcemu w trybie, o ktérym mowa w pkt 5 lit. €) ze#nika nr 1 do SIWZ.

3. Zamawiajcy dopuszczgpowierzenie zamowienia podwykonawcom Wykonawcy.
W takim wypadku Wykonawca ma oba&ek (zgodnie z art. 36 ust. 4 ustawy Pzp) zaivrze
w ofercie informacje dot. gZci zamdwienia, ktdrej wykonanie powierzy podwykwag.
Brak powyszej informacji w ofercie oznaczéedzie,ze Wykonawca nie dgzie korzystat

z podwykonawstwa przy realizacji zaméwienia.

[ll. Termin i miejsce wykonania zamowienia.
Termin wykonania zamowienia — 19 — 21.09.2011 r.
Miejsce wykonania — Augustow lub do 20 km od August.

IV. Warunki udziatu w poste¢powaniu, opis sposobu dokonywania oceny spetniantigch
warunkow oraz oswiadczenia lub dokumenty, jakie maj dostarczy wykonawcy w celu

potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w posgpowaniu.

1. O zamoéwienie mee sk ubiegg Wykonawca, ktory spetnia warunkokreslone
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w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp, tj.:

a) posiada uprawnienia do wykonywania ckoeej dziatalnéci lub czynndci, jezeli

przepisy prawa naktadapbowizek posiadania takich uprawnije

b) posiada wiedgi doswiadczenie;

c) dysponuje odpowiednim potencjatem technicznym omsobami zdolnymi do

wykonania zaméwienia, w szczegdob

— dysponuje min. dwoma ekspertami, posiad@ni wyksztalcenie wjsze oraz

minimum 2-letnie déwiadczenie zawodowe w zakresie ustug szkoleniowo-
doradczych z zakresu finansow (szczegoétowa tematykahczniku nr 1 — OP2Z), tj.
posiadajcymi dawiadczenie w prowadzeniu treningbéw/szkoldla grup (min. 100
godzin szkoleniowych);

d) znajduje st w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewaigj wykonanie zamowienia,
oraz nie podlega wykluczeniu z pgsbwania na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Pzp.

2. Jezeli Wykonawca, wykazuap spetnianie warunkow dotygzych wiedzy i déwiadczenia,
potencjatlu technicznego, oséb zdolnych do wykonam@mowienia oraz zdolQoi
finansowych polega na zasobach innych podmiotéwasadach okéonych w art. 26 ust. 2b
ustawy PZP zobowrany jest oprocz swiadcze i dokumentéw wymienionych w rozdz. V
SIWZ dodatkowo udowodaiZamawiagcemu, # bedzie dysponowat zasobami niegoymi
do realizacji zaméwienia, w szczegdnbprzedstawiajc w tym celu pisemne zoboazianie
tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji nighttych zasobdéw na okres korzystania z
nich przy wykonaniu zamoéwienia. W przypadku polégana wiedzy i déwiadczeniu
wymagane jest uczestnictwo w realizacji umowy wrakterze podwykonawcy.

3. Zamawiajcy oceni, czy Wykonawca spetnia warunki, o ktérymlowa w ust. 1 na
podstawie ztéoonego wraz z ofestzgodnie z art. 44 ustawy Pzpwiadczenia o spetnieniu
warunkéw udzialu w pogpowaniu i na podstawie ztonych wraz z ofeat dokumentow
zadanych przez Zamawigjego potwierdzagych spetnianie tych warunkéw, o ktorych
mowa w rozdziale V SIWZ.

4. Jeeli Wykonawca nie wykae spetniania warunkow udzialu w pgsbwaniu,

z zastrzeeniem art. 26 ust. 3 ustawy Pzp, to Zamawewa wykluczy Wykonawe
odpowiednio na podstawie art. 24 ust. 2 pkt. 4wgtazp.

V. Wykaz oswiadczean lub dokumentow, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy.

Zgodnie z przepisami ustawy Pzp oraz Rozgdrenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 30
grudnia 2009 r.w sprawie rodzajow dokumentow, jakich z@éaqdac zamawiagcy od
wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty ¢nby’ sktadane(Dz. U. Nr 226, poz.
1817.), Wykonawca wraz z ofemnusi ztay¢ nastpujace dokumenty:
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1. W celu wykazania spetnienia przez Wykonawgwarunkéw o ktorych mowa w art. 22
ust. 1 ustawy Pzp, ktorych opis sposobu oceny spinia zostat dokonany w ogtoszeniu
0 zamoOwieniu, Zamawiafcy zada nasgpujacego dokumentu:

1.1 oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udzialu w gpetvaniu, zgodnie z wzorem
Z zahcznika nr 3 do SIWZ,

1.2  wykaz os6b uczestniggych w wykonaniu zamowienia wraz z informacjamiteanat
ich kwalifikacji zawodowych, diwiadczenia i wyksztatcenia, nieglnych do wykonania
zamowienia oraz informagp podstawie do dysponowania tymi osobami.

2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z pagpowania o udzielenie
zamoéwienia wykonawcy w okolicznéciach o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp,
Zamawiajacy zada nasgpujacych dokumentow:

2.1. Oswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia, zgodmeorem z zakznika nr 4;

2.2. Aktualnego odpisu z wikaiwego rejestru, jeeli odrebne przepisy wymagawpisu do
rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykémiz w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2
ustawy, wystawionego nie wcaee] niz 6 mies¢cy przed uptywem terminu skladania
wnioskOw o0 dopuszczenie do udzialu w pgpstwaniu o0 udzielenie zamodwienia albo
sktadania ofert, a w stosunku do 0s6b fizycznyshiadczenia w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2
ustawyzgodnie z wzorem z zgdznika nr 5.

3. Ponadto Wykonawca musi ztay¢:
3.1 wypetniony Formularz ofertowy, zgodnie z wzoremnst&iacym zahcznik nr 2 do
SIWZ:

4. Wykonawca majacy siedzie lub miejsce zamieszkania poza terytorium

Rzeczypospolitej Polskiej:

1. Zamiast dokumentow wymienionych w pkt 2.2 sktad&uwioent wystawiony w kraju,
w ktorym ma siedzid lub miejsce zamieszkania, potwierdga odpowiednioze nie
otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadio- wystawione nie wczaiej niz 6
mieskcy przed uptywem terminu skiadania ofert;

2. Jeeli w miejscu zamieszkania osoby lub kraju, w ktdrwykonawca ma siedziblub
miejsce zamieszkania, nie wydaje dokumentéw, o ktérym mowa w pkt 1 zgstje se
je dokumentem zawiergjym cwiadczenie zieone przed notariuszem, wewym
organem sdowym, administracyjnym albo organem samdtz zawodowego lub
gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkania yodab kraju, w ktérym
wykonawca ma siedz#dub miejsce zamieszkania.

5. Wymagana forma sktadanych dokumentdw:
— dokumenty naley przedstawd w formie oryginatdbw albo kopii pwviadczonych
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przez Wykonawe za zgodné&t z oryginatem,

— wszelkie czynnéci Wykonawcy zwizane ze zieniem wymaganych dokumentéw
(w tym m.in.: skladanie &@viadczé woli w imieniu Wykonawcy, péwiadczanie
kserokopii dokumentéw za zgodwoz oryginatem) musg by¢ dokonywane przez
upowanionych przedstawicieli Wykonawcy,

- w przypadku dokonywania czynfw zwiazanych ze zlkgeniem wymaganych
dokumentow przez osefy) nie wymienion(e) w dokumencie rejestracyjnym
(ewidencyjnym) Wykonawcy do oferty naledofaczy¢ stosowne petnomocnictwo,

— pelnomocnictwa w pogbowaniu naley sktad& w formie oryginatu lub kopii
poswiadczonej notarialnie za zgoditaz oryginatem,

— poSwiadczenie za zgodd&é z oryginalem winno by sporadzone w sposoéb
umazliwiaj acy identyfikacg podpisu,

— dokumenty sporgdzone w ¢zyku obcym nalgy ztozy¢é wraz z ich ttumaczeniem na
jezyk polski.

VI. Informacje o sposobie porozumiewania gi Zamawiajacego z Wykonawcami.

1. Wszelkie dwiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informaZgmawiajcy oraz
Wykonawcy przekazywa beda w formie pisemnej, faksem lub drpgelektronicza z
zachowaniem zasad oklenych w ustawie Pzp.

2. Oswiadczenia i dokumenty dla wykazania spetniania unkéw udzialu w
postpowaniu, o ktérych mowa w Rozdziale V SIWZ, uzujpmhe przez Wykonavecha
skutek wezwania Zamawigjego, na podstawie art. 26 ust. 3 ustawy, muassta ztozone w
formie pisemnej. Mog by¢ tez przez Wykonawe przestane w pierwszej kolejfm faksem

i nastpnie niezwlocznie w formie pisemnej. Zamaw®@j uzna te dokumenty
i oswiadczenia za zimne w wyznaczonym terminie zgli ich tre¢ w formie pisemnej dotrze
do Zamawigjcego przed uptywem wyznaczonego terminu.

3. Jeeli Zamawiagcy lub Wykonawca przekazyj oswiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz informacje faksem,z#a ze stron naadanie drugiej, niezwtocznie
potwierdza fakt ich otrzymania.

4, Wykonawca mge zwrOct sic do Zamawiajcego o wyjanienie tréci specyfikacji
istotnych warunkéw zamowienia. Zamawgigy niezwtocznie udzieli wygaien, jednak nie
paézniej niz na 6 dni przed uptywem terminu skfadania ofery p@arunkiem,ze wniosek o
wyjasnienie tréci specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia wptydo Zamawiajcego
nie p&niej niz do kaxca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego tetmsktadania
ofert. Jeeli wniosek o wyjénienie tréci specyfikacji istotnych warunkéw zamdéwienia
wplyna po uptywie terminu skiadania wniosku, o ktérym naowowyej lub dotyczy
udzielonych wyjanien Zamawiajcy maze udzielé wyjasnien lub pozostawd wniosek bez
rozpoznania. Przedianie terminu sktadania ofert nie wptywa na biegniau sktadania
wniosku o udzielenie wyfaien tresci SIWZ.
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5. W przypadku rozbinosci pomkdzy trecia niniejszej SIWZ, a treia udzielonych
odpowiedzi, jako obowkzujaca nalery przyja¢ tres¢ pisma zawieragego péniejsze
oswiadczenie Zamawiagego.

6. UWAGA! Oferta, ktorej tré¢ nie kgdzie odpowiada tresci SIWZ, z zastrzeeniem
art. 87 ust. 2 pkt 3 ostanie odrzucona (art. 89upkt 2 ustawy PZP). Wszelkie niejascia
obiekcje dotyczce tréci zapisow w SIWZ naley zatem wyjéni¢ z Zamawiagcym przed
terminem skiadania ofert w trybie przewidzianym Wt pl. Przepisy ustawy PZP nie
przewidup negocjacji warunkéw udzielenia zamdwienia, w tyapisdw projektu umowy, po
terminie otwarcia ofert.

7. Osobami uprawnionymi ze strony Zamaw@ggo do kontaktowania ¢siz
Wykonawcami §.

p. Joanna Molasy, tel. (22) 378 31 24, adres e:rmhna.molasy@cpe.gov,dub na nr
faksu (22) 201 - 97 — 25.

VII. Wymagania dotyczace wadium.
Zamawiajcy nie wymaga wniesienia wadium.

VIII. Termin zwi gzania oferty.

1. Termin zwhzania oferd wynosi 60 dni. Bieg terminu rozpoczyng svraz z uptywem
terminu sktadania ofert.

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawi@go mae przediay¢ termin
Zwiazania ofer.

IX. Opis sposobu przygotowywania ofert.

1. Wykonawca mee ztazy¢ tylko jedr ofert.

2. Ofere naleey umiescic w zamkngtej kopercie uniemdiwiajacej zapoznanie siz jej
trescia bez naruszenia koperty, opatrzonej naz@dresem Wykonawcy oraz oznaczonej
W hastpujacy sposob:

Centrum Projektow Europejskich
ul. Domaniewska 39a, 02-672 Warszawa
,Oferta w posgpowaniu CPE-II-261-54/JM/11 na zorganizowanie sgahia pracownikow
Wspolnego Sekretariatu Technicznego Programu Wspadly Transgrnicznej Polska —
Biatorus- Ukraina 2007 — 2013, Wspolnej Instytucji Zaydzagcej oraz przedstawicieli
Regionalnych Punktéw Kontaktowych wraz z zapewn@nidoradztwa w dziedzinie
finansow
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3. Oferta musi b¥ ztozona pod rygorem niewaacsci, w formie pisemnej, wegyku polskim
(wg formularza stanowcego zaicznik nr 2 do SIWZ). Wykonawcy ponasaszelkie
koszty zwazane z przygotowaniem i zteniem oferty z zastrzeniem art. 93 ust. 4.

4. Dokumenty spormizane w ¢zyku obcym g skitadane wraz z ttumaczeniem rayk
polski, pédwiadczonym za zgodié przez Wykonawe

5. Oferta wraz z wymaganymiswiadczeniami lub dokumentami powinnacbgodpisana
przez osob (osoby) majce prawo do statego reprezentowania Wykonawcy na#ez,
skladania w jego imieniusiadczeé woli i zachgania zobowizan maptkowych.

6. Kazda zapisana strona oferty wraz z azahikami powinna b§ ponumerowana
I podpisana lub parafowana.

7. Wszelkie poprawki i zmiany w tékie oferty musz by¢ parafowane i datowane przez
osolg podpisugca oferk.

8. Dokumenty w ofercie, stanowde informac¢ zastrzeona dla innych uczestnikow
postpowania, tj. stanowca tajemnie przedstbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4
ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz.Z22003 r. Nr 153 poz. 1503 z 40
zm.), powinny znajdow@ sic w oddzielnej zamkniej kopercie opatrzonej napisem
,DOKUMENTY ZASTRZEZONE”.

9. Wszystkie dokumenty twogze ofert powinny by spkte (zszyte) w sposob trwaty
uniemaliwiajacy swobodne wysugcie lub wygcie kartek.

10.Zgodnie z art. 23 ustawy Pzp Wykonawcy mpogspoélnie ubiega sic o udzielenie
zamoOwienia (np. w formie konsorcjum) pod warunkiem ustanowd oni petnomocnika
okreslajac zgodnie z art. 23 ust. 2 zakres jego upraivniobec Zamawiagego,
a ztazona przez nich oferta spettibedzie nastpujace wymagania:

a) wraz z ofer§y Wykonawcy wspélnie ubiegay sie 0 zamowienie przedia dokument
(np. petnomocnictwo), okégjacy co najmniej. strony wyspujace wspolnie oraz
wskazujcy petnomocnika Wykonawcow wspdlnie ubieggich sé o udzielenie
zamowienia,

b) po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty (plzg@podpisaniem umowy),
Zamawiajcy wymaga bedzie przedieenia umowy regulagej wspoiprae
Wykonawcow wspolnie ubieggjych s¢ o udzielenie zamowienia,

c) kazdy z Wykonawcow wspolnie ubiegaych sé o udzielenie zamowienia, musi
oddzielnie udokumentowafakt, ze nie podlega wykluczeniu z pesbwania na
podstawie art. 24 ustawy Pzp poprzezzetoe dokumentow okéonych w rozdziale V
pkt 2.

d) w odniesieniu do wymogow okdlenych w art. 22 ust.1 ustawy Pzp ZamawGg
bedzie brat pod uwag taczne uprawnienia Wykonawcow do wykonywania
czynndci/dziatalngci wchodacych w zakres zamowienia, ichackny potencjat
techniczny, kadrowy, kwalifikacje, wiegz doswiadczenie, a tale ich hczm sytuacg
ekonomiczy i finansows, ktore zostam potwierdzone poprzez zenie dokumentow
wymienionych w rozdz. V pkt. 1.

e) wszelka korespondencja dokonywardzie wyhcznie z petnomocnikiem,

f) wypetniagc formularz ofertowy, jak réwnie inne dokumenty powolage sg¢ na
Wykonawe, w miejscu ,nazwa i adres Wykonawcy” nalewpis& dane dotyczce
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petnomocnika.

g)z tresci formularza ofertowego powinno wynika ze oferta skladana jest
w imieniu Wykonawcow wspolnie ubiegaych s¢ o udzielenie zamowienia,
w miejsce ,petna nazwa Wykonawcy, adres, ...” aalerpisa& nazwy Wykonawcow
i dane umaliwiajace ich identyfikagj.

X. Miejsce oraz termin skfadania i otwarcia ofert.

1. Oferte nalezy przestat poczig lub ziozyé w sekretariacie w siedzibie Zamawiajcego
w Warszawie 02-672, przy ul. Domaniewskiej 39a w ri@inie do dnia 2 wrzenia
2011 r. do godz. 12:00.

2. Oferty przestane faksem nieda rozpatrywane.

3. Otwarcie ofert nagpi publicznie w dniu 02.09.2011 r. o godz. 12:15
w siedzibie Zamawiagego w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a.

4. Otwarcie ofert jest jawne.

5. Bezparednio przed otwarciem ofert Zamawiey poda kwoi, jaka zamierza
przeznacz§ na sfinansowanie zamowienia.

6. Podczas otwarcia ofert Zamawiey poda nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcow,
a take informacje dotycxe ceny, terminu wykonania, okresu gwarancji i w&aw
ptatnaici zawartych w ofertach.

7. Wykonawcy mog uczestnicz§ w publicznej sesji otwarcia ofert. W przypadku
nieobecnéci, na pisemny wniosek Wykonawcy Zamaw@j przéle ww informacje.

8. Konsekwencje zlzenia oferty niezgodnie z ww. opisem (np. potraktomeoferty jako
zwyktej korespondencji oraz nie dostarczenie jej naejsce skladania ofert
w terminie okrélonym w SIWZ) ponosi Wykonawca.

9. Oferta zl@ona po terminie zostanie niezwtocznie zwrécona Wigkecy zgodnie z art. 84
ust 2.

Zmiana i wycofanie oferty:

1. Wykonawca mee wprowadzi zmiarg do tré&ci ztozonej oferty pod warunkiem,
ze Zamawiaicy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu ammi przed
terminem skladania ofert. Zmiana do oferty musi¢ byokonana wedlug zasad
obowigzujacych przy skiadaniu oferty, tj. musi dyztozona w zamknitej kopercie
odpowiednio oznakowanej z dopiskiem ,ZMIANA”.

2. Koperty oznakowane dopiskiem ,ZMIANA” zostarotwarte przy otwieraniu oferty
Wykonawcy, ktéry wprowadzit zmiany. Po stwierdzenpoprawndéci procedury
dokonania zmiany zawad®dkoperty zostanie datzona do oferty.

3. Wykonawca ma prawo wycafaoferte pod warunkiem,ze Zamawiajcy otrzyma
pisemne powiadomienie {@iadczenie) o wycofaniu oferty przed terminem shizd
ofert. Wycofanie oferty z pogiowania nagapi poprzez zieenie pisemnego
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powiadomienia (éwiadczenia) w kopercie opatrzonej napisem ,WYCOFENI-
wedtug takich samych zasad, jakie obggmia przy wprowadzaniu zmian do oferty.
UWAGA.:
Do skiadanego dwiadczenia (zmiana lub wycofanie oferty) ngledofaczy¢ stosowny
dokument potwierdzagy prawo osoby podpisagej aswiadczenie do wygpowania
w imieniu Wykonawcy.

XI. Opis sposobu obliczenia ceny oferty.
1. Przez §czm cery oferty brutto nalgy rozumi& cere w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1
ustawy z dnia 5 lipca 2001 r. o cenach (Dz. U. Rr@bz. 1050 z pin. zm.).

2. Cena brutto oferty (w tym podatek od towaréw i gsfMAT) musi obejmowéa
wszystkie koszty nieziine do zrealizowania przedmiotu zamowienia zgodniepisem
stanowiacym zahcznik nr 1 do SIWZ, w tym zapewnienie zakwaterowamwynajmu sali
konferencyjnej, gastronomii, transportu oraz kesaperta.

3. Jezeli w postpowaniu zostanie zimna oferta, ktorej wybor prowadzitby do
powstania obowizku podatkowego Zamawigjego na podstawie przepisOw o podatku od
towarow i ustug, Zamawiagy w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstamgj w nigj
ceny podatek od towaréw iustug, ktory miatby obgmek odprowadZi zgodnie z
obowiazujacymi przepisami.

4. Rozliczenia pomddzy Zamawiagicym, a Wykonawg dokonywane &da w ztotych
polskich, z zaokgleniem do dwdch miejsc po przecinku.

XIl. Opis kryteriow, ktorymi Zamawiaj acy bedzie se kierowat przy wyborze oferty,
wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobaceny ofert.

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawty bedzie s¢ kierowat nasfpujacym
kryterium — najnisza cena.

2. Punkty za kryterium ,cena” zostaobliczone wg naspujacego wzoru:
Cena brutto oferty najtszej

Cena brutto oferty ocenianej
Wszystkie obliczeniadala dokonywane z doktaddoia do dwoch miejsc po przecinku.

3. Zamawiajcy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktérego oferta skay najwysz liczbe
punktéw.
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XIll. Informacje o formalno §ciach, jakie powinny zost# dopetnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy.

1. Zamawiajcy zawrze umow z Wykonawa, ktérego oferta zostanie uznana
za najkorzystniejsg w terminie nie krotszym #7i10 dni od dnia przestania zawiadomienia
0 wyborze oferty.

2. Jeeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, lehsk od zawarcia umowy,
Zamawiajcy wybierze ofeg najkorzystniejsz spcrod pozostatych ofert, bez
przeprowadzenia ich ponownej oceny, chybazachodz przestanki okrdone w art. 93 ust.

1 ustawy.

XIV. Zabezpieczenie nalgytego wykonania umowy.
Zamawiajcy nie zada od Wykonawcy wniesienia zabezpieczenia aytédgo wykonania
umowy.

XV. Istotne postanowienia, ktore zostan wprowadzone do tréci umowy.

1. Umowa na wykonanie zamoOwienia zostanie zawarta rexunkach okrdonych
w projekcie umowy z za€znika nr 6.

2. Przed podpisaniem umowy Zamaw@ wymagaé bedzie przediaenia umowy
regulupcej wspotprag Wykonawcow wspolnie ubiegajych st o udzielenie zamdéwienia.

XVI. Pouczenie osrodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy w toku
postepowania o udzielenie zamdwienia.

Kazdemu wykonawcy, a tak innemu podmiotowi, j@li ma lub miat interes w uzyskaniu
danego zamoOwienia oraz poniést lub z@oponié¢ szkod w wyniku naruszenia przez
Zamawiajcego przepiséw niniejszej ustawy przystugugrodki ochrony prawnej
przewidziane w dziale VI ustawy PZP. W niniejszyasppowaniu odwotanie przystuguje:

1. W postpowaniu Wykonawcom przystuguje wniesienie odwdamiylacznie od
niezgodnej z przepisami ustawy czyBCiozamawiaggcego poditej w posgpowaniu o
udzielenie zaméwienia publicznego lub zaniechamyaeaici, do ktorej byt zobowazany.

2. Odwotanie wnosi gi w terminie 10 dni od dnia przestania informacjcoynnaci
zamawiagcego stanowdcych podstaw jego wniesienia
3. Odwotanie wobec t&ei ogtoszenia o zamoOwieniu oraz wobec postanovB&NZ

wnosi s¢ w terminie 10 dni od dnia publikacji ogtoszeniaDzienniku Urzdowym Unii
Europejskiej lub SIWZ na stronie internetowe;.
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Integraln a cze§cia SIWZ sa nizej wymienione zahczniki:

1) Zafacznik nr 1 — Opis przedmiotu zamowienia

2) Zalacznik nr 2 - Formularz Ofertowy

3) Zafacznik nr 3 - Gwiadczenie z art. 22 ust. 1 ustawy Pzp

4) Zalycznik nr 4 — Qwiadczenie o braku podstaw do wykluczenia

5) Zalacznik nr 5- Gwiadczenie o braku podstaw do wykluczenia dla os@ygznej
6) Zafacznik nr 6 — Projekt umowy
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Zalacznik nr 1
Opis przedmiotu zamoéwienia

Przedmiotem zaméwienia jest zorganizowanie, w ool Augustowa spotkania
pracownikdw Wspolnego Sekretariatu Technicznegayf@mu Wspoipracy Transsgrnicznej
Polska — Biatorér Ukraina 2007 — 2013, Wspolnej Instytucji Zadzapcej oraz
przedstawicieli Regionalnych Punktow Kontaktowychaw z zapewnieniem doradztwa w
dziedzinie finanséw.

1. Warunki ogdlne:
Przedmiot zamoOwienia organizowany jest dla maksgimaR5 uczestnikow. Ostateczne
potwierdzenie iléci oséb oraz innych danych maweych o ostatecznej wielkoi zamowienia
nastpi najp&niej w dniu 12 wrzénia 2011 roku.

2. Kryteria dla Zleceniobiorcy:

A. Uslugi hotelarskie

* Hotel co najmniej 3 gwiazdkowy w rozumieniu prze&pis polskich, w ktérych s
swiadczone ustugi hotelarskie oraz ktéry maziiveos¢, w ramach prowadzonej
dziatalngci serwow@& gasciom calodzienne wiywienie | udosgpnic sak
konferencyja z petnym wyposgeniem i obstug. Hotel powinien znajdowasic nad
jeziorem w Augustowie lub w odledia nie wigkszej nz 20 km od Augustowa

B. Ustugi transportu drogowego
a) Zleceniobiorca powinien dysponowanowym autokarem - rocznik produkcji
minimum 2007.

C. Ustugi doradztwa finansowego
e Zapewnienie moderowania spotkania oraz zapewniemiliwosci konsultacji z
ekspertem w dziedzinie finansowej zgodnie z zansisszym poniej opisem.

Opis przedmiotu zamowienia

1. Swiadczenie ustugi hotelarskiej dla maksymalnie 2&ko - zakwaterowanie w
pokojach 1- osobowych lub 2-osobowych do pojedygozeykorzystania w dniach
19 - 21 wrzénia 2011 r. wraz zéwiadczeniem ustugi gastronomicznej w postaci
$niadania w dniu 20 i 21 wrgeia 2011 r.
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2. Wynajem 1 sali konferencyjnej w hotelu wraz z wygesiem (rzutnik, laptop, ekran,
flipchart), w ktéryméwiadczona bdzie ustuga hotelarska, wraz z obstigchniczi
(pomoc przy zmianie ustawienia stotow i padieniu uradzen):

a) w dniu 19 wrzénia od godziny 14.00, do godz. 18.00, w dniu 20edmia w
godzinach 9.00-18.00 oraz w dniu 21 wirie w godzinach 9.00 — 14.00

b) sala na 25 oso0b, wraz ze stotami ustawionymi welite

c) sala musi posiadaaplecze sanitarne i degtdo Internetu.

3. Zapewnienie ustug gastronomicznych w hotelu, tj.:

a) w dniu 19 wrzénia obiad dla maksymalnie 25 os6b i kolacja w fa&mi
ogniska/grilla dla maksymalnie 25 oséb

b) w dniu 20 wrzénia obiad dla maksymalnie 25 os6b oraz kolacja wnie
ogniska/grilla

c) w dniu 21 wrzénia obiad dla maksymalnie 25 oso6b

d) w dniu 19 wrzénia jedna przerwa kawowa, w dniu 20 wizi@ dwie przerwy
kawowe oraz w dniu 21 wrgeia jedna przerwa kawowa

Opis positkow:

Przerwa kawowa: herbata, kawa, z dodatkami typretanka lub mleko do kawy oraz

cytryna, woda mineralna, soki owocowe: 2 rodzaje, erastek lub ciast domowych.

Obiad (bufet): sktadage st z zupy, dania gidbwnego na ciepto - 2 rodzaje dbomy

w tym jedno bezmeisne, suréwki - 2 rodzaje, dodatki typwzrgiemniaki, deser oraz

napoje: soki, coca-cola lub podobne, kawa lub hara wyboru.

Kolacja (ognisko): menu serwowane sktagdejst z dania mgsnego i bezmsnego na

ciepto, satatki - 2 rodzaje, napoje: soki, cocaadab podobne, kawa lub herbata do

wyboru.

4. Zapewnienie przewozu autokarem na trasie:

Warszawa — miejsce spotkania — Warszawa dla grigksymalnie 25 osob. Wyjazd z

Warszawy 19 wrzaia rano 8.00. Wyjazd z miejsca spotkania 21 wrizeo godz.

15.00

5. Zapewnienie moderowania spotkania oraz zapewniemliwosci konsultacji z

ekspertem w dziedzinie finanséw dla grupy maksymneal5 osob w dniach 19 — 20

wrzesnia 2011 roku.

a) Celem spotkania jest omoéwienie procesu oceny agdimagyjne] |
kwalifikowalnosci wnioskéw wraz z pelndokumentag ztozonych w ramach 1
naboru finansowanego Zeodkdéw Programu Wspotpracy Transgranicznej Polska
—Biators — Ukraina 2007 — 2013 w celu przeprowadzania wiggojakasci
ewaluacji projektow ( w tym wkgiwe interpretowanie dokumentacji finansowej
dostarczanej przez beneficjentéw) przez pracowniéar;

b) Ekspert powinien posiadaviedz z zakresu:
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Jak prawidtowo czyiai analizow& sprawozdania finansowe w tym, bilans, rachunek
zyskow i strat, cash-flow;

Kreatywna rachunkowsg a manipulacje wynikiem finansowym,;

Gtéwne oznaki manipulacji sprawozdénansowych;

Wiarygodndg¢ sprawozda finansowych;

Analizy dokumentéw np. organizacji non profit malgirorganizacji pozasdowych,
jednostek sektora publicznego, wtadz lokalnychaargacji medzynarodowych;

Mozliwos¢ dyskusji z prowadicym, zadawania pyaoraz omawianie przyktadow;

Metodologii z zakresu pracy zespotowe] i kompetergmunikacyjnych oraz
posiadé umiegtnosci niezlzdne do moderowania pracy w grupie

c) Wykonawca jest zobowzany zapewrdi minimum dwoch  ekspertow.
Zamawiajcy pokrywa koszt zakwaterowania, ayyvienia i transportu dla
ekspertow.

d) Wykonawca zobowzany jest przygotowa merytoryczne materialy z zakresu
tematyki spotkania (w szczegokoit prezentacja Power Point, wygi z aktow
prawnych, przyktadowe dokumenty finansowe do agplktore kkda uzyte przez
ekspertow podczas spotkania i przekapaZamawiagcemu nie péniej niz 5 dni
roboczych przed spotkaniem.

e) Przygotowane materiatyea przestane do akceptacji. Zamaw®j zaakceptuje
lub zgtosi uwagi w terminie 1 dnia roboczego odadwirzymania propozycji
Wykonawcy. Ostatecan wersg  materiatbw  Wykonawca  przedstawi
Zamawiagcemu w terminie 1 dnia roboczego od dnia otrzymameag. Forma
przedstawienia propozycji materialtbw — wersja elmkiczna przestana drag
mailowa, forma akceptacji lub zgtaszania uwag — wersj&tedaiczna przestana
dro;m mailowa. Za powielenie materialtdbw dla uczestnikbw spotiartraz
dostarczenie ich na miejsce spotkania odpowiadaadaapcy. W przypadku
niedotrzymania terminu przekazania ostatecznej jiersateriatbw przez
Wykonawe za ich powielenie oraz dostarczenie na miejscékap@ odpowiada
Wykonawca.
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CPE-1I-261- 54/JM/11 ZAL ACZNIK NR 2

FORMULARZ OFERTOWY

(piecze¢ Wykonawcy)

1. Ja niej podpisany/My riej podpisani

bedac upowanionym/i/ do reprezentowania Wykonawcy:
Pelna nazwa

adres, nrtelefonu i TaKSU, -Mall ......o. oo

imiona, nazwiska oséb do kontaktu ze strony Wykanaw

2. Oferujemy wykonanie zamoOwienia za catkowd cerg brutto (stownie:

ceveeenann. ZbOtych),

Cena ustugi za jedrosole (Druttd) ..o zt

(530101 1= PP PP PPPPPRPPP )

3. Wykonawca zobowdzuje st swiadczy ustugi w siedzibie hotelu ............................ ,
MIESZCACEYO  SE  veuenenenenenatet et e e eie et eaeaenenennns , zgodnie z zamowieniem

Zamawiajpcego. (W razie potrzeby moa kopiowg wymagan ilos¢ razy)
5. Oswiadczamy,ze nastpujace czsci zamowienia zamierzam powierzpodwykonawcy

6. Oswiadczamyze:
a) zapoznadémy sk z treicia ,Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamowienia” i nienosimy

do niej zastrzeen;
b) zobowazuje/emy/ st wykona& przedmiotowe zamoOwienie zgodnie z wymaganiami

okreslonymi w ,Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowierij
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C) w cenie naszej oferty zostaty uwathione wszystkie koszty wykonania zamowienia,

d) uwazamy s¢ za zwazanych niniejsz oferty przez czas wskazany w ,Specyfikacji
Istotnych Warunkéw Zamowienia”;

e) akceptujemy zawarty w Zakniku nr 6 projekt umowy w sprawie zamowienia
publicznego i zobowzujemy s¢, w przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia wynoa

wyzej wymienionych warunkach, w miejscu i terminie @sinym przez Zamawigjego.

dn
................................. y  res e smmmmm s
(podpis/ly osobgbb uprawnionej/ych)
) ]
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CPE-1I-261- 54/JM/11 ZAt ACZNIK NR 3

OSWIADCZENIE O SPELNIANIU WARUNKOW UDZIALU
W POSTEPOWANIU ZGODNIE Z ART. 22 UST. 1 USTAWY

(piecz¢ Wykonawcy)

Ja niej podpisany/ My riej podpisani

przystpujac do postipowania 0 udzielenie zamdwienia publicznego prowadgo przez
Centrum Projektéw Europejskich w trybie przetargeograniczonego na:
zorganizowanie spotkania pracownikéw Wspoélnego Sthriatu Technicznego Programu
Wspbtpracy Transgrnicznej Polska — BiatafuUkraina 2007 — 2013, Wspolnej Instytucji
Zarzqdzapcej oraz przedstawicieli Regionalnych Punktow Kokitawych wraz z

zapewnieniem doradztwa w dziedzinie finansow

oswiadczam/y/ze zgodnie z wymogami art. 22 ust. 1 ustawy z d@iat¥cznia 2004 r.
Prawo zamowigé publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759):

1) posiadamy uprawnienia do wykonywania ckoeej dziatalnéci lub czynndci, dla
ktorych przepisy prawa naktadajbowinzek posiadania takich uprawnije

2) posiadamy wiedgi doswiadczenie;

3) dysponujemy odpowiednim potencjatem technicznymzo@sobami zdolnymi do
wykonania zamoéwienia;

4) spetniamy warunki dotyaze sytuacji ekonomicznej i finansowe).

www.cpe.gov.pl

.................................. o | o PR~ 0 ) Y
(podpis/y osobgbb uprawnionej/ych)
) ]
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CPE-1I-261- 54/JM/11 ZAE ACZNIK NR 4

OSWIADCZENIE O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA

(piecz¢ Wykonawcy)

Ja nkej podpisany/ My riej podpisani

przystpujac do postipowania 0 udzielenie zamdwienia publicznego prowadgo przez

Centrum Projektow Europejskich w trybie przetarggograniczonego na:

zorganizowanie spotkania pracownikéw Wspoélnego Sthkriatu Technicznego Programu
Wspbtpracy Transgrnicznej Polska — BiatafuUkraina 2007 — 2013, Wspolnej Instytucji
Zarzqdzagcej oraz przedstawicieli Regionalnych Punktow Kokitawych wraz z

zapewnieniem doradztwa w dziedzinie finansow

oswiadczamly/, ze nie ma podstaw do wykluczenia nas z powsgzego posfpowania
Z przyczyn, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 2 stawy z dnia 29 stycznia 2004 r. —
Prawo zamowia publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759).

www.cpe.gov.pl

.................................. ,dn. ... 2011 1.
(podpis/y osobgbb uprawnionej/ych)
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CPE-1I-261- 54/JM/11 ZAL ACZNIK NR 5

OSWIADCZENIE WYKONAWCY B EDACEGO OSOBA FIZYCZN A
W ZAKRESIE ART. 24 UST. 1 USTAWY

(piecz¢ Wykonawcy

Ja niej podpisany/ My riej podpisani

przystpujac do postipowania 0 udzielenie zamdwienia publicznego prowadgo przez
Centrum Projektéw Europejskich w trybie przetarggograniczonego na:
zorganizowanie spotkania pracownikéw Wspoélnego Sthkriatu Technicznego Programu
Wspotpracy Transgrnicznej Polska — BiatafuUkraina 2007 — 2013, Wspolnej Instytucji
Zarzqdzapcej oraz przedstawicieli Regionalnych Punktow Kokitawych wraz z

zapewnieniem doradztwa w dziedzinie finanséw

oswiadczamly/, ze nie ma podstaw do wykluczenia nas z powsgzego posipowania z
przyczyn, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 2 ustwy z dnia 29 stycznia 2004 r. —
Prawo zamowia publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759)

www.cpe.gov.pl

.................................. ,dn. ... 2011 1.
(podpis/y osobgbb uprawnionej/ych)
) ]
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