ZAMAWIAJ ACY: Centrum Projektow Europejskich
02-672 Warszawa, ul. Domaniewska 39a
tel. (22) 378 31 00; fax (22) 201 97 25
NIP 701 015 88 87; REGON 141681456

Waawa, sierpie2011

przetarg nieograniczony, znak: CPE-II-261- 55/JM/11

SPECYFIKACJA
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
(zwana dalej SIWZ)

Dotyczy:

prowadzonego w trybie przetargu nieograniczoneg@austawie art. 39 ustawy z dnia
stycznia 2004 r. Prawo zamowig@ublicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 &m
zm.) w zwiazku z art. 5 ust. 1 ndwiadczenie ustugi profesjonalnej organizacji kola
podczas spotkania przedstawicieli Punktow Kontakfotv dla Krajowej Instytucj
Wspomagajcej w strukturze Centrum Projektow Europejskich.

Kod CPV:
63510000-7 — ustugi biur podry podmiotow turystycznych i pomocy turystycznej
55300000-3 — ustugi restauracyjne i dot. podawpostkow
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l. Informacje ogdlne:

1. Do udzielenia przedmiotowego zamodwienia stosuje @izepisy ustawy z dnia
29 stycznia 2004r. — Prawo zaméwigublicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759&.p
zm) zwanej dalej ustawPzporaz akty wykonawcze wydane na jej podstawie.

2. Do czynndci podejmowanych przez Zamawiaggo i Wykonawcow w pogbowaniu

0 udzielenie zamowienia publicznego stosugepszepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. —
Kodeks cywilny (Dz. U. Nr 16, poz. 93 z 6 zm.), jeeli przepisy ustawy Pzp nie stangwi

inaczej.

3. Postpowanie o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzw jezyku polskim
(art. 9 ust. 2 ustawy Pzp).

4. Informacje zwizane z przedmiotowym pepowaniem objte ustawowym

wymogiem publikacji na stronie internetowe] Zamgucago lkda udostpniane pod
adresemwww.cpe.gov.pl

Il. Opis przedmiotu zamowienia.

1. Przedmiotem zamoOwienia jest profesjonalna orgajazéolacji podczas spotkania
przedstawicieli Punktéw Kontaktowych, polegsg na zapewnieniu lokalu restauracyjnego
oraz wyywienia dla uczestnikbw, zgodnie ze szczegOtowymis@p Przedmiotu
Zamoéwienia z zatznika nr 1 do SIWZ.

2. Zamawiajcy zastrzega sobie prawo ostatecznego ustaleaiayliggci na kolacjido

3 dni roboczych przed jej dah, niezalenie od liczby deklarowanej w SIWZ, a w
konsekwencji obliczenia i wyptacenia ostatecznegoagrodzenia Wykonawcy w oparciu o
rzeczywist liczbe uczestnikbw, pomnmng przez sredna cere jednostkow brutto za
uczestnika ustalanprzez Wykonawew ofercie.

3. Zgodnie z zapisami art. 67 ust. 1 pkt. 6 Zamayeaprzewiduje i zastrzega sobie
prawo udzielenia zaméwié uzupetniajacych zgodnych z przedmiotem zamdwienia
podstawowego, stanowgdych nie wécej niz 50% wartéci zamdwienia podstawowego i
polegajcych na powtérzeniu tego samego rodzaju zam@wkEwentualne zaméwienie
uzupetniajce udzielone d&zie na zasadach oklenych w ustawie Prawo Zamoéwie
Publicznych — na podstawie @inej umowy i odgbnej oferty Wykonawcy.

4, Zamawiajcy dopuszczgpowierzenie zamowienia podwykonawcom Wykonawcy.
W takim wypadku Wykonawca ma obawek (zgodnie z art. 36 ust. 4 ustawy Pzp) zatvrze
w ofercie informacje dot. ¢&ci zamdwienia, ktorej wykonanie powierzy podwykomag.
Brak powyszej informacji w ofercie oznaczéedzie,ze Wykonawca nie dgzie korzystat

z podwykonawstwa przy realizacji zamdwienia.

lll. Termin i miejsce wykonania zamowienia.
Termin wykonania zaméwienia — 3 foiziernika 2011nie p&niej niz do 31 padziernika
2011r.
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Miejsce wykonania — Warszawa, w promieniu do 1 kmaKsymalnie 20 minut spacerem,
dojazd maksymalnie jednlinia jednego srodka komunikacji) od Centrum Bankowo-
Finansowego ,Nowywiat” S.A., ul. NowySwiat 6/12, 00-400 Warszawa.

IV. Warunki udziatu w poste¢powaniu, opis sposobu dokonywania oceny spetniantigch
warunkow oraz oswiadczenia lub dokumenty, jakie maj dostarczy wykonawcy w celu
potwierdzenia spetniania warunkow udziatu w posgpowaniu.

1. O zamowienie mee sk ubiegg Wykonawca, ktory spetnia warunki oklene

w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp, tj.:

a) posiada uprawnienia do wykonywania ckoae] dziatalnéci lub czynndci, jezeli

przepisy prawa naktadapbowinzek posiadania takich uprawnje

b) posiada wiedgi doswiadczenie, a w szczegbkw wykonat:
- €O najmniej pi¢ przedsiwzig¢ organizacji przyé biznesowych na rzecz
zorganizowanej grupy co najmniej 50 osob, o waitpojedynczego przedsvziecia co
najmniej 6 000,00 zt brutto;

c) dysponuje odpowiednim potencjatem technicznym omzobami zdolnymi do
wykonania zamoéwienia,:

d) znajduje s w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewaid wykonanie zamdwienia,

oraz nie podlega wykluczeniu z pgsbwania na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Pzp.

2. Jezeli Wykonawca, wykazuap spetnianie warunkow dotygzych wiedzy i déwiadczenia,
potencjatlu technicznego, o0séb zdolnych do wykonam@mowienia oraz zdoldoi
finansowych polega na zasobach innych podmiotowasadach okéonych w art. 26 ust. 2b
ustawy PZP zobowrany jest oprocz swiadcze i dokumentéw wymienionych w rozdz. V
SIWZ dodatkowo udowodaiZamawiagcemu, # bedzie dysponowat zasobami niegoymi
do realizacji zamdéwienia, w szczegdnobprzedstawiajc w tym celu pisemne zoboazianie
tych podmiotow do oddania mu do dyspozycji nightiych zasobdéw na okres korzystania z
nich przy wykonaniu zamowienia. W przypadku polegana wiedzy i déwiadczeniu
wymagane jest uczestnictwo w realizacji umowy wrakterze podwykonawcy.

3. Zamawiajcy oceni, czy Wykonawca spetnia warunki, o ktérymlowa w ust. 1 na
podstawie ztdonego wraz z ofestzgodnie z art. 44 ustawy Pzpweadczenia o spetnieniu
warunkow udzialu w pogpowaniu i na podstawie ztonych wraz z ofegt dokumentow
zadanych przez Zamawigjego potwierdzapych spetnianie tych warunkow, o ktorych
mowa w rozdziale V SIWZ.

4. Jezeli Wykonawca nie wykae spetlniania warunkow udzialu w pgsbwaniu,

z zastrzeeniem art. 26 ust. 3 ustawy Pzp, to Zamasei wykluczy Wykonawe
odpowiednio na podstawie art. 24 ust. 2 pkt. 4wagtazp.
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V. Wykaz oswiadczeaa lub dokumentow, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy.

Zgodnie z przepisami ustawy Pzp oraz Rozgpdeenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 30
grudnia 2009 r.w sprawie rodzajéw dokumentow, jakich zéaqda¢ zamawiagcy od
wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty ¢nby’ sktadane(Dz. U. Nr 226, poz.
1817.), Wykonawca wraz z ofennusi ztay¢ nastpujace dokumenty:

1. W celu wykazania spetnienia przez Wykonawgwarunkéw o ktérych mowa w art. 22
ust. 1 ustawy Pzp, Zamawiajcy zada nasepujacego dokumentu:

1.1 oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udzialu w gpetvaniu, zgodnie z wzorem
Z zahcznika nr 3 do SIWZ,

1.2 wykaz wykonanych, a w przypadkiwiadczeé okresowych lub agtych rownie
wykonywanych ustug w zakresie niedmym do wykazania spetnienia warunku, o ktorym
mowa w rozdz. IV ust. 1b, w okresie ostatnich Jokated uptywem terminu skfadania ofert, a
jezeli okres prowadzenia dziataléw jest krotszy — w tym okresie, z podaniem ich tesan,
przedmiotu, dat wykonania iliczby uczestnikow, Drazahczeniem dokumentéw
potwierdzagcych,ze zostaty wykonane nalgcie.

2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z pagpowania o udzielenie
zamoOwienia wykonawcy w okolicznéciach o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp,
Zamawiajacy zada nasgpujacych dokumentow:

2.1. Oswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia, zgodmeorem z zaicznika nr 4;
2.2. Aktualnego odpisu z wkgiwego rejestru, jeeli odrebne przepisy wymagawpisu do
rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykémiz w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2
ustawy, wystawionego nie wcaeej niz 6 mies¢cy przed uptywem terminu sktadania
wnioskOw o0 dopuszczenie do udzialu w pgpstvaniu o udzielenie zamowienia albo
sktadania ofert, a w stosunku do 0so6b fizycznyshiadczenia w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2
ustawyzgodnie z wzorem z zgiznika nr 5.

2.3. Aktualnego zé&wiadczenia  wiéciwego naczelnika uedu  skarbowego
potwierdzajcego,ze wykonawca nie zalega z optaceniem podatkow, hilviadczeniaze
uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczelile roziazenie na raty zalegtych
ptatncci lub wstrzymanie w cakazi wykonania decyzji wkxiwego organu — wystawionego
nie wczéniej niz 3 miesice przed uptywem terminu sktadnia wnioskow o dopmemie do
udziatu w posipowaniu o udzielenie zamowienia albo sktadaniatpfer

2.4. Aktualnego zéwiadczenia wiéciwego oddziatu Zaktadu Ubezpiedz&potecznych
lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego potzajcego, ze wykonawca nie
zalega z optacaniem skiadek na ubezpieczenia zdinewacspoteczne lub potwierdzeniae
uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczelile roziazenie na raty zalegtych
ptatncci lub wstrzymanie w cakazi wykonania decyzji wkxiwego organu — wystawionego
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nie wczeaniej niz 3 miesace przed uptywem terminu skiadania wnioskow o deposnie do
udziatu w posgpowaniu o udzielenie zamdwienia albo sktadaniatofer

3. Ponadto Wykonawca musi ztay¢:
3.1 wypetniony Formularz ofertowy, zgodnie z wzoremnsi&iacym zahcznik nr 2 do
SIWZ:

4. Wykonawca majacy siedzile Iub miejsce zamieszkania poza terytorium

Rzeczypospolitej Polskiej:

1. Zamiast dokumentéw wymienionych w pkt 2.2, 2.3, 8ldada dokument lub dokumenty
wystawione w kraju, w ktorym ma siedzitbub miejsce zamieszkania, potwierdga
odpowiednioze:

- nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono dpzci - wystawione nie wczaiej niz
6 miesegcy przed uptywem terminu sktadania ofert,

- nie zalega z uiszczaniem podatkow, optat, sktadekubezpieczenie spoteczne i
zdrowotne albae uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczéutd roztaenie
na raty zalegtych ptatsoi lub wstrzymanie w cakei wykonania decyzji wisciwego
organu — wystawione nie wcgeej niz 3 miesace przed uptywem terminu sktadania
ofert.

2. Jeeli w miejscu zamieszkania osoby lub kraju, w ktdrwykonawca ma siedziblub
miejsce zamieszkania, nie wydaje dokumentow, o ktérym mowa w pkt 1 zgsije se¢
je dokumentem zawiergjym cwiadczenie zieone przed notariuszem, wewym
organem sdowym, administracyjnym albo organem samdtz zawodowego Ilub
gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkania yodab kraju, w ktérym
wykonawca ma siedz¢dub miejsce zamieszkania.

5. Wymagana forma sktadanych dokumentéw:

— dokumenty naley przedstawd w formie oryginatow albo kopii peviadczonych
przez Wykonawg za zgodné&c z oryginatem,

— wszelkie czynnéci Wykonawcy zwizane ze zieniem wymaganych dokumentéw
(w tym m.in.: skiadanie swiadczéd woli w imieniu Wykonawcy, péwiadczanie
kserokopii dokumentéw za zgodioz oryginatem) musg by¢ dokonywane przez
upowanionych przedstawicieli Wykonawcy,

- w przypadku dokonywania czynfw zwiazanych ze zlkgeniem wymaganych
dokumentow przez osefy) nie wymienion(e) w dokumencie rejestracyjnym
(ewidencyjnym) Wykonawcy do oferty naledofaczy¢ stosowne petnomocnictwo,

— peilnomocnictwa w pogbowaniu naley sktad& w formie oryginatu lub kopii
paswiadczonej notarialnie za zgodi¢a oryginatem,

— poswiadczenie za zgod&é z oryginalem winno by sporadzone w sposoéb
umazliwiaj acy identyfikacg podpisu,
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— dokumenty sporgdzone w ¢zyku obcym nalgy ztozy¢é wraz z ich ttumaczeniem na
jezyk polski.

VI. Informacje o sposobie porozumiewania gi Zamawiajacego z Wykonawcami.

1. Wszelkie dwiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informaZgmawiajcy oraz
Wykonawcy przekazywa beda w formie pisemnej, faksem lub drpgelektronicza z
zachowaniem zasad oklenych w ustawie Pzp.

2. Oswiadczenia i dokumenty dla wykazania spetniania unkéw udzialu w
postpowaniu, o ktérych mowa w Rozdziale V SIWZ, uzujpmhe przez Wykonawcna
skutek wezwania Zamawigjego, na podstawie art. 26 ust. 3 ustawy, muassta ztozone w
formie pisemnej. Mog by¢ tez przez Wykonawe przestane w pierwszej kolejfm faksem

i nastpnie niezwlocznie w formie pisemnej. Zamaw®@j uzna te dokumenty
I oswiadczenia za zimne w wyznaczonym terminie zgli ich tres¢ w formie pisemnej dotrze
do Zamawiajcego przed uptywem wyznaczonego terminu.

3. Jeeli Zamawiagcy lub Wykonawca przekazyj oswiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz informacje faksem,z#a ze stron naadanie drugiej, niezwtocznie
potwierdza fakt ich otrzymania.

4, Wykonawca mge zwroct sic do Zamawiajcego o0 wyjanienie tréci specyfikacji
istotnych warunkéw zamowienia. Zamawgigy niezwtocznie udzieli wygaien, jednak nie
paézniej niz na 6 dni przed uptywem terminu sktadania ofer] p@arunkiem,ze wniosek o
wyjasnienie tréci specyfikacji istotnych warunkoéw zamowienia wptydo Zamawiajcego
nie p&niej niz do kaaca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego tetmsktadania
ofert. Jeeli wniosek o wyjénienie tréci specyfikacji istotnych warunkéw zamdéwienia
wplyna po uptywie terminu skiadania wniosku, o ktérym naowowyej lub dotyczy
udzielonych wyjanien Zamawiajcy maze udzielé wyjasnien lub pozostawd wniosek bez
rozpoznania. Przedienie terminu sktadania ofert nie wplywa na biegniau sktadania
wniosku o udzielenie wyfaien tresci SIWZ.

5. W przypadku rozbinosci pomkdzy trecia niniejszej SIWZ, a treia udzielonych
odpowiedzi, jako obowkzujaca nalery przyja¢ tres¢ pisma zawieragego péniejsze
oswiadczenie Zamawiagego.

6. UWAGA! Oferta, ktorej tré¢ nie kgdzie odpowiada tresci SIWZ, z zastrzeeniem
art. 87 ust. 2 pkt 3 ostanie odrzucona (art. 89upkt 2 ustawy PZP). Wszelkie niejascia
obiekcje dotycace tréci zapisbw w SIWZ naley zatem wyjani¢ z Zamawiaicym przed
terminem skiadania ofert w trybie przewidzianym Wt pl. Przepisy ustawy PZP nie
przewidup negocjacji warunkéw udzielenia zamdéwienia, w tyapisdw projektu umowy, po
terminie otwarcia ofert.

7. Osobami uprawnionymi ze strony Zamaw@ggo do kontaktowania ¢si z
Wykonawcami §.
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p. Joanna Molasy, tel. (22) 378 31 24, adres e:nmhna.molasy@cpe.gov,dub na nr
faksu (22) 201 - 97 — 25.

VII. Wymagania dotyczace wadium.
Zamawiajcy nie wymaga wniesienia wadium.

VIII. Termin zwi gzania oferty.

1. Termin zwhzania oferd wynosi 60 dni. Bieg terminu rozpoczynag svraz z uptywem
terminu sktadania ofert.

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawi@go mae przedtay¢ termin
Zwigzania ofer.

IX. Opis sposobu przygotowywania ofert.

1. Wykonawca mee ztazy¢ tylko jedra ofert.

2. Oferte nalezy umiescic w zamknétej kopercie uniemdiwiajacej zapoznanie siz jej
trescia bez naruszenia koperty, opatrzonej naz@dresem Wykonawcy oraz oznaczonej
W hastpujacy sposob:

Centrum Projektéw Europejskich
ul. Domaniewska 39a, 02-672 Warszawa
,Oferta w posgpowaniu CPE-11-261-55/JM/11 na&wiadczenie ustugi profesjonalnej
organizacji kolacji podczas spotkania przedstawlickunktow Kontaktowych dla Krajowej
Instytucji Wspomagajcej w strukturze Centrum Projektéw Europejskich”.

3. Oferta musi b¥ ztozona pod rygorem niewadcsci, w formie pisemnej, wegyku polskim
(wg formularza stanowcego zaicznik nr 2 do SIWZ). Wykonawcy ponasavszelkie
koszty zwazane z przygotowaniem i zieniem oferty z zastrzeniem art. 93 ust. 4.

4. Dokumenty spormizane w ¢zyku obcym g sktadane wraz z ttumaczeniem nrayk
polski, pédwiadczonym za zgodié przez Wykonawe

5. Oferta wraz z wymaganymiswiadczeniami lub dokumentami powinnacbgodpisana
przez osob (osoby) majce prawo do statego reprezentowania Wykonawcy na#ez,
sktadania w jego imieniusaviadcze woli | zachgania zobowizaa magtkowych.

6. Kazda zapisana strona oferty wraz z azahikami powinna b§ ponumerowana
i podpisana lub parafowana.

7. Wszelkie poprawki i zmiany w tékie oferty musz by¢ parafowane i datowane przez
osolg podpisujca ofert.

8. Dokumenty w ofercie, stanowde informac¢ zastrzeona dla innych uczestnikdw
postpowania, tj. stanowca tajemnig przedstbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4
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ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz.Z2R2003 r. Nr 153 poz. 1503 z 40
zm.), powinny znajdowa sie w oddzielnej zamkrtej kopercie opatrzonej napisem
,DOKUMENTY ZASTRZEZONE".

9. Wszystkie dokumenty twosze oferé powinny by spkte (zszyte) w sposob trwaty
uniemaliwiaj acy swobodne wysugcie lub wygcie kartek.

10.Zgodnie z art. 23 ustawy Pzp Wykonawcy rpogspolnie ubiega sic 0 udzielenie
zamowienia (np. w formie konsorcjum) pod warunkigm ustanowd oni petnomocnika
okreslajac zgodnie z art. 23 ust. 2 zakres jego upraiwnobec Zamawiagego,
a zlazona przez nich oferta spetibedzie nasfpujace wymagania:
a) wraz z ofery Wykonawcy wspolnie ubieg&y sk o zamowienie przedia dokument
(np. petnomocnictwo), oksijacy co najmniej: strony wysgpujace wspoOlnie oraz
wskazujcy petnomocnika Wykonawcow wspdlnie ubieggich s¢ o udzielenie
zamowienia,
b) po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty (glzg@podpisaniem umowy),
Zamawiajcy wymagé bedzie przedteenia umowy regulacej wspoOtprae
Wykonawcow wspélnie ubieggjych st o udzielenie zamowienia,
c) kazdy z Wykonawcow wspolnie ubiegaych sé o udzielenie zamowienia, musi
oddzielnie udokumentowafakt, ze nie podlega wykluczeniu z pesbwania na
podstawie art. 24 ustawy Pzp poprzezzetoe dokumentow okéonych w rozdziale V
pkt 2.
d) w odniesieniu do wymogow okdlenych w art. 22 ust.1 ustawy Pzp ZamawGg
bedzie brat pod uwag ftaczne uprawnienia Wykonawcow do wykonywania
czynndci/dziatalngci wchodacych w zakres zamowienia, ichackny potencjat
techniczny, kadrowy, kwalifikacje, wiegz doswiadczenie, a tale ich hczm sytuacg
ekonomiczy i finansows, ktore zostam potwierdzone poprzez zenie dokumentow
wymienionych w rozdz. V pkt. 1.
e) wszelka korespondencja dokonywardzie wyhcznie z petnomocnikiem,
f) wypetniagc formularz ofertowy, jak réwnie inne dokumenty powolage s¢ na
Wykonawe, w miejscu ,nazwa i adres Wykonawcy” nalewpis& dane dotyczce
petnomocnika.
g)z tresci formularza ofertowego powinno wynika ze oferta skladana jest
w imieniu Wykonawcoéw wspolnie ubiegaych s¢ o udzielenie zamowienia,
w miejsce ,petna nazwa Wykonawcy, adres, ...” aalerpisa& nazwy Wykonawcow
i dane umaliwiajace ich identyfikagj.

X. Miejsce oraz termin skfadania i otwarcia ofert.

1. Oferte nalezy przestat poczig lub ziozyé w sekretariacie w siedzibie Zamawiajcego
w Warszawie 02-672, przy ul. Domaniewskiej 39a w ieinie do dnia 12 wrz&nia
2011 r. do godz. 12:00.

2. Oferty przestane faksem nieda rozpatrywane.

3. Otwarcie ofert nagpi publicznie w dniu 12.09.2011 r. o godz. 12:15
w siedzibie Zamawiagego w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a.

4. Otwarcie ofert jest jawne.
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5. Bezparednio przed otwarciem ofert Zamawiey poda kwoi, jaka zamierza
przeznacz§ na sfinansowanie zamowienia.

6. Podczas otwarcia ofert Zamawiey poda nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcéw,
a take informacje dotycxe ceny, terminu wykonania, okresu gwarancji i w&aw
ptatnaici zawartych w ofertach.

7. Wykonawcy mog uczestnicz§ w publicznej sesji otwarcia ofert. W przypadku
nieobecnéci, na pisemny wniosek Wykonawcy Zamaw@j przele ww informacje.

8. Konsekwencje ztzenia oferty niezgodnie z ww. opisem (np. potraktoweaoferty jako
zwykiej korespondencji oraz nie dostarczenie jej naejsce skladania ofert
w terminie okrélonym w SIWZ) ponosi Wykonawca.

9. Oferta zlazona po terminie zostanie niezwtocznie zwrdcona Viglikecy zgodnie z art. 84
ust 2.

Zmiana i wycofanie oferty:

1. Wykonawca me@e wprowadzi zmiarg do tr&ci ziozonej oferty pod warunkiem,
ze Zamawiaicy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu ammi przed
terminem skiladania ofert. Zmiana do oferty musi¢ byokonana wedlug zasad
obowigzujacych przy skiadaniu oferty, tj. musi byztozona w zamknitej kopercie
odpowiednio oznakowanej z dopiskiem ,ZMIANA”.

2. Koperty oznakowane dopiskiem ,ZMIANA” zostarotwarte przy otwieraniu oferty
Wykonawcy, ktory wprowadzit zmiany. Po stwierdzenpoprawngci procedury
dokonania zmiany zawad®dkoperty zostanie datzona do oferty.

3. Wykonawca ma prawo wycafaofere pod warunkiem,ze Zamawiajcy otrzyma
pisemne powiadomienie {@iadczenie) o wycofaniu oferty przed terminem shiad
ofert. Wycofanie oferty z pogtowania naspi poprzez zieenie pisemnego
powiadomienia (§wiadczenia) w kopercie opatrzonej napisem ,WYCOFENI-
wedtug takich samych zasad, jakie obgmia przy wprowadzaniu zmian do oferty.

UWAGA:

Do skiadanego dwiadczenia (zmiana lub wycofanie oferty) ngledofaczy¢ stosowny

dokument potwierdzagy prawo osoby podpisagej aswiadczenie do wygpowania

w imieniu Wykonawcy.

XI. Opis sposobu obliczenia ceny oferty.

1. Przez 4czm cerg oferty brutto nalgy rozumi€ cerg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1
ustawy z dnia 5 lipca 2001 r. o cenach (Dz. U. Rr@z. 1050 z pd. zm.).

2. Cena brutto oferty (w tym podatek od towaréw i gsfMAT) musi obejmowé
wszystkie koszty niezllne do zrealizowania przedmiotu zamoOwienia zgodniepisem
stanowicym zahcznik nr 1 do SIWZ, tj, zorganizowanie kolacji @& oséb.

3. Kazda cena brutto musi Bypodana w polskich ziotych cyfrowo i stownie. W
przypadku rozbignie podanej ceny cyfrowo i stownie Zamaw®j uzna,ze prawidtowo
podano cegiwynikajaca z prawidtowego rachunku cen jednostkowych ddlaséb.
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4. Jezeli w postpowaniu zostanie zimna oferta, ktorej wybor prowadzitby do
powstania obowizku podatkowego Zamawigjego na podstawie przepisOw o podatku od
towarow i ustug, Zamawiagy w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstamgj w nigj
ceny podatek od towaréw iustug, ktory miatby obgmek odprowadZi zgodnie z
obowiazujacymi przepisami.

5. Rozliczenia ponddzy Zamawiajcym, a Wykonawg dokonywane &da w ztotych
polskich, z zaokgleniem do dwdch miejsc po przecinku.

6. Ceny brutto podane w ofercia senami obowizujacymi przez caly czas trwania
umowy.

XIl. Opis kryteridw, ktérymi Zamawiaj acy bedzie si kierowat przy wyborze oferty,
wraz z podaniem znaczenia tych kryteriéw i sposobaceny ofert.

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawty bedzie s¢ kierowat nasfpujacym
kryterium — najnisza cena.

2. Punkty za kryterium ,cena” zostaobliczone wg nagpujacego wzoru:
Cena brutto oferty najt@zej

Cena brutto oferty ocenianej
Wszystkie obliczeniadula dokonywane z doktaddoia do dwéch miejsc po przecinku.

3. Zamawiajcy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktorego oferta skay najwysz liczbe
punktéw.

XIll. Informacje o formalno §ciach, jakie powinny zost# dopetnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy.

1. Zamawiajcy zawrze umow z Wykonawa, Kktorego oferta zostanie uznana
za najkorzystniejsg w terminie nie krotszym fil10 dni od dnia przestania zawiadomienia
0 wyborze oferty.

2. Jeeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, lehsie od zawarcia umowy,
Zamawiajcy wybierze ofert najkorzystniejsz sparod pozostatych ofert, bez
przeprowadzenia ich ponownej oceny, chybazachodz przestanki okrdone w art. 93 ust.

1 ustawy.

XIV. Zabezpieczenie naleéytego wykonania umowy.
Zamawiajcy nie zada od Wykonawcy wniesienia zabezpieczenia ayddgo wykonania

umowy.

XV. Istotne postanowienia, ktére zostan wprowadzone do tréci umowy.
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1. Umowa na wykonanie zamoOwienia zostanie zawarta rexunkach okrdonych
w projekcie umowy z za€znika nr 6.

2. Przed podpisaniem umowy Zamaw@ wymaga bedzie przediaenia umowy
regulupcej wspotprag Wykonawcow wspolnie ubiegajych st o udzielenie zamdéwienia.

XVI. Pouczenie osrodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy w toku
postepowania o udzielenie zamoéwienia.

Kazdemu wykonawcy, a tak innemu podmiotowi, j@li ma lub miat interes w uzyskaniu
danego zamowienia oraz poniost lub z@oponiéé szkod w wyniku naruszenia przez
Zamawiajcego przepiséw niniejszej ustawy przystugugrodki ochrony prawnej
przewidziane w dziale VI ustawy PZP. W niniejszyaspowaniu odwotanie przystuguje:

1. W postpowaniu Wykonawcom przystuguje wniesienie odwdaamiylacznie od
niezgodnej z przepisami ustawy czyAdciozamawiajgcego podjtej w posg¢powaniu o
udzielenie zaméwienia publicznego lub zaniechamyaeaici, do ktorej byt zobowazany.

2. Odwotanie wnosi gi w terminie 10 dni od dnia przestania informacjcoynnaci
Zamawiagcego stanowdcych podstaw jego wniesienia
3. Odwotanie wobec t&ei ogtoszenia o zamoOwieniu oraz wobec postanovB&NZ

wnosi s¢ w terminie 10 dni od dnia publikacji ogtoszeniaDzienniku Urzdowym Unii
Europejskiej lub SIWZ na stronie internetowe;.

Integraln a cze§cia SIWZ sa nizej wymienione zahczniki:

1) Zalacznik nr 1 — Opis przedmiotu zamowienia

2) Zafacznik nr 2 - Formularz Ofertowy

3) Zafacznik nr 3 - Gwiadczenie z art. 22 ust. 1 ustawy Pzp

4) Zalacznik nr 4 — Qwiadczenie o braku podstaw do wykluczenia

5) Zalacznik nr 5- Gwiadczenie o braku podstaw do wykluczenia dla os@ygznej
6) Zaftacznik nr 6 — Projekt umowy
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Zalacznik nr 1

Opis przedmiotu zamoéwienia

Zakres zamoOwienia jest nagtijacy:

Organizacja kolacji podczas spotkania przedstawiciePunktow Kontaktowych

Planowany termin kolacj3 padziernika 2011, po godz. 18.00, czas trwania ajodin

Zamawiajcy zastrzega sobie prawo ustalenia ostatecznej sfaitkania i przekazania tej
informacji Wykonawcydo 15 dni kalendarzowychprzed dniem rozpoezia spotkania.

Zamawiajcy zastrzega sobie prawo ustalenia ramowego pragkaacji (okrélenia godzin
rozpoczcia i zakaczenia) i przekazania tych informacji Wykonawdy 3 dni roboczych
przed dat kolaciji.

Planowana liczba uczestnikdw spotkania

Zamawiajcy przewiduje, ze na kolacji obecnych ¢dzie ok. 85 o0s6b. Zamawiajcy
dopuszcza zwkszenie liczby g&ci o maksymalnie 10%. Zamawaay nie okréla dolnej
granicy liczby geci.

Ostateczna liczba goi zostanie przekazana Wykonawdg 3 dni roboczych przed dat
kolacji. Wynagrodzenie Wykonawcy zostanie obliczomgptacone w oparciu g tliczbeg, na
podstawie cen podanych przez Wykonawcofercie.

Miejsce organizacji kolacji Warszawa, w promieniwlo 1 km (maksymalnie 20 minut
spacerem, dojazd maksymalnie jedhnia jednego srodka komunikacji) od Centrum
Bankowo-Finansowego ,Nowgwiat” S.A., ul. Nowy Swiat 6/12, 00-400 Warszawa, W
restauracji hotelu o standardzie co najmniej 38zbw restauracji 0 wysokim standardzie,
klimatyzowanej, co najmniej w standardzie restguraotelu 3*, specjalizyjcej st w
tradycyjnej kuchni polskiej, w wydzielonym miejsamazliwiajacym uczestnikom zjedzenie
positku w grupie, przy stolikach.

Kolacja zostanie przygotowana w formie tzw. szweéelgdé stotu.

Menu kolacji:
* przystawki (min. 2 rodzaje),

* Zupa na ciepto,

e dania gtébwne na ciepto (min. 3 rodzaje, w tym jeteamesne),

» salatki lub/i surowki (min. 2 rodzaje),

» dodatki (min. 2 rodzaje) typu: zyziemniaki, warzywa gotowane,
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* uzupetniany bufet napojow zimnych i goych (w tym co najmniej: kawa i
herbata z ekspresu wysokétdeniowego, woda mineralna gazowana i
niegazowana, 100% soki owocowe oraz inne napoje udgodnienia z
Zamawiagcym),

» desery (min. 3 rodzaje ciast oraz min. 3 rodzajeaw filetowanych) w formie
elegancko wyeksponowanego bufetu.

Zamawiajcy oczekuje co najmniej 3 propozycji menu (do wybafamawiajcego) w
terminie do 3 dni roboczych od daty podpisania umagamawiagcy dokona wyboru menu
w terminie do 2 dni roboczych od daty otrzymaniegmzyciji.

Wymagana jest obstuga kelnerska kolacji.

Wymagana jest szatnia wraz z obstug

Dla gasci musz by¢ dostpne czyste toalety.
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CPE-1I-261- 55/JM/11 ZAL ACZNIK NR 2

FORMULARZ OFERTOWY

(piecze¢ Wykonawcy)

1. Ja niej podpisany/My riej podpisani

bedac upowanionym/i/ do reprezentowania Wykonawcy:
Pelna nazwa

adres, nrtelefonu i TaKSU, -Mall ......o. oo

imiona, nazwiska oséb do kontaktu ze strony Wykanaw
w odpowiedzi na ogtoszenie o pgsbwaniu o0 udzieleniu zamdwienia publicznego w teybi
przetargu nieograniczonegoa swiadczenie ustugi profesjonalnej organizacji kolacj

podczas spotkania przedstawicieli Punktéw Kontakgolv dla Krajowej Instytucii
Wspomagajcej w strukturze Centrum Projektéw Europejskich

skladam/skladamy niniejgsofert:

2. Oferujemy wykonanie zamoOwienia za calkowd cerg brutto (stownie:

ceveeenann. ZbOtych),

A) CENA JEDNOSTKOWA NETTO | BRUTTO ZA USLUGI SWIADCZONE NA RZECZ JEDNEGO
UCZESTNIKA KOLACJI

Cena jednostkowa netto
za ustugiwiadczone na rzecz jednego uczestnika kolacji ~ ..occeeiiiii zt

Podatek VAT  ........ O zt

QT?QE\?&?ANS?’OJNOSCI \ £, FENIRLAN BROJERFC KA
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Cena jednostkowa brutto

za ustugiwiadczone na rzecz jednego uczestnika Kolacji .........cooovvviviiiiiiiiiiiin zt
(STOWNIE ZIOLYCR: ... e e e e e e e e e e s ).

3. Wykonawca zobowzuje sg swiadczy ustugi w lokalu ..., ,

TSy 4 o . Y03 Y/ 1 o S - , zgodnie z zamowieniem
Zamawiajcego.

4, Oswiadczamy, ze nasipujace czsci zamodwienia zamierzam powierzy
[0T0T0 NTIVAY (0] g Fo VLYo A (o] 1 1) PR

5. Oswiadczamyze:

a) zapoznadmy sk z treicia ,Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia” i nienosimy

do niej zastrzeen;

b) zobowazuje/emy/ s¢ wykona& przedmiotowe zamowienie zgodnie z wymaganiami
okreslonymi w ,Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowierij

c) w cenie naszej oferty zostaty uwadshione wszystkie koszty wykonania zaméwienia,

d) uwazamy s¢ za zwazanych niniejsz oferty przez czas wskazany w ,Specyfikacji
Istotnych Warunkéw Zaméwienia”;

e) akceptujemy zawarty w Zakniku nr 6 projekt umowy w sprawie zamowienia
publicznego i zobovgzujemy s¢, w przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia wyaoa

wyzej wymienionych warunkach, w miejscu i terminie @snym przez Zamawigjego.

dn
................................. y C errrrsrmmmm——a
(podpis/y osobgbb uprawnionej/ych)
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CPE-1I-261- 55/JM/11 ZAt ACZNIK NR 3

OSWIADCZENIE O SPELNIANIU WARUNKOW UDZIALU
W POSTEPOWANIU ZGODNIE Z ART. 22 UST. 1 USTAWY

(piecz¢ Wykonawcy)

Ja niej podpisany/ My riej podpisani

przystpujac do postipowania 0 udzielenie zamdwienia publicznego prowadgo przez
Centrum Projektéw Europejskich w trybie przetargeograniczonego na:

swiadczenie ustugi profesjonalnej organizacji kolagodczas spotkania przedstawiciel
Punktow Kontaktowych dla Krajowej Instytucji Wspomajgcej w strukturze Centrum
Projektow Europejskich

oswiadczam/y/ze zqodnie z wymogami art. 22 ust. 1 ustawy z d@iat®cznia 2004 r.
Prawo zamowig publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759):

1) posiadamy uprawnienia do wykonywania ckoeej dziatalnéci lub czynndci, dla
ktérych przepisy prawa naktadabowiazek posiadania takich uprawnije

2) posiadamy wiedgi doswiadczenie;

3) dysponujemy odpowiednim potencjalem technicznymzo@sobami zdolnymi do
wykonania zamowienia;

4) spetniamy warunki dotyaze sytuacji ekonomicznej i finansowe.

www.cpe.gov.pl

.................................. ,dn vememeean. 201101
(podpis/y osobgbb uprawnionej/ych)
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CPE-II-261- 55/JM/11 ZAr ACZNIK NR 4

OSWIADCZENIE O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA

(piecz¢ Wykonawcy

Ja niej podpisany/ My riej podpisani

przystpujac do postipowania 0 udzielenie zamdwienia publicznego prowadgo przez
Centrum Projektéw Europejskich w trybie przetarggograniczonego na:

swiadczenie ustugi profesjonalnej organizacji kolagiodczas spotkania przedstawicieli
Punktéw Kontaktowych dla Krajowej Instytucji Wspomajgcej w strukturze Centrum
Projektow Europejskich
oswiadczamly/, ze nie ma podstaw do wykluczenia nas z powsgzego posfpowania
Z przyczyn, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 2 stawy z dnia 29 stycznia 2004 r. —
Prawo zamowia publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759).

.................................. ,dn e 2011
(podpis/y osobgbb uprawnionej/ych)
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CPE-II-261- 55/JM/11 ZAL ACZNIK NR 5

OSWIADCZENIE WYKONAWCY B EDACEGO OSOBA FIZYCZN A
W ZAKRESIE ART. 24 UST. 1 USTAWY

(piecz¢ Wykonawcy

Ja niej podpisany/ My riej podpisani

przystpujac do postipowania 0 udzielenie zamdwienia publicznego prowadgo przez
Centrum Projektéw Europejskich w trybie przetarggograniczonego na:
swiadczenie ustugi profesjonalnej organizacji kolagodczas spotkania przedstawiciel
Punktéw Kontaktowych dla Krajowej Instytucji Wspomajgcej w strukturze Centrum

Projektéw Europejskich

oswiadczamly/, ze nie ma podstaw do wykluczenia nas z powszego posipowania z
przyczyn, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 2 ustwy z dnia 29 stycznia 2004 r. —
Prawo zamowiai publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759)

www.cpe.gov.pl

.................................. ,dn. ... 2011 1.
(podpis/y osobgbb uprawnionej/ych)
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